
Załącznik nr 2 do  
zapytania ofertowego  

 

Umowa nr BU  .../.../2026 
 
zawarta w dniu …………………2026 r. w Krasnymstawie pomiędzy:  
Miastem Krasnystaw, z siedzibą w Krasnymstawie, ul.  Plac 3-go Maja 29,  
22 – 300 Krasnystaw, NIP: 564-16-69-053, REGON: 1101979, 
reprezentowanym przez: 
Daniel Miciuła -  Burmistrza Krasnegostawu 
przy kontrasygnacie: 
Patrycji Zdybel -  Skarbnika Miasta 
zwanym dalej „Zamawiającym 
a 

……………….………prowadzącym działalność gospodarczą pod nazwą 

………………………., NIP: ………………………….., REGON………………………… , 

zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 

 

Umowa została zawarta po przeprowadzeniu postępowania zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, bez 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. 
U. z 2024 r. poz. 1320 z późn. zm.).  
 

§ 1 
Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem umowy jest „Dostawa materiałów biurowych na potrzeby Urzędu 
Miasta Krasnystaw w 2026 r.” 
2. Szczegółowy opis przedmiotu umowy określony został w załączniku nr 4 do zapytania 
ofertowego. 
 

§ 2 
Termin realizacji umowy 

Strony ustalają termin realizacji umowy tj. dostawę przedmiotu zamówienia w terminie 
21 dni od podpisania umowy tj. do dnia…………………………… 
 

§ 3 
Odbiór prac 

1. Odbiór Przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołu odbioru, podpisanego przez 
przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy.  
2. Protokół odbioru sporządzony zostanie w formie pisemnej, pod rygorem nieważności 
w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron. O ile z umowy lub przepisów prawa 
nie wynika inaczej, jedynie podpisany przez obie strony protokół odbioru jest podstawą do 
dokonania zapłaty wynagrodzenia. Zamawiający nie dopuszcza jednostronnych protokołów 
odbioru wystawionych przez Wykonawcę.  
3. Przekazany przez Wykonawcę przedmiot umowy, podlega weryfikacji Zamawiającego 
w ciągu 5 dni roboczych od dnia przekazania przedmiotu umowy, który może:  

a) zaakceptować przekazany towar bez uwag i podpisać protokół końcowego odbioru, 
b) odmówić akceptacji z uwagi na stwierdzenie nieprawidłowości lub braki przedmiotu 

umowy oraz wezwać Wykonawcę w wyznaczonym terminie do ich usunięcia.  
4. W przypadku określonym w ust. 3 lit. b) Wykonawca zobowiązany jest po usunięciu 
nieprawidłowości lub braków do ponownego przekazania przedmiotu umowy protokołem 
przekazania. 
5. W sytuacji określonej w ust. 3 lit. b) odbiór przedmiotu umowy uważa się za dokonany 
z chwilą ostatecznego odbioru przedmiotu umowy, potwierdzonego protokołem odbioru. 



6. Podpisany przez obie strony protokół odbioru jest podstawą do dokonania zapłaty 
wynagrodzenia. Zamawiający nie dopuszcza protokołów odbioru wystawionych jednostronnie 
przez Wykonawcę.  
 

§4 
Wynagrodzenie i sposób rozliczeń 

1. Wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu zamówienia określonego w § 1, 
zgodnie z ofertą Wykonawcy ustala się w kwocie:  
Zadanie 1: ………………….netto (słownie: …………………………), powiększonej o należny 
podatek VAT: …………….. zł (słownie: ………………………………………….) co daje łączną 
kwotę: …………………….. zł brutto ( słownie:…………………………………); 
Zadanie 2: ………………….netto (słownie: …………………………), powiększonej o należny 
podatek VAT: …………….. zł (słownie: ………………………………………….) co daje łączną 
kwotę: …………………….. zł brutto (słownie:………………………………………………….). 
Wynagrodzenie jest wynagrodzeniem ryczałtowym. 
2. Wynagrodzenie wykonawcy obejmuje całość kosztów związanych z realizacją zadania 
niezbędnych do jego wykonania z uwzględnieniem wszystkich opłat podatków, w tym koszty 
transportu do siedziby zamawiającego. 
3. Strony ustalają, że podstawą do wystawienia przez wykonawcę faktury jest należyte 
wykonanie obowiązków Wykonawcy wynikających z umowy, co musi zostać potwierdzone 
protokołem odbioru obejmującym cały przedmiot umowy.  
4. Za datę wykonania przedmiotu umowy w całości, uważa się datę podpisania przez 
strony protokołu bez zastrzeżeń.  
5. Zapłata wynagrodzenia nastąpi przelewem w terminie do 30 dni od daty otrzymania 
przez Zamawiającego faktury prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę na rachunek 
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.  
6. Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może przenieść wierzytelności z 
niniejszej umowy na rzecz osób trzecich.  
 

§ 5 
Kary umowne 

1. Wykonawca zobowiązany jest zapłacić Zamawiającemu karę umowną:  
1) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy 
 w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 4 ust. 1 
niniejszej umowy,  
2) za zwłokę w dostarczeniu przedmiotu zamówienia w wysokości 0,4 % wartości brutto 
przedmiotu zamówienia określonego w § 4 ust.1 za każdy dzień zwłoki, licząc od 
umownego terminu realizacji umowy, 
3) za zwłokę w usuwaniu wad, usterek lub w uzupełnieniu braków w okresie 
gwarancyjnym w wysokości 50 zł za każdy dzień zwłoki. 

2. Zamawiający zapłaci Wykonawcy kary umowne za odstąpienie od umowy z winy 
Zamawiającego w wysokości 10% łącznego wynagrodzenia umownego brutto określonego w 
§ 4 ust. 1 niniejszej umowy.  
3. Kary umowne podlegają kumulacji. 
4. Kary umowne nie mogą przekroczyć łącznie 50% wynagrodzenia, o którym mowa w § 
4 ust. 1 umowy. 
5. Niezależnie od kar umownych Zamawiający może żądać odszkodowania 
uzupełniającego na zasadach ogólnych, przewidzianych w Kodeksie cywilnym.  
6. Zamawiający może potrącić kwotę kary umownej z każdej wierzytelności Wykonawcy 
względem Zamawiającego. Zapłata kary przez Wykonawcę lub dokonanie potrącenia przez 
Zamawiającego nie zwalnia Wykonawcy z obowiązku wykonania i zakończenia przedmiotu 
umowy lub jakichkolwiek innych obowiązków i zobowiązań wynikających z niniejszej umowy.   

 
§ 6 

Rozwiązanie umowy 



1. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w całości lub w części (według wyboru) 
bez prawa żądania odszkodowania przez Wykonawcę w przypadku: 

1) co najmniej trzech zastrzeżeń co do dostarczonego przedmiotu umowy, 
2) w przypadku zaistnienia sytuacji określonej § 3 ust. 3 lit. b i braku usunięcia wad lub 
nieprawidłowości w wyznaczonym terminie, 
3) przekroczenia terminu na usunięcie wad, usterek lub uzupełnienie braków o co 
najmniej 14 dni, 
4) przekroczenia terminu realizacji umowy o co najmniej 14 dni. 

2. Odstąpienie od umowy w okolicznościach wymienionych w ust. 1 pkt może nastąpić w 
terminie 90 dni od dnia powzięcia przez Zamawiającego wiadomości o tych okolicznościach.  
3. Odstąpienie od umowy z przyczyn określonych w ust. 1 jest traktowane jako 
odstąpienie z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy. 
4. W przypadku uchybienia terminu realizacji umowy określonego w § 2 z przyczyn, za 
które odpowiedzialność ponosi Wykonawca, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia 
od umowy (w całości lub w części) bez wyznaczania dodatkowego terminu. 
5. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności i 
powinno zawierać uzasadnienie. 
 

§ 7 
1. Osobami odpowiedzialnymi za przebieg oraz realizację umowy są:  

1) z ramienia Zamawiającego: ……………………………..; 
2) z ramienia Wykonawcy: …………………………………. . 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust. 1 następuje na podstawie pisemnego 
powiadomienia stron i nie wymaga aneksu do umowy.  
 
 

§ 8 
Klauzula ochrony danych osobowych 

1. Jeżeli w trakcie realizacji umowy dojdzie do przekazania wykonawcy danych 
osobowych niezbędnych do realizacji zamówienia, Zamawiający będzie ich administratorem 
w rozumieniu art. 4 pkt 7 Rozporządzenia PE i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 
(zwane dalej „Rozporządzeniem”), a Wykonawca – podmiotem przetwarzającym te dane w 
rozumieniu pkt 8 tego przepisu. 
2. Zamawiający powierza Wykonawcy, w trybie art. 28 Rozporządzenia dane osobowe 
do przetwarzania, wyłącznie w celu wykonania przedmiotu niniejszej umowy.  
3. Wykonawca zobowiązuje się: 

a) Przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą umową, 
Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które 
chronioną prawa osób, których dane dotyczą, 
b) Do zabezpieczenia przetwarzanych danych, poprzez stosowanie odpowiednich 
środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień 
bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, 
o których mowa w art. 32 Rozporządzenia, 
c) Dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych,  
d) Do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim osobom, 
które będą przetwarzały powierzone dane w celu realizacji niniejszej umowy, 
e) Zapewnić zachowanie w tajemnicy (o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b 
Rozporządzenia) przetwarzanych danych przez osoby, które upoważnia do przetwarzania 
danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy, zarówno w trakcie zatrudnienia ich 
w podmiocie przetwarzającym, jak i po jego ustaniu.    

4. Wykonawca po wykonaniu przedmiotu zamówienia, usuwa/zwraca Zamawiającemu 
wszelkie dane osobowe oraz usuwa wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii lub 
prawo państwa członkowskiego nakazują przechowywanie danych osobowych.  
5. Wykonawca pomaga Zamawiającemu w niezbędnym zakresie wywiązywać się z 
obowiązku odpowiadania na żądania osoby w art. 32-36 Rozporządzenia.  



6. Wykonawca, po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej 
zwłoki zgłasza je administratorowi, nie później niż w ciągu 72 godzin od stwierdzenia 
naruszenia. 
7. Zamawiający, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia ma prawo kontroli, czy 
środki zastosowane przez Wykonawcę przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych 
danych osobowych spełniają postanowienia umowy, w tym zlecenia jej wykonania audytorowi. 
8. Zamawiający realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Wykonawcy 
informując o kontroli minimum 3 dni przed planowanym jej przeprowadzeniem.  
9. Wykonawca zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w 
terminie nie dłuższym niż 7 dni.  
10. Wykonawca udostępnia Zamawiającemu wszelkie informacje niezbędne do wykazania 
spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 
11. Wykonawca może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą umową do dalszego 
przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu uprzedniej 
pisemnej zgody Zamawiającego. 
12. Podwykonawca, winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone 
na Wykonawcę. 
13. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność wobec Zamawiającego za działanie 
podwykonawcy w zakresie obowiązku ochrony danych.  
14. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Zamawiającego 
o  jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym 
przetwarzania przez Wykonawcę danych osobowych określonych w  umowie, o jakiejkolwiek 
decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych 
do Wykonawcy, a także o wszelkich planowanych,  o ile są wiadome, lub realizowanych 
kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania danych osobowych, w szczególności 
prowadzonych przez  inspektorów upoważnionych przez Prezesa Urzędu Ochrony /danych 
Osobowych. 
15. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, 
materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Zamawiającego oraz danych 
uzyskanych w jakikolwiek inny sposób, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, 
pisemnej lub elektronicznej („dane poufne”). 
16. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem do zachowania 
w tajemnicy danych poufnych nie będą one wykorzystane, ujawnione ani udostępniane w 
innym celu niż wykonanie umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji 
wynika z obowiązujących przepisów prawa lub umowy.  
17. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 
rozporządzenia 2016/679, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Zamawiający może 
żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu 
sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego lub konkursu. 
18. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 
uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może 
skutkować zmianą wyniku postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą.  
19. W sprawach nieuregulowanych niniejszym paragrafem, zastosowanie będą miały 
przepisy Kodeksu cywilnego, rozporządzenia RODO, Ustawy o ochronie danych osobowych.  
 

§9 
Gwarancja i rękojmia 

1. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji na przedmiot umowy na okres 12 
miesięcy od dnia odbioru przedmiotu zamówienia. 
2. Bieg okresu gwarancji oraz okresu rękojmi rozpoczyna się od dnia podpisania 
Protokołu odbioru, o którym mowa w § 3 ust. 1 umowy. 
3. Zamawiający niezależnie od uprawnień wynikających z udzielonej gwarancji może 
realizować uprawnienia z tytułu rękojmi za wady. Do odpowiedzialności z tytułu rękojmi 
odpowiednie zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego.  



4. W okresie gwarancji Wykonawca zobowiązany jest, w terminie wskazanym przez 
Zamawiającego, usunąć wady i uzupełnić braki poprzez modyfikację wadliwego elementu, w 
ten sposób aby był on wolny od wad lub poprzez uzupełnienie braków.   
5. Zgłaszanie przez Zamawiającego wad, usterek, braków przedmiotu umowy 
następowało będzie w jednej z podanych form: 
              - telefonicznie – nr tel.:        …………………………….; 
              - e-mailem pod adres:        …………………………….. . 
6. W okresie rękojmi/gwarancji Wykonawca zobowiązany jest poinformować pisemnie 
Zamawiającego o usunięciu – zgłoszonych przez Zamawiającego wad, usterek lub 
uzupełnianiu braków. 
7. Termin gwarancji ulega przedłużeniu o czas w ciągu, którego wskutek wady 
Zamawiający nie mógł korzystać z przedmiotu umowy.  
8. Odpowiedzialność Wykonawcy z tytułu gwarancji za wady dotyczy wad przedmiotu 
umowy ujawnionych w czasie dokonywania czynności odbioru oraz wad ujawnionych po 
odbiorze końcowym przedmiotu umowy. 
9. Roszczenia z tytułu gwarancji mogą być dochodzone także po upływie okresu 
gwarancji, gdy Zamawiający stwierdził istnienie wad w okresie jej obowiązywania. 

 
§ 10 

Postanowienia końcowe 
1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na 
piśmie w postaci kolejnych aneksów, pod rygorem nieważności takiej zmiany.  
2. Wykonawca nie może, bez pisemnej zgody Zamawiającego dokonać cesji 
wierzytelności, przysługującej mu z tytułu realizacji Umowy na osoby trzecie.  
3. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami Umowy zastosowanie mają przepisy 
Kodeksu cywilnego. Wszelkie spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygać będzie Sąd 
właściwy dla Zamawiającego.  
4. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach: trzy egzemplarze 
dla Zamawiającego i jeden dla Wykonawcy.  
5. Integralną część stanowi zapytanie ofertowe oraz oferta Wykonawcy na określony w § 
1 ust. 1 przedmiot zamówienia.  
 
          Zamawiający:                  Wykonawca 
 

 


