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Zatgcznik nr 1 do SIWZ
Szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia

Wprowadzenie

Projekt ,,Rozwdj ustug elektronicznych na terenie Miasta Krasnystaw” zaktada zwiekszenie poziomu
wykorzystania technologii informacyjno-komunikacyjnych w Miescie Krasnystaw oraz zwiekszenie
dostepnosci i dojrzatosci e-ustug. Dzieki realizacji projektu zwiekszy sie dostepnos¢ oraz funkcjonalnos¢
e-ustug, wprowadzenie nowych oraz zwiekszenie poziomu dojrzatosci juz istniejgcych dla mieszkancéw
gminy, a takze przedsiebiorcow.
W ramach projektu przewidziano zakup i wdrozenie systemoéw informatycznych oraz zakup sprzetu
i oprogramowania, co pozwoli usprawni¢ procesy wewnetrzne w jednostkach Urzedzie Miasta
Krasnystaw oraz zapewni bezpieczenstwo danych.
Celami projektu sa:

. zwiekszenie dostepnosci i dojrzatosci e — ustug oraz

. zwiekszenie poziomu wykorzystania technologii informacyjno - komunikacyjnych w

Miescie Krasnystaw.

Realizacja ww. celdw bedzie potwierdzona osiggnieciem nastepujgcych wskaznikdw:

1. Liczba pobran/odtworzen dokumentéw zawierajgcych informacje sektora publicznego —
300.

2. Liczba ustug publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci 3 - dwustronna
interakcja — 28.

3. Liczba ustug publicznych udostepnionych on-line o stopniu dojrzatosci 4 - transakcja — 35.

w tym na poziomie 5 - 16 szt.

4. Liczba urzedow, ktére wdrozyty katalog rekomendacji dotyczgcych awansu cyfrowego - 1.
5. Przestrzen dyskowa serwerowni— 99,5 TB.

6. Liczba uruchomionych systemow teleinformatycznych w instytucjach publicznych — 15.

7. Liczba podmiotéw udostepniajgcych ustugi wewnatrzadministracyjne (A2A) — 1.

8. Liczba udostepnionych ustug wewnatrzadministracyjnych (A2A) — 1.

9. Liczba baz danych udostepnionych przez API - 1.

10. Liczba oséb objetych szkoleniami/ doradztwem w zakresie kompetencji cyfrowych - 260

oséb.
Efektem zmian ma by¢ poszerzenie i utatwienie dostepu do informacji publicznej i korzystania z niej,
zwiekszenie liczby i jakosci ustug Swiadczonych drogg elektroniczng, a takze ich dostepnosci, jak
rowniez przyspieszenie realizacji czynnosci, zaoszczedzenie czasu wczes$niej poswiecanego na
osobiste stawiennictwo w urzedzie oraz oszczednosci finansowe, wynikajace z zatatwiania spraw
drogg elektroniczna.
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1. Cze$¢ 1. Dostawa i wdrozenie oraz rozbudowa i aktualizacja systemow
informatycznych z uruchomieniem e-ustug oraz dostawg niezbednego
sprzetu i oprogramowania

Czesc¢ 1 zamowienia obejmuje:

1) przeprowadzenie analizy wymagan funkcjonalnych i niefunkcjonalnych (analizy
przedwdrozeniowej) oraz zaprojektowanie architektury Systemu i opracowanie Koncepcji

Systemu,

2) opracowanie dokumentacji technicznej Systemu,

3) opracowanie i dostawe, instalacje i konfiguracje Oprogramowania,

4) dostawe, instalacje i konfiguracje sprzetu bedgcego przedmiotem Zamédwienia,

5) testowanie i uruchomienie Systemu,

6) przeprowadzenie instruktazy niezbednych dla korzystania z Systemu przez pracownikéw
Zamawiajgcego,

7) udzielenie Zamawiajgcemu licencji na korzystanie z utwordw opisanych Umowag,

8) udzielenie gwarancji na przedmiot umowy,

9) migracje danych do Systemu z istniejgcych i wykorzystywanych przez Zamawiajgcego

systemow informatycznych i baz danych,
10) przeprowadzenie digitalizacji zasobdw informacji przestrzenne;.

Realizacja przedmiotu Umowy bedzie obejmowac co najmniej nw. dostawy i ustugi, dla ktérych
okreslono wymagania minimalne w dalszej czesci niniejszego dokumentu:

Lp. | Nazwa llos¢
1. Portal e-Ustug 1
2. Broker integracyjny 1
3. Systemy dziedzinowe 1
4. System obstugi rady 1
5. System elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg 1
6. System elektronicznego archiwum 1
7. System obstugi zamoéwien publicznych 1
8. System zarzadzania urzedem 1
9. Centralny system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg 1
10. | Rozbudowa systemu obstugujgcego planowanie przestrzenne i ochrone 1
srodowiska
11. | System wspierajacy elektroniczng rekrutacje do przedszkoli 1
12. | System wspierajacy elektroniczng rekrutacje do szkét podstawowych 1
13. | System zarzadzania informacjg o uczniu 1
14. | Elektronizacja proceséw wewnetrznych zwigzanych ze $wiadczeniem e-ustug 1
15. | Opracowanie lub dostosowanie formularzy elektronicznych 1
16. | Testy penetracyjne oprogramowania 1
17. | Szkolenie uzytkownikdw - e-ustugi 1
18. | Szkolenie z zakresu bezpieczenstwa informatycznego i ochrony danych osobowych | 1
19. | Dostosowanie portalu do standardu WCAG 1
20. | Aktualizacja lub opracowanie polityki bezpieczenstwa 1
21. | Uruchomienie punktu wydawania profili zaufanych 1

-2-
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22. | Serwer-typ A 1
23. | Serwer-typ B 1
24, | Serwerowy system operacyjny 2
25. | Serwerowy zasilacz awaryjny 3
26. | Macierz dyskowa 1
27. | Urzadzenie firewall 1
28. | Drukarka etykiet 2
29. | Czytnik kodéw kreskowych 5
30. | Zestaw do sktadania podpisu kwalifikowanego 40

Przedmiot zamodwienia — kody CPV
e 48.00.00.00-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
e 48.42.20.00-2 Zestawy pakietow oprogramowania
e 48.44.20.00-8 Pakiety oprogramowania do systemow finansowych
e 48.60.00.00-4 Pakiety oprogramowania dla baz danych i operacyjne
e 48.90.00.00-7 Rézne pakiety oprogramowania i systemy komputerowe
e 72.00.00.00-5 Ustugi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania,
internetowe i wsparcia
e 72.21.10.00-7 Ustugi programowania oprogramowania systemowego i dla uzytkownika
e 72.26.30.00-6 Ustugi wdrazania oprogramowania
e 72.25.32.00-5 Ustugi w zakresie wsparcia systemu
e 72.30.00.00-8 Ustugi w zakresie danych
e 72.31.00.00-1 Ustugi przetwarzania danych
e 72.32.20.00-8 Ustugi zarzgdzania danymi
e 72.42.00.00-5 Ustugi w zakresie rozwijania Internetu
e 72.51.20.00-7 Ustugi zarzagdzania dokumentami
e 48.82.00.00-2 Serwery
e 32.42.00.00-3 Urzadzenia sieciowe
e 30.23.30.00-1 Urzadzenia do przechowywania i odczytu danych
e 30.21.61.30-6: Czytniki kodu kreskowego
e 30.17.40.00-9: Maszyny produkujgce etykiety
e 79.13.20.00-8: Ustugi uwierzytelniania podpisu elektronicznego.

W niniejszym dokumencie stosuje sie pojecia zdefiniowane w Zatgczniku nr 2ado SIWZ — Projekt
umowy dla czesci 1 zamdwienia.

1.1.  Wymogi prawne

Oferowane przez Wykonawce rozwigzania muszg by¢ na dzien odbioru zgodne z aktami prawnymi
regulujgcymi prace urzedow administracji publicznej oraz ustug urzedowych realizowanych droga
elektroniczng. Oferowane rozwigzania muszg by¢ zgodne w szczegdblnosci z nastepujgcymi przepisami
(z ich pdzniejszymi zmianami):



10.
11.

12.
13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "l_ J T Rozwoju Regionalnega

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdow zaktadowych (Dz.U. 2011 r. Nr 14 poz. 67).

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. 2020 poz. 256).
Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. 2020 poz.
164).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie niezbednych elementdw struktury dokumentow elektronicznych (Dz.U. 2006 r. Nr 206
poz. 1517).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 30 pazdziernika 2006 r.
w sprawie szczegdtowego sposobu postepowania z dokumentami elektronicznymi (Dz.U. 2006 r.
Nr 206 poz. 1518).

Obwieszczenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 5 stycznia 2018 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrdw w sprawie sporzadzania i doreczania dokumentdéw
elektronicznych oraz udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentéw elektronicznych (Dz.
U. 2018 poz. 180).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie
wymagan technicznych formatéw zapisu i informatycznych nosnikow danych, na ktdrych
utrwalono materiaty archiwalne przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz.U. 2006 r. Nr 206
poz. 1519).

Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781).
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz.U. 2019 poz. 742).

Ustawa z dnia 5 wrze$nia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2020
poz. 1173).

Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz.U. 2019 poz. 1429).
Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r. w sprawie
Biuletynu Informacji Publicznej (Dz.U. 2007 r. Nr 10 poz. 68).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) nr910/2014 zdnia 23 lipca 2014r.
w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych
na rynku wewnetrznym oraz uchylajgce dyrektywe 1999/93/WE.

Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie profilu zaufanego i
podpisu zaufanego (Dz.U. 2020 poz. 1194).

Ustawa z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz.U. 2020 poz. 344).
Ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o ochronie niektdorych ustug Swiadczonych drogg elektroniczng
opartych lub polegajgcych na dostepie warunkowym (Dz.U. z 2015 r. poz. 1341).

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz.U.
2020 poz. 346).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 27 wrzesnia 2005 r. w sprawie sposobu, zakresu i trybu
udostepniania danych zgromadzonych w rejestrze publicznym (Dz.U. 2018 poz. 29.).
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Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w
postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz.U. 2017,
poz. 2247).

Ustawa z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019 poz. 848).

Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 14 wrzesnia 2011 r. w sprawie sporzadzania pism
w formie dokumentéw elektronicznych, doreczania dokumentow elektronicznych oraz
udostepniania formularzy, wzoréw i kopii dokumentow elektronicznych (Dz.U. 2018 poz. 180).
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 marca 2012 r. w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia
metryki (Dz.U. 2012 poz. 246).

Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji w sprawie wzoru i sposobu prowadzenia metryki
sprawy z dnia 6 marca 2012 r. (Dz.U. z 2012 r. poz. 250).

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2019 poz. 869).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. 2020 poz. 1325).

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351).

Ustawa z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych (Dz.U. 2019 poz. 1170).
Ustawa z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U. 2020 poz. 333).

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U. 2019 poz. 888).

Ustawa z dnia 10 marca 2006 r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej (Dz.U. 2019 poz. 2188).

Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach (Dz.U. 2020 poz.
1439).

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 30 maja 2019 r. w sprawie wzordw informacji o
nieruchomosciach i obiektach budowlanych oraz deklaracji na podatek od nieruchomosci (Dz.U.
2019 poz. 1104).

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz.U. 2020 poz. 1564).

Ustawa z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. 2014 poz. 301 z pdzn. zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz.U. 2017 poz. 1646).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 sierpnia 2019 r. w sprawie
przeprowadzania postepowania rekrutacyjnego oraz postepowania uzupetniajgcego do
publicznych przedszkoli, szkét, placdwek i centréw (Dz.U. 2019 poz. 1737).

i/lub innymi, ktére zastgpig ww. w dniu wdrozenia rozwigzania.

1.2. Wymagania dla Systemu oraz poszczegolnych elementéw Oprogramowania

1.

Dostarczane oprogramowanie musi w catosci posiadac polskojezyczny interfejs i instrukcje
obstugi w jezyku polskim. W jezyku polskim muszg by¢ rowniez wyswietlane wszystkie
komunikaty przekazywane przez System, witgcznie z komunikatami o btedach.

Dostarczane oprogramowanie musi dziata¢ w modelu przetwarzania transakcyjnego,
gwarantujgcego bezpieczenstwo danych.
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Dostarczane oprogramowanie musi przechowywaé wszystkie dane w postaci bazy danych.
Dopuszcza sie przechowywanie poza bazg danych plikdw w postaci repozytorium dyskowego. Ich
integralnos¢ z systemem musi by¢ zapewniona przez metadane opisujgce poszczegolne pliki.
Dostarczane oprogramowanie musi cechowac sie przyjaznym interfejsem uzytkownika
wykorzystujgcym: menu, moduty, listy, formularze, przyciski, referencje (linki) itp.

Dostarczone rozwigzania musza:

a. dziata¢ w dowolnej sieci komputerowej TCP/IP,

b. byc¢ poprawnie obstugiwane z dowolnego komputera, na ktérym zainstalowany jest system
Windows lub Linux, z wykorzystaniem popularnych przegladarek internetowych —wymagana
obstuga przez co najmniej trzy sposréd wymienionych przeglagdarek: Google Chrome, Mozilla
Firefox, Opera, Internet Explorer, Microsoft Edge w wersjach aktualnych (wspieranych przez
producentéw) na dzien sktadania oferty lub nowszych (wymaganie dotyczy Oprogramowania
Aplikacyjnego; obstuga przez przegladarke internetowg nie jest wymagana w stosunku do
systemdw dziedzinowych, chyba, ze w opisie danego modutu zaznaczono inaczej, czesci
wewnetrznej systemu obstugujacego planowanie przestrzenne i ochrone srodowiska),

c. umozliwiaé prace jedno i wielostanowiskowg oraz zapewnia¢ jednokrotne wprowadzanie
danych tak, aby byty one widoczne dla wszystkich uzytkownikéw (przy czym system powinien
uniemozliwiaé probe jednoczesnej modyfikacji tych samych danych przez rdinych
uzytkownikéw; system musi blokowaé operacje uzytkownika, ktéry chce wykonaé dziatanie
na danych bedgacych juz w trakcie modyfikacji,

d. umozliwia¢ wykorzystanie bezpiecznego protokotu komunikacji pomiedzy stacjg robocza
a serwerem, na ktéorym sg zainstalowane, w celu zabezpieczenia poufnosci danych
(w zakresie wtasciwym dla poszczegdlnych systemdw).

e. Dla zastosowan, o ktérych mowa w punkcie powyzej, Wykonawca dostarczy certyfikaty SSL
klasy co najmniej DV (Domain Validation) i zapewni ich waznos¢ co najmniej w okresie
obowigzywania gwarancji na System.

Dostarczone rozwigzania muszg cechowaé sie skalowalnoscig zaréwno pod wzgledem ilosci

przetwarzanych danych, jak i liczby uzytkownikow.

Wszystkie interfejsy zewnetrzne dostarczanych systemoéw, jezeli to mozliwe, powinny by¢ oparte

na standardowych rozwigzaniach - w obszarach stosowalnosci standardéw wymienionych

w Rozporzadzeniu w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla

rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan

dla systemow teleinformatycznych (Dz. U. z 2012r., poz. 526), a w pozostatych obszarach beda

stosowane powszechnie stosowane standardy (w szczegdlnosci standardy otwarte); w zadnym

wypadku nie mogg byé stosowane specyfikacje, ktérych publikacja, wykorzystanie, implementacja,

rozszerzanie/adaptacja podlega ograniczeniom zwigzanym z prawami autorskimi lub pokrewnymi.

Dostarczane w ramach Zamdwienia rozwigzania musza:

a. mie¢ mozliwos¢ wymiany danych z innymi systemami teleinformatycznymi za pomoca
protokotéw komunikacyjnych i szyfrujgcych,

b. umozliwia¢ integracje z innymi systemami za pomocg ustug WebService wykorzystujgcych
protokdt SOAP lub w formie pliku xml,

c. w przypadku rozwigzan front-office: wykorzystywa¢ mechanizmy dostepne w aplikacjach
centralnych, w tym w celu identyfikacji uzytkownikdw mechanizmy SSO (Single Sign-On)
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udostepnione na platformie ePUAP oraz zapewniac¢ zgodnosc¢ z Krajowym Weztem Identyfikacji
Elektronicznej umozliwiajacg integracje z login.gov.pl,

d. umozliwia¢ udostepnienie zasobow informacyjnych (w stosownym zakresie) co najmniej
w jednym z formatéw wymienionych w Zatgczniku nr 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci,

9. Wdrozone rozwigzania muszg zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia kopii zapasowych danych.

10. Poszczegdlne moduty oprogramowania umieszczone w rdznych lokalizacjach powinny
komunikowac sie ze sobg oraz z systemami zewnetrznymi w sposdb zapewniajgcy poufnosc
danych. Dopuszcza sie jako rozwigzanie wykorzystanie protokotu SSL lub potgczenia VPN.

11. Zamawiajgcy wymaga, aby wyspecyfikowane elementy zamodwienia byty ze sobg kompatybilne
oraz stanowity zintegrowang cato$¢, w szczegdlnosci wymagane jest, zeby:

a. Whnioski, deklaracje, informacje i inne dokumenty sktadane przez interesantow przy
wykorzystaniu e-ustug udostepnionych w ramach zamdwienia byty automatycznie
rejestrowane w systemie elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD), a nastepnie ich
tres¢ byta zaczytywana zaleznie od rodzaju e-ustugi przez odpowiedni system wspierajgcy
procesy wewnetrzne zwigzane ze Swiadczeniem danej e-ustugi, np. system dziedzinowy (SD),
system obstugujagcy planowanie przestrzenne i ochrone srodowiska (GIS) czy system
wspierajacy elektroniczng rekrutacje; integracja systemdéw wymagana jest co najmniej w
zakresie koniecznym dla realizacji e-ustug planowanych do uruchomienia w ramach
Zamowienia).

b. Decyzje i informacje podatkowe generowane przez SD byly automatycznie rejestrowane
w EZD, a EZD musi zapewni¢ mozliwos¢ wysytki tych dokumentdw przez ePUAP.

c. Portal e-Ustug musi pobiera¢ z SD i prezentowac informacje dotyczace interesanta,
w szczegblnosci zwigzane z jego stanem zobowigzan wobec jednostek Zamawiajgcego
z tytutu podatkéw i optat (w zakresie okreslonym w dalszej czesci niniejszego dokumentu).

d. System ma zapewni¢ mozliwos¢ przesytania spersonalizowanych komunikatéw do
interesantéw urzedu generowanych na podstawie zdarzen wystepujgcych w SD.

e. System EZD musi umozliwi¢ zapis protokotéw z posiedzen rady oraz projektéw uchwat
utworzonych w Systemie obstugi rady gminy/miasta w formie dokumentu wewnetrznego
wraz z opisujgcymi go metadanymi.

12. Jezeli wiecej niz jeden z systemdw wyspecyfikowanych w niniejszym OPZ przetwarza ten sam typ
dokumentu, Wykonawca — o ile jest to mozliwe i racjonalne - na etapie analizy przedwdrozeniowej
zaprojektuje, a potem wykona integracje systemédw w sposéb taki, aby dana informacja lub
dokument byly rejestrowane tylko raz, w jednym systemie i mogly byé potem
przetwarzane/procedowane w innych systemach wchodzgcych w zakres zaméwienia. W kolejnych
systemach uzupetniane bylyby metadane dotyczace dokumentu, jesli rejestry przewidziane dla
danego dokumentu w réinych systemach zawierajg réine zakresy metadanych. Przyktadowe
dokumenty, informacje i rejestry, ktérych dotyczy powyzsze wymaganie to: faktury i umowy
(rejestrowane i przetwarzane w systemach EZD i SD), dane interesanta/kontrahenta (rejestrowane
i przetwarzane w systemach: EZD i SD).

13. Powyzsze zdanie ma charakter przyktadu i nie stanowi listy zamknietej. Wymagania zawarte
w dalszej czesci OPZ, jednoznacznie okreslajgce sposoby wspdtpracy systemow, jesli takie sposoby
wskazano, majg pierwszenstwo przed wymaganiem ust. powyzej.
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System musi zawiera¢ mechanizmy / narzedzia, ktére umozliwig Zamawiajgcemu monitorowanie
i raportowanie wskaznikow projektu:
a. pobran/uruchomien aplikacji opartych na ponownym wykorzystaniu informacji sektora
publicznego i e-ustug publicznych,
b. liczby pobran/odtworzer dokumentdw zawierajgcych informacje sektora publicznego;

W szczegdlnosci System w czesci publicznej, dostepnej w sieci Internet, powinien umozliwiaé
minimum: rejestracje logowan kazdego uzytkownika, rejestracje wyswietlenia/pobrania
dowolnego dokumentu przez uzytkownika, rejestracje dokonania ptatnosci przez uzytkownika,
rejestracje  wyswietlenia  karty e-ustugi publicznej przez uzytkownika, rejestracje
wejscia/wyswietlenia czesci publicznej Systemu, dostepnej w sieci Internet przez uzytkownika.
Rejestracja powinna polegaé¢ minimum na odnotowaniu wykonania wymienionej wyzej czynnosci
z okredleniem czasu jej wykonania, jej rodzaju, typu uzytkownika (zalogowany, anonimowy).
System powinien umozliwi¢ generowanie raportu z wyzej okreslonych rejestrowanych danych w
dowolnym uktadzie, tj. umozliwia¢ Zamawiajgcemu okreslenie typu czynnosci, przedziatu
czasowego wykonania czynnosci, rodzaju czynnosci i typu uzytkownika w celu sporzadzenia
raportu. Wykonawca zaprojektuje odpowiednie rozwigzania w ww. zakresie i przed ich realizacjg
przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego.
Dostarczone rozwigzania muszg zawiera¢ mechanizmy / narzedzia, ktére umozliwig
Zamawiajgcemu monitorowanie udostepnianych w ramach projektu e-ustug pod katem
dostepnosci, uzytecznosci graficznych interfejséw dla wszystkich interesariuszy, ciggtosci dziatania
i powszechnosci wykorzystania oraz satysfakcji uzytkownikow; Wykonawca zaprojektuje
odpowiednie rozwigzania w ww. zakresie i przed ich realizacjg przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego.
Wszystkie zamawiane rozwigzania muszg zapewniac¢ system pomocy.
Dokumentacja uzytkownika Oprogramowania Aplikacyjnego musi:

a. zawierac¢ opis funkcji programu, wyjasnia¢ zasady pracy z programem oraz zawierac opisy

przyktadowych scenariuszy pracy,
b. by¢ dostepna z poziomu oprogramowania w postaci elektronicznej (pliki PDF lub DOC lub
RTF).

System w czesci publicznej (tzn. udostepnionej poprzez sie¢ Internet mieszkaricom - uzytkownikom
niebedgcym pracownikami jednostek organizacyjnych Zamawiajgcego — tzw. front-office) musi
uwzgledniaé¢ mozliwosci i potrzeby oséb niepetnosprawnych, w tym postanowienia WCAG 2.0 (z
uwzglednieniem poziomu AA) tj. wytycznych dotyczgcych dostepnosci tresci internetowych
zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych 4/102 i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych (Dz. U.
2012r., poz. 526)oraz poprzez spetnienie wymagan okreslonych w Ustawie z dnia 4 kwietnia 2019
r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
Zamoéwienie obejmuje dostawe infrastruktury sprzetowo - systemowej dla dostarczanego
i wdrazanego przez Wykonawce oprogramowania. Wykonawca zaoferuje i dostarczy sprzet o
parametrach zapewniajgcych wydajng, stabilng i bezpieczng eksploatacje oprogramowania
bedacego przedmiotem zamdwienia, w rodzaju i ilosci nie mniejszej niz okreslona w dalszej czesci
niniejszego dokumentu i o parametrach technicznych réwnych badz wyzszych niz wymagania
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minimalne okreslone w dalszej czesci niniejszego dokumentu. W szczegdlnosci Zamawiajgcy
wymaga, zeby:

a.

Catos¢ dostarczanego sprzetu informatycznego byta kompatybilna z wdrazanymi w ramach
zamoéwienia systemami informatycznymi oraz ze wszystkimi aplikacjami niezbednymi do ich
uruchomienia.

Wykonawca zainstalowat wymagane oraz wyspecyfikowane przez Zamawiajgcego aplikacje
niezbedne do dziatania wdrazanych systemoéw informatycznych na dostarczanym przez siebie
sprzecie informatycznym.

Wykonawca skonfigurowat w sposdb optymalny, bezpieczny i wydajny srodowisko pracy dla
wdrazanych systeméw informatycznych na dostarczanym przez siebie sprzecie
informatycznym.

Wykonawca uwzglednit w cenie oferty i dostarczyt listwy zasilajace i kable umozliwiajgce
zainstalowanie i uruchomienie infrastruktury sprzetowo — systemowej bedgcej przedmiotem
zamoéwienia. Powyzsze nie obejmuje modyfikacji okablowania strukturalnego i sieci
elektrycznej.

Rodzaj Oprogramowania Wspomagajgcego - w szczegdlnosci zarzgdzajgcego (w tym systemy
operacyjne) i bazodanowego - byt dostosowany do wymagan dostarczanych przez
Wykonawce wdrazanych systeméw informatycznych przy zachowaniu parametréw
minimalnych okreslonych w niniejszym zatgczniku (jesli je wskazano) oraz umozliwiat zgodne
z ich licencjg wykorzystanie podzespotéw sprzetowych (np. procesory) dostarczanego przez
Wykonawce sprzetu informatycznego.

Wykonawca skonfigurowat dostarczone przez siebie urzadzenia sieciowe w sposéb
umozliwiajgcy prawidtowe wykorzystanie dostarczanych systeméw informatycznych, w
szczegblnosci — swiadczenie planowanych do uruchomienia e-ustug.

Wykonawca opracowat procedury tworzenia kopii zapasowych danych przetwarzanych przez
Oprogramowanie Aplikacyjne bedace przedmiotem zamodwienia oraz wdrozyt je
z wykorzystaniem dostarczanej infrastruktury sprzetowo — systemowej i/lub Infrastruktury
Zamawiajgcego w zakresie ustalonym z Zamawiajgcym.

Wykonawca skoordynowat proces dostaw sprzetu informatycznego, jego instalacji,
a nastepnie wdrozen systemoéw informatycznych dostarczanych w taki sposdb, by byt on
racjonalny, efektywny i mozliwy do realizacji zgodnie z harmonogramem realizacji
zamowienia.

20. Wykonawca udzieli licencji na dostarczane Oprogramowanie na zasadach wskazanych w
Zatgczniku nr 2a do SIWZ — Projekt umowy dla czesci 1 zamdwienia.

21. Wdrozenia Oprogramowania Aplikacyjnego obejmag Urzad Miasta Krasnystaw, chyba, ze
wymagania szczegdtowe dotyczgce poszczegdlnych elementdw oprogramowania stanowig inaczej.

22. Wykonawca udzieli gwarancji na System, w tym na Oprogramowanie Aplikacyjne, na okres
minimum 60 miesiecy na zasadach wskazanych w Zatgczniku nr 2a do SIWZ — Projekt umowy dla
czesci 1 zamdwienia.
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1.3.

Wymagania ogolne dla wdrozen Oprogramowania Aplikacyjnego

1.3.1. Wdrozenia oprogramowania back-office

Wdrozenie oprogramowania back-office (systemy dziedzinowe, broker integracyjny, systemy EZD,
system elektronicznego archiwum, system obstugi rady, system obstugi zamdwien publicznych w
zakresie dostepnym dla uzytkownikdw wewnetrznych, system zarzadzania urzedem, system
obstugujacy planowanie przestrzenne i ochrone Srodowiska w zakresie dostepnym dla uzytkownikéw
wewnetrznych) obejmie:

1.

1.3.2.

Instalacje oprogramowania na sprzecie serwerowym bedgcym przedmiotem zamdwienia wraz
z konfiguracjg i optymalizacjg dostarczanego oprogramowania i oferowanej bazy danych.
W ramach wdrozenia oferowane oprogramowanie zostanie zainstalowane i skonfigurowane
na ww. sprzecie oraz — w przypadku systeméw desktop (dotyczy tych modutéw systemu
dziedzinowego dla ktérych nie jest wymagane dziatanie przez przegladarke internetows) -
takze na wskazanych przez zamawiajgcego stacjach roboczych. W przypadku oprogramowania
bedacego przedmiotem modernizacji i/lub rozbudowy i/lub integracji analogicznie wymaga sie
przeniesienia tych systemdw na infrastrukture sprzetowo — systemowg bedaca przedmiotem
zamowienia.

Instruktaze oraz asyste stanowiskowa dla uzytkownikdw i administratoréw systemu
polegajaca na:

a. przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badz jego czesci
wspomagajacego obstuge obszaréw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad
pracownikéw;

b. przeprowadzeniu we wspodtpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem
analizy stanowiskowe] zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla
konkretnych merytorycznych stanowisk pracowniczych;

c. przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami,
zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla osdb petnigcych obowigzki
administratorow systemu wskazanych przez urzad;

d. przeprowadzeniu instruktazu dla administratorédw w zakresie administracji
i konfiguracji systemu bazodanowego obejmujgce co najmniej: instalacje, konfiguracje
bazy danych, obstuge narzedzi administratora, architekture systemu, zagadnienia
zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa, integralnosci i zabezpieczenia przed utratg
danych, przywracaniem danych po awarii.

Wdrozenie oprogramowania front-office

Wdrozenie oprogramowania front-office (Portal e-Ustug, system obstugi zamdwien publicznych w
zakresie dostepnym dla uzytkownikéw zewnetrznych, system wspierajgcy elektroniczng rekrutacje do
przedszkoli, system wspierajgcy elektroniczng rekrutacje do szkdét podstawowych, system zarzadzania
informacjg o uczniu w zakresie dostepnym dla uzytkownikéw zewnetrznych, zmodernizowany portal
zgodny z WCAG) obejmie:

1.

Instalacje i konfiguracje rozwigzan na infrastrukturze sprzetowo — systemowej zapewnionej
przez Wykonawce. Wykonawca zapewni wysokg dostepnos¢ tej infrastruktury co najmniej
w okresie gwarancji. Parametry infrastruktury zapewnionej przez Wykonawce muszg
umozliwi¢ stabilne, wydajne i bezpieczne korzystanie przez interesantéw jednostki
Zamawiajgcego z udostepnionych w efekcie realizacji Zamoéwienia e-ustug. W szczegolnosci
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wydajnos¢ i dostepnosc infrastruktury musza stworzy¢ mozliwos¢ techniczng osiggniecia
wskaznikdw rezultatu zaplanowanych w Projekcie dla jednostki Zamawiajgcego.
2. Publikacje aplikacji mobilnych, jesli sg objete zamdwieniem, na ogdlnodostepnych platformach
do ich pobierania dla wszystkich systemdw operacyjnych, na ktérych majg by¢ one dostepne.
3. W przypadku ustug pfatnosci wykonawca zintegruje Portal e-Ustug z systemem ptfatnosci
wybranym przez Zamawiajgcego na podstawie mozliwych rozwigzan oferowanych przez

Wykonawce (Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu do wyboru minimum dwa systemy

ptatnosciowe spetniajgce wymogi okreslone dla Portalu e-Ustug).

4. Instruktaze oraz asyste stanowiskowa dla uzytkownikéw i administratora systemu polegajaca
na:

a. przeprowadzeniu instruktazu obstugi catego systemu badz jego czesci wspomagajacego
obstuge obszardw dziatalnosci urzedu dla wskazanych przez urzad pracownikdw;

b. przeprowadzeniu we wspotpracy z kazdym wskazanym przez urzad pracownikiem analizy
stanowiskowej zadan realizowanych w systemie charakterystycznych dla konkretnych
merytorycznych stanowisk pracowniczych;

c. przeprowadzeniu instruktazu w zakresie zarzadzania uzytkownikami i uprawnieniami,
zabezpieczania i odtwarzania danych systemu dla oséb petnigcych obowigzki
administratoréw systemu wskazanych przez urzad.

5. Opracowanie wzoréw regulamindw swiadczenia ustug dla mieszkaicow oraz odpowiednich
dla nich instrukcji korzystania z oferowanych e-ustug.

1.4. Portal e-Ustug

Portal e-ustug bedzie umozliwiat mieszkaricom korzystanie z e-ustug planowanych do uruchomienia
w ramach projektu. Portal bedzie sktadat sie z modutow:

1.

e-Administracja — modut udostepniajgcy formularze ePUAP wykonane w ramach Zamodwienia
pogrupowane w kategorie, ktdre mozna uzupetnia¢ w ramach portalu i wysytaé¢ do Urzedu drogg
elektroniczng; zawierajgcy konto Interesanta, umozliwiajgce sprawdzenie stanu swoich spraw
prowadzonych w urzedzie — jednostce Zamawiajacego;

e-Ptatnosci — modut udostepniajgcy zalogowanemu mieszkaricowi informacje o stanie zobowigzan
wobec gminy (podatki i optaty lokalne) oraz udostepniajgcy ptatnosci elektroniczne;
e-Powiadomienia — modut umozliwiajgcy przesytanie komunikatéw do mieszkaicéw przez SMS, e-
mail oraz komunikaty push aplikacji mobilnych;

e-Konsultacje Spoteczne - obejmuje m.in. tworzenie badan i oceny dziatan wtadz Gminy,
konsultacje nt. pomystéw obywatelskich;

e-Kultura — elektroniczny system informacji kulturowych w regionie, wykaz obiektéw kulturowych
wraz z informacjami, zintegrowanie obiektdw z mapg Google w celu ich wyszukiwania,
kalendarium imprez, newsletter;

e-Turystyka - elektroniczny system informacji turystycznej zawierajagcy wydarzenia/aktualnosci
z regionu, kalendarium wydarzen i imprez turystycznych, zintegrowanie placéwek turystycznych
i tras turystycznych z mapami Google, wyswietlanie szczegétowych informacji o pobliskich
obiektach na podstawie biezgcego potaczenia GPS, aplikacje mobilng;

e-Usterka - mozliwos$¢ informowania o usterkach na terenie gminy, rodzaje usterek sg zgtaszane
w ramach kategorii, mozliwos¢ dotgczenia zdjecia do wiadomosci, automatyczne przekazywanie
na podstawie potozenia GPS miejsca zdarzenia, z ktérego zostata wystana wiadomos¢;
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Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

8. e-Informacja - publikowanie informacji o zagrozeniach w rejonie i automatyczne wysytanie takich
informacji przez SMS, e-mail oraz komunikaty push aplikacji mobilnych;

9. e-learning - obejmuje nauke on-line korzystania z portalu, zatatwiania spraw urzedowych.

Portal musi posiadac¢ wydzielong cze$¢ publiczng, w ramach ktdrej wyrdznia sie obszar dostepny dla

niezalogowanych i zalogowanych (po przejsciu rejestracji) uzytkownikéw/klientow systemu oraz czes$é

niepubliczng stuzgcy zarzadzaniu systemem. Oba obszary muszg by¢ dostepne z poziomu przegladarki

internetowej.

Portal musi umozliwia¢ dostep do czesci publicznej wszystkich pozostatych systemdw informatycznych

wdrazanych w ramach niniejszego projektu (system obstugi zamdwien publicznych, portal mapowy,

systemy wspierajgce proces rekrutacji elektronicznej, system zarzadzania informacjg o uczniustrona

WWW miasta).

System musi umozliwia¢ logowanie na Portalu za pomocg uwierzytelnienia z wykorzystaniem profilu

zaufanego.

Wdrozenie Portalu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.2. ,Wdrozenia

oprogramowania front-office”.

1.4.1. Modut e-Administracja

Portal w czesci publicznej musi udostepnia¢ formularze elektroniczne pozwalajgce mieszkaricom na
sktadanie wnioskéw przez Internet. W powigzaniu z formularzami elektronicznymi musi istnie¢
mozliwo$¢ wniesienia optaty dotyczgcej ustugi za pomocg sSrodkéw komunikacji elektroniczne;j.
1. Modut musi umozliwia¢ umieszczanie w czesci publicznej dowolnej liczby formularzy ePUAP.
2. Modut powinien umozliwi¢ definiowanie i edytowanie karty ustug.
3. Karty ustug powinny umozliwia¢ definiowanie i edytowanie co najmniej takich informacji jak:
Opisu karty,
Wiasciwego organu do realizacji ustugi,
Kogo dotyczy ustuga,
Podstawy prawne;j,
Czas realizacji,
Wymaganych dokumentoéw,
Informacje o optatach,
Informacje o trybie odwotawczym,
Rezultat realizacji ustugi,
j.  Poszczegdlne etapy realizacji ustugi,
k. Poziom dostepnosci ustugi,
I.  Informacji czy ustuga wymaga autoryzacji.
4. Uprawniony administrator musi mie¢ mozliwos$¢ zdecydowania o udostepnieniu ptfatnosci

S®m 0 Q0 T

elektronicznych dla poszczegdlnej ustugi. System musi umozliwia¢ wniesienie optaty
z wykorzystaniem platformy ePUAP.

5. System musi umozliwia¢ udostepnianie formularzy elektronicznych, generujgcych dokumenty
elektroniczne, ktére mogg, ale nie muszg by¢ podpisane przez interesanta w celu wysytki ich do
urzedu. W takim przypadku system musi zabezpiecza¢ formularz przed wypetnianiem go przez
roboty internetowe.

6. System musi umozliwiaé przeglgdanie dostepnych ustug wedtug klasyfikacji.

System bedzie posiadat mozliwos¢ wyszukania ustug poprzez wbudowang wyszukiwarke.

8. Zakres wyszukiwania informacji w wyszukiwarce bedzie obejmowat co najmniej:

N
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a. Wyszukiwanie wedtug podmiotu swiadczacego ustuge,

b. Wyszukiwanie wedtug stéw kluczowych zwigzanych z ustugg,

c. Wyszukiwanie po frazach w nazwie ustugi.

System umozliwi aktualizacje informacji w wielu kartach ustug.

System musi umozliwiaé tworzenie konta mieszkanca. Musi istnie¢ mozliwos¢ powigzania konta
mieszkanca z kontem danego interesanta dla platformie ePUAP.

Uzytkownik w czesci publicznej powinien mie¢ mozliwo$¢ przejrzenia karty ustugi, dla ktdrej
prezentowany jest opis zredagowany przez administratora oraz mozliwos¢ przejscia do
wypetnienia formularza elektronicznego na ePUAP.

Interesant musi mie¢ mozliwos¢ podpisania dokumentu przy uzyciu bezpiecznego podpisu
elektronicznego jak i przy uzyciu profilu zaufanego ePUAP.

W ramach konta mieszkanca system musi pozwala¢ na zarzgdzanie dokumentami powstajgcymi
w komunikacji z urzedem, w tym musi pozwala¢ na dostep do statusu (stanu) spraw mieszkanca
(informacje muszg by¢ pobierane z systemu EZD w sposdb zautomatyzowany).

Podczas uiszczania optaty z wykorzystaniem ePUAP, System musi udostepnia¢ interesantowi
informacje zwrotng na temat przeprowadzonej transakcji.

System musi udostepnia¢ mozliwos¢ uruchamiania formularzy elektronicznych zgodnych
z odpowiadajgcymi im wzorami dokumentéw elektronicznych udostepnionych w Centralnym
Repozytorium Wzoréw Dokumentéw.

System na biezgco podczas wypetnienia formularza musi prezentowaé¢ informacje o wynikach
walidacji wypetnionych péli nie pozwala na podpisanie oraz wysytke dokumentu, ktéry nie spetnia
okreslonych wymagan. Walidacja musi obejmowac co najmniej nastepujace pola:

miejscowosé,

kod pocztowy

oraz pola o wartosciach liczbowych.

System musi pozwala¢ na wstepne wypetnienie przez system pdél formularza danymi, danymi
uzytkownika systemu ePUAP, jesli tenze zalogowat sie przy uzyciu SSO do Portalu i danymi
podmiotu, do ktdrego sktadany jest wniosek.

System przed podpisaniem oraz po podpisaniu dokumentu musi pozwalaé na pobranie dokumentu
w postaci XML oraz PDF (wizualizacja).

System musi pozwalaé na podpisanie dokumentu bezpiecznym podpisem elektronicznym oraz
profilem zaufanym ePUAP.

System po wystaniu dokumentu musi pozwala¢ na pobrania dokumentu ,poswiadczenie
przedtozenia” w formatach XML i PDF.

a. NIP,
b. REGON,

c. wojewddztwo,
d. powiat,

e. gmina,

f.

g.

h.

1.4.2. Modut e-Ptatnosci

1.

Dostep do modutu musi by¢ mozliwy poprzez bezpieczne logowanie z uzyciem identyfikatora
i zaszyfrowanego hasta oraz przez autoryzacje z wykorzystaniem profilu zaufanego.
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Wymiana danych powinna zosta¢ zabezpieczona za pomocg transmisji z wykorzystaniem tokenu
oraz znacznika czasu. Przy nieprawidtowych dodatkowych danych metoda nie powinna sie
wykonac i musi zosta¢ zwrécony stosowny komunikat z btedem.
Przy rejestracji elektronicznej do Portalu system musi umozliwia¢ wyswietlenie regulaminu portalu
i wymagac jego podpisania za posrednictwem profilu zaufanego uzytkownika.
Portal musi zapewni¢ zarzadzanie i administrowanie kontami uzytkownikéw przez wbudowany
panel administratora dostepny po zalogowaniu sie za pomocg loginu oraz hasta.
W zakresie administrowania kontem system musi zapewni¢ generowanie haset startowych dla
uzytkownikéw - hasta i konta uzytkownikéw muszg by¢ edytowane, dodawane tylko przez
Administratora. W celu wygenerowania hasta dla uzytkownika Portalu e-ustug wymagane sg co
najmniej: typ identyfikatora (PESEL) oraz identyfikator, po wykryciu zalogowania sie przez
uzytkownika po raz pierwszy system musi wymagac podania nowego hasta wraz z automatyczng
dezaktywacjg hasta startowego.
Administrator SD musi mie¢ mozliwos¢ powigzania uzytkownika modutu e-Ptatnosci z kontem
kontrahenta w SD.
Uzytkownik zalogowany do systemu musi mie¢ mozliwos¢ przegladania wtasnych danych w
zakresie co najmniej: imie, nazwisko / nazwa, dane kontaktowe standardowe: telefon, e-mail,
adres korespondencyjny oraz zmiany danych kontaktowych w zakresie telefon, e-mail,.
Uzytkownik musi mieé¢ mozliwos¢ zmiany hasta dla logowania z uzyciem identyfikatora
i zaszyfrowanego hasta.
System musi zapewnia podglad listy uzytkownikéw, ktérym udostepniono dostep do Portalu, wraz
z danymi dotyczacymi nazwy, identyfikatora profilu zaufanego, daty utworzenia konta oraz
metody logowania.
Administrator musi mie¢ podglad do informacji o prébach logowania do systemu ze wskazaniem
identyfikatora, daty, adresu IP z ktérego nastgpito potgczenie do portalu.
Modut musi by¢ zintegrowany z Systemem Dziedzinowym (dalej: SD) zapewniajac pozyskiwanie
danych o aktualnych zobowigzaniach zalogowanego interesanta z uwzglednieniem naleznosci
dodatkowych tj. odsetki i inne koszty na dzier logowania w zakresie:

a. podatku od nieruchomosci od osdb fizycznych,
podatku od nieruchomosci od oséb prawnych,
podatku rolnego od o0sdb fizycznych,
podatku rolnego od oséb prawnych,
podatku lesnego od osdéb fizycznych,
podatku lesnego od osdb prawnych,
podatku od srodkéw transportowych,
optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

i. oraz wszelkich innych zobowigzan interesanta wobec gminy rejestrowanych w SD.
Wymiana danych musi przebiega¢ poprzez bezpieczne, szyfrowane potgczenie za posrednictwem
serwisow komunikacyjnych.
Implementacja mechanizmdéw polegajgcych na automatyzacji wymiany danych pomiedzy
modutem a systemem dziedzinowym. Udostepnianie aktualnych danych nie moze dodatkowo
angazowac operatoréw systemow dziedzinowych.
Udostepnianie danych uzytkownika moze nastepowaé wytacznie po zalogowaniu sie uzytkownika
na jego indywidualne konto.

S®m 0 o0 T
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14. Modut musi zapewni¢ wizualizacje danych za pomoca tabel i pdl informacyjnych pogrupowanych
ze wzgledu na co najmniej nw. obszary ktorych dotyczg, dla kazdej kartoteki w obszarach:

a.
b.
C.
d.

podatki lokalne (rolny, lesny, od nieruchomosci),

podatek od srodkéw transportu,

ewidencja opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,
inne zobowigzania.

15. Dane do wizualizacji muszg by¢ pobierane automatycznie z bazy systemow dziedzinowych. Dostep
do serwisu musi by¢ szyfrowany i zabezpieczony certyfikatem. Dane udostepniane sg tylko w
odniesieniu do konta danego podatnika i po jego uwierzytelnieniu za posrednictwem profilu
zaufanego.

16. Po zalogowaniu na swoje konto interesant musi mie¢ mozliwos¢ wyswietlenia informacji o
wszystkich swoich naleznosciach wobec JST pobranych z SD. Zakres danych do prezentacji dla
poszczegdlnych systemdw dziedzinowych musi obejmowac co najmniej:

a.

dla podatku od srodkéw transportowych
liste srodkéw transportu podlegajgcych optatom, w tym numer rejestracyjny oraz rodzaj
pojazdu,
sprawdzenia zobowigzan wobec gminy w zakresie optat za podatek od s$rodkéw
transportowych,
podglad dokumentéw (deklaracji, decyzji, innych pism) dotyczacych karty podatkowej
danego podatnika z mozliwoscig ich automatycznego pobrania (w przypadku dokumentéw
,tradycyjnych” ich elektroniczna kopia w formacie pdf, a w przypadku dokumentu
elektronicznego oryginat);

b. podatkéw i optat (rolny, lesny, od nieruchomosci)

C.

d.

stan posiadania podatnika, w tym liste nieruchomosci, gdzie dla kazdej nieruchomosci
prezentowana jest wielko$é, typ nieruchomodci, liste gruntédw rolnych z informacjg o
powierzchni, rodzajach i klasach uzytkdéw rolnych,
naliczony podatek (wymiar podatku),
stan zobowigzan wobec gminy z tytutu podatkéw (rolnego, lesnego, od nieruchomosci),
podglad dokumentéw (deklaracji, decyzji, wystawionych zaswiadczen, innych pism)
dotyczacych karty podatkowej danego podatnika z mozliwoscig ich automatycznego
pobrania (w przypadku dokumentéw ,tradycyjnych” ich elektroniczna kopia w formacie
pdf, a w przypadku dokumentu elektronicznego oryginat);

ewidencji optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi
dane ze ztozonych deklaracji, w tym informacja o ilosci zadeklarowanych oséb i sposobie
segregacji,
wysoko$¢ wystawionych przypisow / kwot do zaptaty,
stan zobowigzan wobec Urzedu z tytutu rozliczen za odpady komunalne,
podglad dokumentéw (deklaracji, decyzji, informacji o wysokosci optat, innych pism)
dotyczacych karty danego podatnika z mozliwoscig ich automatycznego pobrania
(w przypadku dokumentéw ,tradycyjnych” ich elektroniczna kopia w formacie pdf,
a w przypadku dokumentu elektronicznego oryginat);

systemu FK
wysokos¢ naleznosci fakturowanych w obrebie systemu finansowo-ksiegowego,
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ii. informacja o Zrddle pochodzenia opfaty (numer faktury lub decyzji, numer konta
w systemie FK, terminy ptatnosci oraz wysokos¢ naleznej kwoty do zaptaty z wyliczonymi
na dany dzien naleznymi odsetkami).

Portal musi umozliwi¢ mieszkancowi zapoznanie sie z syntetyczng informacjg dotyczaca
zobowigzan wobec gminy w jednym widoku oraz musi zapewniaé wyliczanie ogdlnej, facznej kwoty
zobowigzania z tytutu wszystkich zobowigzan wobec gminy.

Portal musi umozliwia¢ przeglad wszystkich zobowigzan finansowych z uwzglednieniem tytutu
naleznosci, naleznosci gtdwnej, odsetki, koszty upomnien, wezwan do zapftaty, salda do zapftaty,
terminie ptatnosci, kwocie juz zaptaconej (w przypadku naleznosci, ktéra zostata juz czesciowo
sptacona), kwocie zleconej ptatnosci poprzez portal oraz dacie i godzinie zlecenia tej ptatnosci.
Kazda naleznos$¢ powinna zawiera¢ co najmniej takie informacje jak: numer decyzji, naliczone
odsetki oraz koszty upomnien i wezwan, czy byt na nig wystawiony tytut wykonawczy itp.

Jezeli nalezno$¢ zostata dopiero czesciowo sptacona to uzytkownik musi mie¢ mozliwosc¢
otrzymania petnej informacji w uktadzie: ile byto wptat na dang naleznos¢ i saldo do zaptaty.

W sytuacji, kiedy kilku klientéw jest solidarnie zobowigzanych do zaptaty naleznosci, powinna by¢
widoczna taka informacja.

W przypadku, jesli naleznos¢ powstata w drodze decyzji administracyjnej urzedu numer decyzji ma
by¢ réwniez widoczny dla klienta.

Dla danych upomnienia system musi prezentowaé dodatkowo: numer upomnienia, rok
upomnienia, koszt upomnienia, date wydania upomnienia, date odbioru upomnienia, kwote do
zaptaty.

System musi dawac mozliwos¢ sortowania wyswietlanych danych rosngco lub malejgco wzgledem
dowolnego z wyswietlanych parametrow naleznosci.

Mozliwos¢ wyszukiwania lub filtrowania naleznosci wedtug co najmniej: rodzaju naleznosci, kwoty,
statusu ptatnosci (np. pokaz tylko zalegte), stanu zlecenia, daty zlecenia.

Modut musi generowac automatycznie informacje z systemow dziedzinowych o dokonanych
wpftatach i przypomnieniach o zblizajgcych sie terminach zaptaty naleznosci do oséb wyrazajgcych
zgode na otrzymywanie takich informacji.

Modut musi umozliwia¢ dokonywanie wptat zaréwno dla uzytkownikéw zalogowanych, jak i tych
ktdrzy nie posiadajg konta na Portalu e-ustug. W przypadku uzytkownikéw niezalogowanych
identyfikacja ich dokonywana jest na podstawie numeru z dokumentu ustalajgcej dane
zobowigzanie i system wypetnia dowdd wptaty tylko w zakresie opisu naleznosci i podania
odpowiedniego konta, na ktére nalezy dokonac zaptate.

System musi by¢ zintegrowany co najmniej z dwoma systemami ptatniczymi. Systemy ptatnicze
powinny posiadac¢ zezwolenie Komisji Nadzoru Finansowego na $wiadczenie ustug ptatniczych
w charakterze krajowej instytucji ptatniczej lub realizowac bezposrednie ptatnosci z konta ptatnika
na rachunek urzedu.

System musi pozwala¢ na wnoszenie opfat za posrednictwem systemu ptatnosci elektronicznych
W rozny sposdb tzn. przez wygenerowanie ptatnosci na wybrang naleznos¢ i optacenie lub na
zaznaczenie kilku naleznosci i zaptacenie je jednym przelewem.

Mozliwos¢ wyswietlania historii wszystkich interakcji finansowych mieszkanca z urzedem, jakie
zostaty zrealizowane poprzez system.

Portal musi umozliwiac¢ przeglad operacji ksiegowych juz zrealizowanych na naleznosciach (wptaty,
zwroty, przeksiegowania) z wyszczegdlnionym dla kazdej operacji co najmniej: jej rodzaju, konta
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bankowego na ktérym zostata zaksiegowana operacja, identyfikator, rok, rata, kwota, odsetki,

kwota zaptacona faktycznie, data i godzina przelewu.

Mozliwosc¢ ukrycia wyswietlania wybranych parametrow operacji.

Jesli naleznosc jest ptatna w ratach (np. naleznosci podatkowe, naleznosci roztozone przez urzad

na raty) System winien réwniez przedstawiac klientowi informacje, ktérg rate kwota ptatnosci

stanowi.

Wygenerowane ptatnosci zlecone za posrednictwem systemu, ale jeszcze nie zaksiegowane

powinny zawiera¢ informacje takie jak: nr konta bankowego na ktére zostata przelana ptatnosc,

kwota i data zlecenia, status zlecenia oraz data wykonania.

System musi posiada¢ mechanizmy kontroli i bezpieczenstwa chronigce uzytkownikéw przed

kilkukrotnym wniesieniem ptatnosci z tego samego tytutu. System musi generowacé komunikaty

informujace i/lub ostrzezenia wizualne dla uzytkownika podczas préby ponownego zlecenia

ptatnosci dla naleznosci, dla ktérych ptatnos$¢ zostata zlecona za posrednictwem Portalu,

a transakcja jeszcze jest przetwarzana.

System musi dawaé¢ mozliwo$¢ wydrukowania wypetnionego polecenia przelewu bankowego lub

pocztowego, dla zaznaczonej jednej lub zaznaczonych wielu naleznosci.

System musi dawac¢ mozliwosé wysytania przypomnien o terminie ptatnosci za posrednictwem

systemu komunikacji elektronicznej z interesantem, w tym:

a. mozliwos¢ zaznaczenia, ile dni przed terminem ptatnosci powinna by¢ wystana informacja
przypominajgca do uzytkownika,

b. mozliwos¢ wyboru kanatu komunikacji realizowanej przez Modut e-Powiadomienia (np. email,
sms).

System musi umozliwia¢ zalogowanemu uzytkownikowi dostep do danych z systemow

dziedzinowych w ww. opisanym zakresie z mozliwoscig dokonywania zaptat za posrednictwem

systemu ptatnosciowego, rowniez na urzadzeniach mobilnych. Wymaganie to musi by¢

zrealizowane przez responsywny interfejs oraz aplikacje mobilna.

1.4.3. Modut e-Powiadomienia

Modut musi zapewnié¢ rozsytanie komunikatdw o zdarzeniach pochodzgcych z systemoéw
dziedzinowych z mozliwoscig ustawiania powiadomien terminowych oraz cyklicznych oraz obstuge
komunikatéw jednorazowych generowanych przez uzytkownikdw systemow.

Szczegbtowe wymagania dla modutu:

1.

System powinien posiadaé kartoteke komunikatdw zawierajgcg informacje o tresci komunikatu,
zrédto jego pochodzenia, dacie zapisania do rejestru, identyfikacje odbiorcy, date igodzine
wystania, date waznosci komunikatu oraz identyfikacje kanatu, ktorym zostat on przestany.
Kartoteka ta powinna by¢ wspdlna dla modutéw e-Powiadomienia i e-Informacje.
Administrowanie i zarzgdzanie kontami uzytkownikdw odbywaé sie bedzie z poziomu panelu
administratora Portalu e-ustug lub wspdlnego panelu dedykowanego dla modutéw e-
Powiadomienia i e-Informacje.

Administrator systemu musi mie¢ dostepny edytor wzorédw tresci dla okreslonych typow
komunikatéw oraz wybranego kanatu dystrybucji.

W systemie powinny by¢ dostepne kanaty komunikacyjne za posrednictwem SMS-a, e-maila oraz
komunikatu push aplikacji mobilnych.

Wysytanie komunikatéw powinno by¢ wykonywane wg. kryteriéw (kalendarzy) okreslonych przez
administratora dla kazdego kanatu oddzielnie.
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System powinien zapewni¢ mozliwos¢ przesytania spersonalizowanych komunikatéw do petentéw
urzedu generowanych na podstawie zdarzen wystepujacych w systemach dziedzinowych oraz
komunikatéw wprowadzonych ,recznie” przez administratora systemu. Powiadomienia
spersonalizowane wysytane za posrednictwem komunikatéw push do aplikacji mobilnych musza
by¢ dostarczane tylko do adresata z uwzglednieniem jego autoryzacji w tej aplikacji za
posrednictwem profilu zaufanego.

System powinien wspoétpracowaé z systemem dziedzinowym w zakresie powiadamiania co

najmniej o:

a. zblizajgcym sie terminie ptatnosci zobowigzania;

b. przypomnienia o zalegtosSciach;

c. wystawieniu nowego dokumentu dla uzytkownika (decyzja, zaswiadczenie, informacja, faktura
itp.);

d. dokonaniu ksiegowania na koncie podatnika (zaksiegowanie wpfaty, przeksiegowanie nadptat,
dokonanie przypisu lub odpisu naleznosci, wystawienie upomnienia);

e. zblizajacym sie termin wywozu odpaddw z podaniem rodzajow odbieranych odpadow.

Przesytanie powiadomien wybranym przez uzytkownika kanatem z uwzglednieniem wybranej

przez niego tematyki i terminarza musi odbywac sie automatycznie.

System musi umozliwia¢ na przesytanie dowolnych indywidualnych powiadomien wprowadzanych

z poziomu systemu dziedzinowego z wykorzystaniem kartotek personalnych tych systemow.

System powinien obstugiwac dziennik zdarzen, w ktérym zapisywane bedg minimum nastepujgce

zdarzenia:

dodawanie, edycja i usuwanie danych mieszkarncéw,

dodawanie, edycja i usuwanie danych uzytkownikdw systemu,

reset hasta uzytkownikow systemu,

zmiana uprawnien uzytkownika systemu,

dodawanie, edycja i usuwanie wiadomosci,

dodawanie, edycja i usuwanie grup odbiorcow,

archiwizacja dziennika zdarzen i komunikacji.

Modut powinien obstugiwaé dziennik komunikacji, w ktérym zapisywane bedg informacje

zwigzane z wysytkg komunikatéw.

Aplikacja mobilna:

a. powinna umozliwia¢ odbieranie wiadomosci wysytanych przez jednostke Zamawiajgcego,

b. powinna wyswietla¢ wiadomosci z podziatem na kategorie wiadomosci,

c. powinna obstugiwa¢ kod autoryzacji, ktéry stuzy¢ bedzie jednoznacznej identyfikacji
obywatela, przy czym, kazdy zarejestrowany w systemie obywatel, musi automatycznie
otrzymadé okreslonym kanatem komunikacji (ePUAP, email, sms) lub w przypadku rejestracji
w urzedzie, w formie pisemnej, wygenerowany przez system kod,

d. powinna umozliwia¢ wybdr okreslonych grup komunikatdw przez autoryzowanych
uzytkownikéw aplikacji mobilnej, ktérymi jest on zainteresowany,

e. powinna umozliwia¢ zgtaszanie usterek (mozliwos¢ informowania o usterkach na terenie
gminy, mozliwo$¢ przyporzadkowania usterki do zdefiniowanych kategorii, mozliwos¢
dotgczenia zdjecia do wiadomosci, automatyczne przekazywanie na podstawie potozenia GPS
miejsca zdarzenia, z ktérego zostata wystana wiadomosc),

™ -0 oo T o
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f. aplikacja mobilna powinna pracowac co najmniej na systemie Android w wersji aktualnej na
dzien sktadania oferty lub nowszej,

g. aplikacja mobilna powinna zosta¢ udostepniona na powszechnie dostepnym serwisie do
pobierania aplikacji,

h. aplikacja mobilna powinna dawac¢ mozliwos¢ zmiany kontrastu i wielkosci liter
prezentowanych tresci.

Modut powinien udostepnia¢ mechanizmy komunikacji dwustronne;j (interfejs API), umozliwiajgce

wymiane informacji z innymi systemami, umozliwiajgc w przysztosci wykorzystanie modutu e-

Powiadomienia do wysytania komunikatéw z systeméw innych niz bedace przedmiotem

zamowienia.

Cata komunikacja pomiedzy modutem, a zintegrowanymi z nim systemami powinna by¢

zabezpieczona przed nieautoryzowanym dostepem.

Modut powinien udostepniaé systemowi z nim zintegrowanemu informacje o statusie wystanej

wiadomosci.

Wszystkie parametry konfiguracyjne zwigzane z komunikacjg powinny by¢ konfigurowalne w

module za pomocg dedykowanych formularzy.

1.4.4. Modut e-Konsultacje spoteczne

1.4.4.1. Wymagania ogdlne

1.

10.

11.

Modut musi umozliwia¢ prowadzenie konsultacji spotecznych z mieszkaricami, organizacjami,
stowarzyszeniami i jednostkami wtasnymi partneréw projektu, obejmujgcych swoim zasiegiem
obszar dziatania jednostki partnera projektu lub wybrane jego czesci w formie: forum
dyskusyjnego, ankiet oraz konsultacji dokumentu.

Modut powinien umozliwia¢ zgtaszanie wniosku w sprawie inicjacji konsultacji spotecznych
uprawnionym do tego osobom.

Modut powinien umozliwiaé¢ zgtaszanie inicjatyw uchwatodawczych uprawnionym do tego
osobom.

Modut musi umozliwiaé sktadanie i konsultowanie wnioskéw do budzetu partycypacyjnego.
Modut musi umozliwiaé przeprowadzenie gtosowania nad ztozonymi i zatwierdzonymi projektami
budzetu partycypacyjnego.

Modut powinien umozliwia¢ automatyczne powiadamianie zarejestrowanych osdéb, ktére wyrazity
chec otrzymywania powiadomien o zblizajgcych sie terminach konsultacji lub ich etapow.

Modut musi umozliwiac zainteresowanym osobom udziat w dialogu spotecznym (dialog spoteczny:
procesy wskazane powyzej w pkt 1, 3, 4 z wykorzystaniem formularzy elektronicznych).

Modut musi umozliwiac¢ rejestracje oséb zainteresowanych udziatem w dialogu spotecznym
z wykorzystaniem formularza elektronicznego, przy uzyciu, ktérego zapewnione zostang warunki
legalnosci gromadzenia danych osdb zainteresowanych oraz transparentnosci przetwarzania ich
danych (m.in. spetnienie obowigzku informacyjnego).

Modut musi umozliwiaé uczestnikom dialogu spotecznego sktadanie podpiséw pod wnioskami
z wykorzystaniem profilu zaufanego.

Modut musi publikowac wszystkie aktualnie prowadzone, zakoriczone i archiwalne formy dialogu
spotecznego.

Modut powinien umozliwia¢ dodanie ttumaczen tresci publikowanych przez urzad, a nie bedgacych
czescig interfejsu.
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12. Modut powinien zapewniaé weryfikacje wprowadzanych danych w formularzach i kreatorach oraz
identyfikacje wszelkich okolicznosci zwigzanych z incydentami bezpieczenstwa zwigzanymi
z przetwarzaniem tych danych.

1.4.4.2. Zarzqdzanie systemem

1. Modut powinien by¢ podzielony na dwie czesci:

a.

prywatng — dostepng tylko dla zalogowanych, uprawnionych pracownikéw jednostki
zamawiajgcego. Konfigurowanie oraz wszystkie wpisy dotyczace konsultacji i kolejnych jej
etapéw wykonywane przez uprawnionych pracownikéw jednostki powinny by¢ mozliwe tylko
w strefie prywatnej;

publiczng — dostepng dla uczestnikdw konsultacji spotecznych oraz wszystkich
zainteresowanych oséb, przy czym przegladaé wszystkie formy konsultacji moze kazdy
i zawsze, ale wzigé¢ w nich udziat moga tylko zalogowani uczestnicy.

2. Modut powinien umozliwia¢ prace minimum nastepujgcym typom uzytkownikdéw i uczestnikéw:

a.

f.

uczestnik zewnetrzny - uczestnik niezalogowany/gos¢ — posiadajgcy prawo do przegladania
wszystkich form konsultacji spotecznych,

uczestnik zewnetrzny — uczestnik z uproszczonym logowaniem - uczestnik indywidualny lub
instytucjonalny — identyfikowany poprzez PESEL/NIP lub adres email,

uczestnik zewnetrzny - uczestnik zalogowany - uczestnik indywidualny lub instytucjonalny —
identyfikowany poprzez konto ePUAP i posiadajacy profil zaufany,

uzytkownik wewnetrzny - administrator — konfiguruje Modut e-konsultacje spoteczne, tworzy
konta uzytkownikéw wewnetrznych i nadaje im uprawnienia,

uzytkownik wewnetrzny — operator Modutu — tworzy i zarzadza przebiegiem dialogu
spotecznego,

uzytkownik wewnetrzny - moderator dyskusji — zarzgdza tresciami for dyskusyjnych.

3. Modut powinien by¢ zintegrowany z platformg ePUAP:

a.
b.
C.

Modut powinien umozliwiac integracje z dedykowang skrytka urzedu,

Modut powinien umozliwia¢ skonfigurowanie komunikacji z ePUAP (skrytka, certyfikat i hasto),
Modut powinien automatycznie pobiera¢, z dedykowanej skrytki ePUAP, dane z wypetnionych
przez osoby uczestniczace w dialogu formularzy i rejestrowad je w bazie, tylko w przypadku,
kiedy dane formularza zostaty podpisane profilem zaufanym,

Modut powinien umozliwia¢ logowanie za pomocg konta ePUAP,

Modut powinien umozliwia¢ osobom uczestniczgcym w dialogu spotecznym podpisywanie sie
pod zgtoszonymi wnioskami profilem zaufanym.

4. Modut powinien zbiera¢ informacje o wszystkich aktywnosciach uzytkownikéw:

a.

b.

wewnetrznych — w zakresie wprowadzanych zmian w Module oraz zarzadzania formami
dialogu spotecznego,
zewnetrznych — w zakresie wyrazania przez nich opinii w trakcie korzystania z Modutu.

5. Modut powinien umozliwiaé¢ administratorowi:

a.
b.
C.

tworzenie kont uzytkownikéw Modutu oraz nadawanie uprawnient do Modutu,
tworzenie grup uzytkownikdéw, co najmniej poprzez zastosowanie filtréw,
zarzadzanie parametrami konfiguracyjnymi Modutu w szczegdlnosci w zakresie:
konfiguracji danych teleadresowych urzedu,
konfiguracji potaczenia z ePUAP,
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iii. konfiguracji poczty elektronicznej wykorzystywanej do komunikacji z mieszkaficami
i podmiotami.

1.4.4.3. Obstuga procesu konsultacji spotecznych

1.
2.

Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie wielu konsultacji jednoczesnie.
Modut powinien umozliwiaé przeprowadzanie ztozonego procesu konsultacji spotecznych,
sktadajgcego sie z jednego lub wielu etapdw i zréznicowanych form w ramach jednej konsultacji
spotecznej.
Modut powinien udostepniaé wszystkie zaplanowane, aktualnie prowadzone oraz zakonczone
konsultacje spoteczne oraz informacje o nich (harmonogramy, zatgczniki) wszystkim
zainteresowanym osobom, bez koniecznosci logowania.
Modut powinien umozliwia¢ prowadzenia konsultacji w minimum nastepujgcych formach: ankiety,
forum dyskusyjnego oraz opiniowania dokumentu.
a. ankieta:
i moze sktadac¢ sie z jednego lub wielu pytan, przy czym Modut nie moze ograniczac ich
maksymalnej liczby,
ii. pytania w ankiecie mogg by¢ jedno- lub wielokrotnego wyboru,
iii. do tworzenia ankiet Modut powinien zapewniaé¢ odpowiedni kreator,
iv. kreator musi umozliwia¢ tworzenie ankiet sktadajacych sie z dowolnej liczby pytan
i dowolnej liczby odpowiedzi dla kazdego pytania,
b. forum dyskusyjne:
i moze miec jeden lub wiele poruszanych tematdéw, przy czym Modut nie moze ograniczaé
maksymalnej liczby tematoéw,
ii. Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ wypowiadania sie uprawnionym uczestnikom,
a takze musi zapewnia¢ mozliwos$é udzielania odpowiedzi do tych wypowiedzi innym
uczestnikom,
iii. Modut powinien zapewnia¢ mozliwos¢ udzielania gtosu poparcia w postaci polubienia
(minimum Tak lub Nie),
iv. Modut powinien umozliwia¢ przydzielenie moderatora dyskusji kazdemu tematowi forum
dyskusyjnego,
V. Modut powinien przed opublikowaniem tresci w dyskusjach sprawdzi¢ wprowadzany tekst
pod katem wystepowania w nim typowych, niecenzuralnych stéw; w przypadku wykrycia,
Modut powinien wykasowac je i zastgpi¢ odpowiednim komentarzem,
c. opiniowanie dokumentu:
i Modut powinien umozliwia¢ prowadzenie konsultacji spotecznych dowolnego dokumentu,
ii. Modut powinien umozliwia¢ odwzorowanie struktury dokumentu w postaci elektronicznej
i da¢ mozliwosé odniesienia sie uczestnikom konsultacji do kazdego z nich, przy czym
uczestnik  konsultacji musi mie¢ mozliwos¢ wyboru, z listy dostepnych
odnosnikéw/oznaczen, fragmentu dokumentu, do ktérego wyraza swojg opinie np.
paragraf, rozdziat itp.
Modut powinien umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji skierowanej do wszystkich podmiotéw
i/lub mieszkancow — konsultacje otwarte.
Modut powinien umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji skierowanej do wybranej grupy
uczestnikow — konsultacje zamkniete.
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Modut powinien umozliwia¢ przeprowadzenie konsultacji wymagajgcej podpisu pod wyrazong
opinig — konsultacje sformalizowane.
Modut powinien umozliwiaé przeprowadzenie konsultacji niewymagajacej podpisu pod wyrazong
opinig — konsultacje niesformalizowane.
Modut, za pomocg dedykowanych kreatoréw, musi umozliwia¢ zaprojektowanie catego procesu
konsultacji. Kreator musi umozliwiaé tworzenie forum dyskusyjnych z listg tematow, ankiet
sktadajacych sie z dowolnej liczby pytan i dowolnej liczby odpowiedzi dla kazdego pytania oraz
struktury konsultowanego dokumentu, przy czym kreator musi umozliwiaé stworzenie takiej
konsultacji z dowolng liczbg form konsultacji i w dowolnej ich konfiguracji.
Modut powinien umozliwiaé zaprojektowanie harmonogramu przebiegu konsultacji — terminéw
rozpoczecia i zakonczenia konsultacji, kazdego z jej etapdw, jego form, przy czym musi umozliwiac
takie zaprojektowanie harmonogramu, zeby mozna byto uwzgledni¢ réwniez te formy konsultacji,
dla ktérych Modut nie przewiduje wsparcia, np. spotkania informacyjne. Harmonogram musi by¢
jednoczesnie mechanizmem kontrolujgcym przebieg konsultacji, ktéry w sposéb automatyczny
odpowiednio wigcza lub wytacza dostep do aktualnego etapu konsultacji. Harmonogram ma
dziata¢ niezaleznie dla kazdej konsultacji i stanowi¢ jej integralng czesc.
Modut powinien umozliwia¢ zataczanie plikdow do konsultacji lub dowolnego jej etapu
uzytkownikom wewnetrznym na etapie tworzenia konsultacji, oraz do forum, uzytkownikom
zewnetrznym, w trakcie wyrazania swoich opinii.
Modut powinien umozliwiaé przerwanie tworzenia konsultacji spotecznej i zapisanie na dowolnym
etapie jej tworzenia.
Modut powinien umozliwia¢ dowolng modyfikacje zaprojektowanej konsultacji spotecznej lub jej
etapu, ktéra nie zostata rozpoczeta.
Modut powinien umozliwiaé¢ publikowanie wynikéw ankiety w trakcie trwania konsultacji, jak
rowniez po jej zakoniczeniu oraz dodatkowo, po jej zakoriczeniu generowaé wyniki w postaci
raportu.
W przypadku, kiedy do urzedu wptyng w formie tradycyjnej (papierowej) opinie uprawnionych do
udziatu w konsultacjach oséb i/lub podmiotéw, Modut powinien umozliwiaé operatorowi
konsultacji ich reczne wprowadzenie do Modutu, w taki sposéb, zeby te opinie byty brane pod
uwage w prezentowanych przez Modut raportach i wynikach.
W przypadku zastosowania w trakcie konsultacji innej formy, niemozliwej do przeprowadzenia
w Module (np. spotkanie), Modut powinien umozliwiaé¢ zatgczenie raportu z jego przebiegu
w postaci krotkiego opisu i/lub zatacznika oraz udostepnienie wszystkim zainteresowanym
osobom.
Modut powinien w sposéb w petni automatyczny udostepniac informacje o wszystkich aktualnych
konsultacjach minimum kanatami RSS i/lub umozliwiaé powiadomienie zarejestrowanych
w Module oséb, ktdre mogg by¢ zainteresowane udziatem w konsultacji spotecznej.
Modut powinien automatycznie nadawac status kazdej konsultacji:

a. projektowana,

b. aktualna,

c. zakonczona,

d. archiwalna.
Minimalna lista parametréw konsultacji, ktére musi wspiera¢ Modut:

a. temat konsultacji,
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data rozpoczecia i zakoriczenia konsultacji,
data rozpoczecia i zakonczenia kolejnych etapdw konsultacji,
data przeniesienia konsultacji do archiwum,
konsultacja otwarta/zamknieta,
osoba (operator) odpowiedzialna za przebieg konsultacji,
g. sposob identyfikacji uczestnika konsultacji.
Modut powinien umozliwiaé tworzenie szablonéw konsultacji, ktéore mogg byé pdiniej
wykorzystane do stworzenia nowej konsultacji, bazujgcej na szablonie.

~0 oo T

Modut powinien prezentowac statystki dotyczgce poszczegdlnych konsultacji spotecznych czy jej
etapow, w szczegdlnosci liczbe wypowiedzi lub oddanych gtoséw.
Modut powinien umozliwia¢ generowanie raportu po kazdym zakoriczonym etapie konsultacji oraz
raport koficowy z przebiegu konsultacji.
Modut powinien umozliwia¢ ztozenie dowolnej liczby wnioskdw w sprawie inicjacji konsultacji
spotecznych przez jednego lub wielu uzytkownikéw Modutu, w dowolnym czasie.
Modut powinien umozliwiaé konfiguracje parametrow i wymogéw formalnych ztozenia wniosku,
w szczegblnosci w zakresie:

a. liczby wymaganych podpisédw pod wnioskiem,

b. liczby dni niezbednych do zebrania podpiséw pod wnioskiem liczonych od momentu

ztozenia wniosku.

Modut powinien umozliwiaé¢ ztozenie wniosku w sprawie inicjacji konsultacji spotecznej na
formularzu elektronicznym z wykorzystaniem profilu zaufanego.
Modut powinien umozliwia¢ podpisanie sie profilem zaufanym pod elektronicznym wnioskiem
dowolnej liczbie osdb —wyrazenie poparcia, przy czym jedna osoba moze ztozy¢ tylko jeden podpis.
Modut powinien umozliwiaé¢ reczne wprowadzenie wniosku o inicjacje konsultacji spotecznej
ztozonego w wersji papierowej do urzedu oraz reczne wprowadzenie glosdw poparcia ztozonych
w wersji papierowej do urzedu, przy czym wprowadzone w ten sposéb informacje musza
funkcjonowadé na tych samych zasadach, co ztozony wniosek i podpisy w wersji elektronicznej.
Modut powinien automatycznie akceptowaé lub odrzuca¢ wniosek w przypadku niespetnienia
warunkéw w zakresie liczby ztozonych podpiséw i/lub terminu ich ztozenia.
Modut powinien wizualizowaé w czasie rzeczywistym przebieg procedowania wniosku oraz
prezentowac statystyki zwigzane z wnioskiem.
Modut powinien umozliwia¢ zatgczenie koricowego raportu z przebiegu obstugi wniosku i decyzji
kierownictwa urzedu.

1.4.4.4. Zgtaszanie inicjatywy uchwatodawczej

1.

Modut powinien umozliwia¢ ztozenie dowolnej liczby inicjatyw przez jednego lub wielu
uzytkownikéw Modutu, w dowolnym czasie.
Modut powinien umozliwiaé¢ konfiguracje parametréw i warunkéw formalnych, w szczegdlnosci
w zakresie:

a. liczby wymaganych podpiséw pod wnioskiem,

b. liczby dni niezbednych do zebrania podpiséw pod wnioskiem liczonych od momentu

ztozenia wniosku.

Modut powinien umozliwiac ztozenie wniosku w sprawie inicjatywy uchwatodawczej na formularzu
elektronicznym z wykorzystaniem profilu zaufanego.
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Modut powinien umozliwia¢ podpisanie sie pod elektronicznym wnioskiem, dowolnej liczbie oséb,
profilem zaufanym lub podpisem elektronicznym — wyrazenie poparcia, przy czym jedna osoba
moze ztozy¢ tylko jeden podpis.

Modut powinien umozliwiaé¢ administratorowi Modutu reczne wprowadzenie inicjatywy ztozonej
w wersji papierowej do urzedu oraz reczne wprowadzenie gtosdw poparcia ztozonych w wersji
papierowej do urzedu, przy czym wprowadzone w ten sposdb informacje muszg funkcjonowac na
tych samych zasadach, co ztozony wniosek i podpisy w wersji elektroniczne;j.

Modut powinien automatycznie akceptowac lub odrzuca¢ wniosek w przypadku niespetnienia
warunkow w zakresie liczby ztozonych podpiséw i/lub terminu ich ztozenia.

Modut powinien wizualizowaé w czasie rzeczywistym przebieg procedowania wniosku oraz
prezentowac statystyki zwigzane z wnioskiem.

Modut powinien umozliwia¢ zatgczenie koricowego raportu z przebiegu obstugi wniosku i decyzji
kierownictwa urzedu.

1.4.4.5. Sktadanie i konsultowanie wnioskdw do budzetu partycypacyjnego

1.

Modut musi umozliwia¢ ztozenie dowolnej liczby wnioskéw przez jednego lub wielu uzytkownikéw
Modutu, w dowolnym czasie przewidzianym na obstuge wnioskéw.
Modut musi umozliwia¢ konfiguracje parametrow i warunkéw formalnych, w szczegdlnosci
w zakresie:

a. okreslenia terminu naboru wnioskéw do budzetu partycypacyjnego,
terminu sktadania podpiséw pod wnioskiem,
liczby wymaganych podpisédw pod wnioskiem,
terminu gtosowania pod wnioskiem,
okreslenia stownikowych typow podziatu projektéw na np. mate, srednie i duze.
okreslenia maksymalnej liczby wnioskéw, na ktére mozna gtosowac,
automatycznego uruchomienia konsultacji spotecznych oraz czasu ich trwania,
kwot przeznaczonych na poszczegdlne typy projektow.
Modut musi umozliwia¢ ztozenie wniosku do budzetu partycypacyjnego na formularzu
elektronicznym z wykorzystaniem profilu zaufanego.
Modut musi umozliwia¢ podpisanie sie pod elektronicznym wnioskiem, dowolnej liczbie oséb,
profilem zaufanym — wyrazenie poparcia, przy czym jedna osoba moze ztozy¢ tylko jeden podpis.
Modut musi umozliwia¢ administratorowi Modutu reczne wprowadzenie wniosku do budzetu
partycypacyjnego ztozonego w wersji papierowej do urzedu oraz reczne wprowadzenie podpiséw
i gtosdéw poparcia ztozonych w wersji papierowej do urzedu, przy czym wprowadzone w ten sposéb
informacje musza funkcjonowac na tych samych zasadach, co ztozony wniosek i podpisy w wersji
elektronicznej.
Modut musi automatycznie uruchamiaé konsultacje spoteczng przypisang do wniosku
(w zaleznosci od ustawien parametréow konfiguracyjnych), przy czym:

a. konsultacja ma by¢ prowadzona w formie dyskusji na forum dyskusyjnym,

b. forum dyskusyjne musi by¢é moderowane przez pracownika urzedu,

c. wpisy na forum muszg podlegaé¢ automatycznej weryfikacji przez Modut pod katem

wystepowania stéw uznanych za niecenzuralne,

d. udziat w konsultacji mozliwy bedzie tylko dla uzytkownikéw zalogowanych.
Modut musi automatycznie akceptowac lub odrzucaé¢ wniosek w przypadku niespetnienia-
warunkéw w zakresie liczby ztozonych podpiséw lub terminu sktadania podpisow.

Sm 0 o0 T
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Modut musi wizualizowa¢ w czasie rzeczywistym przebieg procedowania wniosku oraz
prezentowac statystyki zwigzane z wnioskiem.

Modut musi umozliwia¢ administratorowi oznaczanie wnioskdéw, ktére uzyskaty akceptacje
merytoryczna.

Modut musi umozliwia¢ gtosowanie na wnioski, zgodnie z zatozeniami okreslonymi w parametrach
konfiguracyjnych oraz w oparciu o liczbe gtoséw pod wnioskiem, automatycznie ustala¢
i prezentowac ranking z podziatem na typy projektow.

Modut musi umozliwiaé zatgczenie koricowego raportu i decyzji zatwierdzajacej liste wnioskéw,
ktore dostang dotacje.

1.4.4.6. Petycje

1.

10.

11.
12.

13.

14,

15.

16.

Modut musi umozliwiaé ztozenie dowolnej liczby petycji przez jednego lub wielu uzytkownikéw
Modutu, w dowolnym czasie.

Modut musi umozliwiaé ztozenie petycji w imieniu wtasnym, interesie publicznym lub oséb
trzecich.

Modut musi umozliwiaé ztozenie petycji z zatgcznikiem.

Modut musi umozliwiaé wystanie wezwania do uzupetnienia ztozonej petyciji.

Modut musi umozliwia¢ biezgcg obstuge petycji poprzez dodawanie kolejnych wpiséw przez
pracownika obstugujgcego petycje.

Modut musi na biezgco pilnowad termindw rozpatrywania petycji oraz oznaczac petycje statusami
uzaleznionymi od jej aktualnego procedowania.

Modut musi umozliwia¢ zakonczenie obstugi petycji w przypadku, kiedy nie jest to petycja lub nie
jest jej wtasciwym adresatem.

Modut musi umozliwia¢ wydtuzenie terminu w przewidzianych przepisami przypadkach.

Modut musi umozliwia¢ pobranie ztozonych przez sktadajgcego zatgcznikdw w celu opcjonalnego
wyczyszczenia z nich danych osobowych oraz zatadowanie tak przygotowanych plikéw do Modutu
w celu ich opublikowania.

Modut musi umozliwia¢ ztozenie petycji na formularzu elektronicznym z wykorzystaniem profilu
zaufanego.

Modut musi umozliwiaé¢ podpisanie sie pod petycjg profilem zaufanym dowolnej liczbie osdb.
Modut musi umozliwia¢ administratorowi reczne wprowadzenie petycji ztozonej w wersji
papierowe] do urzedu.

Modut musi umozliwiaé¢ administratorowi tworzenie grup petycji o tej samej lub podobnej tresci
w tzw. petycje wielokrotna.

Modut musi umozliwia¢ administratorowi odrzucenie petycji po jej weryfikacji formalnej
i merytorycznej.

Modut musi umozliwia¢ administratorowi zmiane statusu obstugiwanej w urzedzie petycji,
a w przypadku grupy petycji, automatycznie aktualizowac te zmiany we wszystkich petycjach
bedacych czescig danej grupy.

Modut musi automatycznie powiadamia¢ osoby zainteresowane o kolejnych etapach
procedowania petycji.

1.4.4.7. Archiwum

1.
2.

Modut powinien archiwizowac przebieg wszystkich form dialogu spotecznego.
Modut powinien umozliwia¢ dowolne ich przegladanie przez wszystkie osoby, w tym réwniez
niezalogowane.
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3. Modut powinien umozliwiaé wyszukiwanie informacji znajdujgcych sie w archiwum.
4. Modut powinien zapewniad retencje informacji w archiwum.

1.4.5. Modut e-Kultura

Modut powinien udostepnia¢ dwie czesci:
1. Czes$¢ publiczna dla uzytkownika dostepng przez przegladarke internetowg w postaci serwisu
internetowego.
Czesc publiczna powinna prezentowad informacje kulturowe, wykaz obiektéw kulturowych wraz z
informacjami o nich, prezentowac obiekty na mapie w celu ich wyszukiwania (np. przy wykorzystaniu
map dostepnych w Google Maps), kalendarium imprez oraz newsletter.
Modut w czesci publicznej powinien posiadac¢ zaimplementowany na stronie internetowej kalendarz
(miesieczny / tygodniowy) imprez kulturalnych, ktéry po kliknieciu wybranego dnia powinien
prezentowac wszystkie wydarzenia odbywajgce sie w tym dniu (spektakle teatralne, kinowe, koncerty,
imprezy sportowe, itp.).
Modut w czesci publicznej powinien posiada¢ utworzong przez Wykonawce mape opartg na
podktadach mapowych oferowanych przez Google Maps badz tez Open Street Map z naniesionymi
obiektami kulturowymi. Modut w czesci publicznej powinien posiadaé nastepujace funkcjonalnosci:
1.1. po najechaniu kursorem na obiekt (ikone na mapie) pojawic sie powinna jego nazwa w dymku,
a po kliknieciu wizytéwka z funkcjg ,pokaz wiecej” umozliwiajgca przejscie bezposrednio na
strone www obiektu (jezeli istnieje),
1.2. mozliwosc¢ prezentacji wizytéwek na mapie dla kazdego obiektu opisanego w bazie obiektéw,
1.3. mozliwos¢ rozwiniecia kazdej wizytowki i prezentacji okna z danymi szczegétowymi,
1.4. mozliwos¢ wyszukiwania obiektu po jego nazwie, rodzaju,
1.5. przegladanie tematyczne lub cato$ciowe zasobdéw wykazu obiektéw,
1.6. przemieszczanie sie po mapie za pomocg myszy lub klawiatury,
1.7. drukowanie catej mapy lub interesujgcych Internaute fragmentéw,
1.8. generowanie linku, ktéry umieszczony na dowolnej stronie internetowej bedzie przenosit do
wybranego miejsca na mapie.
Modut w czesci publicznej powinien posiadaé¢ newsletter umozliwiajgcy wysytanie za pomoca poczty
e-mail przygotowanych i profilowanych tematycznie informacji. System powinien umozliwia¢ zapisanie
sie uzytkownika do newslettera, aktywacji i potwierdzenia wiarygodnosci skrzynki e-mail oraz
mozliwos¢ wypisania sie z newslettera.
2. Czes¢ prywatna modutu, dostepna dla administratora powinna umozliwiac:
2.1. wprowadzanie tresci/informacji kulturowych o wydarzeniach wraz z mozliwoscig ich
formatowania oraz usuwania i edytowania (np. wystawy, koncerty, festiwale, spektakle),
2.2. publikowanie grafiki (zdje¢) - do wiadomosci bedzie mogto by¢ dotgczone zdjecie gtoéwne
uatrakcyjniajgce informacje,
2.3. publikowanie plikdw dzwiekowych (np. mp3, wav),
2.4. publikowanie plikdw wideo (np. mpg),
2.5. osadzanie lub podlinkowywanie filméw wideo z serwiséw Youtube, Vimeo i innych,
2.6. dodawanie zatgcznikéw do informacji,
2.7. dodawanie dokumentéw do pobrania,
2.8. oznaczenie informacji jako szczegdlnie polecanej,
2.9. opisywanie informacji za pomocg stéw kluczowych — uzywane w wyszukiwaniu,
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2.10. powigzanie wprowadzonej informacji z datg wydarzenia w kalendarzu dostepnym w czesci
publicznej systemu,

2.11. nanoszenie na mape lokalizacji obiektéw kulturowych z ich opisami, zdjeciami oraz
wizytowek,

2.12. tworzenie wiadomosci i informacji oraz ich wysytanie przez newsletter.

1.4.6. Modut e-Turystyka

Modut powinien udostepnia¢ dwie czesci:

1. Czes$¢ publiczna dla uzytkownika dostepng przez przegladarke internetowg w postaci serwisu
internetowego.

Czes¢ publiczna powinna prezentowad informacje turystyczne zawierajgce wydarzenia/aktualnosci z

regionu, kalendarium wydarzen i imprez turystycznych, zintegrowanie placéwek turystycznych i tras

turystycznych z mapami Google, wyswietlanie szczegétowych informacji o pobliskich obiektach na

podstawie biezgcego potgczenia GPS, aplikacje mobilna.

Modut w czesci publicznej powinien posiadac¢ zaimplementowany na stronie internetowej kalendarz

(miesieczny / tygodniowy) wydarzenia/aktualnosci z regionu, ktory po kliknieciu wybranego dnia

powinien prezentowad wszystkie wydarzenia odbywajgce sie w tym dniu.

Modut w czesci publicznej powinien posiada¢ utworzong przez Wykonawce mape opartg na

podktadach mapowych oferowanych przez Google Maps badz tez Open Street Map z naniesionymi

obiektami turystycznymi.

Modut powinien zostaé zintegrowany z aplikacja mobilng opisang w module e-Powiadomienia

i umozliwia¢ wyswietlanie szczegétowych informacji o pobliskich obiektach z bazy obiektéw na

podstawie biezgcego potozenia GPS.

Modut w czesci publicznej powinien posiadaé nastepujgce funkcjonalnosci:

1.1. po najechaniu kursorem na obiekt (ikone na mapie) pojawic sie powinna jego nazwa w dymku,
a po kliknieciu wizytédwka z funkcjg , pokaz wiecej” umozliwiajgca przejscie bezposrednio na
strone www obiektu (jezeli istnieje),

1.2. mozliwos¢ prezentacji wizytéwek na mapie dla kazdego obiektu opisanego w bazie obiektéw,

1.3. mozliwos¢ rozwiniecia kazdej wizytodwki i prezentacji okna z danymi szczegétowymi,

1.4. mozliwos¢ wyszukiwania obiektu po jego nazwie, rodzaju,

1.5. przegladanie tematyczne lub catosciowe zasobdow wykazu obiektéw,

1.6. przemieszczanie sie po mapie za pomocg myszy lub klawiatury,

1.7. drukowanie catej mapy lub interesujgcych Internaute fragmentéw,

1.8. generowanie linku, ktéry umieszczony na dowolnej stronie internetowej bedzie przenosit do
wybranego miejsca na mapie.

2. Czes¢ prywatna modutu dostepna dla administratora powinna umozliwiaé:

2.1. wprowadzanie tresci/informacji turystycznych oraz informacji o wydarzeniach wraz z
mozliwoscig ich formatowania oraz usuwania i edytowania (np. wystawy, koncerty, festiwale,
spektakle),

2.2. publikowanie grafiki (zdje¢) - do wiadomosci bedzie mogto by¢ dotgczone zdjecie gtdwne
uatrakcyjniajgce informacje,

2.3. publikowanie plikdw dZzwiekowych (np. mp3, wav),

2.4. publikowanie plikdw wideo (np. mpg),

2.5. osadzanie lub podlinkowywanie filméw wideo z serwiséw Youtube, Vimeo i innych,

2.6. dodawanie zafacznikéw do informaciji,
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2.7. dodawanie dokumentéw do pobrania,

2.8. oznaczenie informacji jako szczegdlnie polecanej,

2.9. opisywanie informacji za pomocg stéw kluczowych — uzywane w wyszukiwaniu,

2.10. powigzanie wprowadzonej informacji z datg wydarzenia w kalendarzu dostepnym w czesci
publicznej systemu,

2.11. nanoszenie na mape lokalizacji obiektow turystycznych z ich opisami, zdjeciami oraz
wizytowek,

2.12. tworzenie wiadomosci i informacji oraz ich wysytanie przez aplikacje mobilng.

1.4.7. Modut e-Usterka

Wymagane funkcjonalnosci modutu:

1.

Modut powinien zapewni¢ zarejestrowanym uzytkownikom zgtaszanie wystepowania okreslonych
zdarzen poprzez wskazanie ich lokalizacji, opis i dodanie zdjec lub innych zatgcznikéw.

Modut powinien zostac zintegrowany z aplikacja mobilng opisang w module e-Powiadomienia.
Aplikacja mobilna musi zapewnié¢ zarejestrowanym uzytkownikom zgtaszanie wystepowania
okreslonych zdarzen poprzez wskazanie ich lokalizacji, opis i dodanie zdje¢ lub innych zatgcznikow.
Rozwigzanie musi prezentowa¢ na mapie ikone symbolizujgcej zgtoszenie oraz dawac¢ mozliwos¢
uzupetniania podstawowych informacji opisujacych zgtoszenie.

Rozwigzanie musi dawa¢ mozliwos¢ wprowadzania zgtoszen przez aplikacje mobilna.

Rozwigzanie musi automatycznie wysyta¢ komunikat do administratora serwisu po wprowadzeniu
nowego obiektu.

Rozwigzanie, uwierzytelnionemu uzytkownikowi, musi dawac mozliwosé dodania nowego obiektu
w lokalizacji podanej przez uzytkownika w tym na podstawie lokalizacji GPS urzadzenia, na ktérym
pracuje aplikacja mobilna.

Rozwigzanie musi pozwala¢ na wykorzystanie sygnatu GPS dla okreslenia biezacej lokalizacji
uzytkownika, zblizenia do aktualnej lokalizacji, dynamiczne przesuwanie mapy na podstawie
zmieniajgcej sie lokalizacji.

1.4.8. Modut e-Informacja

Wymagane funkcjonalnosci modutu:

1.

System powinien umozliwiaé¢ wysytanie drogg elektroniczng wiadomosci o waznych wydarzeniach
i przedsiewzieciach realizowanych przez Urzad oraz o zagrozeniach.

System powinien umozliwia¢ wysytanie wiadomosci tylko do osdéb, ktére wyrazg na to zgode
pisemng izostang zarejestrowane w bazie odbiorcéw lub zarejestrujg sie osobiscie w bazie
odbiorcow wiadomosci.

Administrowanie i zarzgdzanie kontami uzytkownikdw odbywaé sie bedzie z poziomu panelu
administratora Portalu e-ustug lub wspdlnego panelu dedykowanego dla modutéw e-
Powiadomienia i e-Informacje.

System powinien umozliwiaé¢ wysytanie wiadomosci do odbiorcéw nastepujgcymi kanatami:

4.1. poczta e-mail,

4.2. ePUAP,

4.3. SMS (system powinien umozliwiac integracje z zewnetrznym dostawcg ustug bramki SMS),
System powinien umozliwia¢ tworzenie wiadomosci, na ktdrg sktadajg sie minimum nastepujgce
elementy:

5.1. temat wiadomosci;

5.2. kategoria wiadomosci;
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5.3. tres¢ wiadomosci;

5.4. obrazy;

5.5. zatacznik.

System powinien umozliwiaé¢ wybér wielu kanatéw dystrybucji wiadomosci dla jednej wiadomosci
oraz umozliwia¢ okreslenie priorytetu sposréd wybranych kanatéw.

System powinien umozliwiaé tworzenie szablonéw wiadomosci.

System powinien umozliwia¢ zarzgdzanie grupami mieszkancéow, do ktérych majg by¢ wystane
wiadomosci (tworzenie, edycja i usuwanie), w tym tworzenie grup oséb w oparciu o lokalizacje.
System powinien umozliwiaé wysytanie wiadomosci do grupy osoéb lub do jednej, wybranej osoby.
System powinien umozliwiaé¢ wybér kanatu dystrybucji wiadomosci.

System powinien umozliwiaé zapisanie tworzonej wiadomosci i edycje jej w pdZniejszym czasie.
System powinien umozliwiaé wysytanie wiadomosci natychmiast lub w dowolnie okreslonym
terminie pdzniejszym.

System powinien umozliwia¢ modyfikacje niewystanych wiadomosci lub wstrzymanie ich wysytki.
System powinien obstugiwa¢ dziennik komunikacji, w ktérym zapisywane bedg informacje
zwigzane z wysytkg komunikatow.

System powinien obstugiwa¢ dziennik zdarzen, w ktérym zapisywane bedg minimum nastepujgce
zdarzenia:

15.1. dodawanie, edycja i usuwanie danych mieszkarcéw,

15.2. dodawanie, edycja i usuwanie danych uzytkownikéw systemu,
15.3. reset hasta uzytkownikow systemu,

15.4. zmiana uprawnien uzytkownika systemu,

15.5. dodawanie, edycja i usuwanie wiadomosci,

15.6. dodawanie, edycja i usuwanie grup odbiorcow,

15.7. archiwizacja dziennika zdarzen i komunikacji.

Dzienniki, o ktérych mowa powyzej, moge by¢ wspdlne z innymi modutami Portalu.

Modut powinien obstugiwaé dziennik komunikacji, w ktérym zapisywane beda informacje
zwigzane z wysytkg komunikatéw.

Odbieranie wiadomosci z modutu wysytanych przez jednostke Zamawiajgcego musi by¢ mozliwe
przez aplikacje mobilng, opisang w module e-Powiadomienia

1.4.9. Modut e-Learning

Wymagane funkcjonalnosci modutu:

1.

Modut nie moze wymagac od uzytkownika zewnetrznego (mieszkanca) instalowania dodatkowego
oprogramowania, innego niz przeglagdarka internetowa.

Modut musi umozliwi¢ przerwanie nauki w dowolnym momencie szkolenia oraz kontynuacje nauki
od miejsca, w ktdrym zakonczono nauke

Modut powinien udostepnia¢ dwie czesci: cze$¢ publiczng dla uzytkownika dostepng przez
przegladarke internetowa w postaci serwisu internetowego dla mieszkarnicéw oraz czes¢ prywatng
— dostepng dla administratora.

W czesci publicznej modut musi udostepniac szkolenia e-learningowe co najmniej z zakresu:

4.1. zaktadanie Profilu Zaufanego,

4.2. zapoznanie z Portalem e-Ustug i sposdb korzystania z poszczegdlnych modutéw Portalu,
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4.3. sposobu zatatwiania spraw urzedowych i korzystania z udostepnionych e-ustug, przy czym
szkolenia te muszg zawiera¢ prezentacje i/lub symulacje catego procesu sktadania wniosku
elektronicznego.

5. Powyzsze szkolenia muszg zostaé przygotowane przez Wykonawce. Szkolenia muszg zawierac
elementy wskazane w ust. 7.4, 7.5 i 7.6. Wykonawca przedstawi projekt szkolenia do akceptacji
Zamawiajgcemu, w terminie uwzgledniajagcym 14-dniowy okres na zaakceptowanie przez
Zamawiajgcego przedstawionego projektu.

6. Szkolenia zaprojektowane przez wykonawce muszg zosta¢ opracowane w standardzie zgodnym z
uniwersalnym, otwartym i stale rozwijanym standardem zapisu materiatdw e-learningowych, ktéry
zapewni przenoszalno$¢ danych miedzy systemami réznych producentéw.

7. W czesci prywatnej, dostepnej dla administratora, modut musi:

7.1. umozliwiac zarzadzanie publikowaniem szkolen;

7.2. umozliwia¢ samodzielne tworzenie i projektowanie nowych szkolen przez osoby uprawnione,
a takze ich modyfikowanie, w tym réwniez modyfikowanie szkolen, o ktdrych mowa w ust. 4;

7.3. pozwoli¢ na projektowanie szkolen zgodnie ze standardem zgodnym z uniwersalnym,
otwartym i stale rozwijanym standardem zapisu materiatéw e-learningowych, ktéry zapewnia
przenoszalnos$¢ danych miedzy systemami réznych producentow;

7.4. pozwoli¢ na dodanie do kazdego szkolenia co najmniej informacji tekstowej, grafiki, pliku
audio, video, odnosnika;

7.5. pozwalac na dodanie gtosu lektora do kazdego szkolenia;

7.6. umozliwiac¢ tworzenie panelu nawigacyjnego dla ekranu szkolenia zawierajgcego co najmniej;
7.6.1.przycisk Dalej i Wstecz umozliwiajgce przechodzenie miedzy ekranami,
7.6.2.0pis nawigacji po najechaniu na dowolny przycisk,
7.6.3.pomoc,
7.6.4.mape szkolenia (spis lekc;ji),
7.6.5.licznik stron (w postaci numer aktualnego ekranu/numer wszystkich ekrandw lekcji),
7.6.6.pasek postepu w postaci graficznej,
7.6.7.przycisk umozliwiajgcy wtgczenie/wytgczenie dzwiekdw.

7.7. Modut musi pozwoli¢ na import i eksport kontentu szkolenia w standardzie zgodnym z
uniwersalnym, otwartym i stale rozwijanym standardem zapisu materiatéw e-learningowych,
ktory zapewnia przenoszalnosé danych miedzy systemami réznych producentéw.

7.8. Modut musi umozliwi¢ tworzenie szkolen na podstawie gotowych szablondw oraz zapewnic
mozliwos¢ tworzenia wtasnych szablonow.

7.9. Modut musi umozliwi¢ wprowadzanie i modyfikowanie tresci poprzez edytor WYSIWYG.

1.5. Brokerintegracyjny

Zamodwienie obejmuje dostawe i wdrozenie brokera integracyjnego - modutu integrujgcego systemy

dziedzinowe z pozostatymi systemami dostarczanymi w ramach zamdwienia w zakresie

umozliwiajgcym spetnienie wymagan ogolnych (wskazanych w rozdziale 1.2. ,,Wymagania dla Systemu

oraz poszczegdlnych elementéw Oprogramowania”) oraz szczegdtowych wskazanych w opisach

dotyczacych poszczegdlnych systemdw. Modut integrujgcy musi spetnia¢ nw. wymagania:

1. Modut musi posiadaé ustandaryzowane interfejsy zewnetrzne, obejmujace udostepnianie ustug
integracyjnych (m.in. wymiany danych), systemom zewnetrznym poprzez: ustugi Web Services
(w oparciu o standardy SOAP 1.2, WSDL co najmniej 1.1); mozliwos$¢é komunikacji z wykorzystaniem

-30-



Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

plikéw XML zlokalizowanych w strukturach plikowych jednostki, JMS, zgodnosé ze standardami
XML 1.0iXSD 1.1.

2. Modut musi zapewniac integracje systeméw dziedzinowych z innymi systemami (m. in. systemem
EZD). Musi byé mozliwos¢ automatycznego przekazywania dokumentéw tworzonych w tych
systemach wraz z mozliwoscig pobrania danych niezbednych do utworzenia teczek spraw
bezposrednio w systemach obiegu dokumentow.

3. Modut musi zapewnia¢ synchronizacje kartotek kontrahentéw na poziomie systemoéw
dziedzinowych zapewniajgc dwukierunkowg wymiane danych.

4. Modut musi udostepnia¢ metody komunikacyjne niezbedne do funkcjonowania systemu e-
ptatnosci w zakresie udostepnienia odpowiednich danych zapewniajac ich wizualizacje po stronie
www, mozliwos¢ dokonania zaptaty za posrednictwem systemu ptatnosci elektronicznych oraz
dostarczania odpowiednich komunikatéw do interesantéw.

5. Modut musi posiada¢ mechanizm kontroli dostepu do ustug pozwalajgcy na dostep do danej ustugi
ze wzgledu na uzytkownika oraz grupe (jednostke organizacyjng) do ktdrej nalezy.

6. Modut musi umozliwia¢ administratorom tworzenie nowych oraz zarzadzanie udostepnianymi
ustugami i interfejsami.

7. Dla danych pozyskiwanych z systemu zewnetrznego modut musi umozliwia¢ administratorowi
skonfigurowanie transformat oraz automatycznego przesytania uzyskanych danych jako jednego
lub wielu dokumentdéw do uzytkownika lub uzytkownikéw.

Wdrozenie modutu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.1. ,Wdrozenia

oprogramowania back-office”.

1.6. Systemy dziedzinowe
1.6.1. Wymagania ogdlne dla systemodw dziedzinowych

Zamoéwienie obejmuje dostawe i wdrozenie zintegrowanego pakietu systeméw dziedzinowych.
Wszystkie funkcjonalnosci systeméw dziedzinowych muszg umozliwia¢ petng realizacje czynnosci
niezbednych do obstugi danego obszaru. Funkcjonalnosci muszg by¢ realizowane w sposéb
ergonomiczny, wykonane zgodnie z najlepszymi praktykami projektowania systemoéw
informatycznych.

Oferowane rozwigzanie musi zapewnia¢ petng wymiane informacji pomiedzy poszczegdlnymi
modutami systemu, pozwalajgc na kompletne i kompleksowe prowadzenie wszystkich zadan w
obszarach wskazanych w dalszej czesci rozdziatu. Wykluczona jest koniecznosé recznego przenoszenia
jakichkolwiek danych miedzy modutami lub ponownego wprowadzania wcze$niej wprowadzonych
danych.

W szczegdlnosci wymaga sie, aby wszystkie czesci / moduty systemow dziedzinowych pracowaty w
oparciu o jedng instancje bazy danych i korzystaty ze wspdlnej bazy uzytkownikéw oraz kontrahentéw.
Oferowane rozwigzanie musi zapewniac¢ scentralizowane uruchomianie poszczegdlnych modutéw
systemu za posrednictwem jednego logowania i kontroli dostepu do poszczegdinych modutéw
systemowych dla zalogowanego uzytkownika.

Zaleca sie, aby pakiet systemdw dziedzinowych miat budowe modutowsy, jednak Zamawiajacy nie
narzuca sposobu jego podziatu na moduty, czy ich liczby. Z punktu widzenia Zamawiajgcego istotnym
jest spetnienie przez oferowane rozwigzanie wskazanych nizej funkcjonalnosci.

W stosunku do catego pakietu systemow dziedzinowych na potrzeby opisu funkcjonalnego stosuje sie
nazwy: ,modut” — majac na uwadze czes¢ funkcjonalng systemdéw dziedzinowych oraz ,System” -
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majac na uwadze pakiet systeméw dziedzinowych. W przypadku, jezeli Zamawiajacy nie uwzglednit
obszaru funkcjonalnego systemdw dziedzinowych w ponizszym opisie, a jest on niezbedny z tytutu
funkcjonowania catego rozwigzania oraz e-ustug publicznych planowanych do uruchomienia w ramach
zamoéwienia, musi on zosta¢ uwzgledniony przez Wykonawce w cenie oferty, a cate dostarczone w
zwigzku z tym oprogramowanie musi spetnia¢ wymogi licencyjne okreslone w Zatgczniku nr 2a do SIWZ
- Projekt umowy dla czesci 1 zamdwienia.

Pakiet systeméw dziedzinowych musi zostaé wdrozony w Urzedzie Miasta Krasnystaw, z
zastrzezeniem, ze wdrozenie modutéw/systemow ,,Obstuga planowania, zmian i wykonania budzetu”
oraz ,,Obstuga deklaracji VAT-7” musi objaé¢ dodatkowo 13 jednostek podlegtych Zamawiajacego.
Wdrozenie systeméw dziedzinowych obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.1.
,Wdrozenia oprogramowania back-office” oraz przeniesienie danych na zasadach i w zakresie
wskazanym w rozdziale 1.6.21.

1.6.2. Wymagania w zakresie architektury, administracji i bezpieczenstwa

1. Wszystkie moduty systemu muszg pracowaé w oparciu o jedng, wspdlng instancje bazy danych
SaL.

2. Wszystkie moduty systemu muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy informacji o interesantach.

3. Wszystkie moduty systemu muszg korzystac z jednej, wspdlnej bazy uzytkownikdw systemu.

4. Wszystkie moduty podatkowe powinny mie¢ wspdlne stowniki (stawek podatkowych, rodzaju
i stawek ulg, obrebéw ewidencyjnych itp.) oraz by¢ zintegrowane, tak by uzytkownik wystawiajgcy
np. zaswiadczenie dla podatnika o zaleganiu badz niezaleganiu w podatkach miat dostep do grupy
funkcji wydawania zaswiadczen obejmujgcych wszystkie moduty podatkowe. Podobnie w zakresie
wydawania decyzji umarzajgcych, zmieniajgcych terminy ptatnosci, rozktadajgcych naleznos¢ na
raty, symulacji i postepowania egzekucyjnego. System powinien dawaé¢ mozliwos¢ ustawienia
wielu wartosci stownikowych w jednym miejscu, np. stownik stawek, termindw, klas gruntéw itp.

5. Moduty dziedzinowe powinny by¢ zintegrowane z modutami ustug dla ludnosci, a w szczegdlnosci
w zakresie przelewéw masowych (w ksiegowosci zobowigzan powinno by¢ widoczne, na ktére
naleznosci dokonano przelewéw), dokumentdw elektronicznych sktadanych przez interesantéw za
pomocg platformy ePUAP i dostepnych formularzy (np. deklaracji czy informacji podatkowych).

6. Musiistnie¢ mechanizm zapewniajgcy bezpieczenstwo danych oraz mechanizmy autoryzacji
przez logowanie do aplikacji (takze z wykorzystaniem uwierzytelniania za pomocg ustug
katalogowych, takich jak LDAP, Active Directory itp.).

7. Wymagana jest mozliwos¢ definiowania i modyfikowania wszelkich szablonéw dokumentéw
wydawanych interesantom przygotowywanych w systemie dziedzinowym z poziomu aplikacji.
Szablony powinny by¢ przechowywane w bazie danych systemu, ponadto powinna byc¢
zapewniona mozliwos$¢ zapisu szablonu wydruku do pliku zewnetrznego w celu jego modyfikacji
i wgrania do bazy systemu.

8. Dostep (zabezpieczony hastem i kodem dostepu) do poszczegdlinych modutéw musi by¢ mozliwy
przez wyposazenie w funkcje zarzagdzania uzytkownikami modutdw (przydzielania lub odbieranie
uprawnien do poszczegdlnych modutéw, a takze aktywowanie lub zamykanie kont
uzytkownikow).

9. Nakazdym etapie pracy uzytkownikéw poszczegdlnych modutdw merytorycznych musiistnie¢ tzw.
pomoc kontekstowa informujgca uzytkownika o mozliwych dziataniach.
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System powinien dawa¢ mozliwosé wymuszania zmiany hasta, aby uzytkownicy musieli zmieniac
hasto w okreslonym odstepie czasu. System musi tez umozliwia¢ skonfigurowanie wymuszania
stosowania tzw. twardego hasta, np. wymuszajgc stosowanie wielkich i matych liter, cyfr itp.
System powinien dawa¢ mozliwos¢ skorzystania z tzw. ,,zdalnego pulpitu”, aby uzytkownicy mogli
sie faczy¢ zdalnie z pracownikiem wsparcia systemu.
Zarzadzanie uprawnieniami powinno umozliwia¢ réwniez ograniczenie uprawnien do danej
jednostki budzetowej. Przyktadowo uzytkownik obstugujgcy modut ksiegowy powinien miec
uprawnienia jedynie do jednostki, ktdrg obstuguje.
Powinna by¢ mozliwos¢ ustawienia wielu jednostek organizacyjnych, aby zwiekszy¢ mozliwosé
pracy kontekstowej i umozliwia¢ np. dodanie réznych pieczagtek dla réznych jednostek, réznych
numerdéw NIP itp. Dotyczy to réwniez dodawania danych skrytki ePUAP dla poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych.
Powinna istnie¢ mozliwos¢ wysytania przez administratora systemu komunikatéw do
poszczegdlnych uzytkownikéw, jak réwniez wylogowanie uzytkownika z systemu.
System musi dawaé mozliwos¢ ustawienia parametréw czasu bezczynnosci. Po okreslonym czasie
nieuzywania systemu uzytkownik musi by¢ wylogowany z systemu.
System w przypadku aktywnego modutu do obstugi ewidencji ludnosci powinien dawaé mozliwos¢
aktualizowania danych wprowadzanego kontrahenta na podstawie danych z ewidencji ludnosci.
System powinien dawaé administratorowi mozliwos$¢ uruchamiania zapytan SQL do bazy z poziomu
aplikacji, bez koniecznosci logowania sie do bazy danych.
System musi posiada¢ mechanizmy zabezpieczajgce przed powielaniem zapiséw, np. blokowac
mozliwos¢ recznego wpisywania nazwy ulicy przez uzytkownika i wymuszaé uzywanie stownikéw.
System musi dawac mozliwos¢ sklejania danych stownikowych w przypadku ich powielenia, np.
sklejania nazw ulic, kontrahentow.
System powinien dawaé mozliwos¢ eksportu danych do formatu XML i CSV dla ustalonych
parametréw indywidualnie przez uzytkownika lub wykonawcy.
System powinien dawac¢ mozliwos¢ tworzenia pliku IPE-PN XML dla oséb prawnych i fizycznych
dotyczacy danych podatkowych.
System powinien umozliwia¢ przygotowania eksportu danych do GUS w postaci XML z modutu
rejestru mieszkarncéw, podatku od osdb fizycznych i prawych.
System powinien umozliwiaé¢ wyszukanie listy wykonanych eksportéw wg. zadanych parametréw.
System musi posiadaé mechanizmy ochrony i kontroli dostepu do catej bazy danych (ochrona przed
nieuprawnionym dostepem, mechanizmy kryptograficzne, wsparcie redundancji sprzetowe;j i
programowej, ochrona integralnosci danych, zabezpieczenie danych przed uszkodzeniem i utratg
danych) oraz poszczegdlnych rodzajow danych (np. dane osobowe, dane o zalegtosciach
podatnikéw). Dostep do bazy musi by¢ zabezpieczony zakodowanym hastem i odpowiednio
zdefiniowanymi parametrami potaczenia aplikacji z baza.
Zarzadzanie uzytkownikami, aktywowanie / dezaktywowanie modutéw pakietu muszg by¢
realizowane poprzez interfejs wspdlny dla wszystkich modutéw.
System musi, poprzez jeden interfejs wspdlny dla wszystkich modutéw, umozliwiaé elastyczne
zarzadzanie uzytkownikami i uprawnieniami to znaczy:

1) aktywowanie oraz dezaktywowanie (bez usuwania) kont uzytkownikow,

2) mozliwosé podgladu aktualnie zalogowanych uzytkownikow,
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3) przypisywanie (lub odbieranie) uprawnien dla uzytkownikéw do poszczegdlnych
modutéw.

Powinna istnie¢ mozliwo$¢ konfiguracji i kontroli integracji z innymi systemami. Administrator w
jednym miejscu powinien mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia konfiguracji z innymi systemami, a takze
ustawienia listy elementéw podlegajgcych integracji.
System powinien mie¢ mozliwos¢ obstugi za pomocg samej klawiatury funkcji, ktére sg czesto
realizowane.
Moduty obstugujgce prowadzenie rozliczen finansowych podatnikow i ptatnikow urzedu, powinny
by¢ pogrupowane wedtug réznych rodzajéw naleznosci i jednoczesnie powinny stanowié spéjng
catos¢, tak by uzytkownik Systemu, w zaleznosci od nadanych mu uprawnien, miat mozliwosc
obstugi wybranego konta zobowigzanego z dostepem do jego wszystkich zobowigzan wobec
urzedu.
Komunikacja z systemem EZD powinna odbywacd sie za posrednictwem brokera integracyjnego
z wykorzystaniem ustugi Web Service.
System musi zapewnié¢ obstuge e-ustug, ktérych udostepnienie jest celem niniejszego zamdwienia,
w zakresie niezbednym do ich realizacji.

1.6.3. Wspdlna baza interesantow

System musi posiada¢ mozliwosé prowadzenia centralnego rejestru mieszkaricéw (kontrahentéw)
umozliwiajgcego wprowadzanie niezbednych informacjami ich dotyczacych, korekte danych

kontrahenta, usuwanie danych kontrahenta, porzagdkowanie bazy, np. poprzez scalanie kontrahentéw,
wykonywanie raportéw dotyczgcych kontrahenta/kontrahentéw, zapamietanie historii zmian danych
kontrahenta oraz informacji, kto i kiedy zmian dokonat, a takze na czym polegaty te zmiany. System

musi w szczegdlnosci spetniaé nw. nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi umozliwiac rejestracje w odrebnych kartotekach oséb fizycznych i organizacji (osoby

pozostate).

System musi pozwalaé na wyszukiwanie oséb/organizacji po nizej wymienionych kryteriach:

a. dla oséb fizycznych: nazwisko, imie, nr PESEL/NIP, danych adresowych (miejscowos¢, ulica,
numer budynku/lokalu), data urodzenia, imie ojca, matki, typ i numer dokumentu, nr tel.
komdrkowego, konto email, informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu
profilu zaufanego.

b. dla organizacji pozostatych: nazwa/REGON/KRS/NIP po numerze konta bankowego, danych
adresowych (miejscowo$é, ulica, numer budynku/lokalu), nr tel. komérkowego, konto email,
informacja o posiadaniu konta na platformie ePUAP i posiadaniu profilu zaufanego.

c. dlaobydwu grup: po identyfikatorze, bedgcym indywidualnym numerem przyporzagdkowanym
tylko dla danej osoby.

System musi umozliwiaé wprowadzanie osob/organizacji w zakresie podstawowych danych

osobowych, adresowych i dokumentéw oraz mozliwos¢ dokonywania zmian/poprawek na

wprowadzonych danych.

Dla zarejestrowanej osoby (fizycznej/pozostatej) system musi umozliwiaé wprowadzanie:

a. kilku réznych typdéw adresow,

b. o0s6b powigzanych z dang osobg (np.: dla 0séb fizycznych — matzonka, dla osoby pozostatej —
filie, wtasciciele),
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c. dla oséb pozostatych — przynaleznos¢ do grupy sprawozdawczosci budzetowej — funkcja
zintegrowana z aplikacjg naliczajacg podatek od nieruchomosci, rolny, lesny i od $rodkow
transportowych, w celu stworzenia zestawienia Rb-N,

d. dla oséb pozostatych — kody PKD — funkcja zintegrowana z aplikacjami windykacyjnymi w celu
stworzenia sprawozdania PKD,

e. kilku numeréw kont bankowych, ze wskazaniem gtéwnego konta w celu wystawiania
przelewéw w aplikacjach windykacyjnych,

f.  Urzedu Skarbowego, pod ktory podlega osoba,

g. Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, do ktérego sg odprowadzane sg sktadki.

System musi umozliwiaé przechowywanie petnej historii 0séb z uwzglednieniem, kiedy, jakie dane

byty zmieniane i przez jakiego operatora.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie i wybdr oséb ze stanem archiwalnym oraz wprowadzanie

zmian archiwalnych.

Z poziomu kartoteki oséb/organizacji modut musi zawiera¢ informacje o ,pochodzeniu danego

rekordu” — czy dana organizacja/osoba pochodzi np. z importu danych, z ewidencji

ludnosci/podmiotéow gospodarczych, czy zostata dopisana w aplikacji.

System musi posiadac¢ funkcje administracyjng (dostepng tylko dla wybranych uzytkownikéw)

pozwalajgcy na sklejanie oséb/organizacji w przypadkach, gdy sg kilkakrotnie wprowadzone do

systemu z réznymi danymi (aktualnymi i archiwalnymi) lub pojawity sie w systemie z importu

z systemdw zewnetrznych. Po scaleniu dane aktualne powinny by¢ wyswietlane w systemach

dziedzinowych.

System musi posiada¢ mozliwo$¢ odszukania osoby, ktdra zostata doklejona/ do osoby gtéwnej,

uwzgledniajac jej poprzednie stany.

System musi umozliwiaé tworzenie profili dla poszczegdlnych uzytkownikéw aplikacji w zakresie

dostepu do informacji znajdujgcych sie w systemie dotyczacych oséb/organizacji — winna by¢

mozliwos$¢ - jesli zaistnieje taka potrzeba — aby pewne informacje nie byty dostepne dla danego
uzytkownika (np. dane adresowe, dokumenty, numer NIP/REGON/PESEL, informacje o kontach
bankowych itp.).

System musi zawiera¢ stowniki: krajéw, miejscowosci, ulic, imion, adreséw, rodzajow organizacji,

typow dokumentdw, klasyfikacji EKD/PKD, pozwalajgce dopisywa¢ nowe dane i poprawiaé

uprzednio wprowadzone.

System musi posiada¢ funkcje importu danych systemu TERYT (import danych terytorialnych

dotyczacych nazw miejscowosci, ulic, kodéw pocztowych). Musi istnie¢ mozliwos¢ uzupetniania

bazy adresowej na podstawie zaimportowanych stownikéw.

System musi zawiera¢ stowniki  pieczatek/znakdw  graficznych  wykorzystywanych

w korespondencjach w zintegrowanym module podatku od nieruchomosci.

Kartoteka interesantow systemow dziedzinowych musi by¢ wspdlna dla wszystkich modutéw

oferowanego systemu oraz powinna zawiera¢ mechanizmy jej integracji (powigzan) z kartoteka

systemu EZD w szczegdlnosci w zakresie aktualizacji danych oraz wprowadzania nowych
podmiotow.

System musi wspdtpracowacé z systemem Portalem e-ustug, w tym z aplikacjag mobilng za

posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie danych ewidencyjnych podatnikow.
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1.6.4. Obstuga podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci

System musi zapewni¢ ewidencjonowanie danych podatkowych zwigzanych z wymiarowaniem
podatku (rolny, lesny, od nieruchomosci, od srodkéw transportu), wyliczanie naleznego podatku,
generowanie decyzji podatkowych, generowanie dokumentéw przypiséw, odpisdw, itp. jako
dokumenty rozrachunkowe do modutu obstugujgcego naleznosci i zobowigzania, rejestracje danych
karty nieruchomosci dotyczacej potozenia nieruchomosci, numeréw geodezyjnych, numerdéw ksigg
wieczystych i podstaw opodatkowania wraz z wyliczeniem naleznego podatku w biezgcym roku
podatkowym lub za lata wstecz, rejestracje zmian w karcie nieruchomosci wraz z obliczaniem przypisu
lub odpisu oraz emisjg decyzji o zmianie podatku w biezgcym roku podatkowym oraz za lata wstecz
(jesli zmiana dotyczy lat poprzednich), emisje i definiowanie przez uzytkownika decyzji i postanowien
zawartych w Ordynacji Podatkowej, rejestracje danych z deklaracji podatkowej za biezacy rok oraz za
lata wstecz, wraz z wyliczeniem podatku, rejestracje korekt deklaracji wraz z obliczaniem przypisu lub
odpisu w biezgcym roku podatkowym oraz za lata wstecz, obstuge kartotek gospodarstwa rolnego
umozliwiajgcych zaktadanie, aktualizacje i likwidacje karty gospodarstwa, rejestracje ulg i zwolnien
zwigzanych z danym rodzajem podatku, wglad w biezgcy stan konta podatnika w zakresie dokonanych
przypisow i odpiséw, wptat, naliczonych odsetek, wystawionych upomnien i tytutéw wykonawczych,

generowanie raportéw i zestawien w réznych uktadach. W zakresie obstugi podatku rolnego, lesnego i

od nieruchomosci System musi spetnia¢ w szczegdlnosci nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1. System musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart podatkowych z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa/obreby podatkowe i stosowa¢ odpowiednig numeracje uwzgledniajgca ten podziat.

2. Ewidencja kart podatkowych dla osdéb fizycznych musi byé wspdlna dla wszystkich rodzajéw
podatkdéw.

3. System musi rozdziela¢ ewidencje 0sdb fizycznych i prawnych.

4. Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$é wyboru grup kart w zakresie sposobu opodatkowania (podatek
rolny, lesny, od nieruchomosci, tgczne zobowigzanie zaréwno dla o0séb fizycznych jak i prawnych).

5. System musi umozliwia¢ taczenie kart podatkowych i scalanie ich automatycznie zaréwno przez
wywotanie ,reczne” funkcji scalajgcej jak i scalenie wszystkich pozycji oznaczonych jako powigzane
przy opcji zamkniecia roku podatkowego. Karta po scaleniu musi zawieraé przedmioty
opodatkowania znajdujgce sie na wszystkich powigzanych kartach. Uzytkownik okresla nadrzedng
karte, do ktérej bedg przeniesione dane z kart podrzednych.

6. System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji dziatek i musi uwzglednia¢ mozliwosc
wprowadzenia przy nich informacji o udziatach z uwzglednieniem historii zmian.

7. System musi umozliwia¢ wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym podatnikiem (adres
zamieszkania, korespondencyjny).

8. System musi posiada¢ mozliwosé¢ wprowadzania zaréwno ulg i zwolnien ustawowych jak
i wprowadzonych uchwatg Rady Gminy.

9. System musi uwzglednia¢ mozliwo$¢ naliczania podatku rolnego wg. hektaréw fizycznych
i przeliczeniowych. Zmiana sposobu opodatkowania w roku podatkowym nie moze wymuszac
zatozenia nowej karty, a jedynie wprowadzenia daty, od ktorej ma nastgpi¢ zmiana sposobu jego
naliczania.

10. System w naliczaniu wymiaru podatku musi wyliczy¢ odpowiednie kwoty z uwzglednieniem
podziatu na poszczegdlne rodzaje zobowigzan (rolny, lesny i od nieruchomosci) oraz raty
z uwzglednieniem obowigzujgcych termindw ptatnosci.
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Naliczanie wymiaru powinno by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla catosci, czyli dla wszystkich
podatnikéw lub dla wybranego obrebu podatkowego.

System musi umozliwiaé naliczanie zmian w wysokosci podatku i wydawanie stosownych decyzji.
System musi umozliwia¢ drukowanie odpowiednich decyzji z uwzglednieniem wydrukéw
zbiorczych i dla pojedynczych kart.

System musi umozliwiaé generowanie decyzji elektronicznych i wysytanie ich przez ESP za
posrednictwem brokera integracyjnego do systemu EZD. Rejestracja w systemie EZD musi
uwzgledniad rejestracjg sprawy zgodnie z konfiguracjg systemu w zakresie jednolitego rzeczowego
wykazu, kartoteki kontrahentdéw, dat i typow.

System musi umozliwia¢ wczytywanie do systemu deklaracji, informacji i zatgcznikdw ztozonych
przez podatnika za pomocg platformy ePUAP.

System musi posiada¢ funkcjonalnos¢ modyfikacji standardowych wzoréw wydrukéw oraz
mozliwo$¢ wprowadzania nowych wzoréw. Musi takze uwzglednia¢ mozliwos¢ tworzenia
wydrukéw w formacie RTF z uwzglednieniem automatycznego wypetniania wydruku danymi
z programu. System musi umozliwia¢ generowanie wydrukéw na podstawie tych wzorcéw
i zapisywanie ich w systemie obiegu dokumentow EZD w profilu uzytkownika z uwzglednieniem
typéw dokumentéw w nim zdefiniowanych. W szczegdlnosci dotyczy to wydruku zaswiadczen wg
wzorcow opracowanych przez uzytkownika.

System musi umozliwia¢ drukowanie zaswiadczen do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP za
posrednictwem brokera integracyjnego i systemu EZD.

System musi umozliwi¢ wydawanie zaswiadczen z wielu kart na jednym wydruku. Uzytkownik musi
mieé mozliwos¢ oznaczenia kart, z ktérych chce wydaé zaswiadczenie.

System musi posiadacd rejestr wydanych zaswiadczen.

System musi umozliwia¢ wydruk blankietéw dowoddéw wptat, potwierdzen odbioru decyzji
z mozliwoscig drukowania w/w dokumentéw tacznie z decyzjami wymiarowymi. System musi
umozliwia¢ drukowanie w/w dokumentéw do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP za
posrednictwem modutu integrujgcego i systemu EZD.

System musi umozliwia¢ oznaczanie wydrukéw kodem kreskowym identyfikujagcym dang karte
podatkowg oraz kodéw kreskowych identyfikujgcych poszczegdlne raty zobowigzania w celu
integracji z systemami bankowymi w zakresie obstugi indywidualnych rachunkéw bankowych dla
ptatnosci masowych.

Wszystkie dokonane wydruki decyzji wymiarowych i zmieniajgcych wymiar muszg by¢ zapisywane
do bazy danych i gromadzone na karcie podatnika. W kazdym momencie uzytkownik moze
podgladngc i wydrukowac na nowo takg decyzjg w niezmienionym formacie.

System musi posiada¢ mozliwos¢ generowania wydrukéw wybranych pism (decyzji) do formatu
RTF z mozliwoscig ich edycji i zapisu do karty podatnika i wysytania ich przez ESP za posrednictwem
modutu integrujgcego i systemu EZD.

System musi umozliwia¢ prowadzenie (wydruk) rejestru wymiarowego oraz rejestru przypiséw
i odpiséw. Wydruki te powinny mie¢ mozliwos¢ zapisu duplikatu rejestru wymiarowego do pliku
PDF oraz zapisanie go za posrednictwem modutu integrujgcego w systemie EZD.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie deklaracji i korekt deklaracji za lata wsteczne oraz
prawidtowe rozliczanie przypisdw i odpiséw za lata ubiegte.
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System musi umozliwiaé prawidtowe wyliczenie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych
oraz udzielonych ulg i zwolnien wynikajgcych z deklaracji i korekt deklaracji za lata wsteczne oraz
wydanych decyzji do celéw sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie danych do sprawozdania SP-1.

System musi posiadaé¢ mozliwos$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych danych i mozliwos¢
ich raportowania w postaci wydrukéw. W szczegdlnosci wymagane bedy zestawienia
z uwzglednieniem podzialu na sotectwa/okregi podatkowe uwzgledniajgce wysokoscé
poszczegdlnych podatkéw, szczegdtowa analize ulg i zwolnien oraz skutkdw obnizenia stawek
w podatku rolnym, lesSnym i od nieruchomosci z uwzglednieniem deklaracji i korekt deklaracji oraz
wydanych decyzji za lata ubiegte. Zestawienia te muszg dawac tez mozliwos¢ uzyskania informacji
o tacznej ilosci przedmiotéw opodatkowania oraz o wysokosci podstawy ich wymiaru.

System musi umozliwia¢ przeglad historii wtascicieli nieruchomosci.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ wydruku indywidualnych numerdéw rachunkéw bankowych
na ktére beda dokonywac wptaty podatnicy. System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ dostosowania
w/w rozwigzania do wymogow bankowych ptatnosci masowych.

System musi dawaé¢ mozliwos¢é wydruku odpowiednich danych w postaci kodu kreskowego na
blankiecie dowodu wptaty z mozliwoscig wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika, kwoty wptaty,
identyfikacji zobowigzania.

System musi wspétpracowac z systemem informacji internetowej o stanie naleznosci wobec
urzedu z tytutu podatkéw i optat z mozliwoscig dokonywania ptatnosci elektronicznych (Modut e-
Ptatnosci) oraz aplikacjg mobilng za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie
informacji dotyczacych zobowigzan, danych ewidencyjnych kartoteki podatnika oraz podgladu
dokumentdw (decyzji, zaswiadczen) wystawianych przez system.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie uchylenia wydanej decyzji zgodnie z przepisami Ordynacji
podatkowej oraz jej przywrdcenia do obiegu (sg to wyjgtkowe sytuacje wynikajgce z orzeczen
organdw odwotawczych).

System musi umozliwia¢ prawidtowe rozliczanie kwoty poszczegdlnych rat podatku, w przypadku
korekt deklaracji lub wydanych decyzji, ze szczegdlnym uwzglednieniem wysokosci pierwotnie
naliczonych rat.

System musi umozliwia¢ operatorowi reczng korekte kwot w ratach podatkéw wynikajgcych z
deklaracji i korekt deklaracji oraz wydanych decyzji zmieniajgcych (tzw. przypiséw i odpisow w
trakcie roku podatkowego).

System musi umozliwiaé prawidtowe rozliczenie rat podatku po korekcie i zmianie wysokosci rat,
ze szczegdlnym uwzglednieniem zwiekszenia w trakcie roku wysokosci raty w przypadku podatku
ptatnego jednorazowo w terminie ptatnosci pierwszej raty.

System musi umozliwia¢ wykorzystanie kodu kreskowego z nadruku na bankowych dowodach
wptat (wczytywanego w tytutach przelewdw wptat przez bank obstugujgcy rachunek organu
podatkowego) do zaksiegowywania wptat zgodnie z dyspozycjg podatnika, na wtasciwg rate, a nie
na najstarszg zalegtosc.

System musi umozliwia¢ nadawanie oddzielnych numerdéw wirtualnych rachunkéw bankowych dla
wspotmatzonkéw tak, aby kazdy ze wspdtmatzonkéw posiadat swoéj indywidualny numer
wirtualnego rachunku bankowego.
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System musi umozliwia¢ drukowanie dowoddéw wptat dla wspdtwiascicieli wg ich udziatow
wynikajgcych z decyzji wymiarowej, przy corocznym wymiarze, po naliczeniu podatku, na poczatku
roku podatkowego.

System musi umozliwia¢ znakowanie wydrukéw dokumentdéw kodami kreskowymi z mozliwoscia
konfigurowania ich wielkosci typu oraz miejsca umieszczenia na wydruku.

System musi uniemozliwia¢ zmiane indywidualnego numeru wirtualnego rachunku bankowego w
przypadku zamiany numeru pozycji pomiedzy wspdtwiascicielami, na tym samym koncie
podatkowym.

System musi umozliwia¢ ksiegowanie bankowych ptatnosci masowych chronologicznie wg
kolejnosci bankowych numeréw dowoddw wptaty, a w przypadku np. braku zobowigzania, braku
zalegtosci lub salda nadptaty, system przerwie ksiegowanie wptat i pozostawi je do indywidualnego
zaksiegowania przez operatora, a nastepnie bedzie kontynuowat dalsze ksiegowanie, bez
pozostawienia tych wptat na koniec ksiegowania.

System musi umozliwia¢ nadanie indywidualnego wyrdznika podatkowego zaréwno pozycji
podatkowej jak i podatnikowi.

1.6.5. Obstuga podatku od srodkow transportowych

W zakresie obstugi podatku od srodkéw transportowych System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania
funkcjonalne:

1.

System musi posiada¢ mozliwo$é wprowadzania danych pojazdéw i dokonywania zmian/poprawek
(zgtoszenie sprzedazy, zmiana wiasciciela, zmiana parametréw technicznych itp.) w zakresie
umozliwiajgcym prawidtowe naliczenie kwot podatku.

System musi umozliwia¢ obstuge stownikow takich jak: stownik stawek podatkéw na poszczegdlne
lata, stownik termindw ptatnosci, rodzajéw i marki pojazdu).

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie podatnika po minimum wymienionych kryteriach:
nazwa/nazwisko, numer rejestracyjny pojazdu, adresu zamieszkania/siedziby, numer Kkarty
kontowej podatnika.

System musi umozliwiac rejestracje decyzji uznaniowych (np. umorzenie odsetek lub ich czesci,
odroczenie termindéw ptatnosci, roztozenie ptatnosci na raty).

System musi umozliwia¢ tworzenie raportow i zestawien w minimalnym zakresie zdefiniowanym
ponizej:

Zestawienie podatnikdw z naliczconym wymiarem.

Zestawienie podatnikow bez naliczonego wymiaru.

Zestawienie przypiséw i odpisow.

Rejestr pism.

Rejestr decyzji uznaniowych.

Statystyka wtascicieli pojazdow.

Statystyka osdb, ktére ztozyty badz nie ztozyty deklaracji za dany rok podatkowy.

System musi umozliwiac rejestrowanie elektronicznych deklaracji DT-1 ztozonych przez podatnika
za posrednictwem platformy ePUAP. Pobieranie i wczytywanie do systemu deklaracji i zatgcznikow
ztozonych przez podatnika za pomocag platformy ePUAP dokonywane ma by¢ bezposrednio
z systemu EZD za posrednictwem mechanizmdw integrujacych z uwzglednieniem odpowiednich
typéw dokumentéw zdefiniowanych w systemie obiegu dokumentéw.

R
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System musi umozliwia¢ weryfikacje btednie wprowadzonych deklaracji i odestanie zwrotnej
elektronicznej informacji za pomoca systemu EZD poprzez ESP do podatnika na jego konto na
platformie ePUAP.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie deklaracji i korekt deklaracji za lata wsteczne oraz
prawidtowe rozliczanie przypisdw i odpiséw.

System musi umozliwiaé prawidtowe wyliczenie skutkéw obnizenia gérnych stawek podatkowych
oraz udzielonych ulg i zwolnien wynikajgcych z deklaracji i korekt deklaracji za lata wsteczne oraz
wydanych decyzji do celéw sprawozdania Rb-PDP i Rb-27S.

System musi wspoétpracowaé z systemem Modutem e-Ptatnosci oraz aplikacjag mobilng za
posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych zobowigzan, danych
ewidencyjnych pojazdéw oraz podgladu dokumentéw wystawianych przez system.

1.6.6. Obstuga ewidencji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w paliwie

W zakresie obstugi ewidencji zwrotu podatku akcyzowego zawartego w paliwie System musi spetniac
nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi w petni realizowac wymogi obowigzujgcych przepiséw o zwrocie podatku akcyzowego
zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej poprzez nastepujace
funkcje:

a. Ewidencja wnioskéw o zwrot podatku akcyzowego wraz z zatgcznikami.

b. Kartoteka wnioskéw i decyzji.

System musi umozliwiac rejestracje wniosku poprzez wczytanie e-formularza wniosku przestanego
z platformy ePUAP w formacie XML. Po wczytaniu wniosku system musi wygenerowac¢ dokument
potwierdzajgcy prawidtowosé i kompletnosc¢ lub stosowne braki do jego uzupetnienia. Informacja
ta poprzez modut integrujacy musi zostac przekazana do system EZD, a nastepnie po podpisaniu
podpisem elektronicznym referenta wystana do wnioskodawcy.

Wydanie (wydruk) decyzji musi odbywaé sie przez wybranie z listy dostepnych wzoréw pism,
decyzji z mozliwoscia jego rejestracji w repozytorium dokumentéw systemu EZD za posrednictwem
modutéw komunikacyjnych.

System musi zapewnia¢ obstuge dwdch typdw list: ,kasa” lub ,bank”. Wnioskodawca podczas
sktadania wniosku, decyduje o formie wyptaty: gotéwka lub rachunek bankowy, jezeli wybierze
gotowke, wowczas naliczone pienigdze do zwrotu mogg by¢ umieszczone wytgcznie na liscie typu
,kasa”, z drugiej strony, jezeli wskaze rachunek bankowy, wéwczas naliczone pienigdze trafig na
liste wyptat typu ,,bank”.

Sprawozdawczo$é systemu musi umozliwia¢ generowanie wydrukéw: Whniosek o dotacje,
Okresowe sprawozdanie, Roczne sprawozdanie, Okresowe rozliczenie, Roczne rozliczenie. System
musi umozliwia¢ drukowanie duplikatéw ww. dokumentdw do pliku PDF i ich zapis w systemie EZD
za posrednictwem modutu integrujgcego.

System musi zapewniac kontrole powierzchni gruntéw na podstawie ewidencji podatkowej. Ze
wzgledu na to, ze dane z wnioskdw nalezy porédwnac z ewidencjg gruntdw musi istnie¢ mozliwosé
weryfikacji danych o gruntach z modutu podatkowego lub innego rejestru zawierajgcego dane
EGIB.

1.6.7. Obstuga optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

System w zakresie obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi musi zapewni¢ rejestracje
deklaracji o wysokosci optaty, rejestracje korekty deklaracji oraz ustalenie lub okreslenie jej w drodze
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decyzji o jej wysokosci. Ewidencja obejmowac powinna nieruchomosci wraz z punktami odbioru

odpadow, rejestracje, ewidencje oraz wydruk korespondencji z wtascicielem nieruchomosci,

rejestracje przedsiebiorcéw oraz zezwolen, rejestracje oraz wydruk sprawozdania z realizacji zadan

z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi, rejestracje harmonograméw wywozéw,

generowanie raportow i zestawien w réznych uktadach.

W zakresie ksiegowania powstatych zobowigzan oferowany system powinien umozliwi¢ prowadzenie

komputerowe]j ewidencji dokumentéw zwigzanych z powstaniem, zmiang, wygasnieciem zobowigzan

lub naleznosci, obstuge masowych ptatnosci na podstawie wygenerowanych kont wirtualnych, obstuge
kasy), wystawianie dokumentéow KP, KW, tworzenie raportdow kasowych, rozliczanie naleznosci

i zobowigzan za pomocg zarejestrowanych zaptat bankowych i kasowych, tworzenie raportéw w wielu

przekrojach, rozliczanie przedptat i nadptat, ewidencjonowanie wystawionych upomnien, wezwan do

zaptaty oraz tytutdw wykonawczych, ewidencjonowanie naleznosci ptatnych okresowo,
ewidencjonowanie postanowien o zarachowaniu zaptaty. W zakresie obstugi optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi System musi spetnia¢ w szczegdlnosci nastepujace wymagania funkcjonalne:

1. Modut do obstugi optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi musi umozliwia¢ prowadzenie
szczegbdtowej ewidencji ptatnikow.

2. System musi dokonywac okresowych rozliczen naleznosci z tytutu wywozu nieczystosci.

3. System musi posiada¢ wszystkie funkcje zwigzane z naliczaniem optat, podziatem na raty
i przypisaniem naleznosci w systemie module ksiegowym.

4. System musi pokazywac ilos¢ mieszkancéw oraz ilos¢ nieruchomosci o zabudowie wielorodzinnej
i jednorodzinnej na kazdy dzien.

5. System musi mie¢ mozliwosc¢ edycji formy i tresci informacji o wysokosci optaty, decyzji ustalajgcej
wysokos¢ optaty wraz z potwierdzeniami odbioru oraz mozliwos¢ tworzenia innych dowolnych
dokumentow.

6. System musi mie¢ mozliwosé wydruku informacji o wysokosci optaty lub decyzji ustalajacej lub
okreslajacej jej wysokosé oraz innych definiowalnych pism dla wybranych oséb lub miejscowosci i
automatyczne przekazanie (rejestracja jako pismo) ich do systemu EZD za posrednictwem modutu
integrujacego.

7. System musi umozliwiaé wczytywanie do systemu deklaracji i zatgcznikéw ztozonych przez
podatnika za pomoca platformy ePUAP pobranych z systemu EZD za posrednictwem brokera
integracyjnego z uwzglednieniem typéw dokumentow funkcjonujgcych w systemie obiegu
dokumentéw. Dane z deklaracji elektronicznej powinny zosta¢ automatycznie przepisane do
systemu dziedzinowego. System powinien umozliwi¢ wprowadzanie zaréwno nowych deklaracji
jak i rejestracje korekty zeznania.

8. System musi zapewniaé wyszukiwanie podatnikéw wg nazwiska lub numeru karty oraz adresu
podatnika i posesji, z ktérej odbierane sg odpady.

9. System musi generowac wydruki na drukarke, na ekran lub do pliku PDF.

10. System musi umozliwia¢ tworzenie i przeglgdanie danych archiwalnych.

11. System musi umozliwi¢ drukowanie i obstuge koddw kreskowych w oparciu o druk
termotransferowy umozliwiajgcych znakowanie odpaddw i otrzymanie zwrotnej informacji
dotyczacej daty dokonania wywozu, numeru kodu kreskowego, rodzaju odpadu oraz
wspotrzednych GPS miejsca odbioru odpadu. Wydruk nalepki stuzgcej do znakowania odpaddow
musi by¢ konfigurowalny co najmniej w zakresie: wielkosci nalepki, wielkosci kodu kreskowego
oraz musi istnie¢ mozliwos¢ wprowadzenia napisu.
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System musi wspodtpracowaé z przenosnymi skanerami koddéw kreskowych obstugujgcymi
lokalizacje odczytu kodu kreskowego za posrednictwem wspodtrzednych GPS.

System musi zapewni¢ wizualizacje miejsca odbioru odpadu na podstawie wspotrzednych GPS
uzyskanych w trakcie odczytu kodéw kreskowych.

System musi zapewnic integracje z systemami bankowymi w zakresie ptatnosci masowych z
uwzglednieniem numeru dowodu wptaty.

System musi wspétpracowaé z Portalem e-Ustug, w tym aplikacja mobilng za posrednictwem
serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych zobowigzan, danych ewidencyjnych
kartoteki podatnika.

1.6.8. Obstuga niepodatkowych wptywodw budzetowych

W zakresie obstugi niepodatkowych wptywéw budzetowych System musi spetniaé nastepujgce
wymagania funkcjonalne:

1.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ definiowania kontekstow pracy odpowiadajgcym grupom
naleznosci dla ktorych beda tworzone kartoteki optat (na podstawie dokumentéw zrédtowych),
w szczegoblnosci:

a. wieczyste uzytkowanie,

b. dochody z najmu i dzierzawy,

c. decyzje administracyjne,

d. inne dochody.

Konteksty pracy muszg mie¢ mozliwos¢ indywidualnej parametryzacji tzn. przypisania

charakterystycznych wartosci okresSlajgcych typ optaty: cyklicznos$é, czy optata zwigzana jest

z potrzebg wystawienia faktury, domyslna stawka VAT, stawka z kartoteki towardéw, sposob

fakturowania (od netto/od brutto), termin ptatnosci, schemat ksiegowan.

W sktad modutu obstugujgcego niepodatkowe wptywy budzetowe muszg wchodzi¢ dwa elementy:

a. kontekstowa kartoteka optat zawierajgca informacje niezbedne do zidentyfikowania pfatnika
oraz do naliczenia wartosci optaty tworzona na podstawie dokumentéw zrédtowych takich jak
umowa najmu, dzierzawy, decyzji itp.;

b. konta ksiegowe bedace integralng czescig systemu finansowo — ksiegowego (elementem
zaktadowego planu kont), na ktorych bedg wykonywane operacje zapiséw ksiegowych
zwigzanych z rozliczaniem i windykacjg przypisanych naleznosci.

Kartoteka optat oraz konta ksiegowe muszg byc¢ ze sobg powigzane w ten sposéb, aby:

a. wprowadzenie nowej karty optat musiato skutkowac wygenerowaniem odpowiednika w planie
kont systemu finansowo — ksiegowego.

b. wszystkie operacje zwigzane z dokonywaniem zapisow ksiegowych muszg by¢ wykonywane
poprzez mechanizmy zaimplementowane w systemie finansowo — ksiegowych tzn.
prowadzenie kontroli zapiséw Winien - Ma z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej w ujeciu
klasycznym (dziat/rozdziat/paragraf) oraz zadaniowym.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie dokumentéw przez uzytkownikéw komdrek

organizacyjnych z przypisang do ich kompetencji funkcjonalnoscia oraz udostepnianie

mechanizméw kontroli.

System musi umozliwiaé automatyczng dekretacje (poprzez zdefiniowane i przypisane szablony)

naliczen zaréwno w zakresie zapiséw ksiegowych jak i klasyfikacji dochodéw i wydatkéw

budzetowych — w petnej szczegétowosci planu okreslonej w module planowania budzetu,
bedacego przedmiotem wdrozenia.
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System musi umozliwia¢ automatyczne wystawianie dokumentu (np. Faktury VAT) na podstawie

danych z modutu rejestr uméw i dokumentéw.

System musi uniemozliwia¢ wprowadzenie modyfikacji do faktury, ktéra zostata zaakceptowana

i zadekretowana (system weryfikacji przez akceptacje, ktory nie pozwoli na zmiany).

System musi umozliwia¢ anulowanie faktury w przypadku, gdy nie weszta do obrotu prawnego

badz wystawic fakture korekta, jesli jest w obrocie prawnym.

Dokumenty wystawione na podstawie danych z modutu rejestr uméw i dokumentéw muszg by¢

kompletne i nie mogg wymuszac na operatorze ingerencji w dane. Na zgdanie operatora system

musi umozliwia¢ reczng poprawe danych w dokumencie.

System musi uniemozliwia¢ wielokrotne wystawianie dokumentu na przypis wynikajacy z modutu

rejestr umow i dokumentéw (w przypadku wykorzystania catej kwoty przypisu).

System musi umozliwia¢ reczne wystawianie dokumentdow oraz ich kopiowanie z automatycznym

wprowadzeniem do rejestru VAT.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie kontrahenta wg wielu kryteriow (ich fragmentéw),

w szczegoblnosci: nazwisko, imie, adres zamieszkania, NIP, PESEL, adres (potozenie) przedmiotu

opodatkowania.

System musi umozliwiaé przeksiegowanie nadpfat na inng naleznos$¢, mozliwosé zwrotu nadpfaty

kontrahenta.

System musi umozliwia¢ uzupetnienie oraz poprawianie daty doreczenia dla wystawionych pism

(np. upomnien).

System musi posiadaé¢ wbudowany kalkulator odsetkowy.

System musi umozliwia¢ realizacje kontroli naliczonych wartosci optat z zapisami ksiegowymi

zadekretowanymi na kontach ksiegowych np. wyszukanie kart optat, ktdre majg naliczong optate

i nie jest ona zadekretowana na koncie ksiegowym.

System musi pozwala¢ wykonac i wydrukowac rejestr wystawionych pism, np. rejestr wezwan do

zaptaty.

Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie wtasnych szablonéw dokumentéw.

System musi umozliwia¢ wykonywanie operacji zbiorowych na kartotekach optat takich jak:

a. naliczenie cyklicznej optaty,

b. wystawienie faktury do naliczonych optat,

c. zadekretowac wykonane naliczenia (wygenerowanie zapisow ksiegowych na kontach planu
kont na podstawie przypisanych szablonéw dekretacji).

System musi umozliwia¢ drukowanie duplikatu dokumentu do pliku PDF i wysytanie ich przez ESP

za posrednictwem modutu integrujgcego i systemu EZD.

System musi umozliwia¢ definiowanie na jakim etapie $ciggalnosci/ windykacji jest naleznosc.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie wysokosci réznych odsetek np. Ustawowe, ustawowe za

opdzinienie, podatkowe

System musi generowac raporty o zadanych przez Zamawiajgcego konfiguracjach na podstawie

parametréw dostepnych w module, np. raport zalegtosci w dniach, raport terminéw wpftat, raport

przekazania dokumentéw do windykacji itp.

Modut obstugujacy niepodatkowe wptywy budzetowe musi by¢ zintegrowany z pozostatymi

modutami systemu.

Modut musi umozliwia¢ generowanie wirtualnych rachunkéw bankowych i by¢ potaczony

z systemem bankowym i modutem FK w tym zakresie.
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1.6.9. Obstuga dodatkow mieszkaniowych i dodatku energetycznego

W zakresie obstugi dodatkdw mieszkaniowych i dodatku energetycznego System musi spetniaé
nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

10.

System musi umozliwia¢ kompleksowg obstuge zadan w zakresie naliczania i wyptat dodatkéw
mieszkaniowych oraz dodatku energetycznego.

System umozliwi proces rejestracji wnioskéw wraz z wydaniem (wydrukiem) decyzji w oparciu
o dane wprowadzone we wniosku z weryfikacjg ich na zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami.
System zapewni obstuge procesu przyznawania i wyptacania dodatku energetycznego.

System zapewni zbierania informacji okreslonych w ustawach, niezbednych do wydania wtasciwej
decyzji.

System zapewni mozliwos¢ tworzenia raportéw i zestawien dla wybranego zarzadcy
nieruchomosci.

System zapewni generowanie odpowiednich list wyptat dodatkow.

System zapewni szybki dostep do danych zgromadzonych w bazie danych.

Wprowadzania kolejnych wnioskéw lub decyzji powinno by¢ oparte o mozliwosé skorzystania
z danych juz zgromadzonych.

System umozliwi wyliczanie sprawozdania z realizacji zadan z zakresu obstugi dodatkéow
mieszkaniowych.

System powinien posiadac rozbudowany mechanizm tworzenia szablonédw wydrukéw decyzji, list
wyptat i innych dokumentdw. Dodatkowo powinien by¢ wyposazony w standardowe zestawienia
i raporty z mozliwoscig ich konfigurowania przez uzytkownika.

1.6.10. Obstuga koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych

W zakresie obstugi wydawanie koncesji na sprzedaz wyrobow alkoholowych system musi spetniac¢
nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi umozliwi¢ ewidencjonowanie podmiotéw wraz z danymi lokalizacji, w ktdrych
prowadzona jest sprzedaz napojéw alkoholowych na terenie gminy.
Ewidencjonowanie powinna obejmowac wnioski o zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych
wraz z danymi wydawanych pozwolen na sprzedaz napojéow alkoholowych (sprzedaz
jednorazowa/detal/gastronomia/catering) oraz wnioski o cofniecie/wygaszenie/zmiane
zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych oraz na ich wyprzedaz.
System powinien umozliwi¢ prawidtowe naliczanie optaty oraz zapewni¢ ewidencjonowanie wptat.
W systemie powinna by¢ mozliwos$¢ odnotowania wptat wraz z dostepnym rejestrem zalegajgcych
(mozliwos¢ automatycznego naliczania optaty dodatkowej za nieterminowg zaptate oraz za
ztozenie oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych po ustawowym terminie).
System powinien udostepniac¢ kalkulator optat umozliwiajgcy wyliczenie (symulacje) wysokosci
optaty bez koniecznosci wprowadzania podmiotu do systemu z mozliwoscig sporzadzania
wydrukow wyliczen kalkulatora. Funkcjonalnosé kalkulatora powinna by¢ dostepna zaréwno dla
urzednika oraz dla mieszkanca, na Portalu e-Ustug.
System powinien umozliwi¢ ewidencjonowanie oswiadczen o wysokosci osiggnietej sprzedazy
z automatycznym naliczaniem optat na nastepny rok oraz:
a) mozliwos¢ wyliczenia kwot z oswiadczen w rozbiciu na rodzaje zezwolen- A,B,C oraz
detal/gastronomie/katering;
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b) generowanie z programu pism do przedsiebiorcdw przypominajgcych o obowigzku ztozenie
os$wiadczen/o$wiadczenia oraz dokonaniu optaty z pouczeniem lub informacjg o sankcjach
zwigzanych z niedopetnieniem tego obowigzku.

W zakresie generowania raportdw system udostepni standardowy zestaw raportdw i zestawien w

podziale na poszczegdlne rodzaje napojow alkoholowych oraz zapewni mozliwos¢ wprowadzania

wtasnych szablonéw wydrukéw. W szczegdlnosci dostepny musi by¢ wydruk sprawozdania dla
potrzeb PARP, listy przedsiebiorstw posiadajgcych koncesje, zestawienie kwot naleznych opfat.

System powinien zapewniaé wspotprace z modutem ksiegowym zapewniajgcym prawidtowe

ewidencjonowanie i egzekucje naleznosci z tytutu wydanych zezwolen.

System musi umozliwiaé sporzgdzanie informacji o kontrolnym obliczeniu optat za korzystanie z

zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.

1.6.11. Obstuga optaty za posiadanie psa

w

zakresie obstugi optaty za posiadanie psa system musi spetnia¢ nastepujace wymagania

funkcjonalne:

1.

10.

11.
12.

13.

System musi zapewni¢ ewidencjonowanie kart ptatnikdw z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa/obreby podatkowe i stosowaé odpowiednig numeracje uwzgledniajgca ten podziat.
System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji ptatnikdw z uwzglednieniem danych
wiasciciela psa oraz kartotek posiadanych pséw obejmujgcych dane w zakresie rasy psa, nazwy,
numeru chip psa itp.

System musi umozliwia¢ wprowadzanie wielu adreséw zwigzanych z danym podatnikiem (adres
zamieszkania, korespondencyjny).

System musi posiadaé¢ mozliwo$¢é wprowadzania ulg i zwolnien wynikajgcych z uchwat Rady Gminy.
System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ naliczania optaty wg. obowigzujgcych na terenie gminy
stawek oraz zapewni¢ podziat optaty na zdefiniowane w systemie raty.

Nalicza¢ optaty powinno by¢ dokonywane w trybie zbiorczym dla wszystkich zobowigzanych lub
wybranego sotectwa/obrebu podatkowego jak i indywidualnie dla wybranej kartoteki ptatnika.
System musi umozliwia¢ naliczanie zmian w wysokosci optaty.

System musi umozliwia¢ drukowanie odpowiednich decyzji i pism z uwzglednieniem wydrukéw
zbiorczych i dla pojedynczych kart.

System musi posiada¢ funkcjonalno$¢ modyfikacji standardowych wzoréw wydrukéw oraz
mozliwos$¢ wprowadzania nowych wzordw. System musi umozliwia¢ generowanie wydrukéw na
podstawie tych wzorcéw i zapisywanie ich w systemie obiegu dokumentéw EZD z uwzglednieniem
typéw dokumentéw w nim zdefiniowanych.

System musi umozliwiaé oznaczanie wydrukdw kodem kreskowym identyfikujgcym dang kartoteke
oraz kodow kreskowych identyfikujgcych poszczegdlne raty zobowigzania w celu integracji
z systemami bankowymi w zakresie obstugi indywidualnych rachunkéw bankowych dla ptatnosci
masowych.

System musi umozliwia¢ prowadzenie (wydruk) rejestru optat oraz rejestru przypiséw i odpisow.
System musi posiadaé¢ mozliwo$¢ wieloptaszczyznowej analizy wprowadzanych danych i mozliwos¢
ich raportowania w postaci wydrukdow.

System musi uwzglednia¢ mozliwos¢ wydruku indywidualnych numerdéw rachunkéw bankowych
na ktore bedg dokonywac wptaty podatnicy. System musi uwzglednia¢ mozliwos$¢ dostosowania
w/w rozwigzania do wymogoéw bankowych ptatnosci masowych.
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14. System musi dawac¢ mozliwos¢ wydruku odpowiednich danych w postaci kodu kreskowego na
blankiecie dowodu wptaty z mozliwoscig wprowadzenia w nim identyfikacji ptatnika, kwoty wptaty,
identyfikacji zobowigzania.

15. System musi wspodtpracowaé z systemem informacji internetowej o stanie naleznosci wobec
urzedu (Modut e-Ptatnosci) z tytutu optaty za posiadanie psa z mozliwoscig dokonywania ptatnosci
elektronicznych oraz aplikacjag mobilng za posrednictwem serwisu komunikacyjnego w zakresie
informacji dotyczacych wysokosci zobowigzan.

16. Komunikacja z systemem EZD odbywa sie za posrednictwem brokera integracyjnego z
wykorzystaniem ustugi Web Service.

1.6.12. Obstuga ksiegowosci podatkowej

W zakresie ksiegowania powstatych zobowigzan podatkowych oferowany system powinien umozliwic¢
prowadzenie komputerowej ewidencji dokumentdw zwigzanych z powstaniem, zmiang, wygasnieciem
zobowigzan lub naleznosci, obstuge masowych pfatnosci na podstawie wygenerowanych kont
wirtualnych, obstuge kasy), wystawianie dokumentéw KP, KW, tworzenie raportow kasowych,
rozliczanie naleznosci i zobowigzan za pomocg zarejestrowanych zapfat bankowych i kasowych,
tworzenie raportow w wielu przekrojach, rozliczanie przedptat i nadptat, ewidencjonowanie
wystawionych upomnien, wezwan do zaptaty oraz tytutéw wykonawczych, ewidencjonowanie
naleznosci ptatnych okresowo, ewidencjonowanie postanowiedn o zarachowaniu zaptaty,
ewidencjonowanie zobowigzan objetych hipotekg i zastawem skarbowym, ewidencja udzielonych ulg

w postaci decyzji ratalnych i odrodzeniowych. W zakresie ksiegowosci podatkowe] System musi

spetniaé w szczegdlnosci nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1. Ewidencja kart kontowych zgodna z ustawg o rachunkowosci oraz ordynacjg podatkowg
z uwzglednieniem podziatu na sotectwa/okregi podatkowe lub obreby.

2. Poszczegdlnym kartom optat z wymiaru muszg odpowiadaé konta w systemie ksiegowym.

3. System musi umozliwiac przegladanie karty kontowej podatnika oraz zawartych na niej wszelkich
zapiséw ksiegowych wraz z wydrukiem takiej karty i mozliwoscig jej przekazania do systemu EZD
za posrednictwem modutu integrujgcego.

4. System musi umozliwia¢ automatyczne rejestrowanie wptywdéw zaksiegowanych w module
kasowym na konta podatnikow.

5. System musi umozliwiaé rozksiegowanie wptat z wyciggu bankowego z mozliwoscia:

a. zarachowanie od najstarszej zalegtosci,
b. zarachowanie na wskazang naleznos¢,
c. automatyczne wyliczenie i pobranie odsetek.

6. System musi umozliwiaé przeksiegowanie nadptat na inng nalezno$¢ podatkowsg, na inny rodzaj
podatku lub zwrot nadpfaty podatnikowi.

7. System musi umozliwia¢ anulowanie upomnien i tytutéw wykonawczych.

8. System musi umozliwia¢ uzyskanie informacji o zalegtosciach w rozbiciu na naleznos¢ gtéwna,
odsetki na wybrany dzien.

9. System musi umozliwiaé tworzenie wydrukéw, w szczegdlnosci:

Zestawienie bilansowe.

b. Zestawienie zawierajgce dane do RB-27S.

c. Zestawienie syntetyczne zawierajgce podsumowanie okresu.

d. Zestawienie syntetyczne zawierajgce salda wptywow.

o
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Zapisy wszystkich operacji ksiegowych na odpowiednich kontach podatnikéw dokonywane sg
w systemie dwustronnym z uwzglednieniem ksiegowan na kontach przeciwstawnych. Zapisy te
dokonywane sg po odpowiednich stronach Winien, Ma.

Zapisy ksiegowan na odpowiednich paragrafach budzetowych. Wizualizacja danych na koncie
w uktadzie budzetowym.

Informacja o aktualnym stanie zadtuzenia na koncie oraz o wysokosci naleznych odsetek na dany
dzien.

Zapisy ksiegowe grupowane s w obrebie odpowiedniego typu ksiegowania (np. rejestr
wymiarowy, raport kasowy, wycigg bankowy, itp.). Wszystkie te grupy maja mozliwos¢ zbiorczego
zaksiegowania i zablokowania mozliwosci dokonania zmian w obrebie tej pozycji.

Mozliwos¢ wprowadzania umorzen naleznosci gtéwnej i odsetek.

Mozliwos¢ wprowadzania roztozenia naleznosci na raty oraz przesuniecia terminéw ptatnosci.
Ksiegowanie wptat z uwzglednieniem automatycznego ksiegowania na najstarsze naleznosci
i automatyczne dzielenie kwoty wptaty na naleznos¢ gtdwna, odsetki koszty egzekucji.

Wydruki postanowien o zarachowaniu wpfaty.

Mozliwos¢ wydrukéw upomnien i tytutéw wykonawczych oraz prowadzenie ich ewidencji. Przy
generowaniu zbiorowym upomnien uzytkownik moze okresli¢ jakie naleznosci chce umiescié¢ na
upomnieniu oraz okresli¢ minimalng kwote od ktérej bedg wystawiane upomnienia. Wzory
upomnienia i tytutu wykonawczego mogg by¢ modyfikowane przez uzytkownika.

Mozliwos¢ generowania elektronicznych tytutéw wykonawczych zgodnych z formatem tytutu
wykonawczego na platformie ePUAP z mozliwoscig podpisywania ich podpisem kwalifikowanym.
Wydruk sprawozdania RB-27 oraz Rb-N na podstawie zapiséw dokonanych na poszczegélnych
kontach.

Wieloptaszczyznowa analiza wprowadzanych danych i mozliwo$¢ ich raportowania w postaci
wydrukow.

Zbiorcze przeksiegowania nadptat poczatkowych na naleznosci biezgce z uwzglednieniem
odpowiedniego zapisu na paragrafach budzetowych.

Mozliwos¢ zablokowania zapisow ksiegowych do wybranej daty w przypadku uzgodnienia danego
okresu obliczeniowego (zbiorcze zaksiegowanie dokumentow).

Wydruk dziennika obrotéw.

Automatyczne ksiegowanie wptat na podstawie elektronicznego wyciggu bankowego przy
uruchomieniu indywidualnych rachunkéw bankowych w systemie wymiarowym.

Wspdtpraca z czytnikiem kodoéw kreskowych w zakresie identyfikacji podatnika i automatycznego
wprowadzania dowoddow wptat sygnowanych kodami kreskowymi (np. przy wydruku blankietow
wpftat dla inkasentéw).

Integracja z systemem finansowo-ksiegowym w zakresie przesytania noty ksiegowej do systemu
finansowo-ksiegowego z zastosowaniem formatu XML lub inng metoda.

System musi umozliwiaé drukowanie duplikatéw ww. dokumentéw do pliku PDF i wysytanie ich za
posrednictwem modutu integracyjnego do systemu EZD.

System musi wspdtpracowaé z Modutem e-Ptatnosci oraz aplikacjg mobilng za posrednictwem
serwisu komunikacyjnego w zakresie informacji dotyczacych wysokosci naleznych kwot
zobowigzan uwzgledniajgc w szczegdlnosci wysokos¢ kwoty naleznosci gtéwnej, naleznych
odsetek, termindw ptatnosci, dokonanych wptat.

-47 -



Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

1.6.13. Obstuga planowania, zmian i wykonania budzetu

1.6.13.1. Wymagania ogdine

Obstuga planowania, zmian i wykonania budzetu musi by¢ obstugiwana przez dedykowany modut
systemow dziedzinowych dostepny we wszystkich wydziatach urzedu oraz dla wszystkich jednostek
organizacyjnych. Ze wzgledu na wskazang specyfike, dopuszcza sie realizacje nw. funkcjonalnosci za
pomocg odrebnego systemu (tj. pracujgcego na osobnej bazie danych i zarzgdzanego za pomoca
wiasnych narzedzi administracyjnych, lecz zintegrowanego z systemami dziedzinowymi w zakresie
wskazanym w rozdziale 1.6.13.18).

1.

10.

11.

12.

System do planowania budzetu powinien by¢ dostepny niezaleznie od posiadanych systeméw
finansowo-ksiegowych w poszczegdlnych jednostkach, jednoczesnie powinien byé potgczony
z systemem finansowo - ksiegowym jednostki nadrzedne;j.
System do planowania budzetu powinien by¢ dostepny poprzez przegladarke internetows, bez
koniecznosci instalacji dodatkowego oprogramowania po stronie uzytkownika.
Wszystkie jednostki organizacyjne zarzadzajace budzetami muszg mie¢ mozliwos$¢ pracy
w systemie online przez przegladarke internetowg z wykorzystaniem protokotu https, a
przeliczanie budzetu po wprowadzeniu danych (plan, zmiany i wykonanie) powinno odbywac sie
W czasie rzeczywistym.
System musi prezentowad budzet w uktadzie wieloletnim, tzn. musi prezentowac budzet biezacy,
budzety z lat ubiegtych i prognozowane wydatki przedsiewzie¢ wieloletnich na lata kolejne.
System powinien wspierac i automatyzowac procesy zwigzane z tworzeniem oraz zarzgdzaniem
budzetem JST:

a. w uktadzie zadaniowym;

b. w ukfadzie podziatek klasyfikacji budzetowej;

c. w uktadzie mieszanym, w ktérym tylko wybrana cze$¢ budzetu sporzadzana jest w uktadzie

zadaniowym.

System powinien umozliwia¢ automatyczne tworzenie projektu budzetu gminy (organu), poprzez
agregowanie w jeden budzet JST projektéw planéw finansowych urzedu, poszczegdlnych
jednostek organizacyjnych (podlegtych i nadzorowanych) w uktadzie zadaniowym i tradycyjnym.
System powinien umozliwia¢ podziat planu finansowego urzedu na dysponentéw srodkéow
budzetowych.
System powinien umozliwia¢ zarzgdzanie funduszem soteckim z podziatem na sotectwa w zakresie
planowania zadan funduszu, zmian i wykonania.
System powinien umozliwia¢ projektowanie budzetu wieloletniego. Planowanie wydatkéw na
przedsiewziecia wieloletnie obejmuje caty okres ich realizacji.
System powinien rejestrowac historie wprowadzanych danych, w tym informacji o tym, kto i kiedy
wprowadzit lub zmodyfikowat dane.
System musi umozliwiaé prezentacje budzetu gminy i planéw finansowych jednostek (podlegtych
i nadzorowanych) objetych planowaniem budzetowym zaréwno w uktadzie zadaniowym jak i w
uktadzie tradycyjnym.
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie i dokonywanie zmian (zmiany w obrebie istniejgcego
uktadu zadan, dodawanie nowych zadan) w budzecie miasta oraz w planach finansowych
jednostek organizacyjnych w trakcie roku budzetowego w ujeciu tradycyjnym i zadaniowym.
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System powinien umozliwia¢ wigzanie kosztéw realizacji zadan z podziatkami klasyfikacji
budzetowej i automatyczne agregowanie w obrebie danego dziatu, rozdziatu, paragrafu i pozycji
klasyfikacji budzetowe;.
System powinien umozliwia¢ biezgce wprowadzanie wydatkéw wykonanych zaréwno w ujeciu
zadaniowym jak i tradycyjnym oraz poréwnywanie wydatkow planowanych z wydatkami
wykonanymi (wykonanie procentowe).
System powinien umozliwia¢ hierarchizacje budzetu zadaniowego w uktadzie: funkcja, zadanie,
podzadanie, dziatanie, podziat zadan na okreslone typy zadan, ich hierarchizacje, okreslanie celéw
zadan i definiowanie ich miernikow.
System powinien umozliwia¢ monitorowanie realizacji budzetu w ukfadzie klasyfikacyjnym i
zadaniowym w urzedzie oraz we wszystkich jednostkach (podlegtych i nadzorowanych) objetych
planowaniem budzetowym.
System powinien umozliwiaé¢ rejestrowanie i kontrolowanie wielkosci zaangazowania przez
dysponentéw srodkéw budzetowych.
System powinien umozliwia¢ planowanie i kontrolowanie zamdwien publicznych oraz
sporzadzanie sprawozdania z realizacji zaméwien i wspdtpracowaé w tym zakresie z Systemem
obstugi zaméwien publicznych.
System powinien pozwalaé na projektowanie budzetéw urzedu gminy oraz budzetéw jednostek
organizacyjnych podlegtych.
System powinien mie¢ mozliwos¢ przygotowania wykonania budzetu na podstawie sprawozdan
Rb 27s i Rb 28s poprzez ich agregacje z kazdej jednostki.
System musi umozliwiaé dzielenie budzetu jednostki zgodnie ze strukturg organizacyjng jednostki,
przy czym:

a. liczba poziomdw struktury organizacyjnej nie moze by¢ ograniczona;

b. struktura organizacyjna moze ulega¢ zmianom w czasie zarédwno w zakresie tworzenia i

likwidacji jednostek oraz ich nazewnictwa;
c. system musi prezentowac budzet JST przed zmiang struktury organizacyjne i po jej
zmianie.

22. System powinien umozliwia¢ prowadzenie ewidencji zaangazowania wynikajgcego z zawartych
umow, porozumien i podjetych uchwat.

1.6.13.2. Funkcje systemu w zakresie planowania budzetu

1. Definiowanie jednostek organizacyjnych, wydziatow urzedu i sotectw (jesli funkcjonuja).

2. Prowadzenie na poziomie budzetu gminy z doktadnoscig do jednostek i komérek organizacyjnych
urzedu:
e planu dochoddw;
e planu wydatkow;
e planu przychodéw;
e planu rozchoddw.

3. Ustalanie wysokosci limitow wydatkow budzetowych na dowolnym poziomie struktury budzetu
oraz jednostki oraz sygnalizowanie przekroczenia tych limitéw.

4. Rozproszone projektowanie budzetu w uktadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym jednostek
organizacyjnych.

5. Automatyczne bilansowanie planu obu uktadéw budzetu.

6. Automatyczne agregowanie planéw finansowych urzedu i jednostek podlegtych w budzet gminy.
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Projektowanie budzetu wieloletniego — na dowolng liczbe lat budzetowych.

Konstrukcja budzetu zadaniowego powinna by¢ zgodna ze standardami stosowanymi w

administracji rzgdowe;j.

Definiowanie dowolnej liczby zadan pod paragrafem budzetowym.

Kosztorysowanie zadan budzetowych. Kosztorys zadania moze sktadac sie z co najmniej jednej

pozycji kosztowe].

Pozycja kosztorysowa powinna skfadaé sie z nastepujacych elementdw: nazwa, ilos¢, jednostki

miary, cena/koszt jednostkowy, warto$¢ pozycji kosztorysowe;.

Generowanie planu finansowego na kolejny rok budzetowy poprzez przeliczenie planu roku

biezgcego wskaznikami przypisanymi do réznych grup paragrafow.

Planowanie przedsiewzie¢ wieloletnich stanowigcych ztgcznik do WPF w powigzaniu z uktadem

klasyfikacyjnym budzetu. Przedsiewziecia wieloletnie majg strukture drzewa.

Planowanie postepowan o zamdwienia publiczne niezbednych do realizacji planowanych zadan.

Kontrolowanie przekroczenia progdw kwotowych zaméwien publicznych zgodnie z ustawg Prawo

zamoéwien publicznych i wewnetrznym regulaminem obowigzujagcym w urzedzie.

Przeglagdanie projektu budzetu w szczegétowosci do jednostek, dysponentéw Srodkéw

budzetowych i dowolnego poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;j.

Przeglagdanie planu wedtug nastepujacych kryteridow:

e jednostek organizacyjnych;

e dysponentdow Srodkéw budzetowych urzedu;

e klasyfikacji budzetowej;

e uktadu zadaniowego;

e rodzaju dochodoéw i wydatkow;

e grup wydatkéw;

e podziatu na budzet biezgcy i majgtkowy itp.;

e podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umoéw;

e dochoddéw i wydatkéw realizowanych z udziatem srodkéw Unii Europejskiej;

e wyodrebnionych dochodoéw i wydatkow itp.

Nadanie projektowi budzetu odpowiednich statuséw, odpowiadajacych kolejnym etapom

projektowania:

e etap wprowadzania danych;

e zakonczenie prac na projektem budzetu na poziomie jednostki organizacyjnej i dysponenta
(wniosek do projektu budzetu);

e korekta i akceptacja merytoryczna projektu;

e korekta i akceptacja wydziatu budzetowego projektu;

e zatwierdzanie projektu budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracjg pod-stawy
prawnej przyjecia;

e wprowadzanie autopoprawki do projektu budzetu;

e zatwierdzanie projektu budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg podstawy
prawnej uchwalenia.

Definiowanie uzytkownikdw petnigcych funkcje nadzoru merytorycznego i nadzoru budzetowego

dla wybranych jednostek z uprawnieniami do korygowania zgtoszonego planu jednostki i

dysponenta.
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Pamietanie i prezentowanie stanu planu jednostki i dysponenta urzedu (wniosku do projektu
budzetu) oraz budzetu gminy:

e w wersji zgtoszonej (wniosek do budzetu);

e w wersji po korekcie merytorycznej;

e w wersji po korekcie budzetowej;

e wprowadzone autopoprawki do projektu budzetu;

e w wersji z autopoprawkami.

Sporzgdzanie wydrukéw plandéw finansowych i projektu budzetu z doktadnoscig i w ukfadzie
danych ustalonym z zamawiajgcym.

Generowanie wydrukow stanowiacych zataczniki do uchwat dotyczacych projektu budzetu.
Definiowanie poziomdéw uprawnien dla poszczegdlnych uzytkownikéw. W zaleznosci od poziomu
uprawnien dla uzytkownika bedg dostepne poszczegdlne funkcje programu.

Planowanie dochodéw i wydatkéw pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktore
prowadzg gospodarke pozabudzetowg, w tym Planu dochoddw i wydatkéw rachunku dochodéw
jednostek budzetowych prowadzacych dziatalnos¢ okreslong w ustawie o systemie oswiaty.

25. Eksport planu do systemu BeSTi@.

26. Eksport planu do systemu FK uzywanego przez Zamawiajgcego.

1.6.13.3. Funkcje systemu w zakresie zarzqdzania zmianami plandw finansowych i budzetu

1. Rejestrowanie przez wnioskodawce wnioskéw o zmiany w budzecie na poziomie budzetu gminy,

jednostek organizacyjnych i dysponentéw urzedu.

Rozproszone projektowanie zmian do budzetu w ukfadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym przez

urzad i jednostki organizacyjne podlegte.

Automatyczne bilansowanie zmian w obu uktadach budzetu w trybie rzeczywistym.

Automatyczne agregowanie zmian budzetéw urzedu i jednostek podlegtych w budzet gminy w

trybie rzeczywistym.

Nadanie projektowi zmian do budzetu odpowiednich statuséw, odpowiadajgcych kolejnym

etapom projektowania:

e etap wprowadzania danych;

e zakonczenie prac na projektem zmian budzetu na poziomie jednostki — zgtoszenie wniosku;

e zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ wykonawczy wraz z rejestracjg podstawy
prawnej przyjecia;

e zatwierdzanie projektu zmian budzetu przez organ uchwatodawczy wraz z rejestracjg
podstawy prawnej uchwalenia.

W zakresie zmian budzetu system musi umozliwia¢ jednoczesne procedowanie wielu wnioskéw o

zmiany, przy czym kazdy z wnioskdw moze by¢ procedowany odrebnie lub procedowanie moze

dotyczy¢ grupy wybranych wnioskow.

Przeglgdanie zmian budzetu w szczegdtowosci do jednostki i dowolnego poziomu struktury

klasyfikacyjnej i zadaniowej.

Przeglgdanie zmian budzetu wedtug nastepujgcych kryteriéw:

e jednostek organizacyjnych;

e dysponentéw srodkow budzetowych urzedu;

e klasyfikacji budzetowej;

e ukftadu zadaniowego;
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e rodzaju dochoddw i wydatkdw;
e grup wydatkow;
e podziatu na budzet biezgcy i majatkowy itp.;
e podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow;
e dochodow i wydatkow realizowanych z udziatem srodkow Unii Europejskiej;
e wyodrebnionych dochoddw i wydatkdw itp.
9. Woydruki zmian budzetu z doktadnoscig i uktadem danych ustalonym z zamawiajgcym.
10. Generowanie wydrukéw stanowigcych zatgczniki do uchwat zmieniajacych projekt budzetu.
11. Wydruki zmian plandw finansowych dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.
12. Informacja o zmianach w budzecie zawierajgca dane na dowolny dzied roku budzetowego w
uktadzie:
uchwata budzetowa;

e plan przed zmianami — plan aktualny;
® zmniejszenia;
e zwiekszenia;
e plan po zmianach.

13. Obstuga zmian dochoddéw i wydatkéw pozabudzetowych dla jednostek organizacyjnych ktére
prowadzg gospodarke pozabudzetowa wg zasad takich samych jak dla budzetu.

14. Eksport zmian do systemu BeSTi@.

15. Eksport zmian do systemu FK uzywanego przez Zamawiajgcego

Funkcje systemu w zakresie ewidencji wykonania planow finansowych i budzetu

16. Rejestrowanie danych o wykonaniu budzetu gminy z doktadnoscig do jednostek i wydziatow
urzedu.

17. Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu w uktadzie zadaniowym i klasyfikacyjnym przez
urzad i jednostki organizacyjne podlegte.

18. Mozliwos¢ wczytania danych o wykonaniu planu finansowego jednostki z pliku sprawozdania
budzetowego Rb27S i Rb28S z jednoczesng weryfikacjg zgodnosci planu.

19. Prezentowanie danych o wykonaniu w uktadzie:
e Plan,
e Wykonanie,
e % wykonania,
e Pozostato.

20. Rozproszone wprowadzanie danych o wykonaniu miernikéw budzetu zadaniowego.

21. Automatyczne bilansowanie wykonania w obu uktadach budzetu.

22. Automatyczne agregowanie wykonania budzetéw urzedu i jednostek podlegtych w wykonanie
budzetu gminy

23. Przeglagdanie informacji o wykonaniu budzetu w szczegétowosci do jednostek i do-wolnego
poziomu struktury klasyfikacyjnej i zadaniowe;.

24. Przeglagdanie wykonania budzetu wedtug nastepujacych kryteridow:
e jednostek organizacyjnych;
e dysponentéw srodkow budzetowych urzedu;
e klasyfikacji budzetowej;
e uktadu zadaniowego;
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e rodzaju dochoddw i wydatkdw;

e grup wydatkow;

e podziatu na budzet biezgcy i majatkowy itp.;

e podziatu na zadania wtasne, zlecone realizowane na podstawie umow;

e dochodow i wydatkow realizowanych z udziatem $rodkow Unii Europejskiej;

e wyodrebnionych dochoddw i wydatkdw itp.

Wydruki wykonania budzetu z doktadnos$cig i w uktadzie danych ustalonym z zamawiajgcym.
Wydruki wykonania budzetu dla poszczegdlnych jednostek organizacyjnych.

Eksport wykonania do systemu BeSTi@.

Import danych o wykonaniu z modutu FK.

1.6.13.4. Funkcje systemu w zakresie ewidencji zaangazowania Srodkow budzetowych

1.

6.
7.

Rejestracja zaangazowania $Srodkow przeznaczonych na finansowanie zadan budzetowych przez
dysponentéw, w tym:
a. rejestracja dokumentéw powodujgcych zaangazowanie (umoéw, anekséw do umodw,
faktur, zlecen itp.);
b. kontrolowanie statuséw wprowadzanych dokumentéw (projekt dokumentu, dokument
kontrasygnowany, dokument podpisany itp.);
c. blokowanie rejestracji dokumentu zaangazowania powodujgcego przekroczenie wartosci
planu.
Kontrolowanie i rejestrowanie kontrasygnat wykonywanych przez skarbnika.
Rejestracja faktur (transz, rat itp.) do umow oraz blokowanie rejestracji dokumentu powodujgcego
przekroczenie wartosci umowy.
Przy rejestracji dokumentu zaangazowania, pobieranie danych o kontrahencie z bazy danych
kontrahentdw systemu FK a w przypadku braku kontrahenta w bazie:
a. z referencyjnej baz danych CEIDG (osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg i spotki
cywilne);
b. zreferencyjnej baz danych KRS — Krajowego Rejestru Sgdowego (spotki prawa handlowego
i stowarzyszenia);
c. zreferencyjnej baz danych GUS REGONBIR — baza internetowa REGON Gtéwnego Urzedu
Statystycznego.
Dla kazdego zadania budzetowego system musi wyswietla¢ informacje o stanie:
a. wolnych srodkach mozliwych do zaangazowania;
sumie zaangazowania ogotem;
sumie zaangazowan bedacych w przygotowaniu;
sumie zaangazowan zatwierdzonych do realizacji;
sumie zaangazowan pozostatych do zrealizowania;
sumie zaangazowan anulowanych/wycofanych z realizacji;
sumie zaangazowan zamknietych/zrealizowanych;
aktualnych zobowigzaniach na podstawie zarejestrowanych faktur do zaangazowan;

S®m 0 o0 T

i. aktualnym wykonaniu na podstawie faktur juz zaptaconych;

j. wartosci Srodkdéw na podstawie faktur pozostatych do realizacji.
Wizualizacja graficzna danych okreslonych w punkcie poprzednim.
Automatyczne generowanie wykazu zawartych umow, zawierajgcego co najmniej nastepujgcy
zestaw danych: liczba porzadkowa; numer umowy; rok zawarcia umowy; podmiot umowy;
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przedmiot umowy; czy umowa dotyczy dotacji (tak/nie); warto$¢ umowy; okres na jaki umowa
zostata zawarta.

8. Prezentacja danych o zaangazowaniu w uktadzie:
e Uchwata budzetowa;
e Plan po zmianach;
e Wykonanie;
e Zaangazowanie;
e Wolne srodki.
9. System musi umozliwia¢ udostepnienie rejestru uméw do w celu publikacji na BIP.
1.6.13.5. Funkcje edytora czesci opisowej budzetu
1. System musi posiada¢ wbudowany edytor tekstu umozliwiajgcy sporzadzenie dokumentow
tekstowych zwigzanych z budzetem, takich jak uzasadnienie, uchwata lub zarzadzenie,
sprawozdanie opisowe.
2. Redagujac dokument tekstowy, uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wskazania, ktore dane

budzetowe majg by¢ odczytane z budzetu i wstawione do tresci dokumentu. Edytor umozliwia
wstawianie danych takich jak:

e symbol, nazwe i wartosc elementu klasyfikacji budzetowej;

e symbol, nazwe i wartos¢ zadania budzetowego;

e wartosc elementu dla planu, zmian, i wykonania.

Funkcje systemu w zakresie sprawozdawczosci budzetowej

3.

4.

10.
11.

12.

System powinien mie¢ mozliwos¢ sporzadzanie raportow i sprawozdan stanu wykonania budzetu,
na potrzeby rady, burmistrza, Regionalnej Izby Obrachunkowej itp.
Rozproszone sporzgdzanie sprawozdan budzetowych urzedu, organu oraz jednostek
organizacyjnych podlegtych, w tym sprawozdan: Rb-27s, Rb-27ZZ, Rb-28NWS, Rb-28s, Rb-34s, Rb-
50D, Rb-50W, Rb-N, Rb-NDS, Rb-PDP, Rb-ST, Rb-Z. Dla kazdej jednostki organizacyjnej system musi
umozliwia¢ okreslenie wymagalnych sprawozdan.
Sporzadzanie sprawozdan gtéwnych i korekt do sprawozdan.
Udostepnianie zbiorczej informacji prezentujace;:
a. Jednostki, ktore sporzadzity sprawozdania wymagane w danym okresie sprawozdawczym,;
b. Jednostki, ktérych sprawozdania zawierajg btedy walidacji;
c. Jednostki, ktdre pracujg nad sprawozdaniami;
d. Jednostki, ktdre jeszcze nie rozpoczety prac nad sprawozdaniami.
Mozliwos¢ dokonania przesunie¢ srodkdw pomiedzy zadaniami budzetowymi w zatwierdzonych
sprawozdaniach bez zmiany wartosci paragrafu i koniecznosci sporzadzania korekty do
sprawozdania.
Biezgca walidacja danych. W momencie wprowadzania sprawozdania, system musi weryfikowac
wartosci wprowadzanych danych i sygnalizowa¢ negatywne wyniki weryfikacji.
Mozliwos¢ wygenerowanie raportu weryfikacji poprawnosci danych z oznaczeniem, ktdre dane nie
spetniajg warunkdw poprawnosci.
Wykonanie wydrukdw kontrolnych sprawozdan.
Tworzenie repozytorium potwierdzonych sprawozdan (gtdwnych i korekt) dla kazdej jednostki
oddzielnie wraz z informacjg o terminie wygenerowania sprawozdania.
Mozliwos¢ wygenerowania wydruku pokazujgcego réznice wartosci pomiedzy kolejnymi wersjami
sprawozdan z pokazaniem, ktdre dane ulegty zmianie.
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Agregowanie danych sprawozdan jednostek w sprawozdanie organu.

Mozliwos¢ wygenerowania sprawozdan w formacie umozliwiajgcym wczytanie ich do systemu
BeSTi@.

System powinien mie¢ mozliwos¢ dokonywanie analiz wykonania budzetu lub jego wybranych
fragmentdw, ilustrowanych przy pomocy uktadow tabelarycznych i wykresow.

1.6.13.6. Funkcje systemu w zakresie sprawozdawczosci finansowej

16.
17.
18.

19.

Rozproszone sporzgdzanie sprawozdan finansowych jednostkowych.

Ewidencjonowanie wytgczen, ich uzgadnianie i potwierdzanie.

Importowanie jednostkowych sprawozdan finansowych w formacie XML wygenerowanych z
innych systemoéw finansowo-ksiegowych.

Sporzadzenie skonsolidowanego sprawozdania finansowego na podstawie danych ze sprawozdan
jednostkowych.

20. Eksport skonsolidowanego sprawozdania finansowego do systemu BeSTi@.
1.6.13.7. Funkcje administracyjne
1. Definiowanie stownika jednostek organizacyjnych i komodrek struktury organizacyjnej z

mozliwoscig zmiany:
e nazwy jednostki w trakcie roku budzetowego;
e utworzenia badz likwidacji jednostki.
Wyswietlanie aktualnej i historycznej struktury organizacyjnej.
Definiowanie uzytkownikow systemu z mozliwoscig nadawania odrebnych uprawnien do
poszczegdlnych elementéw struktury budzetu zadaniowego i klasyfikacyjnego a takze do obstugi
strefy publicznej budzetu.
Obstuga nastepujgcych zasad definiowania hasta logowania:
e minimalna dtugos¢ hasta;
e znaki uzyte w definicji hasta;
e czestotliwo$¢ zmiany hasta;
e niepowtarzalnos¢ hasta;
e szyfrowanie haset uzytkownikéw.
Przy pierwszym logowaniu oraz po kazdej zmianie hasta przez administratora system powinien
wymuszac zmiane hasta uzytkownika.
W przypadku trzykrotnej prdoby btednego logowania system powinien blokowac¢ konto
uzytkownika na okreslony czas oraz wyswietla czas oczekiwania na odblokowanie konta.
System powinien posiada¢ mechanizm zmiany utraconego hasta uzytkownika z wykorzystaniem
emaila.
Import paczki stownikow klasyfikacji budzetowej z systemu BeSTi@.
Definiowanie:
a. stownika zrodet dochodow,
b. stownika rodzajow zadan (wtasne, zlecone z zakresu administracji rzgdowej itp.),
c. grup paragraféw wg dowolnego kryterium,
d. hierarchicznego stownika uktadu zadaniowego zawierajgcego symbole o nastepujacej
strukturze: funkcja, zadanie, podzadanie, dziatanie budzetowe,
stownika Wnioskodawca zmiany,
f. stownika Zrédto finansowania zmiany,

o
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10. Definiowanie uprawnien dostepu do danych dla uzytkownikéw systemow.

11. System powinien umozliwiac¢ zgtaszanie problemdw do serwisu systemu bezposrednio z aplikacji.

12. System powinien informowacd o uzytkownikach aktualnie zalogowanych do systemu.

13. System powinien umozliwiaé¢ parametryzacje wydrukdw oraz zapamietywanie parametréw pod
okreslong nazwa.

1.6.13.8. Integracja z innymi systemami

1. System powinien by¢ zintegrowany z systemem / modutem obstugujgcym finanse i ksiegowos$¢ (FK)
w Urzedzie Miasta w zakresie:

a. bazy kontrahentéw — system korzysta z bazy kontrahentow FK przy rejestracji
dokumentdw zaangazowania;

b. ewidencji planu — uchwalony plan z systemu jest wczytywany do systemu FK;
ewidencji zmian — uchwaty zmieniajgce budzet sg wczytywane do systemu FK;
ewidencji zaangazowania — zarejestrowane dokumenty zaangazowania sg eksportowane
do systemu FK;
ewidencji dekretéw — zarejestrowane i opisane faktury sg eksportowane do systemu FK;

f. ewidencji wykonania — wykonanie zaksiegowane w systemie FK jest wczytywane do
systemu budzetowego;

g. informacji o zaptfaceniu faktury — po zaptaceniu faktury, do systemu budzetowego jest
przekazywana informacja o tym zdarzeniu.

2. System powinien by¢ zintegrowany z systemem elektronicznego zarzadzania dokumentacja:
sprawozdania budzetowe i finansowe sktadane przez jednostki muszg by¢ rejestrowane jako
korespondencja przychodzaca.

3. System powinien by¢ zintegrowany z systemem BeSTi@ w zakresie:

a. ewidencji planu — plan z systemu jest wczytywany do BeSTi@;

b. ewidencji zmian — uchwaty zmieniajgce budzet sg wczytywane do systemu BeSTi@;

c. sprawozdawczo$¢ budzetowa — sprawozdania budzetowe sg wczytywane do systemu
BeSTi@;

d. sprawozdawczo$¢ finansowa — sprawozdania finansowe sg wczytywane do sys-temu
BeSTi@;

e. ewidencji wykonania — wykonanie z systemu jest wczytywany do systemu Be-STi@.

4. System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng bazg danych CEIDG (osoby prowadzgce
dziatalnos$¢ gospodarczg i spétki cywilne) i pobiera dane o tych podmiotach.

5. System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng bazg danych KRS — Krajowy Rejestr Sgdowy
(spotki prawa handlowego i stowarzyszenia) i pobiera dane o tych podmiotach.

System powinien by¢ zintegrowany z referencyjng bazg danych GUS REGONBIR — baza internetowa

REGON gtéwnego urzedu statystycznego i pobiera dane o tych podmiotach.

1.6.13.9. Funkcje systemu w zakresie realizacji e-ustug

System musi wspierac procesy wewnetrzne zwigzane z obstugg nastepujacych e-ustug:

e Zgtaszanie wnioskéw do projektu budzetu (w szczegdlnosci system musi umozliwié
automatyczne zapisanie wniosku po akceptacji w projekcie budzetu);

e Zgtaszanie wnioskdw o udzielenie dotacji z budzetu JST (w szczegdlnosSci system musi
umozliwi¢ automatyczne zapisanie wniosku po akceptacji w projekcie budzetu).
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1.6.14. Finanse i ksiegowo$¢

Oferowany systemem finansowo — ksiegowy powinien oferowac funkcjonalno$é¢ umozliwiajgca

elastyczne tworzenie i zarzadzanie kontami ksiegowymi, ksiegowanie na konta bilansowych

i pozabilansowych, obstuge wielu jednostek ksiegowych — ksigg rachunkowych (dochody, wydatki,

fundusze, srodki specjalne, Organ), zaktadanie miesiecznych i kwartalnych okreséw sprawozdawczych,

rownoczesng prace w wielu otwartych okresach sprawozdawczych, dekretowanie i ksiegowanie
zaewidencjonowanych operacji gospodarczych z mozliwoscig skorzystania zdefiniowanych
automatoéw, ewidencjonowaniem dowodow ksiegowych w wydzielonych rejestrach tematycznych (PK,

WSB, RK, itp.), tworzenie wydrukdéw i zestawien z poszczegdlnych jednostek ksiegowych, tworzenie

wydrukow i zestawien z kilku jednostek ksiegowych tgcznie, tworzenie rejestréw zakupoéw i sprzedazy

dla potrzeb rozliczania podatku VAT, tworzenie elektronicznych wyciggdw bankowych na podstawie
plikdw przygotowanych przez system bankowy w odpowiednim formacie, automatyczne rozliczanie

elektronicznych wyciggdw bankowych, przeprowadzanie rozliczert kompensacyjnych, rejestrowanie i

rozliczanie zaliczek zakupowych, tworzenie polecern przelewdw witasnych na podstawie

zaewidencjonowanych dokumentéw zobowigzan, przygotowywanie plikdbw importu polecen
przelewdéw do systemow bankowosci elektronicznej — elektroniczna realizacja polecen przelewdw.

W zakresie obstugi finansowo — ksiegowej jednostki System powinien posiada¢ funkcjonalnosci

odpowiadajgce za realizacje nastepujacych obszaréw: finanse i budzet, rejestry VAT, rejestr umow,

obstuga wydatkow.

System musi realizowac¢ nw. funkcjonalnosci:

1. System musi spetnia¢ wymagania okreSlone przepisami ustawy o finansach publicznych,
o rachunkowosci, o sprawozdawczosci budzetowej.

2. System musi posiada¢ mozliwos¢ kontekstowego trybu pracy tj. definiowalna struktura jednostek
organizacyjnych oraz dziennikéw dostosowana do zakresu obowigzkéw pracownikéw.

3. System musi posiada¢ mozliwosé definiowania dostepu do poszczegdlnych opcji menu oraz
elementéw struktury organizacyjnej (jednostka/dziennik), tak aby odpowiadato to zakresowi
obowigzkéw (podglad/edycja /administrowanie).

4. System musi mie¢ mozliwo$¢ wgladu w przetwarzane dane w sposéb wynikajgcy z nadanych
uprawnien tj. dostep do informacji wybranego dziennika lub ksiegi gtéwnej bedacej agregacja
zapiséw wszystkich zdefiniowanych dziennikéw.

5. System musi pozwala¢ na prowadzenie ewidencji zaangazowania $rodkéow budzetowych
w poszczegdlnych paragrafach klasyfikacji budzetowej na poziomie kazdej jednostki
organizacyjnej, jak i catego budzetu.

6. System musi posiada¢ warstwe prezentacyjng pozwalajgcg na swobodne przegladanie stanu
wykonania budzetu z uwzglednieniem wartosci:

a. planu, realizacji, % realizacji (stosunek plan/realizacja), réznicy plan — realizacja,
b. kosztow, % kosztéw (stosunek plan/koszty),
c. zaangazowania $rodkéw RB, rdznicy plan — zaangazowanie RB, % zaangazowania RB
(stosunek plan/zaangazowanie RB),
d. zaangazowania srodkéw LN
7. System powinien pozwalaé na prowadzenie analiz wg. kryteriow:
a. dziat, rozdziat, dziat/rozdziat/ paragraf, dziat/rozdziat/paragraf/analityka,
b. wydziat, jednostka organizacyjna, zadanie,
c. dziat/rozdziat/paragraf/analityka — zadanie,
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d. dziennik,

e. okres rozliczeniowy.
System musi pozwala¢ na wprowadzanie i ksiegowanie jednostkowych sprawozdan z wykonania
wydatkéw oraz dochodéw budzetowych (import plikow).
System musi mie¢ mozliwos¢ definiowania oraz sporzgdzania zestawien wynikowych takich jak:

a. zestawienie zmian funduszu,

b. rachunek zyskdw i strat,

c. bilans jednostki,

d. bilans skonsolidowany.
System musi realizowac obstuge sprawozdan budzetowych w zakresie:

a. dochodow budzetowych,

b. wydatkéw budzetowych

¢. nadwyzki lub deficytu budzetowego,

d. stanu zobowigzan i naleznosci,
System musi pozwala¢ na przegladanie standéw i obrotédw kont, oraz ich wydruk w formie kont
syntetycznych i analitycznych w formacie A4.
System musi posiada¢ mozliwosé importu uchwat budzetowych oraz uchwat i zarzadzen
zmieniajgcych budzet z modutu planowania budzetu.
System musi pozwala¢ na generowanie zestawien i ich wydruk w przekroju jednostek
organizacyjnych, klasyfikacji budzetowej oraz zadan, zapisywanie tych zestawien do formatu PDF
i wysytanie w formie elektronicznej do jednostek poprzez system EZD i ESP.
System musi pozwalac na generowanie raportéw sprawozdawczych dla RIO (Rb-27S, Rb-27zz, Rb-
28S, Rb-30, Rb-30S, Rb-34S, Rb-50, Rb-Nds, Rb-Z, Rb-N, RB-ZN, RB-UZ, RB-UN, RB-PDP)
z mozliwoscig ich eksportu do programu BeSTi@.
System musi generowac w postaci elektronicznej sprawozdania w formacie wymaganym przez RIO
i eksportowac¢ dane do wymaganego przez RIO systemu sprawozdawczosci budzetowej (obecnie
system Besti@ i obowigzujgce prawnie systemy sprawozdawcze).
System musi umozliwi¢ analize przekroczen zaplanowanego budzetu. Rodzaje przekroczen, ktére
muszg podlegac analizie:

a. plan na paragrafie / wydatki;
plan na paragrafie / koszty;
plan na paragrafie / zaangazowanie RB;
wydatki / zaangazowanie RB;
plan na zadaniu / wydatki;
plan na zadaniu / koszty;

g. plan nazadaniu/ zaangazowanie RB;
System musi umozliwiaé przygotowanie zestawien i ich wydruk:

a. o przekroczeniu wykonania wydatkéw ponad plan,
o zobowigzaniach przekraczajgcych plany wydatkow,
0 zaangazowaniu przekraczajgcym plany wydatkéw,
planu oraz wykonania kosztéw i wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej,
o wydatkach przekraczajgcych zaangazowanie wynikajgce z umowy,
o zobowigzaniach, naleznosciach wymagalnych.

-0 oo o

-0 oo o
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System musi pozwala¢ na wprowadzanie bilansu otwarcia (generowanie B.O. automatycznie)
z mozliwoscia:

a. recznego i automatycznego wprowadzania,

b. tworzenia roboczego zbioru BO, ktéry mozie by¢ modyfikowany przed ostatecznym

zamknieciem lub mozliwos¢ innego korygowania BO,

c. generowania tgcznego BO, BZ dla kilku jednostek organizacyjnych,

d. generowania i drukowania zestawienia BO, BZ w formacie A4.

e. Zbiory BO, BZ (salda dwustronne).
System musi zapewnia¢ zamkniecie roku z mozliwoscig zachowania na koniec zamykanego roku
sald wszystkich kont analitycznych i jednoczesnie uzyskania zerowych sald wybranych kont
syntetycznych - salda dwustronne.
System musi umozliwia¢ rejestracje operacji gospodarczych w dziennikach z mozliwoscia:

a. storna czarnego i czerwonego,

b. generowania i drukowania dziennika w formacie A4

c. wprowadzenia dokumentu ksiegowego i jego zaptaty w rozbiciu na Zrédta finansowania

a zarazem uzyskania tacznej kwoty na danym koncie analitycznym.

Prowadzenie planu kont.
System musi umozliwia¢ automatyczne i ciggte numerowanie dowoddw ksiegowych.
System musi umozliwia¢ tworzenie procedur automatycznego dokonywania przeksiegowywan
rocznych i miesiecznych, zgodnie z ustawg o rachunkowosci (grupy kont 1,2,4,5,7,8 oraz
przeksiegowan i wyksiegowan obowigzujgcych dla rozpoczecia roku (konta grupy 8).
System musi zapewnia¢ mozliwosé rejestracji réznych typéw dokumentéw dochodowych,
przychodowych, rozchodowych i wydatkowych, w tym m.in.:

a. polecenie ksiegowania,
nota ksiegowa,
raport kasowy,
dotacji,
subwencji,
rachunkéw do umow zlecen,
rachunkéw do umow o dzieto,
faktur VAT,

i. delegacji, liste srodkow dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,

j. liste dotacji,

k. ryczattéw samochodowych,

I.  zaliczek statych.
System musi zapewnia¢ mozliwo$é samodzielnego definiowania kolejnych rodzajéw dokumentow.
System musi zapewnia¢ dekretacje zarejestrowanych dokumentow zaréwno w zakresie zapiséw

T®@ 0 o0 T

ksiegowych jak i klasyfikacji budzetowej.

System musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodow ksiegowych na poziomie
wydziatu finansowego jak rdwniez wydziatdw merytorycznych.

System musi umozliwia¢ automatyczne tworzenie paczek przelewéw na podstawie
zarejestrowanych wydatkow.

System musi umozliwia¢ automatyczne ksiegowanie wyciggdw bankowych w zakresie
zarejestrowanych wydatkow.
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30. System powinien posiada¢ mechanizmy integracyjne pozwalajagce na pobieranie danych
z systemow zewnetrznych takich jak:
a. informacji o wystawionych mandatach, wraz z ich automatyczng dekretacjg;
b. naliczonych list ptac oraz rozliczenie podatkéw i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.
c. Import ksiegowan z systemoéw rozliczen analitycznych takich jak: ksiegowos¢ podatkdw,
ksiegowos¢ gospodarki odpadami.
1.6.14.1. Obstuga ewidencji kont

W zakresie obstugi ewidencji kont:

1. Struktura zaktadowego planu konta powinna mieé¢ postac ,, drzewa elementéw” z uwzglednieniem
zaleznosci zachodzacych pomiedzy elementami (konta nadrzedne i podrzedne)

2. System powinien umozliwia¢ dowolne kreowanie zaktadowego planu kont zgodnie z wymogami
uzytkownikéw tzn. ze nie powinien sie ogranicza¢ do sztywnego formatu struktury konta na
poszczegdlny gateziach.

3. Elementy planu kont powinny posiadaé szereg atrybutdw okreslajgcych typ konta
i przyporzadkowanie:

a. analityczne/syntetyczne,

b. bilansowe/ pozabilansowe,

c. zwykte/ rozrachunkowe/przeliczeniowe,

d. zablokowane/otwarte;

e. dziennik;

f. typ naliczanych odsetek (tylko dla kont rozrachunkowych);

g. powigzanie z klasyfikacjg budzetowa wg typu;

h. sposdb prezentacji danych w sprawozdaniu Rb-N i Rb-Z,

i. powigzania z elementami planédw kont 2z poprzedniego i nastepnego roku
obrachunkowego;

j.  sposobu prezentacji na sprawozdaniach finansowych takich jak: bilans jednostki, rachunek
zyskéw i strat, zmiana funduszu jednostki; bilans z wykonania budzetu, bilans
skonsolidowany;

4. W zakresie tworzenia i modyfikacji elementéw planu kont System powinien posiadaé szereg
niezbednych funkcji takich jak:

a. dodanie konta réwnorzednego;

b. dodanie konta podrzednego;

c. dodanie konta rownorzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla rozwinieé
cyfrowych;

d. dodanie konta podrzednego z wyliczeniem kolejnej analityki (tylko dla rozwinieé

cyfrowych;

zmiana segmentu;

zmiana syntetyki — podpiecie catej gatezi pod inng syntetyke;

scalenie kont;

zmiana syntetyki kont;

definiowanie dozwolonych paragraféow dla kont kosztowych;
j.  kopiowanie gatezi do innej jednostki;

5. System powinien umozliwia¢ tworzenie planu kont z mozliwoscia:
a. korekty definicji konta,

>@ ™0
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usuwania konta z planu,
blokady konta,
generowania i drukowania planu kont w formacie A4,
tworzenia o dowolnej gtebokosci analityki, z wykorzystaniem zaréwno cyfr jak i liter przy
jego budowie.
System powinien zapewni¢ przejrzystg prezentacje danych w zakresie sald na wybrany dzien na
koniec miesigca, w uktadzie narastajgcym oraz miesiecznym.
System z poziomu planu konta dla wybranego elementu powinien umozliwia¢ przegladanie
wszystkich danych w ukfadzie analitycznym (poszczegdlne dekretacje) z mozliwoscig selekcji wg
atrybutéw: stan do miesigca, stan z miesigca z zakresu dat dla wybranej klasyfikacji budzetowej
i zadania a takze obszaru: koszty, wydatki, zaangazowanie.
System z poziomu planu kont powinien umozliwi¢ wydruk (dla dowolnego wybranego elementu
struktury — konta):

a. dziennik konta — zestawienie analityczne dokumentéw za wybrany okres;

b. zestawienie obrotéw lub sald w ukfadzie dziennym za wybrany okres;

c. zestawienie obrotéw analitycznych lub sald konta — czgstkowych, wynikajgcych

z klasyfikacji budzetowych uzytych podczas dekretacji dokumentu.

System powinien umozliwi¢ z poziomu planu kont na wglad w stan rozrachunkéw wynikajgcych
z zapiséw ksiegowych. Dane powinny by¢ zebrane w sposéb syntetyczny identyfikujgcy co najmniej
takie informacje jak: stan naleznosci, stan nadpfat z tytutu naleznosci, stan zobowigzan, stan
nadptat z tytutu zobowigzan.
System powinien umozliwi¢ wydruk salda konta w uktadzie rozrachunkowym: Naleznosci /
Zobowigzania.
System z poziomu planu kont powinien umozliwi¢ na dokonanie analizy naleznych odsetek.
System w obszarze planu kont powinien mie¢ by¢ wyposazony w wyszukiwarke dziatajgca
w obszarze nastepujgcych kryteriow:

a. konto numer;

® oo o

b. konto nazwa;

c. identyfikator kontrahenta;
d. nazwa kontrahenta;

e. NIP;

f. PESEL.

System w obszarze planu kont powinien byé wyposazony w mozliwos¢ tworzenia obiektow
przeliczeniowych tzn. zbioréw kont identyfikujgcych okreslone wartosci np. koszty, przychody.
Elementy obiektow muszg podlega¢ aktualizacji poprzez funkcjonalno$¢ dodawania lub
odejmowania kolejnych.

Dla poszczegdlnych obiektéw system powinien dynamicznie nalicza¢ wartosci sald i obrotéw a co
z tym zwigzane powinien posiada¢ odpowiednig warstwe prezentacji spdjng z prezentacjg sald na
kontach.

System powinien by¢ wyposazony w mechanizmy definicji danych dla potrzeb sprawozdan Rb-N
i Rb-Z.

System powinien byé wyposazony w podglad grup sprawozdawczych (Rb-N/Rb-Z) wraz
z przyporzadkowanymi elementami planu kont.
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System powinien umozliwiaé na przyporzgdkowanie do wybranej grupy (Rb-N/Rb-Z) wskazanych
kont.

System powinien umozliwia¢ na zdefiniowanie jaki zakres danych z konta ma zostaé przypisany do
wybranego obszaru sprawozdania Rb-N / Rb-Z tzn. Saldo Wn, Saldo Ma, Saldo, Obroty Wn, Obroty
Ma.

Na podstawie danych zawartych na kontach rozrachunkowych system powinien automatycznie
rozdzielaé¢ salda na zalegtosci i pozostate naleznosci oraz zobowigzania wymagalne i pozostate
zobowigzania.

Dane powinny byé prezentowane w spdjnej konwencji z planem kont i powinny reprezentowac
wartos$¢ zrealizowanych wydatkow strukturalnych w poszczegdlnych obszarach i grupach.

System musi pozwala¢ na przegladanie standéw i obrotdw kont, oraz ich wydruk w formie kont
syntetycznych i analitycznych w formacie A4.

1.6.14.2. Rejestrowanie sprzedazy i zakupow

W zakresie rejestrowania sprzedazy i zakupdw system musi realizowaé nw. funkcjonalnosci:

1.

9.

10.

System powinien zapewni¢ mozliwos¢ prowadzenia centralnego rejestru sprzedazy
uwzgledniajgcego mozliwosé wystawienia dokumentdw nastepujgcych typow: faktura sprzedazy,
korekta faktury sprzedazy (tryb automatyczny i reczny), faktura do paragonu, paragon sprzedazy
(obstuga drukarki fiskalnej), faktura wewnetrzna, nota obcigzeniowa, rachunek.

System powinien umozliwi¢ prowadzenie rejestru VAT zakupdéw z uwzglednieniem odliczen
podatku VAT w zakresie czesci lub catosci, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupéw dotyczacych sprzedazy opodatkowanej oraz
rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowanej i zwolnione;.

System powinien umozliwi¢ wybér sposobu odliczenia podatku (wariant czesciowy): przy pomocy
wskaznika, prewskaznika lub iloczynu tych dwdéch wartosci.

System powinien umozliwi¢ przyporzadkowanie do dokumentu zakupu wielu klasyfikacji
budzetowych celem dokonania analizy odliczer PTU z uwzglednieniem tego kryterium.

System powinien umozliwi¢ dokonywania automatycznych dekretacji dokumentéw handlowych
(sprzedaz i zakup) za pomocg wczesniej zdefiniowanych schematéw ksiegowan.

System powinien umozliwi¢ sporzadzania deklaracji VAT- 7 (dla okreséw archiwalnych — korekty)
oraz JPK-V7M (dla biezgcych okresow rozliczeniowych) na podstawie wprowadzonych
dokumentdéw handlowych.

System powinien umozliwia¢ tworzenie zbiorow JPK oraz JPK-V7M w zakresach wymaganych przez
ustawodawce.

System powinien umozliwia¢ dodanie stosownego oznaczania (identyfikacja typu dokumentu,
oznaczenie grupy GTU, oznaczenie procedur) dla dokumentéw handlowych uwzglednianych
podczas sporzadzania deklaracji JPK_V7M w zakresie.

System powinien umozliwi¢ wysytke deklaracji oraz JPK-V7M z uzyciem podpisu kwalifikowanego.
System powinien umozliwi¢ bezposredni zapis dokumentéw wychodzacych (sprzedaz) do EZD za
posrednictwem serwisu komunikacyjnego (Web Service).

1.6.14.3. Obstuga wydatkow

1.

System musi zapewnia¢ mozliwos$¢ rejestracji réinych typéw dokumentow rozchodowych
i wydatkowych, w tym m.in.:

a. rachunkéw do umodw zlecen umozliwiajgc ich automatyczne sktadkowanie,

b. rachunkéw do umoéw o dzieto,
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faktur VAT,
delegacji, liste srodkéw dla jednostek, zaliczek, rozliczen zaliczek,
liste dotacji,
ryczattéw samochodowych,

g. zaliczek statych.
System musi zapewniaé mozliwosé samodzielnego definiowania kolejnych rodzajow dokumentéw
i rejestrow
System musi zapewnia¢ dekretacje zarejestrowanych dokumentow zaréwno w zakresie zapiséw
ksiegowych jak i klasyfikacji budzetowej.
System musi umozliwia¢ prowadzenie centralnego rejestru dowodow ksiegowych na poziomie
wydziatu finansowego jak rdwniez wydziatdw merytorycznych.
W przypadku faktur VAT, system musi zapewni¢ funkcjonalnos¢ umozliwiajgcg dokonanie odliczen
czesci lub catosci podatku VAT, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami
z uwzglednieniem tworzenia rejestru zakupéw dotyczacych sprzedazy opodatkowanej oraz
rejestru dotyczace sprzedazy opodatkowanej i zwolnionej.
System musi umozliwi¢ eksport rejestrow czgstkowych z systemdw innych jednostek podlegtych
nie bedacych zintegrowanymi z urzedem.
System musi umozliwi¢ tworzenie rejestrow z uwzglednieniem korekt z rdéinych okresow
rozliczeniowych w tym z lat ubiegtych z uwzglednieniem zachowania archiwalnych wersji
poprzednich rejestrow.
System powinien umozliwi¢ wprowadzanie na rejestr dokumentow kosztowych w sposéb reczny
i przez pobranie z EZD (za posrednictwem Web Service).
System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ generowania na podstawie wprowadzonych dokumentow
kosztowych plikow zawierajgcych polecenia przelewdéw do systemu bankowego posiadanego przez
Zamawiajgcego.
Procedura tworzenia paczek eksportu do systemu bankowego Zamawiajgcego powinna zawieraé
mozliwos¢ selekcji dokumentéw niezaptaconych a nastepnie powinna posiadaé (do wyboru)
algorytmy grupowania np. wg daty ptatnosci, kontrahenta itp.
Na podstawie wprowadzonych dokumentéw, system musi umozliwi¢ generowanie zestawien
zawierajgcych kasowa liste wyptat.
System musi zapewni¢ mechanizmy, ktére umozliwig rejestracje dokumentu w systemie
z wielostopniowgq akceptacjg zgodnie z obowigzujgcymi zasadami kontroli wewnetrzne;j:

a. akceptacja formalna i rachunkowa dokonywang przez komérke finansowsa,

b. akceptacja merytoryczna, dokonywana przez komérke merytoryczng,

c. zatwierdzenie do realizacji przez decydentow.
Organizacja akceptacji musi by¢ przejrzysta i odpowiadaé drodze obiegu dokumentu.
System musi zapewnia¢ kontrole dokumentu stanowigcego zobowigzanie, ze stanem realizacji
umowy z kontrahentem (jezeli umowa poprzedza dokument wydatkowy), na podstawie danych
zawartych w module rejestr umoéw i dokumentdw, a takze kontrole tego dokumentu z planem
finansowym, na kazdym jego etapie, rejestracji, oraz kolejnych akceptacji w petnej szczegétowosci
okreslonej w planie budzetu.
System powinien umozliwi¢ import wyciggu bankowego (ze zbioru plikowego dostarczanego przez
system bankowy Zamawiajgcego), analize jego danych oraz powigzanie poszczegdlnych wydatkow
z dokumentami kosztowymi na podstawie ktérych zostaty wygenerowane przelewy bankowe. Tak
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przygotowane dane powinny podlega¢ automatycznej dekretacji stosownie do podziatki
budzetowej (paragrafy i zadania).

System powinien na etapie ksiegowanie wyciggu bankowego analizowac stan wykonania budzetu
i wyswietlaé stosowng informacje dotyczaca wychwyconego przekroczenia w zakresie planu
budzetu jak i planu zawartych umoéw z kontrahentami.

1.6.15. Obstuga deklaracji JPK-V7M

Obstuga deklaracji JPK-V7M musi by¢ obstugiwana przez dedykowany modut systemoéw dziedzinowych
dostepny dla wszystkich jednostek organizacyjnych. Ze wzgledu na wskazang specyfike, dopuszcza sie
realizacje nw. funkcjonalnosci za pomocy odrebnego systemu zintegrowanego z systemami
dziedzinowymi.

1.

10.

11.

12.

System do obstugi deklaracji JPK-V7M powinien by¢ dostepny poprzez przegladarke internetows,
bez koniecznosci instalacji dodatkowego oprogramowania po stronie uzytkownika.

Modut powinien wspiera¢ standaryzacje procedur, usprawnienie gromadzenia danych oraz
sporzadzanie deklaracji JPK-V7M w JST.

Modut powinien by¢ bezposrednio powigzany z modutem obstugi deklaracji JPK-V7M Systemu
finansowo-ksiegowego tzn. dane, ze powinny by¢ przetwarzane w jego obrebie.

Dostep do modutu musi by¢ mozliwy poprzez bezpieczne logowanie z uzyciem identyfikatora
i zaszyfrowanego hasta oraz przez autoryzacje z wykorzystaniem powszechnie dostepnego profilu
zaufanego.

Modut powinien udostepnia¢ dane zalogowanemu uzytkownikowi tylko zakresie uprawnien
nadanych przez administratora systemu finansowo — ksiegowego.

Modut powinien umozliwi¢ (jednostkom organizacyjnym JST) ztozenie stosownych dokumentéw
niezbednych do naliczenia zbiorczej deklaracji JPK-V7M. Te dokumenty to: deklaracja czgstkowa
JPK-V7M wypetniana recznie (formularz dostepny w module) lub wypetniana automatycznie
poprzez import z pliku oraz niezbedne zatgczniki: rejestry sprzedazy i zakupow w formacie pdf lub
xls, zestawienie obrotow i sald.

Modut powinien umozliwi¢ komunikacje pomiedzy jednostkg organizacyjng i JST w zakresie
informowania o kompletnosci dostarczanej dokumentacji. Powinno sie to odbywaé poprzez
system wielostopniowej akceptacji.

Modut powinien dokonywa¢ walidacji sktadanej deklaracji JPK-VZM - cze$¢ deklaracyjna z
dotgczonymi danymi ewidencyjnymi..

Wymiana danych powinna zostac zabezpieczona za pomocg transmisji z wykorzystaniem tokenu
oraz znacznika czasu. Przy nieprawidtowych dodatkowych danych metoda nie powinna sie
wykonac i powinien zostaé zwrdcony stosowny komunikat z btedem.

Komunikacja z systemem finansowo-ksiegowym powinna by¢ oparta o technologie web service,
wymiana danych musi przebiegaé poprzez bezpieczne, szyfrowane potaczenie za posrednictwem
serwiséw komunikacyjnych.

Modut powinien posiada¢ zaimplementowane mechanizmy umozliwiajgce automatyzacje
wymiany danych pomiedzy modutem, a systemami dziedzinowymi. Dostepnos¢ aktualnych danych
nie moze dodatkowo angazowac operatoréw systemoéw dziedzinowych.

Udostepnianie danych uzytkownika nastepuje po zalogowaniu sie uzytkownika na jego
indywidualne konto.
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1.6.16. Ewidencja wyposazenia

W zakresie wyposazenia System musi spetniac nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

10.

11.

12.

13.

14,
15.

16.

System musi pozwalaé na szczegdtowq rejestracje, ewidencjonowanie posiadanego majatku
w postaci: srodkédw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz przedmiotéw
w uzytkowaniu (matowartosciowe sktadniki majatku).

System musi posiada przejrzyste menu poprzez ktdre mozna sprawnie wprowadza¢ nowe
informacje.

System musi posiadaé¢ rozbudowany panel filtru pozwalajgcy na szybkie wybranie danych
z interesujacego zakresu.

System musi upraszczac wszelkie operacje zwigzane z tworzeniem oraz prowadzeniem ewidenc;ji,
eliminujgc zmudne prace zwigzane z recznym sporzadzaniem kartotek, zestawien i naliczaniem
amortyzacji.

System musi pozwalaé na przyjecie srodka trwatego lub innych sktadnikdéw majatku do ewidencji z
uwzglednieniem nastepujacych danych: numer inwentarzowy, symbol, nazwa srodka. Do kazdej
kartoteki powinna by¢ przypisywana faktyczna lokalizacja oraz odpowiednia klasyfikacja srodka
trwatego z podziatem na grupy, podgrupy i rodzaje.

System musi pozwalaé na wprowadzanie danych dotyczacych stopy amortyzacji, wartosci
umorzenia, data i numer dowodu przyjecia, rok produkcji lub oddania do eksploatacji, nazwisko
osoby materialnie odpowiedzialnej, uwagi itp.

System musi pozwala¢ na ewidencjonowanie wszystkich zdarzen zwigzanych ze sktadnikami
majatku i tworzy¢ dla nich odpowiednie wydruki. Musi odbywac sie to w oparciu o stosowne zapisy
ksiegowe tj.: bilans otwarcia, odbidr techniczny, amortyzacje miesieczng, modernizacje, zmiane
miejsca uzytkowania, likwidacje czesciowg lub catkowitg, co musi pozwala¢ na Sledzenie wszystkich
operacji od zakupu sktadnika majatku az do jego likwidacji.

System musi pozwala¢ na automatyczne naliczanie na caty rok kwot amortyzacji miesiecznych
w uktadzie liniowym.

System musi pozwalac na rézne sposoby amortyzacji Srodkéw trwatych: liniowg, degresywna, na
okreslong ilo$¢ rat, reczng oraz zamortyzowanie s$rodka trwatego jedng ratg zaraz po jego
wprowadzeniu na stan.

System musi pozwala¢ na aktualizacje danych z automatycznym uwzglednianiem wptywu tych
zmian na naliczanie amortyzacji i umorzenia.

System musi pozwala¢ na przecene (modernizacja lub likwidacja czesciowa) srodka trwatego,
(zmiana wartosci inwentarzowej i umorzenia) z aktualizacjg zmian naliczen amortyzacji
i umorzenia.

System musi pozwala¢ na przeszacowanie wartosci Srodkéw trwatych w wybranej grupie
z mozliwoscig przeszacowan przy réznych wspétczynnikach kolejnych przedziatéw lat (w ciggu roku
lub na poczatku roku).

System musi pozwala¢ na likwidacje s$rodka z przeniesieniem do kartoteki sSrodkéw
zlikwidowanych.

System musi pozwalac¢ na zakonczenie roku i naliczenie bilansu otwarcia na rok nastepny.

System musi pozwala¢ na automatyczne naniesienie na kartoteki dokumentdw amortyzacji na caty
rok ewidencyjny — wykonywane podczas operacji zamkniecia roku.

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji przedmiotéw w uzytkowaniu w sposéb ilosciowy
lub ilos$ciowo — wartosciowy, dodatkowym atutem obstugi kartoteki przedmiotéw w uzytkowaniu
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jest mechanizm cech, ktéry pozwala na powielanie juz istniejgcych rekorddéw, co znacznie
przyspiesza wprowadzanie danych, uzyskiwanie na biezgco dowolnej informacji o wybranym
Srodku trwatym lub o grupie Srodkéw - wyswietlanie lub wydruk zestawien dla wybranych grup,
dziatéw lub obiektdw np.: wykaz srodkéw przyjetych, przekazanych pomiedzy dziatami lub
skreslonych w danym okresie z ewidencji, zestawienie umorzen i amortyzacji srodkdw w danym
okresie itp.

System musi umozliwia¢ generowanie wydrukédw, w tym co najmniej: karty srodka trwatego,
rejestru analitycznego, listy srodkéw zlikwidowanych lub przyjetych do ewidencji w danym roku,
arkusz spisu z natury, oswiadczenia o odpowiedzialno$ci materialnej, wydruk zestawienia rocznego
dla wszystkich grup (wartosci inwentarzowe, amortyzacja i umorzenia, zwiekszenia, zmniejszenia
itp.), zapis aktualnego stanu ewidencji do archiwum.

System musi wspotpracowaé z czytnikiem koddéw kreskowych i umozliwia¢ elektroniczng
inwentaryzacje.

Modut obstugujgcy ewidencje wyposazenia musi wspotpracowa¢ z modutem ksiegowym
w zakresie automatycznego ksiegowania ruchéw w ewidencji srodkéw trwatych na kontach
ksiegowych.

1.6.17. Ewidencja mienia komunalnego (nieruchomosci gminne)

W zakresie ewidencji mienia komunalnego gminy system musi spetnia¢ nastepujace wymagania
funkcjonalne:

1.
2.

10.

System powinien umozliwiaé¢ prowadzenie rejestru dziatek bedgcych we wiadaniu gminy,

System powinien posiadaé¢ rozbudowane mozliwosci wyszukiwania i selekcji gruntéw wedtug

dowolnego kryterium,

System powinien umozliwiaé prowadzenie rejestru dzierzawcéw, uzytkownikéw wieczystych

z szybkim ich wyszukiwaniem i kontrolg terminowosci naliczania optat w powigzaniu z rejestrem

dziatek,

System powinien umozliwi¢ sledzenie historii dziatki od momentu wprowadzenia do ewidencji

(informacje dotyczace sposobu nabycia, podziatu, zbycia, zabudowy, dzierzawcdw, toczacych sie

postepowan itp.),

System powinien umozliwi¢ prowadzenie ewidencji budynkdw i lokali (zabudowa dziatek),

System powinien umozliwia¢ sporzgdzanie wydruku dokumentéw typu: uméw dzierzawnych,

pism, korespondencja z dzierzawcami itp.,

System umozliwi naliczanie optat z tytutu dzierzawy oraz wieczystego uzytkowania gruntéw i/lub

nieruchomosci, wedtug odpowiednich algorytmadw,

System umozliwi wystawianie faktur VAT i rachunkow za czynsze dzierzawne wraz z dodatkowymi

optatami (media itp.),

System powinien posiada¢ rozbudowany system tworzenia wtasnych zestawien i raportow,

System powinien umozliwia¢ wizualizacje ewidencjonowanych dziatek na mapie w formacie QGIS

lub réwnowaznym, prezentowane dane powinny zawierac:

a. zbidr podstawowych danych o dziatce takich jak jej numer, data nabycia, sposdb nabycia
numer ksiegi wieczystej, wartos¢ itd.

b. specyfikacje znajdujacych sie na niej gruntdw wraz z informacja na temat wartosci
poszczegdlnych klaso uzytkow,
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c. informacje o dzierzawach, ich typie (dzierzawa, uzytkowanie wieczyste), dacie rozpoczecia,
dacie zakonczenia, ewentualnych optatach z nig zwigzanych i harmonogramem sptat
w przypadku optat cyklicznych,

d. informacje o wspdtwiasnosci i ich procentowym udziale w przypadku dziatek bedacych we
wspotudziale,

e. informacja na temat zabudowy znajdujacej sie na obszarze dziatki, z okresleniem charakteru
zabudowy wraz z wartosciami i opisem zabudowy wraz z rozbiciem na lokale,

f. informacja na temat sposobu zagospodarowania co daje mozliwos$¢ pogrupowania dziatek wg
w/w sposobu,

g. informacje o aktualnie toczacych sie postepowaniach zwigzanych z konkretnymi dziatkami.

1.6.18. Obstuga kasy

W zakresie obstugi kasy System musi spetniaé nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.
2.

10.

11.

12.

System musi umozliwia¢ kompleksowg obstuge zadan w zakresie prowadzenia kasy urzedu.
System musi w szerokim zakresie wykorzystywaé mozliwosci srodowiska Windows (przejrzyste
wydruki graficzne, czytelnia forma prezentacji, rozbudowane metody selekcji danych, przyjazny
interfejs itp.).

System musi umozliwia¢ przyjmowanie wptat i wyptat na wybrane raporty kasowe, wydawanie
dokumentéw KP, KW, PO, BD itp.

System musi umozliwia¢ dwukierunkowg wspodtprace z pozostatymi modutami rozliczajgcymi
dochody budzetowe.

System musi umozliwia¢ generowanie raportow kasowych oraz okresowych zestawien
z mozliwoscig ich dowolnego filtrowania.

System musi posiadaé¢ obstuge kodow kreskowych umieszczanych na wydrukach z systeméw
rozliczajgcych dochody budzetowe (np. nakazy ptatnicze w systemie podatkowym).

System musi pozwala¢ na identyfikacje ptatnika za pomocg czytnika kodéw kreskowych.

System musi pozwala¢ na wspotprace zaréwno z tradycyjnymi drukarkami igtowymi jak
i drukarkami atramentowymi czy laserowymi.

System musi dawa¢ mozliwos$¢ samodzielnego tworzenia i modyfikowania wzoréw wydrukéw za
pomocg wbudowanego edytora tekstu.

System musi pozwala¢ na integracje z wszystkimi modutami ksiegowymi umozliwiajgc
automatyczng obstuge kasowgq ptatnosci zobowigzan.

System musi zapewni¢ obstuge ptatnosci dokonywanych kartami ptatniczymi oraz poprzez polski
system ptatnosci mobilnych BLIK.

System musi zapewnic¢ obstuge e-ustug w zakresie niezbednym do ich realizacji.

1.6.19. Kadry i ptace
1.6.19.1. Obstuga kadr

W zakresie obstugi kadr System musi spetniac¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi umozliwiaé definiowanie struktury jednostki z uwzglednieniem podziatu kadrowego
oraz podziatu ksiegowego.

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie danych osobowych pracownika.

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie uméw o prace, anekséw, angazy.
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System musi umozliwia¢ gromadzenie szczegdtowego przebiegu pracy pracownika
z uwzglednieniem poprzedniego zatrudnienia i ukonczonych szkét w celu automatycznego
naliczania dodatku stazowego, uprawnien urlopowych i nagrdd jubileuszowych.
System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji wszystkich rodzajow nieobecnosci w pracy.
System musi wspotpracowac z elektronicznymi zwolnieniami lekarskimi e-ZLA.
System musi umozliwiaé rejestracje badan lekarskich, dodatkowych badan lekarskich, szkolen,
ryczattéw samochodowych i kar.
System musi umozliwiaé¢ generowanie dokumentéw ubezpieczeniowych.
System musi umozliwia¢ wydruk kwestionariusza osobowego, angazu, skierowania na badania
lekarskie, Swiadectwa pracy i wielu innych dokumentéw.
System musi umozliwia¢ wydruk listy obecnosci oraz ewidencji czasu pracy w uktadzie rocznym
i miesiecznym.
System musi umozliwiaé¢ tworzenie raportu z limitow urlopéw wedtug stanu na dowolny dzien
i z réznych kryteridw wyszukiwania.
System musi umozliwia¢ wydruk zestawien i sprawozdan.
System musi umozliwia¢ dowolne wyszukanie i zestawienie danych zgromadzonych w zapisach
bazy danych w formie wydruku.
System musi umozliwiaé wspotprace z rejestratorami czasu pracy i szczegétowe rozliczanie czasu
pracy zatrudnionych.
System musi umozliwia¢ wprowadzanie i przechowywanie danych osobowych pracownika, ktére
pozwolg jednoznacznie okresli¢ osobe oraz przys$pieszy¢ wprowadzanie danych zapobiegajac ich
dublowaniu. Do danych osobowych muszg zalicza¢ sie:
a. podstawowe informacje (nazwisko, imie, stan cywilny, obywatelstwo, miejsce i date
urodzenia, NIP, PESEL, nr dowodu osobistego, urzad skarbowy),
b. adresy pobytu statego, zameldowania i do korespondenc;ji,
informacje o cztonkach rodziny, kontach bankowych, odbytych szkoleniach, kwalifikacjach,
szkoleniach, odznaczeniach, przynaleznosci do organizacji i znajomosci jezykow,
d. historia poprzedniego zatrudnienia.
System musi pozwalac¢ na definiowanie wielu ptatnikéw sktadek, a w ich obrebie wiele miejsc pracy
z dowolng strukturg organizacyjng Dodatkowo, oprdcz podstawowych danych takich jak adres
musi zawiera¢ informacje o numerach NIP i REGON, rachunkach bankowych, posiadaé mozliwosc¢
definiowania formatu numerowania pism z wykorzystaniem jednolitego rzeczowego wykazu akt,
ustawiania domyslnego kalendarza oraz wpisania osoby reprezentujgcej. Do kazdego miejsca pracy
musi by¢ mozliwos$¢ dodania struktury organizacyjnej. Struktura musi odzwierciedla¢ komorki w
jakich sg zatrudnieni pracownicy.
System musi zawiera¢ wszystkie informacje dotyczace kolejnych umoéw o prace i anekséw do
umowy oraz informacje o sktadnikach wynagrodzenia z uwzglednieniem czasookreséw, za ktéry
dany sktadnik przynalezy.
System musi pozwala¢ na zdefiniowanie dowolnej ilosci kalendarzy i przypisanie ich do
pracownikdéw. Tworzenie nowego miesigca dla kalendarza musi odbywac sie na podstawie
uprzednio zdefiniowanych domyslnych godzin pracy urzedu lub dowolnego miejsca pracy. Na
podstawie kalendarzy oraz stownika kodéw nieobecnosci musi by¢ tworzony szczegétowy wykaz
czasu pracy dla pracownika. Kalendarze muszg mie¢ postac¢ graficzng, z wyszczegdlnieniem
absencji w postaci okreslonego koloru oraz skrétu literowego.
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System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie biezgcego i zalegtego urlopu wypoczynkowy oraz ilos¢

urlopu wypoczynkowego na zgdanie.

Musi by¢ mozliwos¢ drukowania pustych i wypetnionych formularzy z planowanym urlopem

wypoczynkowym. Dodatkowo musi by¢ mozliwos¢ sledzenia dowolnego limitowanego urlopu, np.

szkoleniowego, opieki nad zdrowym dzieckiem, macierzynskim itp.

System musi zawierac petng game szablonéw dokumentéw poszeregowanych wedtug kategorii

charakterystycznych dla dziatu kadr. Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ zaktadania swoich kategorii

i szablondw. Zatozenie nowego szablonu musi sprowadzac sie do:

a. wpisania tresci dokumentu,

b. wprowadzenia do dokumentu zmiennych, ktéore w momencie generowania juz wtasciwego
dokumentu zostang zamienione na dane pracownicze.

System musi posiadac aktéwke pracownika w ktérej umieszczane muszg by¢ wszystkie dokumenty

elektroniczne dotyczace pracownika. Dokumenty te muszg byé generowane w oparciu o szablony

dokumentédw. Musi by¢ mozliwos¢ pobrania obrazu bezposrednio ze skanera, np. badania

lekarskie, ktére dostarczyt pracownik lub dotgczy¢ dokument znajdujacy sie na dysku komputera.

System musi umozliwia¢ generowanie dokumentéw ZUS w formacie KEDU kompatybilnych

z programem PLATNIK. Dostepne muszg by¢ nastepujace formularze:

a. ZUA - zgtoszenie do ubezpieczen / zgtoszenie zmiany danych osoby ubezpieczonej

b. ZUS ZZA - zgtoszenie do ubezpieczenia zdrowotnego / zgtoszenie zmiany danych

c. ZUS ZIUA - zgtoszenie zmiany danych identyfikacyjnych osoby ubezpieczonej

d. ZUS ZCNA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktérych adres zamieszkania nie jest zgodny
z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celdéw ubezpieczenia zdrowotnego

e. ZUS ZCZA - zgtoszenie danych o cztonkach rodziny, ktdrych adres zamieszkania jest zgodny
z adresem zamieszkania ubezpieczonego, dla celdow ubezpieczenia zdrowotnego

f. ZUS ZWUA - wyrejestrowanie z ubezpieczen

System musi umozliwia¢ automatyczne przenoszenie na powyzsze formularze danych ptatnika

sktadek i osoby ubezpieczanej, tak aby maksymalnie uprosci¢ wprowadzanie danych.

System musi zawieraé mozliwos¢ prowadzenia ewidencji okresowego rozliczania wydawanych

pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej (odziez ochronna i robocza itp.) wraz z mozliwoscig

wykonania imiennego zestawienia wydanych srodkéw ochrony indywidulane;j.

System musi zawiera¢ mozliwos$¢ stworzenia zestawienia zapotrzebowania srodkéw ochrony

indywidualne;j.

System musi umozliwia¢ ewidencjonowanie okresowej oceny pracownikow.

1.6.19.2. Obstuga ptac
W zakresie obstugi ptac System musi spetnia¢ nastepujgce wymagania funkcjonalne:

1.

System musi posiadaé gotowe sktadniki ptacowe podzielone na grupy tematyczne: ptaca brutto,
sktadniki dodatkowe, socjalne, przerwy w pracy, potracenia dobrowolne i inne.

System musi posiadaé gotowe sposoby wyliczenia wynagrodzen dla grup pracownikdéw.

System musi posiada¢ mozliwosc zdefiniowania dowolnego systemu wynagrodzen oraz mozliwos¢
jego modyfikacji indywidualnie przez przeszkolonego administratora systemu.

System musi posiada¢ mozliwos¢ tworzenia wielu rodzajow list ptac w dowolnych okresach
rozliczeniowych.

System musi posiadaé¢ mozliwosé grupowania pracownikow wedtug dowolnych kryteriow.
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System musi posiada¢ mozliwo$¢ uwzgledniania réznych sposobdw wynagradzania takich jak:
umowa o prace, umowa o dzieto, umowa zlecenia, prawa autorskie, wyptaty komisji, ryczattow,
diet, dodatkéw specjalnych i nagrdd jubileuszowych.

System musi posiada¢ mozliwosé tworzenia wielu rodzajéw list ptac takich jak: lista podstawowa,
listy dodatkowe, lista wyréwnujaca, lista korygujgca, planowana trzynastka.

System musi posiada¢ mozliwosc¢ zbiorczego wprowadzania sktadnikéw ptacowych dla wybranych
pracownikéw np. diety, nagrody itp.

System musi posiada¢ mozliwosé zadeklarowania automatycznych dodatkowych wyptat miedzy
innymi takich jak: wyptaty diet, ryczattéw, wynagrodzen za posiedzenia komisji, stypendidéw
sportowych itp.

System musi posiada¢ mozliwos¢ konfiguracji parametréw ptacowych okreslajgcych sposob
wyliczania wynagrodzenia z uwzglednieniem regulaminu wynagradzania danej jednostki.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia wynagrodzen za czas
nieobecnosci pracownika (chorobowe, macierzynskie itp.).

System musi posiada¢ mozliwos¢ zdefiniowania podstaw do wyliczenia godzin nadliczbowych oraz
,trzynastki”.

System musi posiadac zestaw parametrow potrzebnych do wyliczen (parametry sktadek ZUS, progi
podatkowe itp., kalendarze) uzupetnianych w trakcie aktualizacji.

System musi posiada¢ mozliwos¢ zaplanowania dowolnej struktury organizacyjnej jednostki.
System musi umozliwia¢ dowolng konfiguracje pod wzgledem praw dostepu uzytkownikom
systemu. Administrator systemu musi mie¢ mozliwos¢ okreslenia dokfadnie i jednoznacznie
zakresu danych oraz czynnosci, do ktérych jest upowazniony dany uzytkownik.

System musi umozliwiaé prowadzenie ewidencji danych osobowych pracownikéw oraz innych
0s0b, dla ktdrych prowadzimy wyptaty (radni, umowy cywilnoprawne, inkasenci itp.)

System musi umozliwia¢ prowadzenie ewidencji danych dotyczacych przebiegu zatrudnienia oraz
wynagrodzenia. W gromadzonych danych musi by¢é odzwierciedlony angaz pracownika, czyli
miedzy innymi podstawowe dane zwigzane z zatrudnieniem, wymiarem czasu pracy, kodem tytutu
ubezpieczenia, rodzajem kosztow, nalezng ulgg podatkowg oraz state sktadniki ptacowe wraz
z potrgceniami dobrowolnymi.

System musi umozliwia¢ prowadzenie archiwum pracownikdéw.

System musi umozliwia¢ automatyczne naliczanie ptac.

System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego rozksiegowania listy ptac na podstawie
struktury klasyfikacji budzetowej prowadzonej przez jednostke.

System musi zawiera¢ mechanizm automatycznego przestania rozksiegowanych list ptac do
systemu finansowo-ksiegowego.

System musi zawieraé mozliwos¢é rozksiegowania list ptac kluczem procentowym.

System musi zawieraé mozliwosé ksiegowania wyptat umow zlecenia i o dzieto w trzech trybach:
a. ksiegowanie zbiorcze umow zlecen w przypadku umoéw masowych (np. komisje wyborcze),

b. ksiegowanie zbiorcze na podstawie klucza klasyfikacji budzetowej,

c. ksiegowanie pojedyncze na podstawie rachunku wystawionego przez zleceniobiorce.

System musi zawieraé mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania.

System musi zawiera¢ mozliwos¢ wydruku polecenia ksiegowania umoéw zlecen i o dzieto
z dodatkowg informacjg dotyczgca szczegétéw umowy oraz rachunku.
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26. System musi zawieraé mozliwos¢ prawidtowego zaksiegowania naliczonego dodatkowego
wynagrodzenia rocznego (,,trzynastki”), ktdre nie zostato jeszcze wyptacone.

27. System musi zawiera¢ mozliwos¢ przesytania danych (wynagrodzenie netto) z list ptac do systemu
bankowego w ktérym jednostka Zamawiajgcego posiada rachunek.

1.6.20. Optaty za korzystanie ze Srodowiska

1. System powinien umozliwia¢ generowanie dokumentu - Informacja z naliczong opfatg za
zmniejszenie naturalnej retencji oraz powinien dawac¢ mozliwos¢ wprowadzania do jej tresci
nastepujacych informaciji:

a. nazwy podmiotu obarczonego optatg i jego adres;

podstawy prawnej;

znaku dokumentu;

numer wraz z nazwg obrebu geodezyjnego;

numer dziatki;

wysokos¢ optaty;

wybor kwartatu roku za jaki jest naliczona optata;

sposdb naliczania optaty tj. wprowadzac catkowitg powierzchnie nieruchomosci, wielkos¢

powierzchni nieruchomosci wytgczonej z powierzchni biologicznie czynnej, wyliczenie

procentu wytgczonej powierzchni nieruchomosci, wybér istnienia lub braku urzgdzen do
retencjonowania wody, wybdr pojemnosci urzadzen do retencjonowania wody w zakresie

(do 10% odptywu rocznego z powierzchni uszczelnionych trwale zwigzanych z gruntem -

0,30 zt za 1 m2 na 1 rok; od 10% do 30% odptywu rocznego z powierzchni uszczelnionych

trwale zwigzanych z gruntem -0,15 zt za 1 m2 na 1 rok; powyzej 30% odptywu rocznego z

powierzchni uszczelnionych trwale zwigzanych z gruntem -0,05 zt za 1 m2 na 1 rok)-

mozliwo$¢é modyfikacji tych parametréw na wypadek zmiany przepisow.
i. Mozliwosé wprowadzenia dziatan matematycznych w zakresie wyliczenia opfaty;
ji. termin wniesienia optaty
k. numer rachunku bankowego na ktéry ma by¢ dokonana optata;
I.  pouczenie.

2. System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczgcych daty odbioru informacji
z naliczong optatg za zmniejszenie naturalnej retencji.

3. System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczgcych pfatnosci zwigzanych z
informacja z naliczong optatg za zmniejszenie naturalnej retenciji.

4. System powinien umozliwia¢ podglad informacji z naliczong optfatg za zmniejszenie naturalnej
retencji ze statusem uregulowanej ptatnosci.

5. System powinien automatycznie przekazywaé dane o zobowigzaniach kontrahentéw wynikajgcych
z informacji z naliczong optatg za zmniejszenie naturalnej retencji do czesci finansowej systemu.

6. System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru informacji z naliczong optatg za zmniejszenie
naturalnej retencji z podziatem na kwartaty roku, nazwy podmiotéw, numery dziatek.

7. System powinien umozliwiaé drukowanie informacji z naliczong optatg za zmniejszenie naturalnej
retencji oraz wydruk zestawien wedtug zadanych kryteriéw.

8. System powinien umozliwia¢ generowanie dokumentu - Decyzja o odmowie uznania reklamacji za
zmniejszenie naturalnej retencji terenowej oraz powinien dawaé¢ mozliwo$¢ wprowadzania do jej
tresci nastepujacych informacji:

a. nazwy podmiotu obarczonego optatg i jego adres;

S
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podstawy prawnej;
znaku dokumentu;
numer wraz z nazwg obrebu geodezyjnego;
numer dziatki;
wysokos¢ optaty;
wybdr kwartatu roku za jaki jest naliczona optata;
sposéb naliczania opfaty tj. wprowadzac catkowitg powierzchnie nieruchomosci, wielkos¢
powierzchni nieruchomosci wytgczonej z powierzchni biologicznie czynnej, wyliczenie
procentu wytgczonej powierzchni nieruchomosci, wybér istnienia lub braku urzgdzen do
retencjonowania wody, wybdr pojemnosci urzadzen do retencjonowania wody w zakresie
(do 10% odptywu rocznego z powierzchni uszczelnionych trwale zwigzanych z gruntem -
0,30 zt za 1 m2 na 1 rok; od 10% do 30% odptywu rocznego z powierzchni uszczelnionych
trwale zwigzanych z gruntem -0,15 zt za 1 m2 na 1 rok; powyzej 30% odptywu rocznego z
powierzchni uszczelnionych trwale zwigzanych z gruntem -0,05 zt za 1 m2 na 1 rok)-
mozliwos¢é modyfikacji tych parametréw na wypadek zmiany przepiséw.

i. Mozliwos¢ wprowadzenia dziatan matematycznych w zakresie wyliczenia opfaty;

j. termin wniesienia optaty

k. numer rachunku bankowego na ktéry ma by¢ dokonana optata;

|.  pouczenie.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczacych daty odbioru decyzji o odmowie
uznania reklamacji za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczacych informacji o ztozeniu skargi do
sgdu na decyzje o odmowie uznania reklamacji za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej.
System powinien automatycznie przekazywac dane o decyzji o odmowie uznania reklamacji za
zmniejszenie naturalnej retencji terenowej do czesci finansowej systemu.
System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru decyzji o odmowie uznania reklamacji za

S®m 0 o0 T

zmniejszenie naturalnej retencji terenowej z podziatem na kwartaty roku, nazwy podmiotow,
numery dziatek.

System powinien umozliwia¢ drukowanie decyzji o odmowie uznania reklamacji za zmniejszenie
naturalnej retencji terenowej oraz wydruk zestawien wedtug zadanych kryteriéw.

System powinien umozliwia¢ generowanie dokumentu - decyzja z naliczong optatg za usuniecie
drzew oraz powinien dawa¢ mozliwos$¢ wprowadzania do jej tresci nastepujgcych informacji:
nazwy podmiotu obarczonego optatg i jego adres;

podstawy prawnej;

znaku dokumentu;

numer wraz z nazwg obrebu geodezyjnego;

numer dziatki;

nazwe gatunkowg drzew/krzewodw;

obwdd pnia drzew lub pow. krzewéw;

wprowadzanie stawek optat za usuniecie drzew i krzewdw z rozporzgdzenia ministra

S®m 0 Qo0 T

Srodowiska na okreslone rodzaje drzew i krzewdw, obwody drzew oraz powierzchnie
krzewow;
i. wysokos$¢ optaty;
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j. informacji o odroczeniu optaty na okres 3 lat w zamian za wykonanie nasadzen
zastepczych;

k. termin wniesienia optaty;

I. numer rachunku bankowego na ktéry ma by¢ dokonana optata;

m. uzasadnienie;

n. pouczenie;
System powinien umozliwiaé naliczanie opfaty za usuniecie drzew zgodnie z zadanymi kryteriami.
System powinien umozliwia¢ wprowadzanie danych dotyczgcych rozpoczecia/zakoriczenia okresu
odroczenia optaty za usuniecie drzew.
System powinien umozliwia¢ wprowadzania stownikdw optat, ktére rozdzielone s3g dla
poszczegdlnych rodzajéw i gatunkéw drzew i krzewdw ich powierzchni lub obwodow,
z mozliwoscig modyfikacji kryteridw optat zgodnie z rozporzgdzeniem.
System powinien umozliwia¢ ewidencjonowanie decyzji z naliczong optfatg za usuniecie drzew
z podziatem na decyzje z naliczong optatg oraz z odroczong optata.
System powinien umozliwia¢ obstuge wydanych decyzji z naliczong optatg za usuniecie drzew
w zakresie zmiany w ich tresci na skutek wniosku strony lub z urzedu.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczgcych daty odbioru decyzji z naliczong
optatg za usuniecie drzew.
System powinien umozliwia¢ wprowadzenie danych dotyczacych ptatnosci zwigzanych z decyzja
z naliczong opfatg za usuniecie drzew.
System powinien umozliwia¢ podglad decyzji z naliczong optatg za usuniecie drzew o statusie
uregulowanej ptatnosci.
System powinien automatycznie przekazywac dane o zobowigzaniach kontrahentéw wynikajgcych
z decyzjg z naliczong optatg za usuniecie drzew do czesci finansowej systemu.
System powinien umozliwia¢ prowadzenie rejestru decyzji z naliczong optatg za usuniecie drzew
z podziatem na kwartaty roku, nazwy podmiotéw, numery dziatek.
System powinien umozliwia¢ drukowanie decyzji z naliczong optatg za usuniecie drzew oraz
wydruk zestawien wedtug zadanych kryteriéw.

1.6.21. Wymagania w zakresie przeniesienia danych

W ramach wdrozenia systemdéw dziedzinowych wykonawca przeniesie wszystkie dane z istniejgcych
rozporoszonych systeméw i zestawien funkcjonujagcych w urzedzie do wdrazanych w ramach
zamodwienia zintegrowanych systemow dziedzinowych (migracja danych).

Wykonawca uwzgledni w ramach analizy przedwdrozeniowej:

1. analize dotychczasowego sposobu organizacji pracy w poszczegdlnych obszarach systeméw
dziedzinowych,
2. listy uzytkowanego oprogramowania ze wskazaniem zrédet aktualnosci danych do migracji.

Wykonawca ma obowigzek uzgodnienia z Zamawiajgcym Planu wdrozenia obejmujgcego:

1. plan oraz zakres przeprowadzenia procesu migracji,
2. liste wymaganych czynnosci wykonywanych po stronie Zamawiajgcego,
3. uzgodnienie sposobu odbioru procesu migracji.

Specyfikacja dotyczaca planu oraz zakresu przeprowadzenia procesu migracji musi zawiera¢ co
najmniej:

1. liste systemdw i modutéw, dla ktérych dokonywany bedzie proces migracji;
2. zakres danych podlegajacy procesowi migracji automatycznej;
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3. zakres danych wymagajacy konfiguracji recznej;

4. kolejno$¢ dostarczania modutéw i systeméw migrowanych, uwzgledniajgca zaleznosci

miedzysystemowe wymagane do dziatania zintegrowanych systemdéw dziedzinowych;.

5. rekomendowane terminy czgstkowe, umozliwiajgce osiggniecie wdrozenia docelowego.
Wykonawca moze zastosowac dowolny wybrany przez siebie sposéb przeniesienia danych z systemu
zrédtowego tj. systemu aktualnie uzytkowanego do pakietu systeméw dziedzinowych bedacego
przedmiotem zamdwienia, w tym:

1. Migracje automatyczng, czyli przeniesienie danych przy pomocy oprogramowania, bez

stosowania recznego przenoszenia danych,

2. Migracje potautomatyczng, czyli reczne przenoszenie danych ze wspomaganiem

oprogramowania do migracji,

3. Migracje reczng, czyli reczne przenoszenie danych bez wspomagania oprogramowania do

migracji.
Migracji danych nie podlegajg dane historyczne, tj. dane, ktére nie sg niezbedne do prawidtowego
funkcjonowania Systemu w aktualnym okresie rozliczeniowym (roku) oraz w aktualnie obowigzujgcym
otoczeniu prawnym.
Migracja danych powinna umozliwi¢ uzytkownikowi prace systemu w nowym roku obrachunkowym.
Dopuszczalna jest konieczno$¢ wprowadzenia do nowego systemu charakterystycznych dla niego
parametréw. Aktualne dane robocze potrzebne do prawidtowe] pracy systemu powinny zostaé
przeniesione w procesie migracji. Migracja powinna objgé te dane archiwalne, ktére bedg potrzebne
do biezgcej pracy systemu.
Minimalny zakres migracji w odniesieniu do kluczowych modutéw systemu powinien obja¢:
1. W zakresie danych finansowo ksiegowych (ksiegowos$¢ budzetowa):
1.1. Migracja zaktadowego planu kont z uwzglednieniem charakterystyki i parametréow:
1.1.1.konta analityczne/konta syntetyczne;
1.1.2.konta bilansowe/konta pozabilansowe;
1.1.3.konta rozrachunkowe;
1.1.4.przyporzadkowanie do obszardw i grup sprawozdania Rb-N i Rb-Z.
1.2. Migracja struktury budzetu jednostki w podziale:
1.2.1.na obszary: wydatki, dochody, przychody, rozchody;
1.2.2.w szczegdtowosci: dziat /rozdziat/grupa/paragraf/analityka (grupa opcjonalnie).
1.3. Migracja kartoteki kontrahentéw z uwzglednieniem:
1.3.1.Danych adresowych;
1.3.2.Numerdéw NIP/PESEL/REGON;
1.3.3.numer/numery kont bankowych;
1.3.4.powigzanie z kontami zaktadowego planu kont.
1.4. Migracja bilansu otwarcia:
1.4.1.salda kont w uktadzie jedno lub dwustronnym (zaleznie od typu konta);
1.4.2.zapisy ksiegowe (rozliczenia: naleznosci, zobowigzania, nadptaty naleznosci, nadptaty
zobowigzan) bedace rozwinieciem analitycznym sald kont rozrachunkowych w
szczegblnosci:  dokument  Zrdodtowy/klasyfikacja budzetowa z podaniem daty
wystawienia i ptatnosci/zaptaty.
2. W zakresie danych systemoéw podatkowych (wymiar podatkéw rolny, lesny i od nieruchomosci):
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Migracja danych niezbednych do naliczenia wymiaru podatkéw obejmujaca przedmioty
opodatkowania (grunty, budynki, budowle) z uwzglednieniem podstawy naliczenia podatku
(powierzchnia, warto$¢ budowli), dat wprowadzenia (zdjecia) do ewidencji oraz innych
informacji potrzebnych do ustalenia kwoty podatku (klasy gruntéw, rok zasadzenia lasu, dane
dotyczace ulg i zwolnien z podziatem na zwolnienia ustawowe i wprowadzone uchwatg).
Migracja pozostatych danych ewidencyjnych (nr geodezyjnych jednostek rejestrowych,
numery dziatek, dane dotyczace ksigg wieczystych) i o ile to mozliwe powigzanie ich
bezposrednio z danymi stanowigcymi podstawe naliczenia podatku.

Migracja numeréw porzadkowych kartotek podatnikdw z uwzglednieniem podziatu na
sotectwa (grupy podatnikdw) z mozliwoscig zachowania dotychczasowych numeréw kart a w
przypadku braku mozliwos¢ (inna zasada nadawania numerdw) wymagany jest zapis
dotychczasowego numeru kartoteki w oddzielnym polu tekstowym.

Petna migracja kartotek personalnych podatnikdw (osoby fizyczne i prawne) obejmujaca
swoim zakresem dane adresowe zaréwno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i
adresow korespondencyjnych (Nazwisko/Nazwa, Imiona, Imiona rodzicow, Miejscowos,
Ulica, Nr domu, Nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, Data urodzenia, Data zgonu, Nr dokumentu
tozsamosci, Nr rachunku bankowego itp.).

Migracja danych dotyczgcych wspoétwiasnosci, charakteréw witadania z uwzglednieniem
okresoéw (dat) oraz wielkosci udziatu.

Migracja adnotacji (danych opisowych) z uwzglednieniem dat ich wprowadzenia.

W zakresie danych systemdéw do naliczania optaty za gospodarowanie odpadami (wymiar):

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

Petna migracja kartotek personalnych podatnikéw obejmujgca swoim zakresem dane
adresowe zaréwno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i adresow korespondencyjnych
(Nazwisko/Nazwa, Imiona, Imiona rodzicéw, Miejscowos$é, Ulica, Nr domu, Nr lokalu, NIP,
PESEL, REGON, Data urodzenia, Data zgonu, Nr dokumentu tozsamosci, Nr rachunku
bankowego itp.).

Migracja dane dotyczacych sposobu naliczania optaty za gospodarowanie odpadami z
uwzglednieniem stosowanych stawek oraz rodzaju segregacji.

Migracja danych zwigzanych z posesjg, z ktdrej odbierane sg odpady (adresy, numery dziatek,
infrastruktura itp.).

Migracja danych dotyczaca ztozonych deklaracji z uwzglednieniem dat jej ztozenia, numeréw
oraz wynikajacej z niej wysokosci optaty.

W zakresie danych systemdéw podatkowych (podatek od srodkéw transportu):

4.1.

4.2.

4.3.

Petna migracja kartotek personalnych podatnikdw (osoby fizyczne i prawne) obejmujaca
swoim zakresem dane adresowe zaréwno w odniesieniu do danych zamieszkania jak i
adresow korespondencyjnych (Nazwisko/Nazwa, Imiona, Imiona rodzicow, Miejscowos,
Ulica, Nr domu, Nr lokalu, NIP, PESEL, REGON, Data urodzenia, Data zgonu, Nr dokumentu
tozsamosci, Nr rachunku bankowego itp.).

Migracja kartotek podatnikdw zawierajgce w sobie ewidencje posiadanych pojazdow
(zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym) z zachowaniem podziatu i o ile to mozliwe
wczeséniejszej numeracji.

Migracja danych w odniesieniu do posiadanych pojazdéw umozliwiajgca naliczenie wymiaru i
uwzgledniajgca dane wprowadzane w deklaracjach podatkowych (Nr rejestracyjny pojazdu,
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Marka i typ, rodzaj zawieszania, DMC pojazdu/zestawu, tadownosé, ilo$¢ miejsc, data
rejestracji, dane dotyczgce czasowego wyrejestrowania pojazdu itp.).

4.4. Migracja kartoteki podatnikdw zawierajgce w sobie ewidencje posiadanych pojazdow
(zadeklarowanych w ostatnim roku podatkowym).

5. W zakresie danych systemow ksiegowosci podatkéw i optat:

5.1. Migracja danych personalnych tak jak dla systemu wymiarowego, jezeli nie objefa ich
transmisja w zakresie wymiaru podatkowego (wspdlne kartoteki po transmisji muszg
pozostac nadal jako jednolite wpisy).

5.2. Migracja danych dotyczacych bilansu otwarcia z uwzglednieniem nadpfat, zalegtosci kosztéw
egzekucji, naleznych odsetek.

5.3. Migracja ewidencji wystawionych tytutéw wykonawczych oraz rejestr wystawionych
upomnien.

5.4. Dane dotyczgce zalegtosci powinny uwzglednia¢ ich daty wymagalnosci umozliwiajgce
prawidtowe naliczanie odsetek na dany dzien.

5.5. Migracja numerdéw indywidulanych rachunkéw NRB.

5.6. Dane umozliwiajgce powigzanie kartoteki ksiegowej z danymi bedgcymi podstawg jej
naliczenia.

6. W zakresie danych kadrowych:

6.1. Migracja struktury organizacyjnej jednostki (Ptatnik, Miejsca pracy, Dziaty).

6.2. Migracja danych podstawowych pracownika (Nazwisko, Imie, Numer PESEL, Data urodzenia).

6.3. Migracja danych adresowych pracownika (Wojewddztwo, Powiat, Miejscowosé, Ulica, Kod
pocztowy, Numer domu i lokalu).

6.4. Migracja aktualnych danych zwigzanych z biezgcym zatrudnieniem (Data zatrudnienia, Cechy
umowy, Sktadniki wynagrodzenia).

6.5. Migracja w zakresie danych potrzebnych do poprawnego naliczenia aktualnego stazu pracy.

6.6. W zakresie kartotek (list) ptacowych:
6.6.1.Migracja danych niezbednych do wygenerowania deklaracji PIT 11, PIT R z okresu

ustalonego z Zamawiajgcym, w przypadku migracji w trakcie roku kalendarzowego.
6.6.2.Migracja danych niezbednych do naliczenia Dodatkowego Wynagrodzenia Rocznego
obejmujgcego okres ustalony z Zamawiajgcym. Migracja jest niezbedna tylko w
przypadku, gdy migracja nastepuje w okresie poprzedzajgcym naliczania wartosci
Dodatkowego Wynagrodzenia Rocznego, w innym okresie migracja nie jest wymagana.
Szczegbétowe ustalenia dotyczace wymagalnosci migracji powinny by¢ ustalone z
Zamawiajgcym.
6.6.3.Migracja danych w zakresie niezbednym do prawidtowego naliczenia podstaw przy
wyptacie wynagrodzenia chorobowego oraz zasitkdw. System ptacowy po migracji
danych powinien w prawidtowy sposéb wyliczy¢ podstawe wynagrodzenia chorobowego
oraz zasitkdw w przypadku naliczenia nowych podstaw. W przypadku podstaw, ktére nie
powinny by¢ ponownie naliczane (nastgpita ciggto$¢ podstawy) Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ uzupetnienia recznego tych naliczen.
Zamawiajgcy dysponuje dostepem do danych i zapewni go wykonawcy na potrzeby realizacji
zamodwienia. Zamawiajgcy nie posiada opisdw baz danych oraz opisu relacji w nich zachodzgcych.
Ponizsze zestawienie prezentuje orientacyjne dane o zrédtach danych i ilosci danych do przeniesienia.
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do migracji
1. Obstuga podatku rolnego, lesnego i od Mikrobit ok. 13000
nieruchomosci
2. Obstuga podatku od srodkéw transportu Mikrobit ok. 300
3. Obstuga optat za gospodarowanie odpadami Mikrobit Podatnicy ok. 3500,
komunalnymi osoby fizyczne ok. 15200
4, Obstuga ksiegowosci podatkowej Mikrobit ok. 13300
5. Finanse i ksiegowo$¢ / ksiegowos$¢ budzetowa Mikrobit karty — 4, kontrahentéw
ok. 5 000
6. Kadry i ptace Reset2 200 pracownikow + dane
archiwalne
1.7.  System obstugi rady

Zamoéwienie obejmuje dostarczenie i wdrozenie systemu obstugi rady gminy sktadajgcego sie z
oprogramowania i sprzetu, ktory tgcznie musi umozliwi¢ Zamawiajgcemu spetnienie wymagan
dotyczacych:

1.7.

przeprowadzania glosowan, a nastepnie sporzgdzania, utrwalania i udostepniania imiennego

wykazu gtosowan radnych zgodnie z art. 14 ust. 2 i 4 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym oraz

transmitowania i utrwalania obrad rady gminy zgodnie z art. 20 ust. 1b Ustawy z dnia 8 marca

1990 r. o samorzadzie gminnym.

1. Oprogramowanie

Oprogramowanie musi spetnia¢ nw. wymagania funkcjonalne:

Role i uprawnienia
1. System musi posiada¢ mozliwos¢ przypisania do uzytkownika uprawnien pozwalajgcych na
kontrole i sterowanie przebiegiem sesji w zakresie, co najmnie;j:

a. rozpoczynania gtosowania,

b. dodawania gtosowania,

c. zakonczenia gtosowania,

d. edytowania trescii kolejnosci punktéw obrad,

e. dodawania dokumentdéw do konkretnych posiedzen lub gtosowan.

System musi posiadac zdefiniowane, mozliwe do przypisania uzytkownikom nastepujgce typy
uprawnien:

a. administrator - posiadajgcy uprawnienia do wprowadzania zmian w ustawieniach modutu.

b. Radny - posiadajgcy uprawnienia do gtosowania, odczytywania dokumentéw, informacji
dotyczacych posiedzen i gtosowan, dodawania usprawiedliwien i interpelacji, etc.

c. prowadzacy - majgcy mozliwosé zarzgdzania przebiegiem sesji tj. wprowadzania porzadku
obrad przed sesjg oraz modyfikacji porzadku w jej trakcie w razie potrzeby na biezgco
podczas posiedzenia, zarzadzania posiedzeniami, etc.

d. ekran Informacyjny - umozliwiajgcy wyswietlania informacji zwigzanych z posiedzeniem na

duzym ekranie (np. TV czy rzutnik multimedialny).

Posiedzenia rady
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3. System musi umozliwia¢ przygotowywanie porzgdku obrad dla posiedzen Rad oraz innych organéw
zaangazowanych w prace jednostki. System musi umozliwia¢ dodanie posiedzenia - uzytkownik
moze okresli¢ date, godzine, miejsce posiedzenia, czas trwania gtosowania, porzadek obrad,
przypisa¢ posiedzenie do sesji, komisji.

4. W ramach porzadku obrad powinna istnie¢ mozliwo$¢ wykonania nastepujgcych akcji:

a. dodawanie, usuwanie, edycja punktow porzadku obrad,

b. zaznaczanie obecnego punktu porzadku obrad,

c. zmienianie kolejnosci punktow porzadku obrad,

d. dodawanie, usuwanie, edycja gtosowania w ramach posiedzenia.

5. System musi umozliwia¢ sprawdzanie obecnosci Radnych — w ramach tej akcji prowadzacy
posiedzenie powinien mie¢ mozliwos¢ w dowolnym momencie sprawdzanie obecnosci.

6. System powinien zawierac¢ listy obecnosci Radnych na poszczegdlnych posiedzeniach. System
powinien oznacza¢ uzytkownika jako obecnego automatycznie w momencie zalogowania sie do
Systemu w czasie otwartego posiedzenia. Dodatkowo w czasie posiedzenia Przewodniczacy Rady
powinien mie¢ mozliwos¢ sprawdzenia obecnosci, lista powinna by¢ automatycznie
aktualizowana. Archiwalne dane o obecnosci na posiedzeniu powinny zostaé zapisane w bazie
danych. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ tworzenia listy gosci znajdujgcych sie na
posiedzeniu.

7. W systemie musi istnie¢ mozliwosc¢ przypisywania dokumentéw do posiedzenia.

8. System musi umozliwiaé rozpoczecie posiedzenia.

9. System musi umozliwia¢ zakonczenie posiedzenia.

10. System musi umozliwia¢ dodawanie gtosowan w ramach posiedzenia.

11. System musi umozliwia¢ dopuszczanie Radnych do udziatu w dyskusji — widoczne tylko dla osoby
posiadajgcej uprawnienie do dopuszczania Radnego do udziatu w dyskusji.

12. System musi pozwalac na wigczenie przerwy podczas trwania sesji.

13. System musi pozwala¢ na dodanie tresci wypowiedzi do danego radnego/goscia podczas trwania
sesji badz po jej zakonczeniu.

Dokumenty

14. System musi umozliwia¢ tworzenie, edycje oraz wyswietlanie dokumentow. System musi
obstugiwaé dokumenty wytworzone we wbudowanym edytorze systemowym, dokumenty
zeskanowane, dokumenty z zewnetrznych systemow (min. MS Office i OpenOffice) pobrane do
systemu.

15. System musi posiadac rejestr dokumentéw — umozliwiajacy dodanie dokumentéw w rdznych
formatach. Powinna istnie¢ mozliwos¢ wieloetapowej edycji, akceptacji oraz ich opiniowania.

16. System musi posiadac funkcjonalnosé wykazu dokumentéw - umozliwiajgcg Radnym wglad do
wszystkich dokumentéw przygotowanych na sesje.

17. System musi powiadamia¢ uzytkownikéw o dostepnych nowych dokumentach dotyczacych
posiedzen.

18. System musi walidowaé potwierdzenie odbioru dokumentéw oraz generowac raport
z potwierdzeniami dla przewodniczacego.

19. System musi pozwalac na pobranie wszystkich dokumentdw dotyczacych danego posiedzenia.

20. System musi posiada¢ mozliwos$¢ udostepniania dokumentéw zewnetrznym systemom przez API.

21. System pozwala na wyswietlenie wszystkich posiedzen dotyczacych danej kadencji w formie

drzewa.
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22. System musi umozliwia¢ elektroniczng dystrybucje materiatéw na posiedzenia.

23. System musi umozliwia¢ udostepnianie radnym indywidualnych kont systemowych, dzieki ktérym
beda mogli zapoznad sie z materiatami, ktérych dotyczg posiedzenia.

24. System musi pozwalac na automatyczne generowanie protokotu posiedzen na podstawie danych
zgromadzonych w systemie.

25. Protokot z posiedzenia musi zawierac co najmniej:

a.
b.

i

f.
g.
h

logo jednostki,

metadane z posiedzenia (co najmniej nazwa, miejsce gdzie sie odbyto, data, osoba
prowadzaca),

liste obecnosci z posiedzenia (zaznaczona obecnos$¢ badz nieobecnos¢ Radnych),
porzadek obrad w punktach,

tematy wraz z wynikami gtosowan (jesli glosowanie jest jawne lista radnych z oddanymi
gtosami, jesli tajne jedynie wynik sumaryczny z sumg gtoséw),

informacje czy uchwata, ktdrej dotyczyto glosowanie zostata podjeta badz odrzucona,
tres¢ wypowiedzi radnego, ktéremu zostat udzielony gtos w debacie,

liste gosci obecnych na posiedzeniu,

tresé¢ wypowiedzi gosci, ktérzy brali udziat w debacie.

26. System musi pozwala¢ na edycje protokotu posiedzenia do momentu jego zatwierdzenia.
27. Po zatwierdzeniu protokotu z posiedzenia musi byé mozliwos¢ jego wygenerowania do pliku
w formacie PDF.

Gtosowania

28. System musi umozliwia¢ obstuge gtosowan elektronicznych oraz tradycyjnych.

29. System musi umozliwia¢ przeprowadzenie elektronicznego gtosowania w czasie posiedzen Rady.

30. System musi umozliwia¢ zdefiniowanie nowego gtosowania elektronicznego tj. pozwalaé¢ na
dodawanie nowego gtosowania w ramach posiedzenia oraz umozliwia¢ okreslenie, co najmniej
nastepujacych elementow:

a.
b.
C.

Temat gtosowania,

Planowana godzina przeprowadzenia gtosowania,

Okreslenie rodzaju gtosowania (jawne imienne, jawne nieimienne, tajne) czasu trwania
gtosowania oraz okreslenie istotnosci glosowania,

i Gtosowania jawne imienne — dane dotyczgce oddanych gtoséw (w tym imie
i nazwisko oddajgcego gtos) muszg byc zapisywane w bazie danych, oraz muszg by¢
dostepne w miejscu prezentacji wynikéw gtosowan. W czasie glosowania
Przewodniczgcy musi widzie¢ liste gtosujgcych z informacjg o tym, czy oddali gtos
gtosowali. Wyswietlona zostaje informacja o gtosach poszczegélnych Radnych.

ii.  Gtosowanie jawne nieimienne — w podsumowaniu wynikow musi by¢ widac
jedynie tabele sumaryczng z wynikami gtosowania (bez imion i nazwiska
oddajacych gtosy),

iii. Gtosowanie tajne — w czasie gtosowania Przewodniczacy musi widzie¢ liste
Radnych z informacjg o tym, czy gtosowali. Po zakonczeniu gtosowania nie mogg
istnie¢ dane umozliwiajgce stwierdzenie, w jaki sposdb gtosowali poszczegdlni
cztonkowie rady a jedynie informacja, kto oddat glos i sumaryczny wynik
gtosowania.
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31. System musi umozliwia¢ edycje gtosowania elektronicznego — uprawniony uzytkownik musi miec¢
mozliwo$¢ zmiany metadanych wprowadzanych w czasie dodawania gtosowania.
32. System musi umozliwia¢ przypisywanie dokumentéw do gtosowan elektronicznych.

33. System musi umozliwiaé rozpoczecie gtosowania elektronicznego.

34. System musi umozliwia¢ uruchamianie gtosowania elektronicznego przez uprawnionego
uzytkownika (rola przewodniczacy/prowadzacy).

35. System musi umozliwiaé zakonczenie gtosowania elektronicznego co najmniej na trzy sposoby:

a.
b.
C.

automatyczny, po uptywie okreslonego wczesniej czasu,
recznie, w przypadku nieokreslenia czasu gtosowania,
automatyczny, w momencie, kiedy wszyscy radni oddali gtos.

36. System musi zapewnia¢ obstuge gtosowania tradycyjnego - oprdcz gtosowania elektronicznego,
w systemie powinien istnie¢ tryb dedykowany dla gtosowania tradycyjnego, ktéry powinny
obstugiwac:

a.

gtosowanie jawne imienne — system powinien udostepniac liste obecnych Cztonkéw Rady,
przy kazdym z Cztonkéw Rady, prowadzacy powinien mie¢ mozliwosé zaznaczania, jaki gtos
zostat oddany przez danego Cztonka Rady,

gtosowanie jawne nieimienne i gtosowanie tajne - uzytkownik prowadzacy powinien miec
mozliwo$¢ wpisania sumarycznej ilosci gtoséw za, przeciw i wstrzymujgcych sie
w dedykowanym rejestrze.

37. W trybie obstugi tradycyjnej system musi umozliwia¢ tworzenie listy obecnosci na posiedzeniach
Rady oraz jej aktualizacje w trakcie trwania posiedzenia oraz po zakonczeniu.

38. W trybie tradycyjnym system musi pozwala¢ na aktualizacje wynikdéw gtosowania przez
uzytkownika z odpowiednimi uprawnieniami.

Ekran komunikatéw

39. Modut powinien posiadaé funkcjonalnos¢ ekranu komunikatéw. Ekran ten powinien wyswietla¢

dane,

ktore nie sg edytowalne, informacje powinny zmieniac sie w trakcie zmian wprowadzanych

w systemie podczas posiedzenia. Na ekranie w czasie posiedzenia powinny by¢ wyswietlane sg
nastepujace informacje:

a.

tytut posiedzenia, data, godzina rozpoczecia, miejsce — powinny by¢ wyswietlane na
ekranie przez caty czas trwania posiedzenia,
porzadek obrad —porzadek powinien by¢ wyswietlany na catej szerokosci ekranu. Obecnie
omawiany punkt porzadku obrad powinien by¢ pogrubiony, co poprawi czytelnosc
aktualnie omawianego porzadku obrad.
informacje dotyczgce gtosowania — w momencie, gdy rozpoczyna sie gtosowanie na
ekranie informacyjnym powinny pojawiaé sie nastepujace informacje:
i. temat gltosowania,
ii. czas pozostaty do zakonczenia gtosowania — z sygnalizatorem zblizajgcego sie
terminu oddania gtosu,
iii. wyniki gtosowania — po zakonczeniu gtosowania, przez okres czasu mozliwy do
sparametryzowania,
iv. w zaleznosci od trybu gtosowania powinna pojawiac sie sumaryczna liczba gtoséw
(gtosowania tajne i jawne nieimienne) lub sumaryczna liczba gtoséw potaczona
z imionami i nazwiskami Cztonkéw Rady i oddanych przez nich gtosem (gtosowanie
jawne imienne),
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v. zgtoszenie do dyskusji — Informacja, ktéry z Cztonkédw Rady jest dopuszczony do
gtosu powinna by¢é widoczna na ekranie komunikatéw. Informacje, ktérzy
z Cztonkéw Rady zgtosili swojg cheé udziatu w dyskusji, informacja powinna by¢
widoczna na Ekranie Komunikatéw do momentu przejscia do kolejnego punktu
obrad.

Stowniki

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

System musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania stownikéw wyswietlanych w zaleznosci od
posiadanych uprawnien.

System musi posiadac stownik kadencji —umozliwia wprowadzenie kolejnych kadencji do Systemu.
System musi posiada¢ stownik funkcji - umozliwia definiowanie funkcji, jakie mogg petnic
cztonkowie rady (np. Przewodniczacy, Radny itp.) z mozliwoscig przypisania ich do uzytkownikdéw
Systemu.

System musi posiadac stownik komisji — umozliwia zdefiniowanie nazw komisji, jakie s powotane
w danej kadencji.

System musi posiadac stownik organdw — umozliwia wprowadzenie nazwy dla Rady obradujgcej w
danej kadencji, jej date powotania i rozwigzania oraz dodatkowe metadane, np. numer uchwaty
powotujgce;j.

System musi posiadaé stownik list cztonkéw rady — umozliwia wprowadzenie do systemu danych
Cztonkéw Rady w tym min. imie, nazwisko, adres, zyciorys, zdjecie, dane kontaktowe. Dodanie
osoby do listy cztonkéw rady powinno skutkowac¢ utworzeniem uzytkownika w Systemie.
Z poziomu listy powinna istnie¢ mozliwo$¢ wystania SMS-a lub maila do Cztonka Rady o dowolnej
tresci.

System musi posiada¢ stownik baza kontaktow - pozwala na stworzenie bazy informacyjnej
z kontaktami.

System musi posiadac stownik sktady organdéw — umozliwia na przypisanie cztonkéw rady do
organow.

System musi posiadac stownik sktady komisji — powinien pozwalaé¢ na dodawanie cztonkéw rady
do utworzonych komisji.

System musi posiadac stownik rodzajow dokumentéw — powinien umozliwiaé skategoryzowanie
dokumentdw, ktére bedg wykorzystywane podczas pracy w Systemie.

Bezpieczeristwo

50.
51.
52.
53.

54.

55

Administrator systemu okresla ustawienia logowania (dtugos¢ hasta, znaki specjalne).
Administrator systemu posiada mozliwos¢ zablokowania konta uzytkownika.
System musi pozwala¢ na wykonywanie automatycznych kopii bezpieczenstwa.
System powinien posiada¢ mechanizmy redukujgce prawdopodobieistwo oddania gtosu przez
Radnego nieprzebywajgcego fizycznie na sali obrad w czasie glosowania poprzez koniecznos¢
oddania gtosu za pomocga urzgdzenia zalogowanego w czasie glosowania do odpowiedniej sieci
bezprzewodowe].
System musi zapewnia¢ brak mozliwosci logowania sie na jedno konto z wielu urzadzen
jednoczesnie - funkcja ta ma za zadanie zapewni¢ dodatkowe zabezpieczenia przed wtamaniami
na konto uzytkownikéw, np. Radnego i prébe oddania za niego gtosu.
Modut powinien umozliwia¢ sparametryzowanie nastepujacych elementdow:
a. formatu gtosowan —mozliwos¢ wyboru trybu gtosowania: elektroniczne lub tradycyjne,
b. domysliny czas gtosowania — ustawienie czasu trwania gtosowania.
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Pozostate funkcjonalnosci

56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

Radny musi mie¢ mozliwos¢ dodania usprawiedliwienia nieobecnosci na posiedzeniu.
Uzasadnienie usprawiedliwienia powinno by¢ napisane we wbudowanym edytorze lub poprzez
zatgczenie pliku lub zeskanowanie dokumentu (uzytkownik decyduje, ktérg forme wybiera).
System musi umozliwia¢ Radnemu ztozenie interpelacji lub wniosku poprzez wpisanie ich tresci lub
dodanie zatacznika (pliku, zeskanowanego dokumentu).

System pozwala na wprowadzanie interpelacji w imieniu radnego przez uzytkownika
z odpowiednimi prawami.

Musi istnie¢ mechanizm, za pomoca ktérego Radny moze zgtaszac¢ che¢ uczestnictwa w dyskusji.
Przewodniczacy w porzadku obrad powinien zaznaczaé, czy jest mozliwa dyskusja w danym
punkcie porzadku obrad. Jezeli jest taka mozliwo$¢ Radny powinien mie¢ mozliwos¢ zgtoszenia sie
do dyskusji. W momencie, gdy Radni zgtaszajg che¢ podjecia dyskusji Przewodniczgcy na ekranie
posiedzenia powinien widzie¢, ktéry z Radnych dokonat zgtoszenia, (wg kolejnosci zgtoszen), oraz
powinien posiada¢ mozliwos¢ dopuszczenia Radnego do gtosu.

System musi pozwalaé¢ na eksport protokotu z posiedzenia na BIP z wykorzystaniem API lub do pliku
xml.

System musi posiada¢ mozliwos¢ obliczania diet dla radnych wraz z uwzglednieniem kar za
nieobecnos¢.

System musi umozliwia¢ drukowanie imiennych kopert dla radnych.

Aplikacja mobilna

63.

64.

65.

66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.

73.

74.
75.

76.

Aplikacja musi dziata¢ co najmniej w srodowisku Android.

Aplikacja musi by¢ zintegrowana z wersjg webowg za posrednictwem API.

Aplikacja musi umozliwiaé¢ logowanie sie do systemu za pomocg tych samych poswiadczen co
wersja webowa.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad dokumentéw (w formacie ,pdf”, ,doc”, ,,odt”, ,rtf”, oraz,,,htm
jesli dokument jest utworzony za pomocg edytora WYSIWYG), ktére sg udostepnione Radnemu.
Aplikacja musi umozliwia¢ podglad porzadku obrad w punktach. Aktualnie rozpoczety punkt jest
wyszczegolniony, istnieje mozliwos¢ podglagdu wszystkich zatgczniki dodanych do kazdego
z punktéw.

Aplikacja musi umozliwia¢ oddanie gtosu przez radnego.

Aplikacja musi umozliwiac zgtoszenie sie do dyskusji przez Radnego.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglagd dokumentéow oraz porzadku obrad dla aktualnego,
nadchodzgcego oraz zakoriczonego posiedzenia.

Aplikacja musi umozliwia¢ potwierdzenie obecnosci przez Radnego podczas jej sprawdzania.
Aplikacja musi umozliwia¢ podglad trwajgcych, nadchodzacych oraz zakonczonych gtosowan wraz
z zatgczonymi dokumentami. W przypadku zakorczonego gtosowania musi udostepniaé podglad
wynikow.

Podczas aktywnego gtosowania aplikacja automatycznie wyswietla ekran z przyciskami do
gtosowania: ,,za”, ,przeciw” oraz ,wstrzymuje sie”.

Aplikacja musi automatycznie od$wiezac dane prezentowane na ekranie, tak aby byty aktualne.
Aplikacja musi posiadaé przycisk ,wstecz” dla urzadzen, ktdre nie posiadajg wbudowanego
przycisku powrotu.

Aplikacja musi umozliwia¢ odbieranie dokumentéw przygotowanych na posiedzenie wraz
z potwierdzeniem.

I"
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Aplikacja musi posiadac licznik powiadomien o nowych dokumentach.

Aplikacja musi umozliwia¢ podglad obecnie trwajgcej dyskusji wraz z kolejka radnych/gosci
zgtoszonych do dyskusji oraz wyszczegdlnieniem przemawiajgcego.

Aplikacja musi uniemozliwia¢ zalogowania sie do trwajgcego posiedzenia przez Radnego
nieobecnego na sesji.

Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w punkcie ,Wymagania ogdlne dla
wdrozen Oprogramowania Aplikacyjnego”.

1.7.2. Sprzet

Sprzetowa czesé systemu obstugi rady musi sktadac sie z nastepujgcych elementow:

e Pulpity delegatéw z mikrofonami — 16 szt.,

¢ Jednostka centralna—1 szt,,

e Mikrofony bezprzewodowe — 2 szt.,

e Odbiornik mikrofonéw bezprzewodowych — 1 szt.,
e Wzmacniacz — 1 szt.,

e Gtosniki - 2 szt.,

e Kamery—2 szt,,

e Rejestrator —1 szt.,

e Encoder-—1 szt.,

e Tablety —16 szt.,

spetniajgcych wymagania minimalne okreslone w dalszej czesci niniejszego rozdziatu.

W ramach zamdwienia nalezy zapewni¢ komplet okablowania koniecznego do uruchomienia systemu
lub innych urzadzen zapewniajacych potfaczenia miedzy elementami systemu oraz montaz jego
elementow, konfiguracje, uruchomienie i instruktaz dla uzytkownikéw z zakresu obstugi systemu.

1.7.2.1. Pulpity delegatéw z mikrofonami

=

LNV R WN

=
= O

12.

Wbudowany gtosnik oraz gniazdo dla mikrofonu.

tatwa instalacja mikrofonu oraz zabezpieczenie przed nieprawidtowym podtgczeniem.
Przycisk priorytetu do przejmowania gtosu.

Gniazdo 3,5 mm stereo do podtaczania stuchawek lub rejestratora.

Automatyczne wytaczenie gtosnika po aktywacji mikrofonu dla ochrony przed sprzezeniem.
Zasilanie z jednostki centralne;j.

Mata antyposlizgowa.

Mikrofon na gesiej szyi ze Swiecgcym czerwonym pierscieniem, sygnalizujgcym aktywnos¢é.
Mikrofon wyposazony w wiatrochron i ostone przed kurzem.

. Pasmo przenoszenia mikrofonu co najmniej 100Hz - 15 kHz.
. Wktadki mikrofonowe o charakterystyce kierunkowosci dobranej pod katem mowy, takze w

gtosnym otoczeniu.
Odporne na zaktécenia od telefonéw komarkowych (3G/4G) z odlegtosci do 10 cm lub wieksze;.

1.7.2.2.Jednostka centralna

1.

Co najmniej 3 wejscia do podtgczania pulpitow mikrofonowych, mozliwos¢ podtaczenia do
kazdego ztacza 20 lub wiecej pulpitéw.

Mozliwosc¢ sterowania 5 pulpitami przewodniczgcego oraz 30 pulpitami delegatow.
Automatyczne testowanie potgczern mikrofonowych po wtgczeniu systemu.

-83-



o

10.

e WwNE e

v N

O NO U EWN R &

9.

10.
11.
12.

e WN PR e

Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny [ "L__."r o Rozwoju Regionalnego

Wyswietlacz LCD i cyfrowe sterowanie.

Porty do wspodtpracy z systemem Sledzenia méwcow.

Wymagane tryby pracy i funkcje:
a. normal: wszyscy delegaci mogg zabierac gtos, bez koniecznosci zgtaszania sie do dyskus;ji;
b. override: gtos moze zabiera¢ okreslona liczba delegatow; wtgczenie kolejnego mikrofonu

powoduje przejecie gtosu od pierwszego z dotychczas aktywnych

c. chairman: Gtos moze zabiera¢ tylko przewodniczacy.

Pasmo przenoszenia co najmniej w zakresie od 100Hz do 15kHz.

Wyjscie line-out symetryczne.

Wskaznik gtosnosci diodowy.

Zasilanie sieciowe.

7.2.3. Mikrofony bezprzewodowe

Mikrofon doreczny.

Dynamiczna wktadka mikrofonowa (kardioida).

Pasmo przenoszenia co najmniej w zakresie od 100Hz do 15kHz.

Wieloczestotliwosciowy w technologii UHF PLL.

Mozliwos$¢ wyboru kanatéw UHF w zakresie od 672.000 do 696.975MHz, synchronizacja z
odbiornikami — ACT.

Regulowana czutos¢.

Wyswietlacz LCD: grupa/kanat i stan baterii.

Metalowa obudowa.

Zasilanie: maksymalnie 2 x 1.5V bateria AA (wymagane w zestawie).

7.2.4. Odbiornik mikrofonéw bezprzewodowych

Odbiornik wieloczestotliwosciowy zgodny z oferowanymi mikrofonami.

Mozliwos¢ wyboru kanatéw UHF w zakresie od 672.000 do 696.975, podzielonych na 10 grup.
Funkcja ACT do przesytania wybranej czestotliwosci w podczerwieni do mikrofonéw.
Automatyczne wyszukiwanie czestotliwosci.

System z wymiennymi antenami (ztgcza BNC).

Pasmo przenoszenia co najmniej w zakresie od 100Hz do 15kHz.

Prég wyciszenia szumow i regulacja gtosnosci dla kazdego kanatu.

Wyswietlacz LCD dla kazdej sekcji: grupa/kanat, antena A/B, poziom mocy sygnatu RF, poziom
sygnatu audio AF.

Wskaznik poziomu audio.

Wyjscie XLR symetryczne dla kazdej sekgc;ji.

Wyjscie 6,3 mm dla sygnatu zmiksowanego.

Obudowa przystosowana do montazu w szafie rack 19”, maksymalnie 2U.

7.2.5.Wzmacniacz

Kanaty: co najmniej 5.

Moc znamionowa RMS co najmniej 120 W.

Maksymalna moc muzyczna co najmniej 160 W.

Impedancja wyj$ciowa 4 ohm.

Pasmo przenoszenia w zakresie co najmniej od 50 do 15000 Hz.
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6. Co najmniej 4 symetryczne wejscia mikrofon/linia (XLR).

7. Co najmniej 1 wejscie aux (RCA L/R).

8. Wymagane co najmniej 1 wejscie priorytetowe z automatyczng funkcja talkover.
9. Wyjscia gtosnikowe na terminalach srubowych.

10. Wyjscie liniowe.

11. Mozliwosc¢ podtaczenia urzadzenia efektowego lub eliminatora sprzezen.

12. Regulatory poziomu wejsciowego i wyjsciowego.

13. Co najmniej dwupunktowy korektor barwy dla wyjscia.

14. Zasilanie sieciowe.

15. Cicha praca (chtodzenie bez wentylatora).

16. Obudowa przystosowana do montazu w szafie rack 19”, maksymalnie 3U, w komplecie uchwyty

montazowe.

1.7.2.6. Gtosniki

1. Zapewniajgce poprawng wspotprace z oferowanym wzmacniaczem.

2. Co najmniej dwutorowe.

3. Obudowa z tworzywa sztucznego w kolorze biatym, czarnym lub odcienie szarosci.

4. Odporne na warunki atmosferyczne (IP65).

5. Uchwyt montazowy umozliwiajgcy regulacje w poziomie i w pionie.

6. Terminal potaczeniowy z pokrywa.

7. Impedancja 8 ohm.

8. Maksymalna moc muzyczna co najmniej 100 W.

9. Waga maksymalna (1 szt.) 4 kg.

1.7.2.7. Kamery

1. Kolorowa kamera sieciowa.

2. Komunikacja: RJ45, 10/100 Mbps, WLAN 802.11b/g/n.

3. Obiektyw zmiennoogniskowy z silnikiem (co najmniej 2,8 - 12 mm).

4. Kat widzenia: co najmniej w zakresie 35-100° w poziomie.

5. Rozdzielczo$é maksymalna co najmniej 2688 x 1520 pikseli (30 klatek/sek.).

6. Kompresja wideo H.264, MJPEG.

7. W komplecie wymagane: oprogramowanie rejestrujgce, ostona przeciwstoneczna, uchwyt
$cienny, antena SMA oraz zasilacz.

1.7.2.8. Rejestrator

1. Co najmniej czterokanatowy rejestrator sieciowy.

2. System operacyjny opensource.

3. Automatyczne rozpoznawanie kamer przez protokét UPnP.

4. Sterowanie kamerami PTZ.

5. Cyfrowa funkcja PTZ oraz wyswietlanie wielookienkowe.

6. Synchronizacja nagran audio i wideo.

7. Moizliwos$¢ przetwarzania podwadjnego strumienia z kamery.

8. System logéw do sprawdzania statusu systemu i kamer.

9. Eksport danych w formie zdje¢ (BMP, JPG), wideo (ASF, AVI).

10. Funkcja automatycznego backupu przez FTP.
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Wejscia wideo: 4 kanaty IP wideo - RJ45, LAN z PoE.

Woyijscia wideo: co najmniej 1 x HDMI, 1 x VGA.

Co najmniej 1 wejscie audio i 1 wyjscie audio.

Rozdzielczos¢ maksymalna co najmniej 3840 x 2160 pikseli.
Kompresja wideo H.264, H.265.

Twardy dysk o pojemnosci co najmniej 1 TB.

Maksymalna predkosé nagrywania co najmniej 120 klatek/sek.
Ustawienia poprzez menu ekranowe (OSD).

Tryb nagrywania ciggty, alarmowy, manualny, czasowy, wyzwalany ruchem lub przez wejscie
cyfrowe.

Interfejsy: co najmniej 1 x RJ45 (10/100Mbps) i 2 x USB 2.0.

7.2.9.Encoder

Wejscie HDMI.

Obstugiwane rozdzielczosci: 1080p, 1080i, 720p, 576p, 576i, 480p, 480i.
Wspdtczynniki proporcji: 4:3, 16:9.

Kodeki wideo: kompresja H.264, bit rate od 250 Kbps do 5 Mbps.
Streaming: protokét RTMP.

Kompresja audio: AAC-LC.

Wbudowane wejscie audio.

Wyjscie stuchawkowe.

Wyswietlacz, przyciski nawigacyjne lub joystick nawigacyjny.

. Przycisk resetowania.
. Komunikacja: zasilany port USB 2.0 host; Ethernet: 10/100BASE-T; WiFi; wsparcie dla modemdw

USB 3G/4G.
Zasilanie: dotgczony zasilacz; wewnetrzny akumulator litowo-jonowy.

1.7.2.10. Tablet

Wymagania minimalne:

1.

NowuhkwnN

8.
9.

10.
11.

Tablety muszg by¢ wyposazone w ekran o przekatnej od 8 do 10”, o rozdzielczosSci co najmniej
1280 x 800.

Procesor co najmniej 4 rdzeniowy, 1,4GHz.

Pamieé: RAM 2 GB, masowa 8 GB.

tacznosé: wbudowany modem 4G, Wi-Fi 802.11 b/g/n, system Bluetooth.

Ztacza: micro USB, wyjscie stuchawkowe, czytnik kart pamieci.

Bateria litowo-jonowa, min. 4800 mAh.

Zainstalowany fabrycznie system operacyjny, zawierajgcy co najmniej aplikacje: przegladarka
internetowa, klient poczty elektronicznej, kalendarz, dysk internetowy, mapy, przegladarka zdje¢,
odtwarzacz filméw, odtwarzacz plikéw dzwiekowych oraz umozliwiajacy instalacje kolejnych,
dodatkowych aplikacji poprzez aplikacje internetowg (sklep) dajgcg dostep do co najmniej 500
tys. aplikacji.

Dwa aparaty, z przodu 2 Mpix, z tytu 5 Mpix.

Wbudowane gtosnik i mikrofon

Waga maks. 400 g.

W zestawie wymagane zasilacz i kabel USB.
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1.8. System elektronicznego zarzadzania dokumentacja

Zamoéwienie obejmuje dostawe i wdrozenie w Urzedzie Miasta Krasnystaw systemu elektronicznego
zarzadzania dokumentacjg. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale
1.3.1. ,Wdrozenia oprogramowania back-office”.

1.8.1. Wymagania ogdlne i administracja systemem

1. Graficzny interfejs uzytkownika (GUI) Systemu EZD musi:

a. by¢ oparty o typowe w systemach internetowych komponenty graficznych interfejséw
uzytkownikow (tj. menu, listy, przyciski, linki, formularze itp.);

by¢ polskojezyczny;

umozliwia¢ obstuge polskich liter;

umozliwia¢ sortowanie danych wg alfabetu polskiego.

System musi posiada¢ widok indywidualny. Uzytkownik ma wglad tylko do modutéw, do

ktorych posiada uprawnienia.

f. System musi posiada¢ pomoc kontekstowg, umozliwiajgcg wyswietlanie zdefiniowanych okien
z pomocnymi informacjami dotyczgcymi najwazniejszych obszaréw systemu.

2. System uprawnien aplikacji musi byé zdolny co najmniej do odwzorowania rzeczywistych
uprawnien i odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikéw Zamawiajgcego, zbieznych z tymi
praktykowanymi w JST i wynikajgcych z Instrukcji Kancelaryjnej. Uprawnienia pracownikéw w
aplikacji muszg by¢ niezalezne od systemu uprawnien systemu plikow lub systemu operacyjnego
lub zastosowanej bazy danych i muszg by¢ tylko i wytgcznie realizowane przez aplikacje.

3. Caty system uprawnied musi byc¢ realizowany tylko i wytgcznie wg jednego mechanizmu:
przyznawania uprawnien albo odbierania uprawnien. Zakres uprawnien musi dotyczy¢ co
najmniej: przegladania okreslonych grup dokumentéw, czyli dostepu do teczek, dostepu do
dziennikow korespondencji wptywajacej w trybie podgladu lub z mozliwoscig rejestracji nowych
pism. System uprawnien powinien domyslnie przydziela¢ osobie rejestrujgcej dokument, pismo,
sprawe dostep do edycji wprowadzonych danych bez potrzeby ustalania dodatkowych uprawnien.

4. System musi umozliwia¢ odzwierciedlenie struktury organizacyjnej Zamawiajgcego
z uwzglednieniem podlegtosci komdrek organizacyjnych, w formie graficznej, drzewa z widoczng
podlegtoscig komdrek struktury organizacyjnej, z widocznoscia:

a. Podlegtosci kazdej komérki i stanowiska.
b. Nazwy i symbolu kazdej komodrki (wykorzystywane do generowania znakéw spraw).

c. Wykazu stanowisk (pochodzacych z dowolnie edytowalnego stownika)

d

e

m oo o

Statusu osoby na danym stanowisku, co najmniej: kierownik, zastepca oraz pracownik.
. Imienia i nazwiska osoby zajmujgcej stanowisko.
5. Ponadto w zakresie obstugi struktury organizacyjnej:
f. System powinien umozliwiaé tworzenie tzw. wakatdéw, czyli stanowisk nieobsadzonych.
g. System musi uniemozliwia¢ usuniecie stanowisk, ktore braty udziat w obiegu dokumentodw.
W takim przypadku musi by¢ mozliwa jedynie deaktywacja stanowiska.
h. System musi umozliwia¢ przegladanie struktury organizacyjnej z pominieciem nieaktywnych
stanowisk.
i.  System musi posiadaé¢ mozliwos¢ szybkiego wyszukania oséb wskazanych z imienia i nazwiska
z jednoczesnym zaznaczeniem na drzewie struktury organizacyjnej stanowisk, ktdre ta osoba
zajmuje. System ma obstugiwaé wielostanowiskowos¢.
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j. Dane adresowe catego urzedu: wraz z mozliwoscig umieszczenia logo jednostki, ktére bedzie

sie wyswietlato na stronie logowania.

k. Przypisania uzytkownikéw w odniesieniu do kazdego stanowiska z osobna.

I.  Przypisania uprawnien do i konfiguracje widocznosci na pisma, korespondencje, sprawy dla
kazdego stanowiska z osobna. Pracownicy na stanowiskach musza posiadac¢ zdefiniowane
obszary poszukiwan.

m. Przypisania mozliwos$ci dekretacji na tylko okreslone stanowiska oraz wydziaty dla oséb
petnigcych w systemie role oséb dekretujgcych pisma.

n. Przypisania dla kazdego stanowiska komorki obstugujacej wysytke korespondencji
wychodzacej.

Stanowisko w Systemie musi dziedziczy¢ symbol (wykorzystywany do znakowania spraw)
z komorki, w strukturze ktérej sie znajduje. Musi by¢ mozliwe zaznaczenie w systemie na jakim
poziomie struktury organizacyjnej bedg gromadzone i numerowane sprawy dla danego
stanowiska.
Komodrka organizacyjna w Systemie musi by¢ opisana co najmniej parametrami: nazwg, skrotem.
Przy zmianach skréotéw komadrek musi by¢ mozliwosc zaznaczenia od kiedy obowigzuje nowy skrot.
Po uptywie tego terminu aplikacja automatycznie musi zmienia¢ skrét komorki organizacyjnej na
nowy.
System musi zawiera¢ oddzielny od struktury organizacyjnej stownik uzytkownikéw. Kazdy
uzytkownik musi by¢ parametryzowany co najmniej: nazwa (loginem), hastem (administrator musi
mieé¢ mozliwo$¢ wymuszenia na uzytkowniku zmiany hasta nadanego startowo, aplikacja musi
posiadac¢ funkcjonalnos¢ przypomnienia hasta na zdefiniowany adres mailowy uzytkownika),
symbolem (wykorzystywanym do znakowania pism), imieniem, nazwiskiem. Musi istnieé
mozliwo$é dezaktywacji uzytkownika oraz zablokowania mu mozliwosci logowania. Musi istniec¢
mozliwos¢ wyswietlenia listy wszystkich uzytkownikéw, tgcznie z uzytkownikami nieaktywnymi
oraz listy tylko uzytkownikéw aktywnych.

System musi mie¢ mozliwos$¢ zdefiniowania daty waznosci konta uzytkownika po przekroczeniu

ktorej uzytkownik nie moze zalogowad sie do systemu.

Aplikacja musi zawiera¢ jedng wspdlng w ramach jednej jednostki ewidencje interesantow,

stanowigca stownik dla wszystkich adresatow, nadawcéw, stron spraw i innych kontekstéw uzycia

interesantéw w dokumentacji przetwarzanej w aplikacji.

Ewidencja interesantéw musi zawierac co najmniej:

a. Rozrdznienie interesantdw na osoby fizyczne i instytucje.

b. Przyporzadkowanie interesantéw do uprzednio zdefiniowanych grup (wiele do wielu).

c. W przypadku instytucji, wskazanie pracownikdw w instytucji, w tym imie, nazwisko,
stanowisko, dziat, telefony, faksy, e-mail oraz okreslenie oddziatéw (jednostek podlegtych)
instytucji.

d. Informacje o zgdaniu otrzymywania albo nieotrzymywania korespondencji przez ePUAP
z poziomu EZD. Musi by¢ mozliwe zaznaczenie wyrazenia zgody na przetwarzanie danych
osobowych.

e. Dane adresowe, w tym mozliwos¢ okreslenia wielu adreséw ze wskazaniem, ktére s3
korespondencyjnym. Dane adresowe muszg zawiera¢ co najmniej: imie, nazwisko, nazwe
firmy/instytucji, nazwe skrdécong, ulice, nr budynku, nr lokalu, skrytke pocztows, kod
pocztowy, poczte, miejscowosé¢, adres do korespondencji, dane kontaktowe (nr telefonu, nr
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faksu e-mail). Musi by¢ mozliwosé zdefiniowania dowolnych danych dodatkowych w stowniku
modutu.

System musi zawierac i przechowywac dane interesantow w odpowiedni sposdb, aby mozliwe byto

wygenerowanie danych w strukturach przewidzianych dla metadanych (wykorzystywanych

w generowanych dokumentach elektronicznych).

System musi zapewniaé eksport i import interesanta z pliku XML.

System EZD musi umozliwia¢ administratorowi:

a. Realizacje wszystkich zadan administracyjnych przez graficzny interfejs uzytkownika (GUI)
aplikacji.

b. Definiowanie uzytkownikdw, stanowisk w korelacji z réwniez definiowang strukturg
organizacyjna.

c. Ustalanie uprawnien pracownikéw szeregowych jak i administratorow do funkgcji,
operacjii danych, a takze definiowanie grup uprawnien, a nastepnie przydzielanie
pracownikéw do grup. System musi umozliwiaé proste, za pomoca jednej czynnosci dodanie
wszystkich uzytkownikdw do grupy. Uprawnienia grup maja sie sumowac.

d. Wymuszanie definiowanie haset przez uzytkownikdw zgodnych ze wskazanym poziomem
bezpieczenstwa, w tym okreslanie minimalnej liczby znakdéw, stopnia zrdéznicowania tych
znakdw, powtarzalnosci kolejnych haset, maksymalnej liczby nieudanych préb logowania.

e. Generowania nowych haset dla kazdego uzytkownika z osobna (np. po utracie poprzedniego
hasta), ma by¢ automatyczne na maila uzytkownika.

f. Definiowanie proceséw, raportéw, rejestréw, szablondw dokumentow, wydrukdw,
stownikow.

g. Konfiguracje zachowania aplikacji we wskazanym w ponizszym opisie zakresie.

h. Kontrole dziennika zdarzen w aplikacji.

1.8.2. Obstuga pracy uzytkownikdéw

1.

System musi umozliwia¢ uwierzytelnianie i autoryzacje uzytkownikéw i w efekcie zalogowanie do

aplikacji:

a. Poprzez podanie przez uzytkownika pary login i hasto;

b. Poprzez dane udostepnione z domeny (Active Directory). System musi mie¢ mozliwosc¢
logowania kontem domenowym. System musi mie¢ mozliwo$¢ integracji z kontrolerem
domeny.

System musi umozliwia¢ administratorowi zarzadzaé stownikiem typdw uzytkownikéw, w tym

dodawac¢ dowolng liczbe nowych typow, w zaleznosci od przynaleznosci do okreslonej grupy/typu

uzytkownik posiada lub nie posiada dostep do okreslonej funkcji w systemie

W widoku struktury stanowisk musi by¢é mozliwe co najmniej rozwijanie catego widoku, zwijanie

widoku, zwijanie lub rozwijanie poszczegdlnych gatezi struktury

System musi umozliwia¢ administratorowi natozenie i zdjecie blokady logowania wskazanego

uzytkownika oraz dezaktywacje uzytkownika (z zachowaniem spdjnosci danych i konfiguracji).

System musi umozliwia¢ administratorowi tworzenie czasowych kont uzytkownikéw, ktére sa

mozliwe do wykorzystania (zalogowania sie na danego uzytkownika) do wyznaczonej daty.

1.8.3. Obstuga struktury organizacyjne;j

1.

System musi umozliwia¢ administratorowi dodawanie i modyfikowanie komorek organizacyjnych
i stanowisk, w tym co najmniej: zmiane nazwy, symbolu (z mozliwoscig ustawienia warunku:
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jedynie w przypadku, gdy brak zatozonych spraw), rodzaju i podlegtosci komérek organizacyjnych
oraz stanowisk odpowiednio a takze zmiane danych adresowych urzedu. W systemie musi by¢
mozliwo$¢ odtworzenia zmian skrétu komaérki w postaci historii. Ponadto, administrator musi miec
mozliwos¢ oznaczania komédrek organizacyjnych i stanowisk jako nieaktualne. Kasowanie
stanowisk musi by¢ mozliwe jedynie, gdy nie sg dysponentami dokumentéw w systemie oraz nie
uczestniczyty w obiegu.

System musi umozliwia¢ administratorowi przyporzadkowywanie uprawnien lub grup uprawnien
stanowiskom i komdrkom organizacyjnym.

System musi by¢ wyposazony w mechanizm kopiowania uprawnien, umozliwiajacy kopiowanie ich
na dowolne stanowiska struktury organizacyjnej, z pominieciem struktury komdrek, co ma
umozliwi¢ tworzenie stanowisk nie podlegajgcych bezposrednio pod komérke, ale posiadajgcych
szerokie widocznosci i uprawnienia. Mechanizm dziedziczenia uprawnied musi zapewniac
dziedziczenie uprawnien przypisanych do grupy uprawnien, np. osoby rejestrujgce
korespondencje, administratorzy, administratorzy stownikdw.

System musi umozliwia¢ przypisanie uzytkownika do wielu stanowisk, przez co dany uzytkownik
moze petni¢ rézne role w aplikacji, wynikajgce z uprawnien przypisanych stanowiskom.

W strukturze organizacyjnej, System musi umozliwia¢ wyszukiwanie stanowisk przypisanych do
pracownika, wyswietlanie ich w widoku graficznym drzewa podlegtosci oraz mozliwos¢ ukrycia na
drzewie podlegtosci stanowisk nieaktywnych. Musi by¢ mozliwe rozwiniecie jednym przyciskiem
catej struktury oraz jej zwiniecie, jak réwniez rozwijanie pojedynczych komodrek.

System musi umozliwiac tworzenie grup dziatajgcych poza formalng strukturg urzedu, np. Radni,
przez co pracownicy takich zespotéw mogliby korzystac z odrebnych zestawéw uprawnien.

1.8.4. Stowniki Systemu

1.

System musi umozliwia¢ administratorowi definiowanie i zarzadzanie stownikami cech informacji,
ktdre nastepnie mozna wykorzystywac w réznych obszarach systemu, co najmniej w odniesieniu
do dokumentacji (pism, spraw, dokumentow) i interesantéw.

System musi posiadac i umozliwia¢ administratorowi konfiguracje stownika odnosnikow (linkéw)

do dowolnych adresédw HTML, celem wykorzystania przez uzytkownikéw.

System musi posiada¢ stownik danych adresowych zawierajagcy powigzane ze sobg dane:

wojewoddztw, powiatdw, gmin, miejscowosci, dzielnic, ulic — w oparciu o dane baz TERYT GUS.

Administrator musi mie¢ mozliwo$¢ rozbudowy i edycji stownika danych adresowych.

System musi posiadac stownik jednolitego rzeczowego wykazu akt (JRWA), ktory co najmniej:

a. Zawiera juz wprowadzone hasta tworzace aktualnie obowigzujagcy Zamawiajacego stownik
JRWA, zgodny z instrukcjg kancelaryjng;

b. Umozliwia administratorowi definiowanie nowych i edycje juz istniejgcych haset JRWA wraz
z datami obowigzywania kazdego hasta, w tym mozliwos¢ wprowadzenia hasta z mozliwoscig
aktywowania go w pdzniejszym okresie. Mozliwos$¢ definiowania, ktére hasta bedg stuzyty do
prowadzenia spraw, wielu réznych haset i kategorii archiwalnych obowigzujgcych w réznych
okresach dla tego samego hasta badz symbolu JRWA.

c. Umozliwia administratorowi wyswietlenie teczek nieaktualnych i przegladanie stownika
z mozliwoscig rozwiniecia struktury catego stownika jednym kliknieciem, zwiniecia go oraz
rozwijania wybidrczo poszczegdlnych kategorii.

Whpis w stowniku JRWA musi zawiera¢ co najmniej: symbol JRWA, hasto JRWA, przypisang

kategorie archiwalng, przedziat dat obowigzywania hasta, uwagi do hasta, pole umozliwiajgce
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aktywacje/dezaktywacje hasta. System musi uniemozliwia¢ usuniecie hasta uzywanego
w systemie, a jedynie jego dezaktywacje

1.8.5. Obstuga interesantéw

1.

10.

11.

12.

13.

System musi umozliwiaé uprawnionym pracownikom zmiane danych interesantéw. Zmiana danych
musi by¢ mozliwa w dwadch trybach - korekty albo aktualizacji. W trybie korekty, dane interesanta
uzyte w jakiejkolwiek dokumentacji muszg ulec zmianie odpowiednio do zmian wprowadzonych
w ewidencji. W trybie aktualizacji, nowe dane majg by¢ uzywane tylko w stosunku do nowej
dokumentacji wprowadzonej do aplikacji po zmianach wprowadzonych do ewidencji. Na
sprawach, dokumentach wprowadzonych z uzyciem poprzednich danych majg sie pojawic
informacje, ze dane interesanta sg nieaktualne z mozliwoscig aktualizacji na nowe w nowo
rejestrowanych np. pismach wychodzacych. Pracownik prowadzacy sprawe réwniez musi miec
mozliwos¢ aktualizacji danych sprawy na nowo wprowadzone.

System musi umozliwiaé¢ uprawnionym pracownikom:

a. Zarzadzanie ewidencjg interesantow.

b. Odnajdywanie podobnych interesantdw oraz ich scalanie.

c. Podglad catej dokumentacji zwigzanej ze wskazanym interesantem, z ekranu niezaleznego od
przegladania ewidencji interesantéw. Musi by¢ mozliwe nadanie uprawnien do przeszukiwania
dokumentacji zwigzanej ze wskazanym interesantem z niezaleznie od uprawnied do
przeglagdania ewidenciji.

d. Musi by¢ mozliwe nadanie uprawnien odrebnie do: szczegétdow, edycji, usuwania,
Z zaznaczeniem, ze nie jest mozliwe usuniecie interesanta juz wykorzystanego w systemie.

e. Generacje raportu z informacjami: dotyczacymi historii interesanta.

f. Eksport danych wskazanego interesanta do pliku XML.

System musi umozliwia¢ wykorzystanie stownika danych adresowych we wszystkich formularzach

dotyczacych danych adresowych.

System musi przechowywac historie zmian danych interesanta wraz z informacja, kto, kiedy i jakie

dane zmienit, i umozliwiaé okreslenie danych nieaktualnych.

System, w przypadku korzystania z zasobu stownika danych adresowych, musi podpowiada¢ nazwe

miejscowosci, ulicy.

System nie moze uzaleznia¢ okreslenia danych adresowych interesanta od istnienia odpowiednich

danych w stowniku danych adresowych.

System musi umozliwia¢ odnotowanie zgody na przetwarzanie danych osoby, zgodnie z ustawg o

ochronie danych osobowych.

System musi umozliwiaé ustawienie opcji powodujgcej automatyczng zamiane pierwszych liter na

duze lub brak takiej zamiany.

System musi umozliwia¢ blokade mozliwosci rejestracji danych niezgodnych z bazg TERYT.

System musi umozliwia¢ kontrole unikalnosci i ustawienie wymagalnosci danych jak: REGON, NIP

instytucji, PESEL, NIP osoby.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie funkcji w instytucji oraz poza instytucjg oraz dowolnych

numerow identyfikacyjnych interesantow, np. KRS, PKD oraz dowolne zdefiniowane w stowniku.

System musi uniemozliwia¢ usuniecie pozycji stownikowych dot. interesantéw w przypadku, gdy

byty wykorzystywane w systemie, a jedynie ich dezaktywacje.

System musi umozliwiaé¢ rejestrowanie informacji o przekazywaniu/udostepnianiu danych

osobowych osdéb fizycznych.
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1.8.6. Obstuga wydrukow i szablonow dokumentéw

1.

System musi umozliwia¢ administratorowi prowadzenie ewidencji szablonow pism wychodzacych

z jednostki oraz pism wewnetrznych i dokumentéw powstajacych wewnatrz jednostki

z mozliwoscig co najmniej: gromadzenia szablonéw w strukturach drzewiastych — katalogow,

wprowadzenia skrotu nazwy szablonu, jego nazwy, opisu oraz mozliwosci importowania

szablonéw z plikdw w formacie generowanym przez co najmniej Word, oraz tworzenia nowych
szablonéw na podstawie juz istniejgcych.

Zapisywanie przez uzytkownika wypetnionego szablonu nie moze sie odbywac poprzez zapisanie

dokumentu lokalnie a pdZniej umieszczanie pliku w EZD.

System musi umozliwia¢ w przypadku pism wychodzacych tworzenie szablondéw korespondencji

seryjnej.

Pisma tworzone z szablondw muszg sie rejestrowac: z korespondencji seryjnej — pisma powstajg

w jednym pliku dla wielu adresatow, pisma tworzone z szablonéw standardowych: dla kazdego

adresata odrebny plik, z mozliwoscig zmiany tresci szablonu, zmieniona tres¢ szablonu musi sie

podpowiadac przy generowaniu pisma dla kolejnego adresata tego dokumentu. Po zapisaniu
dokumentu w systemie, szablon powraca do swojego wzorcowego stanu.

System musi umozliwia¢ administratorowi import do aplikacji wzoréw wydrukéw i szablonéw

dokumentéw z plikow ze sformatowanym tekstem (np. DOCX, DOC, ODT), lub ich definiowanie

wewnatrz aplikacji.

System musi umozliwia¢ administratorowi konfigurowanie zawartosci wzoréw wydrukéw oraz

szablonéw dokumentéw dostepnych w systemie. Zaréwno wzory wydrukéw jak i szablony

dokumentdw bedg sktadad sie z tresci statycznych (niezmiennych) jak i znacznikéw przyjmujacych

w trakcie generacji odpowiednig warto$¢ pochodzaca z bazy danych (zmiennych), wg uznania

administratora.

Znaczniki mozliwe do wykorzystania we wzorach wydrukdéw i szablonach dokumentéw to co

najmniej:

Znaczniki sterujgce wydrukiem — tj. podziatem stron, podziatem linii, numeracja stron.

Kod graficzny zawierajgcy identyfikator dokumentu.

Dane adresowe interesanta.

Znak sprawy.

Data pisma.

Dane pracownika prowadzgcego sprawe.

Lista interesantéw powigzanych ze sprawag (strony sprawy) z mozliwoscig wstawienia do pism

znacznikdw umozliwiajgcych odrdznianie co najmniej rol: adresata pisma, osoby, ktoérej

dotyczy pismo, stron zainteresowanych. System powinien w momencie generowania pisma dla
poszczegdlnych oséb petnigcych powyisze role automatycznie zamieniaé dane interesantéw.

h. System powinien umozliwia¢ zmiane tresci szablonu na potrzeby konkretnego pisma, bez
zapisywania tych zmian w wzorcu szablonu.

i. Z osobna kazda dana pochodzgca z formularza danego dokumentu, co najmniej: dane
adresowe, rodzaj pisma, sposéb wysytki, autor dokumentu, dane, nazwa komorki, lokalizacja
autora, stanowisko autora.

j- Dane wnioskodawcy (kazdy atrybut opisujacy interesanta z osobna).

Szablony dokumentdw w aplikacji muszg by¢ przyporzgdkowywane do procesdw obstugujacych

dokumentacje, dla ktdrej zostaty utworzone.

m D o0 o W
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Dokumenty wygenerowane na podstawie szablonu muszg stanowi¢ wersje dokumentu, ktdra
moze podlegac dalszej obrdbce.

Plik wygenerowany na podstawie szablonu dokumentu, musi by¢ automatycznie wprowadzany do
formularza dokumentu, a aplikacja musi proponowac jego lokalny zapis lub automatycznie
umieszczaé plik w bazie. Otworzenie tak zapisanego pliku musi by¢é mozliwe na stanowiskach, ktore
sg wyposazone w popularne edytory tekstu, minimum: Ms Word, Open Office.

1.8.7. Obstuga dokumentacji

1.

System zarowno dla przesytek wptywajacych, jak i wychodzacych oraz dokumentéw wewnetrznych
i spraw musi umozliwia¢ opatrywanie dowolng liczbg dowolnych atrybutéw w postaci metadanych.
Przesytki wptywajgce, wychodzace, wewnetrzne oraz sprawy muszg by¢ rejestrowane za pomocg
jednolitych formatek dla kazdego z typdéw z osobna. Natomiast dla dokumentéw, rejestréow
powstajgcych na potrzeby wewnetrzne, administrator musi mie¢ mozliwosé tworzenia dowolnej
liczby typow dokumentéw poprzez przypisanie im odpowiednio spreparowanego formularza,
umozliwiajgcego wprowadzenie odpowiedniego zestawu atrybutéw.
System musi wersjonowa¢ dokumentacje, w tym zapamietywaé wszystkie informacje dotyczgce
starszych wersji dokumentacji. Musi by¢ mozliwosé zapoznad sie ze starszg wersjg dokumentacji,
ale system musi jednoznacznie informowac, ze wersja jest nieaktualna, i uniemozliwia¢ wskazanie
jej jako wersji aktualnej.
System musi umozliwia¢ jedynie dysponentom pism/dokumentéw oraz osobom je zastepujgcym:
a. edycje parametréow dokumentacji i w efekcie stworzenie jej nowej wersji,
b. tworzenie dowolnej liczby kopii w procesie dekretacji pism wptywajacych
c. udostepnianie dokumentu/pisma do wgladu (bez potrzeby przekazywania ani udzielania
podgladu na rejestry) dla okreslonych oséb np. poprzez kalendarz,
d. udostepniac informacje o wszystkich egzemplarzach (kopiach) danego pisma przychodzacego.
System musi blokowac edycje parametréw dokumentu przekazanego do zatwierdzenia lub
skierowanego do wystania lub juz wystanego. Z poziomu kancelarii wysytkowej musi byé mozliwos¢
cofniecia pisma jeszcze nie wystanego z powrotem do pracownika do edycji.
System musi umozliwia¢ stworzenie wersji roboczej dokumentu i dotgczania jej do sprawy,
jednakze wersja robocza dokumentu moze by¢ dostepna tylko jej twdrcy do czasu umieszczenia
w aktach konkretnej sprawy. W momencie umieszczenia wersji roboczej w aktach sprawy musi by¢
mozliwa do przejrzenia przez osobe majaca dostep do przegladania spraw uzytkownika.
System musi umozliwia¢ prowadzenie postepowania z dokumentami ewidencjonowanymi
i metadanymi zgodnie z wymogami okreslonymi w obowigzujgcych przepisach prawa.
System musi umozliwiaé przeglagdanie danych opisujgcych dokumenty i sprawy, mieszczacych sie
w zakresie przewidzianym dla ich minimalnego opisu Systemie Elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg. Ponadto, System musi udostepniaé¢ uzytkownikowi bedgcemu dysponentem
mozliwos$¢ edycji i uzupetniania tych danych. W przypadku spraw musi by¢é mozliwa praca grupowa
nad sprawg. Zakres uzytkownikéw wspdtpracujacych oraz zakres uprawnien ustala osoba
prowadzaca sprawe.
System musi umozliwiaé¢ eksport danych opisujgcych dokumenty i sprawy w formacie paczki
archiwalnej opracowanym przez Naczelng Dyrekcje Archiwdéw Parstwowych.
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1.8.8. Obstuga dokumentacji w zakresie obstugi korespondencji przychodzacej

1.

10.

System musi umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi rejestracje przesytek przychodzacych w

Rejestrze Przesytek Przychodzacych (RPP), zaréwno ztozonej/nadestanej w formie tradycyjnej

(papierowej) jak i elektronicznej, zgodnie z wymogami instrukcji kancelaryjnej obowigzujacej

Zamawiajgcego. System musi umozliwia¢ przetworzenie dokumentacji w formie tradycyjnej do

postaci wtdérnego dokumentu elektronicznego (odwzorowania cyfrowego).

System w momencie i w zwigzku z rejestracjg przesytki przychodzgcej, musi generowac unikalny

identyfikator przydzielany danej przesytce i stuzacy do jej identyfikacji w aplikacji. Jednoczesnie,

System musi generowad kod graficzny zawierajgcy w swojej tresci unikalny identyfikator. Proces

rejestracji wspierany przez aplikacje musi umozliwia¢ wygenerowanie naklejki z kodem kreskowym

i identyfikatorem przesytki do umieszczenia na przesyice.

System musi mie¢ mozliwo$¢ umieszczania na wydruku z w/w kodem graficznym, identyfikatora

w formie alfanumerycznej, numeru wptywu z RPP, daty wptywu oraz nazwy Zamawiajgcego i osoby

przyjmujacej korespondencje.

System musi umozliwiaé petng rejestracje przesytki przychodzacej w dwu Sciezkach:

a. Czynnosci opisu przesytki i tworzenie odwzorowania cyfrowego odbywajg sie tgcznie, w
jednym kroku.

b. Czynnosci opisu przesytki i tworzenia odwzorowania cyfrowego sg podzielone na odrebne
kroki, tj. najpierw wstepne opisanie przesytki, generacja unikalnego identyfikatora i wydruku
z kodem graficznym, nastepnie odwzorowanie cyfrowe i dokoriczenie opisu.

System musi umozliwia¢ rejestrowanie przesytek przychodzacych, A uzytkownik merytoryczny

musi mie¢ mozliwosé dokonczenia rejestracji, za wyjatkiem wprowadzenia danych nadawcy.

Formularz rejestracji korespondencji przychodzacej musi umozliwia¢ rejestracje bez uzycia

,myszki” za pomoca klawisza TAB, strzatek, skrotéw klawiaturowych.

System musi umozliwia¢ w trakcie rejestracji powigzywanie w dowolnej liczbie z opisem przesytki

przychodzacej (na etapie wypetniania formularza) wybranych interesantéw (z ewidencji

interesantow).

System musi umozliwia¢ uzytkownikowi powigzywanie wielu plikdw, do formularza rejestracji

przesytki przychodzacej. System nie moze pozwalac¢ na umieszczanie plikdw w sposéb grupowy,

dla zachowania porzadku w tresci formularza, kazdy plik musi by¢ odrebnie opisany i zeskanowany

lub dodany z pliku. Wszystkie pliki dotgczone do pisma muszg by¢ dostepne pod ikonami, co

najwyzej: plik/skan Gtowny oraz ikona zatgcznika. Musi to pozwala¢ na sprawne dotarcie do tresci

okreslonego elementu zwigzanego z pismem. lkona zatgcznika moze zawieraé odnosniki do

poszczegdlnych zatgcznikdw

System musi probowac automatycznie rozpoznac interesanta (twérce i nadawce) i dotgczy¢ do

formularza przesytki przychodzacej na podstawie:

a. tresci dokumentu elektronicznego,

b. informacji o koncie/skrytce nadawcy na Portalu e-Ustug interesanta,

sposrdd interesantow juz zarejestrowanych w ewidencji. Jesli rozpoznany interesant nie zostanie

odnaleziony w ewidencji (np. nadestat przesytke pierwszy raz), System musi umozliwia¢ wydruk

potwierdzenia dla przesytek dostarczonych na nosniku informatycznym, zgodnych w formie i tresci

Z wymogami prawa.

Procedura rejestracji przesytki przychodzacej musi umozliwiaé uzytkownikowi rejestrujgcemu

jednoczesne wskazanie wielu odbiorcow wewnetrznych, ktdrym przesytka ma zostac¢ przekazana,
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z tym, ze aplikacja musi jednoznacznie wskazywac kto jest dysponentem oryginatu pisma a kto
otrzymat je jedynie do wiadomosci. Informacja ta musi by¢ stale dostepna dla wszystkich
dysponentéw pisma. Przesytki mogg by¢ przekazywane zaréwno stanowiskom jak i komorkom.
System musi umozliwiaé wielostopniowgq dekretacje, z zatozeniem mozliwosci wycofywania pisma
btednie zadekretowanego. Pismo takie powinno by¢ wycofywane wg kolejnosci dekretacji, tzn.
wycofane Sciezka przyjscia. System musi umozliwia¢ zanotowanie uzytkownikowi uwagi odnosnie
do wycofywanej korespondencji.

System musi pozwalac¢ na weryfikacje podpisu elektronicznego oraz wielopodpisu elektronicznego,
tak, aby w tatwy i czytelny sposéb zweryfikowaé dane oséb podpisujacych w kazdym momencie,
rowniez przed rejestracjg przesytki przychodzacej, bez koniecznosci uruchamiania dodatkowego
zewnetrznego oprogramowania. System musi weryfikowaé podpisy w standardzie XAdES oraz
profil zaufany ePUAP.

System musi umozliwiaé rejestracje wielu plikéw do jednej przesytki przychodzacej, tzn. pismo
gtéwne i zatgczniki do pisma. Muszg one stanowic integralng cato$¢ w jednostce, niedozwolone
jest rozkawatkowywanie jednorodnej przesytki przychodzgcej i tworzenie z niej réznych
dokumentow.

System musi umozliwia¢ pozostawienie przesytki przychodzacej bez rozpatrzenia oraz
przywrdcenie jej do rozpatrzenia.

1.8.9. Obieg wewnetrzny dokumentacji

1.

System musi umozliwia¢ przekazywanie dokumentacji wewnetrznej pomiedzy komodrkami
organizacyjnymi.
System musi automatycznie zasila¢ wydziatowe dzienniki przesytek przychodzgcych z zewnatrz,
przesytek wychodzacych na zewnatrz, dokumentacji wewnetrznej przesytanej miedzy komdrkami
i stanowiskami (pisma wewnetrzne). Dzienniki musza by¢ wyswietlane dla kazdej komorki
organizacyjnej. Musi by¢ mozliwe wyswietlenie catosci danych, np. catego dziennika podawczego
dla catego urzedu, wybranym osobom. Rejestracja nowych pism w dzienniku podawczym ma by¢
mozliwa na poziomie kancelarii gtdwnej lub wybranego uzytkownika/uzytkownikow. Rejestracja
moze odbywac sie w wielu dowolnie zdefiniowanych dziennikach, numeracja ma by¢ mozliwa
odrebna dla kazdego dziennika.
Numeracja pism jest automatyczna,
System musi umozliwia¢ przegladanie dziennikdw wydziatom w réznych uktadach, co najmniej:
a. tylko dokumentacja przychodzaca do danej komoérki,
b. tylko dokumentacja wychodzaca z danej komérki,
c. razem dokumentacja przychodzgca i wewnetrzna do komorki, z podziatem na dzienniki,
wymagany jest odrebny dziennik dla pism wewnetrznych
w uktadzie chronologicznym, z mozliwoscig sortowania wyswietlanych tresci co najmniej po
kolumnach rejestru: numer pisma, data wptywu, sygnatura zewnetrzna, termin zatatwienia,
wykonawca/dysponent. Dokumentacja przychodzaca musi by¢ zawarta w odrebnym rejestrze
niz dokumentacja wychodzaca z komérki.
System musi umozliwiaé¢ rowniez przegladanie catego rejestru pism przychodzacych, a odrebnie
catego rejestru pism wychodzgcych do/z jednostki.
Ksigzka wydzialowa w Systemie EZD musi rozrdznia¢ pisma wplywajgce i wyptywajgce do/z
komdrek organizacyjnych. Rozréznienie musi zawiera¢ element czytelny i jasny dla uzytkownika,
nie moze polegad jedynie na odczytaniu z ekranu nazwy rejestru.
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System musi umozliwiaé¢ generacje wydruku dziennika pism przychodzacych z miejscem na
pokwitowanie w ukfadzie co najmniej: kolejnosci wptywu i z podziatem na odbiorcow.

System musi umozliwia¢ zarejestrowanie pism wptywajgcych na kazdym poziomie i ich
wielostopniowe dekretowanie.

System musi umozliwiaé¢ wielopoziomowg dekretacje w pionie oraz w poziomie z uwzglednieniem
posiadanych uprawnien. Musi istnie¢ mozliwos¢ sterowania zakresem uprawnien do dekretacji, co
najmniej w zakresie: dekretacji na wtasng komadrke, na komérki podlegte, na wszystkie komarki,
na wszystkich pracownikéw.

Dekretacja na kazdym poziomie musi odbywa¢d sie na co najmniej dwa sposoby: ze szczegdtéw
konkretnego pisma i szybka dekretacja listy dokumentow do wskazanej komaorki.

Dekretacja ze szczegdtéw konkretnego pisma musi odbywac sie bez potrzeby powrotu do listy
pism. System musi posiada¢ mechanizm umozliwiajgcy przechodzenie pomiedzy szczegdtami
kolejnych pism. Ekran szczegétdw powinien zawiera¢ co najmniej: numer, informacje o nadawcy,
dacie wptywu, terminie, szybki dostep do: skanu i zatgcznikow/plikow, jezeli pismo posiada.
Dekretacja nie moze oznacza¢ automatycznego przekazania pism do uzytkownikéw, musi istnie¢
mozliwo$¢ zadekretowania pism, a dopiero w kolejnym kroku przy obecnosci pracownika
dokonujacego odbioru korespondencji papierowej przekazania ich na stanowiska.

System musi umozliwiaé¢ przekazanie pism przychodzgcych dowolnej liczbie pracownikéw lub
komérek organizacyjnych z jednoznacznym okresleniem wtasciciela oryginatu lub oznaczanie jako
przekazanych jednostkom organizacyjnym Zamawiajacego niepracujgcym w aplikacji. Pracownik
dekretujgcy musi mie¢ mozliwos¢ wskazania, ktéorzy z wybranych odbiorcow, sag
merytorycznymi/otrzymujg oryginat a ktérzy pomocniczymi/otrzymuja pismo jedynie do swojej
wiadomosci w kontekscie danego pisma przychodzgcego. Kazdy z dysponentow korespondencji
(wtasciciel oryginatu i pisma tylko do wiadomosci) musi widzie¢ w szczegdtach pisma, kto oprocz
niego dostat pismo i w jakiej wystepuje roli.

Pismo przekazane do komorki organizacyjnej, musi trafia¢ do kierownika komoérki w celu
dekretacji, natomiast dokumentacja przekazana bezposrednio do stanowiska musi trafi¢ do tego
stanowiska.

System musi umozliwia¢ kierownikom poszczegdlnych komérek samodzielng dekretacje lub
obstuge korespondencji przekazanej na komorke.

Dekretacja musi umozliwia¢ nadanie termindw realizacji, wprowadzenia uwag odnosnie do pisma.
Pracownik dekretujgcy moze wprowadzaé termin realizacji, ktory bedzie wspdlny dla wszystkich
dysponentéw pisma.

System musi umozliwiaé stanowisku, ktéremu przydzielono dokumentacje, wycofanie jej do osoby,
ktora jg dekretowata (rowniez w przypadku dekretacji wielostopniowej). Wycofanie musi by¢
mozliwe w kazdym momencie przed zatozeniem sprawy lub oznaczeniem dokumentacji jako
nietworzacej akt sprawy, z tym, ze musi by¢ zachowana mozliwos$¢ dotgczenia pisma oznaczonego
jako nie tworzace akt sprawy do sprawy.

System musi umozliwia¢ jednoczesng dekretacje w stosunku do kilku pism, z wyborem stanowisk,
komorek, ze wskazanymi odbiorcami merytorycznymii pomocniczymi. W takim przypadku szybkiej
dekretacji system musi po zaznaczeniu pisma wyswietla¢ jego szczegdty, co najmniej nadawce i
temat.

System musi wspomagac wyszukiwanie pism na ekranach dekretacji za pomocg czytnika koddw.
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Po otrzymaniu dokumentacji do merytorycznego rozpatrzenia, w przypadku braku opatrzenia
danej dokumentacji obowigzkowymi metadanymi, System musi umozliwia¢ ich uzupetnienie.
System musi umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi akceptacje wstepng i ostateczng
dokumentacji wychodzacej, w tym wielopoziomowa w pionie oraz w poziomie z uwzglednieniem
catej struktury organizacyjnej, wraz z podpisaniem elektronicznym.

System musi umozliwiaé akceptacje w stosunku do kilku dokumentacji z réznych badz tej samej
sprawy, przydzielonej przez réznych pracownikéw, wraz z podpisaniem elektronicznym.
Pracownik otrzymujgcy dokumentacje do akceptacji musi mie¢ mozliwos¢:

a. Odrzucenia i zawrdcenia do kroku wczesniejszego,

b. Akceptacji z mozliwoscig ztozenia podpisu elektronicznego,

c. Opatrzenia komentarzem,

d. Poprawy opisu i tresci poprzez dotgczenie nowej wers;ji.

System musi uniemozliwia¢ pracownikowi przydzielajgcemu wycofanie dokumentacji przekazanej
do akceptacji. W stosunku do dokumentacji wycofanej musi istnie¢ mozliwo$¢ po zwrdceniu
dokumentacji, wskazania nowego pracownika akceptujgcego. System musi oddzielnie
prezentowac liste dokumentacji co najmniej: w akceptacji, otrzymana do akceptacji, odrzucona
i zaakceptowana.

System na zadanie uzytkownika musi prezentowac $ciezke akceptacji dokumentacji, w tym
informacje kto i kiedy dokonat akceptacji.

Pracownik otrzymujgcy zwrotnie zaakceptowany juz dokument, musi mie¢ mozliwos¢ ponownego
skierowania go do akceptacji, do wysytki badZ ponownej pracy nad dokumentem wraz
z ponownym skierowaniem do akceptacji.

1.8.10. Obstuga dokumentacji tworzacej akta sprawy

System musi umozliwiaé zatozenie sprawy na podstawie kazdego dokumentu.

System musi umozliwiaé¢ zatozenie sprawy na podstawie przesytki przychodzacej, dokumentu
wewnetrznego, wiadomosci e-mail, notatki, a takze bez koniecznosci dotaczania jakiegokolwiek
dokumentu.

System musi umozliwia¢ nadanie znaku sprawie tylko i wytacznie w formie zgodnej z obowigzujaca
instrukcja kancelaryjna.

Na parametry sprawy sktadajg sie co najmniej: znak sprawy, opis, data wszczecia, data zakonczenia
(system musi umozliwiaé¢ ustawienie terminu realizacji — z pdZniejszg kontrolg terminowosci),
stanowisko merytoryczne, interesariuszy, status, komentarze, priorytet. System musi umozliwiaé
przejrzenie wzajemnych relacji poprzez wylistowanie na jednym ekranie wszystkich spraw z danej
teczki z danego przedziatu czasowego z opcjg jednoczesnego przegladania zawartosci podteczek.
Zawartos$¢ podteczki musi graficznie sie odrdznia¢ od pozostatych spraw w teczce.

System nie moze blokowaé numeru w celu powziecia informacji o przewidzianej pozycji sprawy w
spisie spraw lub wydzielonym zbiorze/podteczce przed zatozeniem sprawy. Numeracja ma by¢
automatyczna. System musi umozliwia¢ wydzielenie zbioru spraw podczas zaktadania sprawy, tzw.
podteczki.

System musi umozliwia¢ uzupetnianie w dowolnej kolejnosci spisu spraw o sprawy ,archiwalne”
czyli pochodzace sprzed uruchomienia systemu.

System musi umozliwia¢ stanowisku majgcemu dostep do sprawy wigzanie relacjami z wpisami
w terminarz.
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System musi umozliwia¢ okreslenie kilku oséb pracujgcych nad sprawa, z zaznaczeniem, ze
dysponent sprawy, osoba ktdra jest jej wtascicielem wskazuje osoby pracujgce nad tg sprawg, oraz
zakres uprawnien. Zakresy uprawnien i osoby wspdtpracujgce mogg by¢ zdefiniowane przez
dysponenta w formie szablonu. Musi by¢ mozliwe nadawanie statusu wspétpracujgcego w sprawie
rowniez komarce, co ma skutkowac skierowaniem sprawy do dekretacji kierownika dziatu.
System  musi  automatycznie nadawac¢ uprawnienia do dostepu do  spraw,
oraz umozliwia¢ zmiane zakresu dostepu do sprawy przez stanowisko merytoryczne. Stanowisko
merytoryczne udostepniajgce sprawe innym stanowiskom pomocniczym musi mie¢ mozliwosc¢
ustawienia zakresu dostepu do kazdego dokumentu sktadajgcego sie na akta sprawy oddzielnie,
a takze okreslenie czy zakres udostepnienia obejmuje:

a. dodawanie dokumentow do sprawy,
dodawanie komentarzy do sprawy,
zarzadzanie listg interesariuszy sprawy,
ustawianie statusu publicznego sprawy,
wstrzymywanie/zawieszanie postepowania,
zmiane opisow sprawy,
dodawanie i usuwanie zadan w zwigzku ze sprawa,
dotaczanie i odtgczanie dokumentow,

i. edycja metadanych,

j.  Musi by¢ mozliwe zaznaczenie/odznaczenie kompletu uprawnien jednym przyciskiem.
System nie moze umozliwia¢ odbierania spraw uzytkownikom, przekazanie sprawy musi odbyc sie
ze stanowiska dysponenta.

System musi umozliwiaé uprawnionym uzytkownikom monitorowanie spraw prowadzonych przez
inne stanowiska.

S 0 o0 T

System musi odrebnie prezentowad sprawy: biezgce, zakoriczone, zamkniete, wstrzymane, sprawy
catej komorki,

Rejestr spraw musi umozliwia¢ wydruk spisu spraw

Rejestr spraw musi umozliwia¢ wydruk metryczki sprawy

Rejestr spraw musi umozliwia¢ sortowanie co najmniej po: numerze, dacie wszczecia, terminie,
osobach pracujgcych nad sprawa.

Ostateczne zakonczenie sprawy musi odbywac sie w nastepujgcy sposab tj.:

Najpierw sprawa musi zosta¢ zakoniczona, co wigze sie z zakoriczeniem sygnalizowania sprawy jako
przeterminowanej. co wigze sie z zakonczeniem prac nad sprawg - mozliwe tylko: podglad,
ponowne otwarcie - trybie wznowienia, archiwizacja. Ponowne wznowienie musi da¢ mozliwosc¢
petnej kontynuacji zatatwiania sprawy.

System musi gromadzi¢ akta spraw w teczki, grupowac sprawy w zbiory/podteczki oraz
udostepniac spisy spraw zgodnie z obowigzujgcg Zamawiajgcego instrukcjg kancelaryjng. Teczka
sprawy musi przechowywac wszystkie wersje dokumentacji.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwo$é wstrzymywania/zawieszania oraz kontynuacji/wznawiania
postepowania sprawy, oraz podania powodu oraz daty obu zdarzen.

System musi umozliwia¢ stanowisku posiadajgcemu dostep do sprawy okreslenie stanu realizacji
sprawy, ktdry moze by¢ upubliczniany w BIP uzytkowanym przez Zamawiajgcego, w zaleznosci od
konfiguracji Systemu. System udostepnia otwarty interfejs aplikacji z BIP.
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21. System musi umozliwia¢ wskazanie wszystkich interesariuszy w odniesieniu do kazdej sprawy

z osobna.

22. System musi umozliwia¢ szybkie zamykanie wskazanej grupy spraw ze spisu spraw poprzez

wskazanie kilku wybiérczych spraw lub zaznaczenie wybierz wszystkie widoczne. Zamykanie
szybkie musi umozliwiac ustalenie wspdlnej daty zamkniecia oraz statusu zatatwienia (ze stownika)
dla wskazanej grupy spraw.

1.8.11. Obstuga dokumentacji nie tworzgcej akt sprawy

1.

System musi umozliwiaé rejestracje przesytek jako dokumentacji nie tworzacej akt sprawy.
Funkcjonalnosé¢ musi by¢ dostepna po zarejestrowaniu przesytki i przekazaniu do obrébki do
komérki merytoryczne;j.

Rejestracja dokumentacji nie tworzgcej akt sprawy w Systemie musi co najmnie;j:

a. pozwalac opisac przesytke,

b. nada¢ przesytce unikalny znak.

System musi umozliwia¢ wyszukiwanie dokumentacji nie tworzacej akt sprawy wg unikalnego
znaku i opisu tekstowego. System musi umozliwiaé brakowanie tej dokumentacji.

1.8.12. Obstuga dokumentacji w zakresie obstugi korespondencji wychodzgcej

1.

System musi umozliwiaé uzytkownikowi kierujgcemu dokument do konta/skrytki platformy ePUAP
na stworzenie dokumentu elektronicznego w formacie XML, zgodnego ze wzorem w CRD
i obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Kazdorazowo przy kierowaniu dokumentu do
konta/skrytki platformy ePUAP, uzytkownik musi mie¢ wptyw na tres¢ dokumentu
elektronicznego, dzieki wypetnieniu odpowiedniego formularza, okreslajgcego co najmniej: rodzaj,
tytut, tres$¢ pisma.

System musi wspomagad doreczanie korespondencji w formie papierowej i elektronicznej (poprzez
e-mail, platforma ePUAP). System musi automatycznie kontrolowaé, czy doreczenie moze by¢
zrealizowane poprzez platforme ePUAP, weryfikujgc czy wskazany adresat przesytki ma informacje
o adresie skrytki.

System musi umozliwiac przesytanie dokumentéw na platforme ePUAP po podpisaniu podpisem
elektronicznym.

System musi umozliwi¢ wielokrotne podpisywanie dowolnego pliku poprzez podpis elektroniczny.
W Systemie musi istnie¢ mozliwos¢ ztozenia kilku podpisow na jednym dokumencie oraz
weryfikacji kilku podpiséw na raz.

System musi umozliwiac¢ przesytanie dokumentéw na platforme ePUAP po podpisaniu profilem
zaufanym.

System musi umozliwia¢ szybkie rejestrowanie zwrotow i zwrotek z poziomu Rejestru Przesytek
Wychodzacych (RPW), po wskazaniu powigzanej przesyiki. Ponadto, musi byé mozliwosé
odszukania przesytki na podstawie kodu graficznego umieszczonego na zwrotce a wskazujacego
przesytke. Rejestracja powoduje automatyczne pojawienie sie zwrotu/zwrotki w teczce sprawy
przy wtasciwym dokumencie.

System musi rejestrowac zwrotke lub zwrot, jako zatacznik do korespondencji, ktdrej dotyczy.
Jezeli przesytka wychodzgca zawiera wiele dokumentdw, to System musi udostepniac¢ informacje
0 niej z poziomu kazdego dokumentu zawartego w przesyice zbiorczej. System musi umozliwiac
skanowanie zwrotek.
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Adresaci przesytek wychodzacych muszg by¢ wskazywani z ewidencji interesantéw. Nie dopuszcza

sie wprowadzania danych adresowych spoza ewidencji interesantow Dane adresowe

wprowadzane spoza ewidencji interesantow mogg by¢ wprowadzane przez uzytkownikow

posiadajgcych odpowiednie uprawnienia, ma to umozliwi¢ wszczynanie spraw z urzedu.

Pisma muszg by¢ kierowane do wysytki na dwa sposoby:

a. Przez stanowiska merytoryczne z poziomu akt spraw —w tym wypadku procedura wysytki musi
ograniczaé dziatania kancelarii do okreslenia fizycznej daty wysytki przesytki wychodzacej,
z zastrzezeniem, ze:

b. System musi na odrebnym widoku prezentowad: pisma przekazane do kancelarii, oczekujgce
na doniesienie wersji papierowych, pisma przygotowywane do wysytki, pisma wystane;

c. System musi umozliwiac tagczenie przesytek we wspdine koperty, wpisywanie nr R-Ki;
System musi umozliwia¢ wydruk etykiety adresowe] z kodem kreskowym i bez kodu;
System musi umozliwia¢ na kazdym ekranie obstugi pism wychodzacych w kancelarii
wyszukiwanie pism za pomocg czytnika kodéw kreskowych;

f. System musi umozliwia¢ automatyczne przejscie po wyszukaniu pisma wychodzacego przy
pomocy czytnika bezposrednio do ekranu stuzgcego do wpisania nr R-ki, wagi, opfaty;

g. System musi umozliwiaé wydruk z poziomu pracownika merytorycznego: adreséw na koperty,
na zwrotki. Z poziomu pracownika obstugujgcego wysytke w kancelarii: adresow na etykiety
(z mozliwoscig wydruki etykiet z adresami wszystkich dla wskazanego autora, lub pojedynczo
zaznaczonych dla wskazanych pism);

h. System musi umozliwia¢ dopisanie zwrotu grzecznosciowego do wszystkich drukowanych
w jednym cyklu etykiet;

i. System musi umozliwia¢ zmiane sposobu wysytki z poziomu kancelarii;

j.  System musi umozliwia¢ pracownikowi merytorycznemu przygotowujgcemu korespondencje

na stanowisku przegladanie pism przeznaczonych do odbioru osobistego na odrebnym
zestawieniu i zaznaczanie na zestawieniu pism odebranych osobiscie, niedoreczonych, wraz z
zapisaniem powodu niedoreczenia i kierowanie ich do ponownej wysytki do zdefiniowanej
kancelarii;
k. Musi by¢ rowniez mozliwe rejestrowanie pism przez pracownikow kancelarii z pominieciem
rejestrowania ich w aktach sprawy, z poziomu RPW.
System musi umozliwia¢ wysytke korespondencji za posrednictwem kancelarii oraz odbidr osobisty
na stanowiskach pracownikéw merytorycznych oraz odbidr osobisty w kancelarii.
System musi umozliwia¢ obstugiwac¢ doreczanie przesytek wychodzacych za posrednictwem
dowolnych operatorow pocztowych, z mozliwoscig filtrowania przesytek wystanych za
posrednictwem okreslonego operatora/firmy kurierskiej. Musi by¢ rowniez mozliwe filtrowanie
przesytek po statusie doreczen: zbiorcze, wystane, nie doreczone, skierowane do ponownej
wysytki. System musi umozliwia¢ definiowanie i zarzagdzanie cennikiem przesytek, tj. dowolnym
zestawem form wysytki przesytek wychodzacych, ich przedziatéw wagowych i gabarytéw, od
ktorych uzalezniony jest koszt przesytki. Cennik przesytek musi rozrdzniaé koszty przesytki ze
wzgledu na forme wysytki, wage i gabaryt.
System musi umozliwia¢ generacje Pocztowej Ksigzki Nadawczej zgodnej ze wzorem ustalanym
przez Poczte Polskg SA, dla wskazanego przedziatu, formy wysytki, podsumowywac automatycznie
wartosé przesytek na zestawieniu.
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System musi umozliwia¢ sortowanie listy przesytek wychodzacych w RPW co najmniej wg

kryteridw: numer przesytki w RPW, forma doreczenia, data wystania, sortowanie po nazwie

adresata, sortowanie po twoércy dokumentu.

RPW musi umozliwiaé wyswietlenie w rejestrze numeru sprawy, ktdrej dotyczy wystana przesytka.

System musi umozliwia¢ obstuge wymiany korespondencji z ePUAP bez udziatu administratora,

w szczegolnosci musi by¢ mozliwa wysytka duzych plikow.

System nie moze umozliwia¢ administratorowi dodawania, edycji i usuwania zapisow w RPW

dotyczacych wysytki poprzez platforme ePUAP.

System musi opatrywac przesytki wychodzgce ponizszymi lub podobnymi statusami oraz

zapamietywac historie operacji na tych przesytkach.

a. nie wystano — przesytki dla ktdorych jeszcze nie podjeto préby wysytki i nie wskazano daty
wysytki;

b. wystano — przesytki wystane;

c. odebrano — przesytki wystane i odebrane;

d. zwrdcono — przesytki wystane i zwrdcone jako nieodebrane.

1.8.13. Obstuga raportow i zestawien danych

1.

System musi umozliwiaé¢ tworzenie sktadéw chronologicznych, w momencie rejestracji pisma
przychodzacego i wychodzacego musi by¢ mozliwe przypisanie go do okreslonego sktadu
chronologicznego.

System musi posiadaé¢ mozliwos$¢ wypozyczania nosnika ze sktadu chronologicznego. System musi
umozliwiaé wydruk etykiety identyfikujgcej pozycje w sktadzie chronologicznym.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie listy przesytek przychodzacych, dla ktérych stopien
odwzorowania pism papierowych jest niepetny.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie listy przesytek przychodzacych, dla ktérych stopien
wprowadzenia przesytek w formie elektronicznej jest petny.

System EZD musi generowaé w dowolnym momencie na zgdanie uzytkownika tzw. metryke
sprawy, o ktdrej mowa w Ustawie art. 171a § 4 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja
podatkowa oraz w art. 66a § 4 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania
administracyjnego.

System musi umozliwiaé¢ uprawnionemu uzytkownikowi wygenerowac raport doreczen przesytek
wychodzgcych powigzanych z dang sprawa.

1.8.14. Obstuga skanerdéw i tworzenie odwzorowan cyfrowych

1.

System musi obstugiwac skanery obrazu w standardzie TWAIN bez koniecznos$ci uruchamiania
natywnego oprogramowania producenta obstugujgcego skaner.

Administrator musi mie¢ mozliwos¢ przygotowania dla uzytkownikow szablonéw skanowania,
stanowigcych ustalony zbiér pozgdanych parametréw skanowania. W szczegdlnosci musi by¢
mozliwos¢ zdefiniowania szablonéw odpowiadajacych zestawowi parametréw skanowania
przewidzianych w Instrukcji Kancelaryjnej dla odwzorowan cyfrowych. Uzytkownik korzystajgcy
z szablonu musi mie¢ mozliwos¢ zmieni¢ parametry w nim ustalone.

System musi umozliwia¢ automatyczne rozpoznawanie tekstu (OCR) zeskanowanych
dokumentdw, tj. posiada¢ mozliwo$¢ rozbudowy o mechanizm OCR. Wynik rozpoznania tekstu, ma
by¢ powigzywany z dokumentem wraz z oryginalnym obrazem.
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System musi umozliwia¢ utworzenie odwzorowan cyfrowych dokumentacji w formie tradycyjnej
w formatach, rozdzielczosciach, paletach i gtebiach koloréw, kompresjach obrazu wymaganych
instrukcjg kancelaryjng obowigzujgcg Zamawiajgcego a takze z wykorzystaniem funkcji duplex
skanerdw, reczne usuwanie pustych stron, recznego sortowania, porzagdkowania, usuwania oraz
korekcji orientacji stron, zapis w formacie zgodnym z instrukcjg kancelaryjng oraz w formacie
umozliwiajgcym edycje.

System musi posiadac funkcjonalno$¢ skanowania wsadowego, tzn. automatycznie rejestrowac
pisma przychodzace po zeskanowaniu grupy dokumentow. Rozpoznawanie dokumentéw powinno
odbywac sie na podstawie etykiet z kodem kreskowy naklejonych na skanowanych dokumentach.
Skanowany dokument powinien by¢ automatycznie powigzany z nadawcg dokumentu na
podstawie wygenerowanego kodu kreskowego. Zeskanowany dokument powinien zosta¢ dodany
automatycznie do zarejestrowanego pisma. Skanowanie wsadowe powinno umozliwiaé
wprowadzenie dodatkowych zatgcznikdw do wybranego dokumentu, edycje tematu, daty wptywu
przed rejestracjg pisma.

1.8.15. Wyszukiwanie

1.

System musi umozliwia¢ globalne poszukiwanie dokumentacji dzieki udostepnieniu dedykowanej
wyszukiwarki.

System musi umozliwia¢ poszukiwanie dokumentacji w obrebie listy, z ktdérg jest powigzana, dzieki
udostepnieniu wyszukiwarki dedykowanej dla danej listy/modutu. Kazda lista dotyczaca
dokumentacji (przesytek przychodzacych, przesytek wychodzacych, notatek, dokumentéw
wewnetrznych, spraw, zadan,), a takze interesantdw musi mie¢ dedykowang wyszukiwarke, ktérej
kryteria sg dostosowane do rodzaju i statusu dokumentacji nan zgromadzonej.

Kazda wyszukiwarka musi umozliwia¢ wyszukiwanie dokumentacji za pomocg wielu réznych lub
tych samych kryteriéw. Kryteria mogg by¢ ze sobg tgczone wg uznania uzytkownika, co ma
powodowac zawezanie listy wynikdéw do zbioru wspdlnego wyznaczonego wybranymi kryteriami
(iloczyn logiczny).

Musi by¢ mozliwe wyszukiwanie w wynikach wyszukiwania, tgczenie wyszukanych zbioréw,
tworzenie wydrukéw.

Wyniki wyszukiwania musza uwzglednia¢ posiadane przez dane stanowisko uprawnienia oraz
zakresy dostepu do dokumentacji.

System musi umozliwiaé kazdemu uzytkownikowi, w kontekscie kazdej dostepnej mu wyszukiwarki
z osobna, definiowanie i zarzgdzanie wielu szablonéw wyszukiwania oraz domysinych kryteriow
wyszukiwania. W momencie uruchomienia danej wyszukiwarki, System musi automatycznie
ustawi¢ domysine kryteria wyszukiwania, zgodnie z definicjag danego uzytkownika. Uzytkownik
musi mie¢ mozliwos¢ wyboru innych niz domysine kryteriow wyszukiwania, m.in. poprzez
wybranie uprzednio zdefiniowanego szablonu. Po wybraniu szablonu, System musi automatycznie
ustawi¢ kryteria wyszukiwania zgodne z definicjg danego szablonu.

System wsrdd kryteriow wyszukiwania musi  udostepnia¢ wszystkie atrybuty opisujgce
dokumentacje, w tym réwniez zestownikowane klasyfikatory, kryteria wyszukiwania musza by¢
dostosowane do rodzaju/statusu dokumentacji na danej liscie.

System musi umozliwiaé wykorzystanie jako wartosci kryteriéw symbolu wieloznacznego (znaku
dostepnego na klawiaturze), zastepujgcego dowolny cigg znakéw.
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System musi obstugiwaé wyszukiwanie petnotekstowe na podstawie zawartosci dotgczonych do
dokumentacji plikow tekstowych, z uwzglednieniem uprawnien posiadanych przez uzytkownika.
Wyszukiwanie petnotekstowe musi uwzgledniac polska fleksje.

System musi umozliwiaé wyszukanie dokumentacji z wykorzystaniem przypisanego don unikalnego
identyfikatora zapisanego w formie kodu graficznego.

1.8.16. Konfiguracja, kontrola i zarzgdzanie

1.

10.

System musi automatycznie monitorowac¢ dostep do zasobdéw i zapisywaé w Systemowym
Dzienniku Zdarzen (SDZ) czynnos$ci wykonywane przez uzytkownikéw. Ponadto, System musi
odnotowywac operacje wykonywane przez samg siebie incydentalnie lub cyklicznie.

System musi automatycznie rejestrowaé zdarzenia dotyczace operacji dotyczgcych operacji na
dokumentacji, uzytkownikach, strukturze organizacyjnej stowniku bazy interesantéw, integracji
z systemami zewnetrznymi.

Wszystkie odnotowywane w SDZ operacje muszg by¢ skategoryzowane. Administrator musi mie¢
mozliwo$¢ wskazania kategorii, ktérych operacje sg odnotowywane.

W SDZ administrator musi mie¢ mozliwos¢:

a. eksportu do pliku tekstowego kazdego wpisu z SDZ,

b. filtrowanie wpiséw wg co najmniej: wskazanego przedziatu czasu, grupy czynnosci.

System musi automatycznie powiadamiaé uzytkownika o zdarzeniach w systemie (zgodnie
z konfiguracjg danego uzytkownika), w formie wyskakujgcych na pierwszy plan alertow,
niezaleznie od aktualnie uzytkowanego obszaru aplikacji. Uzytkownicy muszg mie¢ mozliwos¢
samodzielnej konfiguracji listy i pozostawiania alertow bez potwierdzania, co musi powodowac ich
powtdrzenie.

System musi udostepnia¢ uzytkownikowi zebrang liste powiadomien na starcie systemu
i zalogowaniu sie.

Alerty muszg dotyczy¢ co najmniej:

a. otrzymania korespondencji wewnetrznej, korespondencji przychodzacej, pismach
wychodzacych, zadan do wykonania, prowadzonych sprawach, dokumentach oznaczonych
uwagami.

otrzymania dokumentacji do akceptaciji,

otrzymania dokumentacji do dekretaciji,

otrzymania dokumentacji do przyjecia,

akceptacji wtasnego dokumentu przez inne stanowisko,

odrzucenia wtasnego dokumentu przez inne stanowisko,

opatrzenia wtasnej dokumentacji komentarzem przez inne stanowisko,

utworzenia nowej dokumentacji we wtasnej lub podlegtej komdrce organizacyjnej przez inne
stanowisko,

i. przeterminowania rozpatrzenia dokumentacji — zbiorczo.

Tresé alertu musi zawierac bezposredni odnosnik do obiektu (np. dokumentac;ji), ktérego dotyczy.
Alert kierowany do stanowiska zastepowanego musi by¢ przydzielany uzytkownikowi
zastepujgcemu i zastepowanemu, tak aby obaj zostali powiadomieni i mogli pdzniej powrécic¢ do
jego tresci.

Administrator musi mie¢ mozliwosé, w kontekscie kazdego stanowiska z osobna, ustalenia zakresu
dostepu do dokumentacji. Ponadto, administrator musi mie¢ mozliwos¢ ustalenia dla danego

S o o0 o
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stanowiska réznych zestawdw wyswietlanych informacji w wynikach wyszukiwania wobec

dokumentacji o réznym poziomie dostepu.

System nie moze umozliwia¢ wykonywania nieautoryzowanych operacji na dokumentach.

Kazdy uzytkownikowi musi mie¢ mozliwos¢ dostosowanie dziatania aplikacji do wfasnych

preferencji. Dostosowanie musi dotyczy¢ co najmniej:

a. ustawienia nowego hasta dostepowego; resetowane - przypominane hasto musi réwniez by¢
wysytane na maila.

b. konfiguracji dziatania systemu alertéw (w zakresie opisanym wyzej);
c. wskazania domysInego stanowiska uzytkownika (sposrdd jemu przypisanych);
d. ustawienie liczby dni aktywujacych ostrzezenie przed przeterminowaniem dokumentacji;

wykorzystywania wyszukiwarki dokumentacji zintegrowanej z czytnikami kodow graficznych.

1.8.17. Pozostate wymagania

1.

Praca na dokumencie w Systemie musi odbywaé sie bez koniecznosSci zapisywania go na

komputerze lokalnym i dofaczaniu go po prowadzeniu zmian na tymze dokumencie.

System musi umozliwiaé filtrowanie stownika JRWA na potrzeby oznaczania spraw. Filtrowanie

musi by¢ mozliwe co najmniej wg kryteridow:

a. tylko hasta wykorzystywane na stanowisku — wskazanie hasta co najmniej raz musi skutkowac
pojawieniem sie hasta na tej liscie,

b. tylko hasta wykorzystywane przez pozostate osoby w organizacji,

c. brak filtrowania — petna lista haset.

System musi zawiera¢ mozliwos¢ kierowania korespondencji wewnetrznej, pozwalajgcg wysytaé,

odbiera¢, wyswietlac i zarzagdzad listg pism wewnetrznych przeptywajgcymi miedzy uzytkownikami

aplikacji, bez wzgledu na status. Administrator ma mozliwos¢ zdefiniowania do kogo uzytkownik

na danym stanowisku bedzie modgt kierowaé korespondencje wewnetrzng. Wiadomosci

wewnetrzne muszg zawieraé co najmniej: temat, tres¢, adresatéw (jednego lub wielu),

ewentualnie zatgczone pliki.

System musi umozliwiac¢ generacje korespondencji seryjnej na podstawie dostepnych szablondw.

Elementami zmiennymi w szablonie korespondencji seryjnej mogg by¢ dane adresatéw, dane

systemowe (jak biezgca data, stanowisko, nazwa Zamawiajgcego itp.) oraz wszystkie parametry

opisujgce dokumentacje (m.in. dane autora). Procedura generacji korespondencji seryjnej nie

moze blokowaé mozliwosci edycji wygenerowanej tresci do momentu wysytki.

System musi zawiera¢ funkcjonalnos$¢ obstugi doreczen przesytek wychodzacych przez goncow.

Administrator musi mie¢ mozliwos¢ zarzadzania stownikiem goricow

System musi umozliwia¢ przypisanie kazdej przesytki wychodzgcej do wskazanego gonca.

Przypisanie musi sie odbywac recznie (w tym hurtowo przez wskazanie kilku adreséw i gorica)

System musi umozliwia¢ generacje wydruku zestawienia miejsc doreczen przesytek wychodzgcych,

w kontekscie kazdego gonca oddzielnie, dla wskazanej daty. Musi by¢é mozliwe oznaczenie

doreczenia korespondencji przez gonica w dacie faktycznego doreczenia, bez wzgledu na czas

wprowadzenia tej informacji do systemu (czyli rOwniez wstecz).

System musi umozliwia¢ stanowiskom posiadajgcym dostep do dokumentacji opatrywanie jej

komentarzami. Komentarze majg by¢ widoczne dla wszystkich stanowisk posiadajgcych dostep do

dokumentacji.

System musi umozliwia¢ wskazanie adresatéw dokumentacji (ktéra bedzie podstawg powstania

przesytek wychodzacych) poprzez jednokrotne przydzielenie wszystkich interesariuszy sprawie.
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Ponadto uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ usuwania po jednym adresatéw przydzielonych w ten

sposob.

System musi umozliwia¢ nadanie dodatkowego atrybutu dokumentacji - pozwalajgcego na szybkie

wyszukanie np. klasyfikacje czego dotyczy pismo przychodzgce/wychodzace.

Uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwo$¢ zarejestrowania dokumentacji (w tym sprawy)

ktdrej rozpatrywanie rozpoczeto sie przed wdrozeniem aplikacji, w tym podanie jej pierwotnego

oznaczenia, celem kontynuowania postepowania i mozliwosci dofgczania nowej dokumentacji do
tak utworzonej.

System musi umozliwiaé prezentacje historii obiegu pism, spraw, dokumentow.

System musi rejestrowac i prezentowac uprawnionym uzytkownikom na zgdanie:

a. Zmiany w strukturze organizacyjne;j.

b. Natomiast historia obiegu dokumentacji, w tym informacja o wszystkich zmianach statuséw,
czynnosciach wykonanych na danym etapie przez uzytkownikéw, o punktach zatrzymania oraz
datach i czasach wykonania poszczegdlnych czynnosci musi by¢ dostepna dla wszystkich oséb
widzacych dokument w systemie

c. Historie zmian danych w formularzu dokumentacji z oznaczeniem kto i kiedy wykonat zmiany,
oraz w przypadku zastepstw wskazanie osoby, ktéra rzeczywiscie dang czynnos$¢ wykonata.

d. Historie zmian danych interesanta z oznaczeniem kto i kiedy wykonat zmiany.

System musi informowac wszystkich uzytkownikdw o istotnych zmianach wprowadzonych wraz

z ostatnig aktualizacjg aplikacji. Informacja musi by¢é umieszczona w formie tatwo dostepnego

zestawienia.

1.8.18. Integracja z ePUAP

1.

System musi mie¢ mozliwosc¢ integracji z ePUAP. Zakres integracji to co najmniej:

a. Pobieranie w sposéb automatyczny przesytek przychodzacych do dowolnego konta/skrytki
Zamawiajgcego na platformie ePUAP i zacigganie ich do aplikacji.

b. Woysytanie z aplikacji w sposdb automatyczny przesytek wychodzacych do dowolnych
kont/skrytek interesantéw Zamawiajgcego na platformie ePUAP, zaréwno w trybie
przedtozenia jak i doreczenia.

Przedmiotem zamdwienia jest uruchomienie integracji aplikacji z platformg ePUAP oraz

weryfikacja Profilu Zaufanego ePUAP na zgdanie uzytkownika Systemu.

Automatyczne pobieranie i wysytanie przesytek muszg odbywac sie regularnie, co okreslony

w ustaleniach z Zamawiajgcym odstep czasu.

Integracja Systemu z platformg ePUAP musi funkcjonowaé zgodnie z powyiszymi oraz

wymienionymi ponizej w opisie funkcjonalnym wymogami po jednorazowej konfiguracji

kont/skrytek Zamawiajgcego na platformie ePUAP. Po wykonaniu niniejszej konfiguracji,
pracownicy Zamawiajacego lub Wykonawcy nie mogg by¢ zmuszani do logowania do platformy
celem obstugi wnioskéw ztozonych za posrednictwem platformy ePUAP.

System musi umozliwia¢ zdefiniowanie maksymalnego odstepu czasu miedzy kolejnymi

automatycznymi wywotaniami pobierania przesytek przychodzacych oraz wysytania przesytek

wychodzacych z i do platformy ePUAP. Pobranie przesytek przychodzgcych do aplikacji musi
skutkowac usunieciem tych przesytek na platformie ePUAP z puli dostepnych do pobrania.

System musi udostepnia¢ uprawnionym pracownikom liste przesytek przychodzacych, ktore

wplynety z platformy. Poszczegdlne przesytki na tej liscie muszg byé opisane co najmniej

nastepujacymi parametrami:
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a. danymi konta/skrytki nadawcy w platformie;
rodzajem przesytki (wskazanie wzoru dokumentu w CRD);
datg i czasem wptywu przesytki do konta/skrytki ePUAP, na podstawie momentu generacji
UPO;
d. unikalnym identyfikatorem przesytki w aplikacji;
e. plikami oryginatu przesytki przychodzacej oraz skojarzonym z nig plikiem UPO.
System musi na zadanie uzytkownika generowaé i wyswietla¢ wizualizacje plikdw przesytki
przychodzacej lub wychodzacej oraz UPO, a takze umozliwia¢ lokalny zapis lub wyswietlenie
w skojarzonej z typem pliku aplikacji na klienckiej stacji roboczej. Uzytkownik musi mie¢ mozliwosé
lokalnego zapisu wizualizacji w formacie PDF.
System musi na zgdanie uzytkownika weryfikowaé podpis elektroniczny pod plikiem przesytki
elektronicznej oraz UPO.
System musi na zgdanie uzytkownika wyswietla¢ i udostepniac liste plikéw dotgczonych do tresci
pliku przesytki przychodzacej lub wychodzacej oraz umozliwiaé lokalny zapis lub wyswietlenie
w skojarzonej z typem pliku aplikacji na klienckiej stacji roboczej.
System musi umozliwia¢ w odniesieniu do kazdej przesyiki jej rejestracje przez uprawnionego
uzytkownika w rejestrze przesytek przychodzacych. Rejestracja przesytki musi wigzaé sie ze
wskazaniem: procesu, w ktorym dana przesytka zostanie obstuzona, wypetnieniem formularza
rejestracji, odpowiedniej komérki lub stanowiska merytorycznego bedacego odbiorca przesytki.
System musi automatycznie rejestrowac UPO jakie wptywaja z platformy do aplikacji.
System musi automatycznie i trwale kojarzy¢ ze sobg przesytki przychodzace z platformy ePUAP
albo wychodzace do platformy z dotyczacymi je UPO oraz udostepniac je razem na wszystkich
listach aplikacji w sposdb umozliwiajgcy uzytkownikowi tatwy dostep do zaréwno do przesyiki jak
i UPO.
Przekazanie przesytki przychodzacej komodrce lub stanowisku merytorycznemu musi byé
jednoznaczne z przekazaniem dotyczacego jej UPO.
Poswiadczenia odbioru przesytki wychodzacej (UPD, UPP) przyporzadkowane do przesytki
wychodzgcej muszg by¢ dostepne z poziomu widoku szczegdtéw akt sprawy w sposéb jasno
przedstawiajgcy przyporzadkowanie do danej przesytki wychodzgcej/dokumentu. Poszczegdlne
poswiadczenia odbioru musza by¢ opisane co najmniej nastepujgcymi parametrami:
a. datg odbioru przesytki wychodzacej;
b. datg wptywu poswiadczenia do aplikacji;
c. danymiinteresanta — adresata przesytki wychodzacej;
d. numerem przesytki wychodzacej w Rejestrze Przesytek Wychodzgcych.
System musi umozliwiaé powigzanie przesytki przychodzacej z platformy ePUAP z odpowiednim
interesantem, utworzonym uprzednio albo tworzonego w momencie rejestracji przesytki, na
podstawie danych konta/skrytki nadawcy lub tresci dokumentu lub danych podpisujgcego.
System musi wymagaé od uzytkownikéw rejestrujgcych przesytki przychodzace wprowadzania
informacji o koniecznosci odpowiedzi nadawcy w formie elektronicznej.
System musi umozliwiaé pracownikom merytorycznym wysytanie przesytek wychodzacych do
kont/skrytek interesantéw na platformie ePUAP.
System musi weryfikowac¢ rozmiar dokumentu przesytanego z dopuszczalnymi limitami platformy
ePUAP, przed wystaniem przesytki wychodzacej do platformy ePUAP oraz zgodnos¢ przesytki ze
wzorem dokumentu w CRD wraz z podpisem elektronicznym.
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1.8.19. Workflow oraz edycja procesow

1.

System musi regulowac obieg dokumentacji dzieki mechanizmowi workflow, ktory musi dziatac¢
zgodnie z i na podstawie zdefiniowanych uprzednio w edytorze proceséw Sciezek realizowanych
procesow.

Edytor proceséw musi umozliwia¢ administratorowi zdefiniowanie Sciezki procesu, w tym co

najmniej:

a. Okreslenia nazw przyjaznych dla uzytkownika krokdw procesu.

b. Wskazywanie innych proceséw i tgczenie ich z procesem definiowanym, tak aby przy
osiggnieciu danego kroku w procesie biezgcym, mozna byto zainicjowad inny proces w zwigzku
z realizacjg biezgcego.

c. Zdefiniowania nazwy catego procesu oraz zdefiniowania opisu catego procesu jak i jego
poszczegdlnych krokdow. Opisy poszczegdlnych krokéow muszg byé prezentowane
uzytkownikom realizujgcym dany krok.

Zdefiniowania czasu potrzebnego na wykonanie danego kroku procesu.
Powigzania z procesem formularza stuzgcemu opisowi i parametryzacji dokumentacji
przetwarzanej w danym procesie.

f.  Przydzielenia poszczegdlnym stanowiskom lub grupom stanowisk praw do przetwarzania
dokumentacji w danym kroku procesu. Administrator musi mie¢ mozliwos$¢ nadawania
i odbierania uprawnien wielu stanowiskom lub grupom stanowisk jednoczesnie.

Edytor procesow musi umozliwia¢ tworzenie kolejnych wersji procesu na podstawie juz

istniejgcych wersji oraz aktywowania i dezaktywowania danej wersji procesu do uzytkowania.

Edytor procesu musi opiera¢ sie o graficzny interfejs uzytkownika, pozwalajacy zarzadzac

procesem oraz wizualizowac proces (tj. jego kroki i przejscia miedzy nimi) w formie grafu.

System musi umozliwia¢ na eksport i import definicji procesu.

System i jej mechanizm workflow musi umozliwia¢ jednoczesng i rownolegta realizacje obiegu

dokumentacji wystepujacej dla starej i nowej wersji procesu. Obstuga dokumentacji powstatej dla

starej wersji procesu musi by¢ realizowana zgodnie z t3 definicjg, a dokumentacja powstata dla
nowej wersji procesu musi by¢ realizowana zgodnie z nowg definicja.

Dokumentacja w aplikacji winna by¢ przemieszczana miedzy krokami procesu (stanowiskami

i statusami) zgodnie ze Sciezkg w wykorzystywanym procesie. W przypadku rozgatezienia sie

Sciezki, uzytkownik musi mie¢ wybdr nastepnego kroku.

W wyniku kazdorazowej decyzji uzytkownika, System musi przemieszcza¢ dokumentacje miedzy

krokami procesu lub przydziela¢ jg wybranemu stanowisku. Ktére stanowisko moze wybrac

uzytkownik jako odbiorce dokumentacji, musi wynikac¢ z definicji procesu.

1.8.20. Modut rejestrow

1.

System musi umozliwia¢ definiowanie i zarzgdzanie dowolng liczbg rejestréw, w tym urzedowych,
wydziatowych, innych oraz rejestrowanie dokumentacji w tych rejestrach.

Administrator musi mie¢ dostep do narzedzia stuzgcego do definiowania i konfigurowania
rejestréw, w tym zakresu danych w nich rejestrowanych, konfiguracji schematu numeracji pozycji
w rejestrze, widoku zarejestrowanych pozycji.

Widok pozycji w rejestrze ustala sie poprzez definiowanie kolumn rejestru, ich szerokosci oraz
ustalanie zakresu danych w niej prezentowanych wraz ze wskazaniem, ktére z kolumn beda
publikowane na stronie podmiotowej BIP uzytkowanego przez Zamawiajgcego. Zakres danych
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rejestrowanych ustala sie poprzez wskazywanie parametréw opisujgcych dokumentacje oraz dane
systemowe zwigzane z dokumentac;ja.
System musi posiada¢ predefiniowane rejestry, w tym co najmniej:
Rejestr Przesytek Przychodzacych.
Rejestr Przesytek Wychodzacych.
Dzienniki przesytek przychodzacych i wychodzacych do/z kazdej komorki organizacyjne;j.
Spisy spraw dla kazdej grupy spraw w kazdej komdrce organizacyjne;j.
Sktad chronologiczny przesytek przychodzacych.
Sktad nosnikéw informatycznych.
Zasilanie rejestru musi odbywac sie na dwa sposoby, tj.:
a. Automatycznie — zgodnie z definicjg rejestru, w zwigzku z okres$lonymi zdarzeniami, np.

S Do 0T W

w momencie akceptacji dokumentacji, zatozenia sprawy, rejestracji dokumentacji,
skierowania dokumentacji do wysytki).

b. Recznie na zadanie uprawnionego uzytkownika, w kazdym momencie.

Ponadto musi by¢ mozliwos¢ skonfigurowania takiego rejestru, w ktérym okreslona czes¢ danych

zawsze jest wprowadzana recznie.

System musi umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi na wyszukiwanie i filtrowanie zawartosci

rejestru.

Informacja o przypisaniu dokumentacji do rejestru muszg by¢é dostepne z poziomu tej

dokumentacji.

Administrator musi mie¢ mozliwos$¢ konfiguracji rejestru w ten sposéb, by ograniczy¢ zakres

dokumentacji w nim rejestrowanej, do tej ktérg dopuszczajg kryteria rejestracji. Kryteria rejestracji

to co najmniej:

a. przedziat dat wptywu dokumentacji,

b. przedziat dat wprowadzenia dokumentacji do systemu,

c. przedziat dat utworzenia sprawy,

d. przedziat dat akceptacji dokumentacji,

e. przedziat dat wysytki dokumentacji.

System musi umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi generacje raportéw i zestawien ze

zdefiniowanych rejestrow.

System musi umozliwiaé rejestracje przesytek przychodzacych i wychodzgcych w wielu réznych

rejestrach, wskazanych przez uzytkownika z listy dostepnych, w momencie rejestracji albo

odpowiednio kierowania do wysyiki.

System musi zapewnia¢ definiowanie, zarzgdzanie i obstuge:

a. Sktadéw chronologicznych, oddzielnie dla przesytek przychodzacych i wychodzgcych,
z mozliwoscig odnotowania stopnia odwzorowania cyfrowego przesytek w formie tradycyjne;j.

b. Sktadéw nosnikéw informatycznych, z mozliwoscig odnotowywania stopnia wprowadzenia do
systemu przesytek przychodzacych w formie elektronicznej.

Administrator musi mie¢ mozliwos¢ jednoczesnego zdefiniowania wielu sktadéw chronologicznych

i no$nikéw informatycznych.

1.8.21. Obstuga zastepstw

1.

System musi umozliwia¢ uprawnionemu uzytkownikowi definiowanie zastepstw jednych
pracownikéw za drugich w kontekscie piastowanych stanowisk. System musi umozliwiac
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okreslenie osoby zastepujacej, stanowiska zastepowanego oraz okresu, w jakim bedzie
realizowane zastepstwo z doktadnoscig do godziny i minuty.

System musi zapamietywaé i udostepnia¢ informacje o rzeczywistym wykonawcy operacji
(z uwzglednieniem zastepstw). Operacje wykonywane przez pracownika zastepujgcego, System
musi oznaczac jako wykonane ,,w zastepstwie”.

System musi umozliwiaé ewidencjonowanie zastepstw (wraz z odnotowaniem ewentualnej
pracownikéw oraz zasilania jej przez szeregowych pracownikdw i ich przetozonych.

Uruchomienie zastepstwa bedzie mozliwe dopiero po zatwierdzeniu zastepstwa przez
uprawnionego pracownika.

System musi prezentowac zestawienie zastepstw. Informacje o zastepstwie to co najmniej: osoba
zastepujgca, osoba zastepowana (wraz ze wskazaniem stanowiska), okres zastepstwa, status
zastepstwa. Kazdy uzytkownik musi mie¢ dostep do zestawienia w zakresie swojej osoby,
a kierownicy komorek w zakresie swoich podwtadnych.

System musi umozliwia¢ generacje wydruku potwierdzajgcego utworzenie zastepstwa.

System musi pozwalaé uprawnionym uzytkownikom definiowanie statych zastepstw, tj. takich na
nieokreslony okres. Osoba zastepujgca i zastepowana mogg w kazdym momencie, réwniez
jednoczesnie pracowac na zastepowanym stanowisku.

1.9. System elektronicznego archiwum

Zamoéwienie obejmuje dostawe i wdrozenie w Urzedzie Miasta Krasnystaw systemu elektronicznego
archiwum. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.1. ,,Wdrozenia
oprogramowania back-office”.

System elektronicznego archiwum musi obstugiwaé wszystkie ponizej wymienione funkcjonalnosci.
System elektronicznego archiwum musi by¢ zintegrowany z Systemem EZD. Dopuszcza sie realizacje
wymienionych funkcjonalnosci (w czesci lub catosci) przez System EZD (pod warunkiem, ze tacznie
systemy bedg posiadac wszystkie wymienione funkcjonalnosci).

1.

System musi w petni obstugiwa¢ wszystkie podstawowe procesy zwigzane archiwizacja
dokumentdéw, w tym: przekazywanie akt do archiwum zaktadowego, tworzenie spiséw zdawczo-
odbiorczych oraz wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych, brakowanie, przekazywanie dokumentacji
do witasciwego archiwum panstwowego (w postaci paczki archiwalnej).
System musi zapewnia¢ petng zgodnos$¢ z obowigzujgcymi procedurami postepowania z
materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwalna.
System musi posiadac funkcjonalnosci odpowiedzialne za obstuge sktadéw chronologicznych dla
dokumentdéw papierowych.
System musi umozliwi¢ prowadzenie sktadéw chronologicznych korespondencji wptywajgcej oraz
elementdéw spraw z podziatem na:

a. dokumenty odwzorowane w catosci,

b. dokumenty odwzorowane w czesci lub nie odwzorowane,

c. sktad nosnikow.
System musi posiadac¢ funkcjonalnos¢, zezwalajgcg na wglad i wypozyczenie wytgcznie przez
pracownikéw danej komarki, w ktérej dokumentacja zostata wytworzona.
System musi zapewniaé¢ mechanizmy brakowania akt w archiwum elektronicznym.
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Po zakoniczeniu procedury brakowania, System musi zapewnia¢ automatyczne usuniecie
dokumentacji z systemu. Usuniecie danych nastepuje po uptywie okresdw przechowalnictwa
danych i jest kontrolowane przez archiwiste, ktéry posiada zgode komadrek organizacyjnych oraz
zgode Archiwum Panstwowego na wybrakowanie materiatéw niearchiwalnych. Usuniecie danych
z panelu archiwum zaktadowego mozliwe tylko przez scisle okreslone osoby, np. przez archiwiste,
tzn. ze pracownik nie posiadajgcych uprawnien archiwisty nie moze ingerowaé w zaséb. Spisy
zdawczo-odbiorcze pozostajg i s3 edytowane po zdaniu do archiwum zaktadowego jedynie przez
archiwiste.

System musi umozliwiaé tworzenie paczki archiwalnej dla wybranego roku.

System musi zapewnia¢ mozliwosé okreslenia, ze sprawa zostata zatozona w wyniku pomytki i
podczas zamykania nadac kategorie archiwalng Bc.

System musi zapewnia¢ generowanie niezbednych dokumentéw, w tym spiséw zdawczo-
odbiorczych zgodnie z Instrukcjg w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego.
System musi umozliwia¢ generowanie spisu zdawczo-odbiorczego na podstawie przygotowanej
paczki archiwalnej zgodnie z przepisami: Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114) wraz z aktami
wykonawczymi; Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z2011r., Nr 123, poz. 698 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi; Rozporzadzenie Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 2 listopada 2006 r w sprawie wymagan technicznych
formatdéw zapisu i informatycznych nosnikdw danych, na ktérych utrwalono materiaty archiwalne
przekazywane do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2006r., Nr 206, poz. 1519 z pdzn. zm)

Podczas przekazywania dokumentacji do archiwum zaktadowego, System musi umozliwiaé
przekazanie archiwiscie uprawnien do dysponowania dokumentacjg, pozostawiajac
przekazujgcemu prawo do wgladu do dokumentacji.

System musi umozliwia¢ zarzadzanie zawartoscig archiwum elektronicznego.

System musi zapewniac przekazywanie do archiwum zaktadowego spraw zakonczonych zbiorczo z
catej komorki organizacyjnej.

System musi umozliwia¢ weryfikacje, czy wszystkie sprawy w teczce sg zamkniete, uniemozliwiajac
przekazanie do elektronicznego archiwum teczek, spraw niezamknietych oraz brakujacych.
System musi zapewnia¢ zgodnos¢ formatu metadanych eksportowanych dokumentow ze
standardem tzw. ,paczki archiwalnej” opracowanym przez Naczelng Dyrekcje Archiwéw
Panstwowych.

System musi umozliwia¢ w zaleznosci od przyznanych uprawnien, dostep do wersji elektronicznej
spraw (dokumentéw) znajdujacych sie w archiwum elektronicznym.

System musi uniemozliwia¢ przekazanie do archiwum teczek zawierajgcych niezamkniete sprawy
(zgodnie z informacjg umieszczong we wiasciwych rejestrach)

System musi umozliwia¢ podejrzenie spraw znajdujacych sie w teczce, w szczegdlnosci
wyswietlenie informacja o kategorii archiwalnej (wynikajgcej z jej przypisania do pozycji
klasyfikacji).

System musi pozwalaé¢ na wyszukiwanie w bazie catych sformutowan, ale réwniez ich czesci z
mozliwoscig zawezenia do wybranego parametru np.: daty, komadrki organizacyjnej, nr JRWA,
jednostki archiwalnej / sprawy / wszystko haset tematycznych.
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1.10. System obstugi zamowien publicznych

Zamoéwienie obejmuje dostarczenie licencji i wdrozenie w Urzedzie Miasta Krasnystaw systemu obstugi
zamoéwien publicznych. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.
,Wymagania ogdlne dla wdrozen Oprogramowania Aplikacyjnego”. System musi spetniaé nw.
wymagania minimalne:

1.

10.

11.

12.

13.
14,

System powinien umozliwia¢ przeprowadzenie procedury zamoéwienia publicznego w sposob
zgodny z obowigzujgcymi przepisami, w szczegdlnosci z Ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. 2019 poz. 2019z pdzniejszymi zmianami), dalej zwang ,,Ustawa
PZP”.

System powinien umozliwiaé petng elektronizacje prowadzonych postepowan we wszystkich
trybach okreslonych w Ustawie PZP.

System powinien umozliwiaé sktadanie wnioskéw, pytan, odpowiedzi, JEDZ, oswiadczen i ofert, a
takze w petni obstugiwaé komunikacje zamawiajacego z wykonawcami.

System musi posiada¢ mozliwos$¢ przypisania do uzytkownika uprawnien pozwalajgcych na
realizacje oraz kontrole biegu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

System musi wykorzystywaé mechanizmy uwierzytelniania uzytkownikéw: login i hasto, profil
zaufany. Uzytkownik moze uwierzytelniaé sie jedng z w/w metod.

System musi obstugiwaé grupy uzytkownikdw o odpowiednio zréznicowanych uprawnieniach: —
uzytkownikow wewnetrznych (kontekst zamawiajgcego) i zewnetrznych. Uzytkownicy zewnetrzni
muszg mie¢ mozliwos¢ pracy w ramach kontekstu wykonawecy lub jako uzytkownik bez uprawnien
dostepu do procedury sktadania ofert, ale z mozliwoscig podgladu ogtoszen bez logowania.
System musi umozliwia¢ samodzielng rejestracje uzytkownika zewnetrznego przy uzyciu profilu
zaufanego lub loginu i hasta. W przypadku rejestracji poprzez login i hasto system wysyta link
aktywacyjny na podany przy rejestracji adres e-mail.

Konta uzytkownikdw wewnetrznych muszg by¢ zaktadane przez administratora lub uprawnionego
uzytkownika.

Dopuszcza sie realizacje funkcjonalnosci przewidzianych wytgcznie dla  uzytkownikow
wewnetrznych za pomocg systemu EZD. W takim przypadku system EZD musi spetnia¢ funkcje
przewidziane w tym opisie dla uzytkownikéw wewnetrznych i by¢ zintegrowany z systemem
obstugujgcym pozostate funkcjonalnosci.

System musi umozliwiaé na tworzenie planu postepowan, jego edycji i zatwierdzania. Musi istnie¢
mozliwo$¢ tworzenia planu postepowan na kolejne lata.

System musi pozwala¢ na tworzenie zamowien w ramach planu dla konkretnych lat. Dla kazdej
pozycji w planie postepowan musi pojawi¢ sie informacja o planowanym trybie prowadzenia
postepowania, kodzie CPV oraz planowanym terminie postepowania, co najmniej z podziatem na
potrocza, kwartaty i miesigce.

Plan postepowan musi posiadad historie edycji wraz z mozliwoscig podgladu poprzednich wersji
planu. System musi umozliwia¢ utworzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
na podstawie pozycji z planu postepowan. Wszystkie informacje zawarte w planie postepowan
powinny znalez¢ sie w projektowanym postepowaniu.

System musi umozliwia¢ monitorowanie zgodnosci udzielonych zaméwien z planem.

Plan postepowan musi posiadac¢ zaawansowany zestaw filtréow umozliwiajacych filtrowanie wedtug
co najmniej nastepujacych pdl: tryb postepowania, rodzaj zamdwienia, zakres orientacyjnej
wartosci zamowienia, kody CPV, przewidywany termin wszczecia postepowania. Widok planu
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postepowan musi zawiera¢ podsumowanie przedstawiajgce wartos¢ wszystkich/przefiltrowanych
pozycji w planie.

System musi umozliwiac przypisanie pozycji z wbudowanego wspdlnego stownika zamowien (CPV)
do prowadzonych postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego jak i do pozycji w planie
postepowan.

System musi umozliwia¢ przypisanie jednego gtéwnego kodu CPV do postepowania oraz dowolnej
liczby kodéw dodatkowych.

Aplikacja musi posiada¢ wyszukiwarke kodéw CPV umozliwiajgcg wyszukiwanie zaréwno po
numerze jak i po frazie zawartej w kodzie CPV.

System musi umozliwi¢ analize planu pod katem tacznej wartosci zamowien o okreslonym kodzie
CPV (z uwzglednieniem drzewiastej struktury kodu CPV).

System musi posiadaé mechanizm synchronizacji planu zaméwied z planem zamdwien
prowadzonym przez modut planowania, zmian i wykonania budzetu, o ktérym mowa w rozdziale
1.6.13.

System musi umozliwia¢ eksport planu postepowan co najmniej do formatéw: PDF, XLS, CSV.
System musi zapewnia¢ mozliwos¢ prowadzenia i wypetniania Protokotu postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego.

System musi umozliwiaé¢ generowanie edytowalnego Protokotu na kazdym etapie postepowania.
System musi uwzgledniaé chronologie czynnosci wynikajgcg z danego etapu postepowania
o udzielenie zamodwienia publicznego i zapewnia¢ odzwierciedlenie tej chronologii
w generowanym, edytowalnym Protokole.

System musi zapewni¢ monitorowanie przygotowania zaftgcznikéw do Protokotu wraz
z generowaniem tych zatgcznikow.

System musi zapewnié przypominanie o terminach zwigzanych z prowadzeniem postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego (co najmniej przypomnienie o terminie otwarcia,
przypomnienie o terminie zwigzania ofertg, przypomnienie o wysytce do BZP ogtoszenia o
wykonaniu umowy). Powyzsze musi byc¢ realizowane co najmniej poprzez wystanie przypomnienia
na adres e-mail powigzany z kontem danego uzytkownika.

Pracownik pracujgcy w kontekscie zamawiajgcego powinien mie¢ mozliwos¢ okreslenia w
projekcie postepowania listy pracownikéw, ktérzy majg otrzymywac powiadomienia dotyczgce
postepowania. W przypadku braku okreslenia pracownikéw odpowiedzialnych za prowadzenie
danego postepowania system powinien informowac wszystkich pracownikéw przypisanych do
jednostki zamawiajgcego o zdarzeniach dotyczgcych postepowania.

System musi umozliwia¢ wsparcie w przygotowaniu dokumentacji zamowienia poprzez mozliwosc
wprowadzania do systemu danych, ktdre raz wprowadzone bedg zasilaty generowane dokumenty,
jak np. wprowadzony krétki opis przedmiotu zamdwienia, warunki udziatu, kryteria oceny ofert,
informacje na temat Zamawiajgcego, wadium etc. Zakres tych dokumentow zostanie okreslony
w czasie analizy przedwdrozeniowej. Musi ponadto istnie¢ mozliwos¢ wykorzystania danych z
jednego postepowania w innym postepowaniu, np. wykorzystanie wczesniej zastosowanego
kryterium oceny ofert w nowym postepowaniu.

Aplikacja musi wspieraé uzytkownika podczas tworzenia projektu postepowania poprzez kontrole
poprawnosci wypetnionych pdl oraz umozliwiaé publikacje postepowania w dowolnym czasie (w
tym zapisa¢ zamodwienie o statusie ,projektowane” i podja¢ jego dalszg edycje pdiniej).
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Wbudowany walidator powinien wyswietla¢ informacje w przypadku nieprawidtowych wartosci
wprowadzonych do formularza projektowanego postepowania.

Aplikacja musi umozliwia¢ dotgczanie do projektu postepowania zatgcznikbw w dowolnych
formatach z wytaczeniem plikéw wykonywalnych (.exe, .bat). Zatgczane pliki powinny by¢
wyswietlane z informacjg o dacie dodania zatgcznika oraz sumg kontrolna.

System musi wspierac uzytkownikdw w akceptacji oraz wprowadzaniu zmian w SIWZ.

System powinien umozliwiaé zarzadzanie wersjami SIWZ.

System musi umozliwia¢ automatyczne publikowanie postepowan w TED bez koniecznosci
logowania sie do aplikacji Europejskiego Dziennika Zamdéwien.

System musi umozliwiaé korekte postepowania opublikowanego w TED.

System musi umozliwia¢ utworzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na
podstawie publikacji zamieszczonej uprzednio w TED.

System musi umozliwia¢ publikacje informacji o postepowaniu w Biuletynie Informacji Publicznej
za pomocg odpowiedniego API.

System musi umozliwia¢ importowanie danych zamieszczonych w Biuletynie Zamodwien
Publicznych, co najmniej w zakresie przedmiotu zamdwienia, numeru postepowania, terminu
sktadania ofert, trybu prowadzonego postepowania, rodzaju zamoéwienia, terminu wykonania,
gtéwnego kodu CPV.

System musi umozliwia¢ komunikacje pomiedzy Zamawiajgcym, a potencjalnymi Wykonawcami w
ramach postepowania. Wbudowane narzedzie do komunikacji powinno umozliwiaé przesytanie
zatgcznikéw. Komunikacje moze zainicjowac kazda ze stron.

W szczegdlnosci system powinien umozliwia¢ zadawanie pytan do trwajgcych postepowan.
Zamawiajgcy powinien byé poinformowany o zadanym pytaniu za pomocg powiadomienia
mailowego na adres e-mail powigzany z kontem danego uzytkownika.

Wykonawca powinien otrzymaé mailowe potwierdzenie zdania pytania. Potwierdzenie powinno
zawiera¢ informacje do jakiego postepowania pytanie zostato zadane jak rowniez tres¢ samego
pytania.

Wykonawca musi mie¢ mozliwos$¢ dotaczenia zatgcznika do zadawanego pytania.

System musi umozliwia¢ zarzadzanie komisjami przetargowymi: okreslanie sktadu komisji wraz
z przypisanie cztonkom czynnosci zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

W systemie musi by¢ wbudowany kreator pozwalajacy na przygotowanie kryteriow oceny ofert z
uwzglednieniem wag kryteridw, oraz mechanizm umozliwiajgcy automatyczne wyliczenie
punktacji po otwarciu ofert i generujacy liste rankingowg ztozonych ofert. Kreator powinien
posiada¢ mechanizm testowania poprawnosci dziatania wzoru kryteribw oceny ofert przez
uzytkownika przygotowujgcego ogtoszenie o zamdwieniu. Po wyborze odpowiedniego wzoru
kryteriéw oceny ofert system powinien automatycznie umieszcza¢ w informacjach o postepowaniu
wybrany wzér z opisem, co oznaczajg poszczegblne elementy wzoru.

Aplikacja musi umozliwia¢ utworzenie postepowania bez wzoru kryteriow oceny ofert i bez
tworzenia automatycznej listy rankingowej ztozonych ofert.

System musi pozwala¢ na badanie oraz weryfikacje kompletnosci ofert (spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu, weryfikacji braku podstaw do wykluczenia). Cztonkowie komisji muszg
posiada¢ mozliwos¢ wskazywania brakujgcych dokumentow, co bedzie podstawg do
wygenerowania wezwania do ich uzupetnienia lub udzielenia wyjasnien.
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System powinien automatycznie wskazaé oferty z razgco niskg ceng zaréwno ze wzgledu na
szacowanie, jak i na srednig warto$¢ ztozonych ofert.

System musi umozliwia¢ wystanie wezwania do wyjasnienia razgco niskiej ceny w ofercie poprzez
wewnetrzny system komunikatéw.

System musi umozliwia¢ odrzucenie oferty na kazdym etapie procedowania po otwarciu ofert.
System musi umozliwia¢ przechowywanie uméw dla kazdego postepowania, dla ktérego umowa
zostata podpisana oraz innych wymaganych dokumentow.

System musi pozwalaé¢ na przypisanie numerdow do prowadzonych postepowan o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

System musi pozwala¢ na generowanie niezbednych dokumentéw na podstawie zdefiniowanych
szablonéw odpowiednich dla poszczegdlnych trybdw postepowania, niezbednych do wszczecia
i prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego. Zakres szablonéw zostanie
okreslony w trakcie Analizy.

System musi umozliwia¢ tworzenie i modyfikacje zdefiniowanych szablonéw oraz tworzenie
nowych. Wykonawca opracuje i zaimplementuje w systemie szablony wszystkich dokumentéw
okreslonych jako niezbedne w trakcie Analizy.

System musi umozliwia¢ tworzenie protokotéw z posiedzen komisji przetargowej i ich ewidencje.
System musi weryfikowac proponowang wysokos$¢ wadium w kontekscie przekroczenia limitow
wynikajgcych z Ustawy Prawo zamdwien publicznych.

System musi umozliwia¢ obstuge zamdwient w ramach procedury odwrdconej.

System musi umozliwia¢ obstuge zamdwien podzielonych na czesci wraz z uwzglednieniem
specyfiki zastosowania tego rozwigzania.

Przy wprowadzaniu warto$ci zamowienia system musi umozliwia¢ wprowadzanie wartosci netto i
wartosci brutto.

System musi umozliwia¢ ewidencje wniesionych srodkdw ochrony prawnej. Ponadto wskazywac
powigzane z tym terminy oraz uwzgledniac okres zawieszenia biegu terminow.

System musi umozliwia¢ ewidencje czynnosci powtérzonych wraz z uzupetnieniem Protokotu.
System musi ewidencjonowac rozeznania rynku majgce na celu ustalenie wartosci szacunkowej
zamodwienia i powigzanie ich z zamdwieniem publicznym.

System musi umozliwia¢ ewidencje udzielonych zamdwien zapewniajgc mozliwos¢ grupowania lub
filtrowania wedtug kryteriow co najmniej: rodzaju zamdwienia (ustugi, dostawy, roboty
budowlane), tryb postepowania.

System musi automatycznie tworzy¢ rejestry zamowien dla wszystkich przeprowadzonych
postepowan: oddzielny rejestr dla zamdwien ponizej progédw unijnych, o ktérym mowa w art. 3
Ustawy PZP, oddzielny dla kwoty réwnej lub powyzej progdw unijnych.

System musi pozwala¢ na dodawanie reczne zaméwien do rejestru postepowan prowadzonych
poza systemem.

System musi umozliwiaé w rejestrze wyszukanie zamodwiern/dokumentéw co najmniej wedtug
kryteridéw: rodzaju zamowienia (ustugi, dostawy, roboty budowlane), wykonawcy, kwoty, daty
udzielenia, nazwy postepowania.

System musi umozliwia¢ generowanie witasnych zestawien i raportéw dla zaméwien zaréwno
aktywnych jak i zakonczonych przez uzytkownikéw na podstawie zgromadzonych danych
i informacji.
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System musi zapewnia¢ automatyczne wygenerowanie danych do ztozenia Rocznego
sprawozdania o udzielonych zaméwieniach zgodnie z art. 82 Ustawy PZP.

System musi umozliwia¢ obstuge profilu zaufanego i kwalifikowanego podpisu elektronicznego
w zakresie weryfikacji podpisu.

System musi zapewnia¢ archiwizacje dokumentéw elektronicznych lub musi wspdtpracowac
z systemem elektronicznego archiwum.

System w czesci publicznej musi prezentowa¢ opublikowane postepowania w widokach
uwzgledniajacych ich status, tj. co najmniej ,aktualne”, ,zakoriczone”. Bez wchodzenia w szczegoty
postepowania musi by¢ widoczna co najmniej nazwa postepowania i termin sktadania ofert. W
szczegbétach postepowania muszg by¢é widoczne wszystkie opublikowane informacje z
zatgcznikami.

System musi umozliwia¢ sktadanie ofert przez Wykonawcoéw w poszczegdlnych postepowaniach.
Wykonawca musi mie¢ mozliwos¢ wycofania oraz zmiany swojej oferty wystanej wczesniej za
pomoca systemu.

System musi poinformowaé wykonawce o poprawnym ztozeniu oferty poprzez wystanie informacji
na przypisany do konta adres e-mail. Przestana informacja powinna zawieraé nazwe postepowania,
do ktérego zostata ztozona oferta oraz nazwy wszystkich dofgczonych plikéw wraz rozszerzeniami.
Zamawiajgcy powinien otrzymac powiadomienie mailowe po wptynieciu oferty od wykonawcy.
System musi posiada¢ mechanizm zabezpieczania ztozonej oferty przed terminem otwarcia za
pomocg asymetrycznych algorytmow kryptograficznych RSA.

System musi przechowywac wszystkie informacje o ztozonej ofercie zaszyfrowane. Szyfrowanie
musi odbywa¢ sie automatycznie w momencie przesytania dokumentéw oferty do aplikacji. Klucze
szyfrujacy i deszyfrujgcy nie mogg byé generowane bezposrednio w aplikacji — system musi
umozliwia¢ uzywanie odpowiednich kluczy wygenerowanych w aplikacjach zewnetrznych. Ze
wzgledow bezpieczernstwa klucz deszyfrujgcy nie moze by¢ umieszczony w aplikacji przed
terminem otwarcia ofert. Odszyfrowanie ofert moze by¢é mozliwe jedynie po wgraniu klucza
deszyfrujgcego pasujgcego do klucza publicznego, ktérym zostaty zaszyfrowane oferty.

System musi pozwoli¢ na oznaczenie czesci oferty jako ,Zawierajgcej tajemnice przedsiebiorstwa”.
W przypadku zastrzezenia jawnosci oferty wykonawca system musi zgda¢ informacji o powodzie
oznaczenia czesci oferty jako poufna i umozliwi¢ wprowadzenie tej informacji.

Po otwarciu ofert zamawiajgcy powinien mie¢ mozliwos¢ wygenerowania na podstawie danych
wprowadzanych wczesniej do systemu informacji z otwarcia ofert zgodnej z wymaganiami ustawy.
Administrator systemu musi mie¢ dostep do logéw aplikacji umozliwiajgcy podglad gtéwnych
aktywnosci uzytkownikéw systemu.

Integracje z innymi Systemami

78.

System musi by¢ zintegrowany z systemem Elektronicznego Zarzgdzania Dokumentacja (EZD):

a. Integracja musi umozliwia¢ przesytanie postepowan z platformy zamdéwien publicznych
przygotowanych w systemie obstugi zaméwied publicznych do systemu EZD i
rejestrowanie ich jako nowe dokumenty w nowe] sprawie zgodnie z parametrami
ustalonymi w konfiguracji. Dysponentem dokumentéw i sprawy musi by¢ uzytkownik,
ktory jest autorem postepowania w systemie obstugi zamoéwien publicznych.

b. Kazde postepowanie dodane do EZD musi by¢ zapisane jako sprawa, ktéra jest
przyporzadkowana do odpowiedniej kategorii JRWA (Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt).
Wszystkie dokumenty, takie jak dokument rozpoczynajacy postepowanie oraz pozostate
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c. dokumenty generowane z poziomu sprawy powinny by¢ integralng czescig danej sprawy.
Dokumenty dotgczane do sprawy musza posiada¢ odpowiednig relacje (ogtoszenie, czesci
postepowan).

d. Wszystkie pytania zadawane przez Wykonawcéw w systemie obstugi zamdwien
publicznych po przestaniu do EZD muszg by¢ rejestrowane jako korespondencija
przychodzaca w dzienniku ustalonym zgodnie z parametrami konfiguracji.

e. Odpowiedzi przygotowane i kierowane do Wykonawcéw z poziomu systemu EOD powinny
zosta¢ utworzone jako korespondencja wychodzgca, zarejestrowane w odpowiedniej
sprawie. Dla danego pisma powinien zosta¢ nadany kolejny numer w danej sprawie oraz
przydzielony numer JRWA zgodny z numerem sprawy.

g. Odpowiedzi Zamawiajgcego przygotowywane bezposrednio w systemie obstugi zamowien
publicznych muszg by¢ rejestrowane w systemie EZD jako pisma wychodzace
zarejestrowane w odpowiedniej sprawie. Dla danego pisma powinien zosta¢ nadany
kolejny numer w danej sprawie oraz przydzielony numer JRWA zgodny z numerem sprawy.

h. Oferty Wykonawcdw, ktére zostang ztozone w danym postepowaniu przez system obstugi
zamoéwien publicznych, po otwarciu i odszyfrowaniu ofert muszg zostaé przestane do EZD,
a tam zarejestrowane jako pisma przychodzgce w dzienniku korespondencji
przychodzacej.

i. System obstugi zamdéwien publicznych oraz EZD muszg integrowac sie na poziomie
uprawnien uzytkownikéw. Oznacza to, ze osoba procedujgca dang sprawe w EZD, musi
miec¢ takze uprawnienia do publikacji postepowan i zapytan ofertowych na platformie
zamoéwien publicznych.

System musi posiada¢ APl pozwalajagce na komunikacje z Centralng Platformg e-Zamoéwien co
najmniej z nastepujagcymi modutami Centralnej Platformy eZamodwienia;

a. Centralnym Repozytorium Danych CRD - wymiana ustrukturyzowanych danych

b. Modutem Przyjmowania, Zabezpieczania i Udostepniania ofert / wnioskdéw — odbieranie,
rejestracja ofert wnioskow ofert / wnioskow.

Powyzsza lista modutdow nie jest listg zamkniety; ostateczny zakres integracji musi umozliwiac
zgodng z Ustawg obstuge zamdwien publicznych i zostanie uzgodniony miedzy Wykonawca
a Zamawiajgcym po uruchomieniu Centralnej Platformy eZaméwienia.

W przypadku, jesli funkcjonalnosci Centralnej Platformy eZamdwienia konieczne dla zrealizowania
integracji, o ktérej mowa powyzej zostang uruchomione pdzniej niz na 3 miesigce przed dniem
zakonczenia realizacji Umowy, Wykonawca wykona prace integracyjne, o ktérych mowa powyzej,
w ramach gwarancji. W sytuacji tej brak wykonania prac integracyjnych nie wstrzymuje Odbioru
Koncowego.

1.11. System zarzgdzania urzedem

Zamowienie obejmuje dostawe i wdrozenie w Urzedzie Miasta Krasnystaw systemu zarzadzania
urzedem. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.1. ,,Wdrozenia
oprogramowania back-office”.

System zarzadzania urzedem musi obstugiwaé wszystkie ponizej wymienione funkcjonalnosci.
Dopuszcza sie realizacje wymienionych funkcjonalnosci (w czesci lub catosci) przez System EZD (pod
warunkiem, ze tgcznie systemy bedg posiadacé wszystkie wymienione funkcjonalnosci).
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1.11.1. Obstuga kalendarza jednostki

1. System musi posiadac¢ funkcjonalnosé obstugi kalendarzy.

2. Uzytkownik powinien mie¢ mozliwos¢ wprowadzenia réznych typdw zdarzen, tj. co najmniej:
a. zwykty wpis umozliwiajgcy co najmnie;j:

Vi.
Vii.

viii.
X.

V.

okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,
wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,
definiowanie cyklicznosci zdarzenia wraz z parametryzacjg okresu, w ktérym
zdarzenia majg by¢ wyswietlane,

rezerwacje zasobow,

wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

wigzanie zdarzen z interesantami (zdarzenia powinny by¢ odznaczanie w raporcie
dla interesantéw),

dodanie pliku do zdarzenia,

przypisywanie innym uzytkownikom lub grupom uzytkownikéw uprawnien do
wprowadzanego zdarzenia. Uprawnienia powinny byé definiowane co najmniej
w zakresie: odczyt oraz odczyt i zapis.

b. Zadanie - wpis umozliwiajgcy co najmnie;j:

Vi.
Vii.

V.
V.

okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,
wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

okreslenie statusu zadania,

definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,
rezerwacje zasobow,

wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

dodanie pliku do zdarzenia,

c. Spotkanie - wpis umozliwiajgcy co najmnie;j:

i.
ii.
iii.
iv.
V.

vi.
vii.
viii.
ix.

okreslenie przedziatu czasowego lub oznaczenie zdarzenia jako catodobowe,
wprowadzenie tytutu zdarzenia wraz z jego opisem,

definiowania czasu przed zdarzeniem, kiedy ma wyswietli¢ sie powiadomienie,
rezerwacje zasobow,

definiowanie cyklicznosci zdarzenia wraz z parametryzacjg okresu, w ktérym
zdarzenia majg by¢ wyswietlane,

wigzanie zdarzen z dokumentami wprowadzonymi do systemu,

dodanie pliku do zdarzenia,

dodawanie agendy spotkania,

okreslenie lokalizacji spotkania,

d. rozmowa telefoniczna wpis umozliwiajgcy co najmniej:

okreslenie czasu zdarzenia,
okreslenie czasu trwania rozmowy,
wprowadzenie tematu rozmowy wraz z jej opisem,

e. notatka wpis umozliwiajgcy co najmnie;j:

okreslenie czasu zdarzenia,
wprowadzenie tematu rozmowy wraz z jej opisem.
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Uzytkownik powinien mie¢ réwniez mozliwos¢ definiowania zdarzen catodniowych i dtuzszych oraz
cyklicznych.

Uzytkownik powinien mie¢ mozliwo$¢ wprowadzania zdarzen z doktadnoscig do 15 minut.

W Systemie musi istnie¢ funkcja grupowania zasobdw (np. grupa ,Pojazdy”, w ktdrej znajdujg sie
wszystkie pojazdy nalezgce do Zamawiajgcego). System musi informowac o braku dostepnosci
zasobu w przypadku, gdy jest on zarezerwowany przez innego uzytkownika.

Kazdy terminarz musi byé mozliwy do przegladania co najmniej w trybie dziennym, tygodniowym
i miesiecznym.

1.11.2. Obstuga urlopdéw

System musi:

1.
2.

9.

10.
11.
12.

13.

Umozliwiaé¢ wprowadzenie urlopdw i zastepstw.

Umozliwiaé pracownikom sktadanie wnioskéw urlopowych oraz wglad do wnioskdw przez niego
ztozonych.

Umozliwiaé pracownikom biezgcy podglad ilosci dni urlopowych jakie mu przystuguja.

Posiadac¢ definiowalny mechanizm akceptacji i aktywacji zastepstw.

Umozliwiaé przetozonym (kierownikom) akceptacje wnioskdw urlopowych oraz przydzielanie
zastepstw.

Umozliwiaé pracownikom kadr zarzadzanie danymi urlopowymi pracownikéw, w tym zasilanie
danymi wyjsciowymi systemu takimi jak okreslenie ilosci dni wolnych przystugujgcych
pracownikom wynikajgcych z charakteru zatrudnienia, okreslanie terminéw, od ktérych system
powinien nalicza¢ dni wolne, etc.

Pozwala¢ na zdefiniowanie rodzaju urlopu.

Informowac o liczbie wykorzystanych dni urlopowych na podstawie sktadanego wniosku oraz
o liczbie mozliwych jeszcze do wykorzystania dni urlopowych, informacja ta powinna by¢
wyswietlana bezposrednio w formularzu sktadania wniosku urlopowego tak, aby pracownik na
biezgco byt informowany czasie przystugujgcego mu wolnego.

Umozliwiaé¢ wydrukowanie wniosku urlopowego.

Udzielone zastepstwo moze byé czasowe lub nieokreslone.

System musi pozwala¢ na okreslenie uprawnien do konta osoby nieobecnej dla osoby zastepujacej.
W trakcie trwania zastepstwa System musi informowaé o zastepowaniu jednego uzytkownika
przez drugiego.

Operacje wykonane w zastepstwie muszg by¢ zapisywane w Systemie w sposob pozwalajgcy na
jednoznaczne okreslenie, kto dang operacje wykonat.

1.11.3. Tablica ogtoszen jednostki

P wnN

System musi posiadaé¢ mozliwos$¢ dodawania ogtoszen.

System musi umozliwia¢ ustawienie daty wygasniecia ogtoszenia.

System musi umozliwia¢ dodanie zatacznika do ogtoszenia.

Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ ograniczania widocznosci ogtoszenia dla:
a. dla wszystkich uzytkownikéw systemu,

b. pojedynczego uzytkownika,

c. komorki organizacyjne;j,

d. grupy uzytkownikow.
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System musi pozwalaé na dodanie odpowiedzi do ogloszenia, odpowiedzi wszystkich
uzytkownikow powinny byé umieszczane w czytelnej formie bezposrednio pod trescig ogtoszenia.
System powinien rejestrowa¢ co najmniej date oraz godzine dodania ogtoszenia oraz date
wygasniecia, jezeli takowa zostanie zdefiniowana.

1.11.4. Wsparcie oceny pracownikow

W zakresie oceny pracownikow System musi wspomagaé pracownikow odpowiedzialnych za
przeprowadzanie ocen pracownikéw, jak i przyspieszenie procesu oceny witasciwe;j.
Modut realizujgcy te funkcjonalno$¢ musi pozwalaé¢ m.in. na:

1.
2.
3.

Tworzenie stownika kompetenc;ji.

Przypisania kompetencji do konkretnych stanowisk w celu szybszego tworzenia szablondw.
Tworzenie szablondw badan dla konkretnych jednostek, dziatéw lub stanowisk. Pracownik bedzie
mogt wybraé, czy chce utworzyé szablon dla stanowiska w konkretnym dziale, czy tez dla wszystkich
pracownikéw na danym stanowisku w danej jednostce (na podstawie tych danych system bedzie
automatycznie zaczytywat pracownikdéw przypisanych do stanowisk).

Wczesniejsze przygotowanie badania bez obawy o jego wyciek przed terminem rozpoczecia.
Ustalanie wartosci minimalnych dla konkretnej kompetencji w ramach konkretnego szablonu.
Wysytanie powiadomien o rozpoczeciu i zakoriczeniu badania.

Uzupetnienie badania przez pracownika, wraz z mozliwoscig wpisywania uwag.

Ocene pracownika przez przetozonego (z mozliwoscig ,,zgodzenia sie” z oceng pracownika).
Ocene pracownika przez innych uzytkownikéw w zaleznosci od wybranej metody oceniania.

. Tworzenie raportu rozbieznosci i wprowadzenie koricowej oceny.

. Informowanie o wynikach ponizej minimalnych ustalonych w szablonie.

. Generowanie raportéw z badan.

. Prowadzenie teczek pracownikéw z podziatem na obecnych i archiwalnych.

1.11.5. Obstuga rekrutacji i sukces;ji

1.

Modut rekrutacji bedzie musi pozwalac na sprawdzenie, jakich kompetencji brakuje w urzedzie. Na

tej podstawie Kierownictwo bedzie moglo poszukiwaé pracownikbw o konkretnych

kompetencjach. Dodatkowo System na podstawie danych zawartych w opisie stanowiska (opis

i kompetencje przypisane do stanowiska) bedzie mégt wygenerowac oferte pracy.

Modut musi posiada¢ mozliwos$¢ uzupetniania listy kandydatéw, wraz ze wskazaniem poziomu dla

konkretnej kompetencji, ocenionej przez rekrutujgcego, z listy wykorzystywanych na stanowisku.

Na podstawie uzupetnienia bedzie sie tworzy¢ lista rankingowa uzytkownikow.

Na podstawie wskazanego poziomu kompetencji system musi pozwoli¢ na wskazanie stanowiska

dopasowanego do rekrutowanego, przy przysztej, potencjalnej, rekrutacji.

W zakresie obstugi sukcesji System bedzie pozwalat na prowadzenie wewnetrznej rekrutacji na

nieobsadzone stanowiska i przypisywanie pracownikéw do konkretnych stanowisk przy awansach

pionowych lub poziomych. System musi umozliwia¢:

a. tworzenie listy rankingowe] pracownikow, ktorzy mogliby objg¢ konkretne stanowisko na
podstawie oceny kompetencji na nim wymaganych,

b. tworzenie listy stanowisk, na ktére mozna przenie$¢ konkretnego pracownika na podstawie
indywidualnej oceny kompetencji.
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1.11.6. Pozostate funkcjonalnosci

1.

System musi wspomagac proces wysytania pracownikéw na potrzebne im szkolenia. Modut bedzie
wykorzystywat dane zbierane w ramach oceny kompetencji w celu:
a. tworzenia list rankingowych szkolen
i dla pracownikéw niespetniajgcych minimalnych wymagan na stanowisku,
ii. dla pracownikow o konkretnym poziomie kompetencji ustalonym przez osobe
odpowiedzialng,
b. weryfikowania zasadnosci zgtoszenia pracownika do konkretnego szkolenia,
c. weryfikacje umiejetnosci nabytych w trakcie szkolenia.

Ponadto System musi umozliwiac:

2.

prowadzenie ewidencji szkolen z podziatem na kompetencje jakich dotyczg (planowanych
i odbytych),

przechowywanie informacji w teczce pracownika o odbytych szkoleniach i weryfikacji.

System musi umozliwia¢ przypisywanie zadan do realizacji do konkretnych pracownikéw przez
osoby do tego uprawnione. Zadania beda miaty okreslony czas ukonczenia.

1.12. Centralny system elektronicznego zarzadzania dokumentacja

Zaméwienie obejmuje dostawe i wdrozenie w wszystkich jednostkach podlegtych Zamawiajacego
systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacjg. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej

czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.1. ,Wdrozenia oprogramowania back-office”.
Centralny system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg musi spetnia¢c co najmniej nw.
wymagania.

1.

System musi umozliwia¢ obstuge dokumentdw w formie elektronicznej, w szczegélnosci dotyczy
to korespondencji przychodzacej, otrzymywanej w formie elektronicznej jak i dokumentacji
tworzonej przez uzytkownikéw systemu.

System musi umozliwia¢ obstuge korespondencji wptywajacej do jednostek w postaci tradycyjnej
(papierowej) poprzez mozliwosé¢ zeskanowania korespondencji w kancelarii i/lub sekretariatach
jak i rejestrowania dokumentéw wytwarzanych w jednostkach a wychodzacych w postaci
tradycyjnej (papierowej).

W przypadku dokumentéw tradycyjnych zabezpieczonych przed skanowaniem, zbyt obszernych,
wielkoformatowych, paczek czy innych formalnych (np. przesytki do rgk wtasnych, niejawnych
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa) musi by¢ zapewniona mozliwos$¢ zarejestrowania
wptywu oraz odnotowania dekretacji dokumentu bez dotgczania skanu.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ zdefiniowania struktury organizacyjnej kazdej z jednostek wraz
z jej komdrkami organizacyjnymi i stanowiskami. Dla poszczegdlnych stanowisk musi byé mozliwe
przypisane okreslonych uprawnied wigzacych sie z mozliwoscia wykonywania okreslonych
czynnosci w systemie.

System musi umozliwiaé zdefiniowanie listy uzytkownikéw systemu sktadajgcej sie z pracownikéw
danej jednostki, ktére nastepnie bedg powigzane ze zdefiniowanymi w strukturze organizacyjnej
stanowiskami. Jeden uzytkownik moze posiada¢ tylko jedno konta w ramach danej jednostki
organizacyjnej.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ powigzania jednego uzytkownika systemu z wiecej niz jednym
stanowiskiem w strukturze organizacyjnej jednej jednostki bez potrzeby tworzenia mu wielu kont
w systemie.
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System musi umozliwia¢ usuniecie uzytkownika niepowigzanego z Zzadnym stanowiskiem

w strukturze jak tez mozliwos¢ dezaktywowania konta uzytkownika bez koniecznosci jego

usuwania. Musi by¢ zapewniona mozliwos¢ ponownej aktywacji konta uzytkownika wczesniej

dezaktywowanego.

System musi umozliwia¢ utworzenie konta administratora jednostki, majgcego uprawnienia do

zarzadzania strukturg organizacyjng i uzytkownikami tyko w ograniczeniu do danej jednostki.

System musi umozliwia¢ utworzenia konta administratora z uprawnieniami umozliwiajgcymi

zarzadzanie strukturami i uzytkownikami wszystkich jednostek organizacyjnych lub budzetowych

Zamawiajgcego istniejagcych w systemie, jak edycji danych poszczegdélnych jednostek oraz

mozliwoscig wprowadzania nowych pozycji jednostek.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zastepstwa dla osoby nieobecnej. Zastepstwo

nalezy rozumie¢ jako umozliwianie dostepu do spraw i dokumentéw osoby nieobecnej bez

koniecznosci przekazywania danych dostepowych do konta uzytkownika osobie zastepujace;j.

W systemie musi by¢ zapewniona mozliwos¢ zdefiniowania poziomu bezpieczenstwa logowania

w zakresie co najmnie;j:

a. ustawienia liczby niepowtarzalnych haset, tzn. brak mozliwosci wykorzystania tego samego
hasta przy okreslonej liczbie kolejnych zmian hasta,

b. okreslenia liczby nieudanych préb logowania, po ktérych przekroczeniu zostanie zablokowana

mozliwosé kolejnej préby logowania,

okreslenia czasu waznosci hasta (wyrazone w dniach),

okreslania minimalnej liczby znakdw, z ktorych musi sktadac sie hasto uzytkownika,

okreslania rodzajéw znakéw wykorzystywanych w hasle, majacych wptyw na jego site,

okreslania minimalnej sity hasta wymaganej w systemie.

Kazda jednostka organizacyjna musi posiada¢ wilasng baze interesantdow, ktdra nie jest

Do o0

wspotdzielona z pozostatymi jednostkami organizacyjnymi, i ktére musi spetnia¢ wymagania co

najmniej takie jak:

a. zachowanie podziatu bazy interesantdw na osoby fizyczne i firmy/instytucje,

b. podczas definiowanych danych adresowych system musi wykorzystywac¢ dane stownikowe
w zakresie miejscowosci, ulic i kodow pocztowych, ale takie dopuszczaé mozliwosé
wprowadzenia danych, ktérych w stowniku by brakowato,

c. kazdemu interesantowi mozna zdefiniowac wiecej niz jeden adres wraz o okresleniem rodzaju
adresu (np. korespondencyjny, zameldowania, zamieszkania),

d. zapewniona mozliwos¢ okreslenia danych stuzgcych do komunikacji elektronicznej z danym
interesanta takich jak adres e-mail oraz dane skrytki elektronicznej danego interesanta.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ modyfikowania danych interesantéw w trybie korekty (korekta

danych powoduje skorygowanie danych w dokumentach, ktérych sg one wykorzystywane) oraz w

trybie aktualizacji danych (dane w dokumentach juz stworzonych nie sg aktualizowane).

Kazda z jednostek musi mieé¢ swéj wiasny, odrebny rejestr pism przychodzgcych oraz wiasny,

odrebny rejestr pism wychodzacych.

System musi by¢ zintegrowany z ePUAP i automatycznie pobiera¢ dokumenty ztozone za pomoca

platformy ePUAP na elektroniczne skrzynki podawcze wtasciwej jednostki organizacyjnej.

System powinien umozliwia¢ wymiane korespondencji w sposdb bezposredni pomiedzy

jednostkami zdefiniowanymi w systemie, przy czym korespondencja musi by¢ rejestrowana
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odpowiednio w Ksigzce podawczej i nadawczej jednostek wymieniajgcych miedzy soba
dokumenty.

System musi umozliwiac zarejestrowanie dokumentu wczytanego na skrzynke podawczg w Ksigzce
Podawczej jednostki organizacyjnej Zamawiajgcego, a nastepnie zarejestrowania takiego
dokumentu w Ksigzce Podawcze;.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ automatycznego zweryfikowania podpisu elektronicznego
ztozonego w pismie elektronicznym na kazdym etapie jego rozpatrywania.

Przy rejestracji dokumentu w Ksigzce podawczej musi by¢ zapewniona mozliwos¢:

a. dotaczenia zatacznika w postaci pliku z dysku komputera jak i mozliwosé dotaczenia skanu
rejestrowanego dokumentu bez potrzeby wczesdniejszego zapisywania go na dysku twardym
komputera,

okreslenia danych co najmniej jednego interesanta,

okreslenia tytutu i opisu rejestrowanego pisma,

okreslenia zrédta wptywu pisma,

okreslenia dat na pismie, w tym daty wptywu, daty na pismie, daty nadania,

wskazanie stanowiska w strukturze organizacyjnej jednostki, na ktére ma by¢ przekazane
pismo po zarejestrowaniu w Ksigzce Podawczej — czynnos¢ ta nie jest wymagana i przekazanie
pisma moze nastgpic juz po zarejestrowaniu go w Ksigzce Podawczej.

W Ksigzce Podawczej musi by¢ wyswietlana lista zarejestrowanych pism z mozliwoscig ich
przeszukiwania i filtrowania, a po zaznaczeniu wybranej pozycji musi by¢ dostepny podglad
zarejestrowanego dokumentu — jego wizualizacja oraz wglad w zatgczniki, a w przypadku
dokumentu elektronicznego metadane, jak i informacje o podpisie elektronicznym ktérym
opatrzono dany dokument.

System musi zapewnia¢ uzytkownikowi mozliwo$¢ zwrdcenia pisana przekazanego podczas
rejestracji na Ksigzce Podawczej, przy czym uzytkownik, ktéry tego przekazania dokonat (jak i kazdy
inny majacy dostep do Ksigzki Podawczej danej jednostki) musi mie¢ mozliwos¢ szybkiego
podgladu pism zwrdconych z mozliwoscig ponowne;j ich dekretacji.

System musi umozliwiaé¢ wygenerowanie wydruku Ksigzki podawczej w zakresie okreslonym przez
uzytkownika poprzez uzycie filtréw i wyszukiwarki.

System musi informowacé uzytkownika o dokumentach zarejestrowanych w systemie, ktére zostaty
mu przekazane prezentujgc informacje o liczbie dokumentéw odebranych na danym stanowisku.
Uzytkownik wybierajgc z listy pismo przekazane na jego stanowisko musi mie¢ dostep do jego
wizualizacji i wszystkich niezbednych informacji o zarejestrowanym dokumencie.

Wobec przekazanego uzytkownikowi dokumentu mogg by¢ podjete dziatania takie jak:

a. zwrdcenie pisma na kancelarie w przypadku btednej dekretacji,

b. zatozenie na podstawie dokumentu nowej sprawy,

c. dotfaczenie dokumentu do sprawy juz istniejgcej,

Jesli dokument zostat wczesniej wigczony do akt sprawy, to z poziomu podgladu dokumentu
uzytkownik musi widzie¢ liste wszystkich spraw, w ktérych jest on wykorzystywany z mozliwoscig
szybkiego wgladu w kazdg sprawe, do ktérej ma dostep.

Uzytkownik musi mie¢ zapewniong mozliwos¢ stworzenia nowego dokumentu, w ktédrym definiuje:
a. rodzaj dokumentu,

b. dane interesanta/dw — adresata/éw dokumentu,

oo o0 T
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c. sposob wysytki dokumentu — indywidualnie dla kazdego adresata z mozliwoscig okreslenia
formy wysytki elektronicznej witgcznie, ale pod warunkiem, ze w danych interesanta w bazie sg
zapisane informacja, umozliwiajgce takg wysytke,

d. tytutiopis dokumentu,

e. mozliwosé dotgczenia plikdw z dysku komputera wraz z ich opcjonalnym opisem.

System musi zapewnia¢ mozliwos¢ wyszukiwania dokumentéw za pomocg wyszukiwarki jak tez

filtrowania list dokumentéw wg okreslonych kryteriow.

System musi zapewnia¢ mozliwo$¢ opatrzenia dokumentu wysytanego w postaci elektronicznej

kwalifikowanym podpisem badz podpisem elektronicznym potwierdzonym Profilem Zaufanym,

przy czym w przypadku dokumentu wysytanego jako e-mail jest to czynnos¢ opcjonalna.

System musi umozliwia¢ tworzenie akt sprawy, gdzie stworzenie nowej sprawy wymaga

zdefiniowania znaku sprawy oraz jej Tytutu i opcjonalnie krétkiego opisu wraz z mozliwoscia

okreslenia czasu realizacji sprawy.

System musi umozliwiaé przeszukiwanie listy spraw prowadzonych na danym stanowisku przy

uzyciu wyszukiwarki jak i filtrowania spraw spetniajgcych nadane przez uzytkownika kryteria.

Uzytkownik, na ktérego stanowisku sprawa zostata zatozona moze jg udostepni¢ innym

stanowiskom w catosci lub tylko w okre$lonym zakresie — udostepnienie wybranego/wybranych

zbioréw dokumentdw. W kazdej chwili osoba udostepniajgca moze takze udostepnienie cofngd.

Osoba, ktérej sprawe udostepniono, musi mieé¢ wglad do dokumentéw oraz méc tworzyé nowe

dokumenty w sprawie.

System musi umozliwia¢ przekazanie catej sprawy wraz z dokumentami w do niej wtgczonych

innemu uzytkownikowi.

System musi umozliwia¢ uzytkownikowi zarzgdzanie wysytkg dokumentdw realizowane poprzez

okreslanie formy wysytki a nastepnie przekazanie dokumentéw do wysytki (zarejestrowanie w

Ksigzce nadawczej jednostki). Jednoczesnie musi by¢ w razie potrzeby zapewniona mozliwosé

wycofania pisma z Ksigzki nadawczej (np. w przypadku rezygnacji z wysytki czy tez potrzeby

skorygowania danych adresowych itp.).

W przypadku wysytki dokumentu drogg elektroniczna, data wysytki musi by¢é nadawana przez

system automatycznie (w przypadku, gdy dokument jest wysytany na ESP interesanta musi to

nastepowac z chwilg wystania dokumentu).

W przypadku wysytki dokumentu poprzez e-mail w systemie musi by¢ zapewniona mozliwosé

wprowadzenia daty wysytki przez uzytkownik, ktéry faktycznie takiej wysytki dokonuje.

System musi posiadac ksigzke nadawczg budowana automatycznie z pism wytwarzanych w danej

jednostce przez uzytkownikow systemu, ktore sg kierowane do wysytki zarébwno w formie

tradycyjnej jak i w postaci elektroniczne;.

System musi umozliwia¢ okreslenie w ksigzce nadawczej daty wysytki pisma skierowanego do

wystania jak tez daty potwierdzenia odbioru. Uzytkownik zarzadzajacy ksigzkg nadawczg musi mieé

takze mozliwosé dokonania zmiany formy wysyfki.

System musi umozliwia¢ wygenerowanie wydruku pocztowej ksigzki nadawczej z przesytek

wysytanych z urzedu, gdzie wydruk obejmowac bedzie te pozycje, ktdre spetniajg wymagania

ustawionych filtrow i parametry wyszukiwania okreslone dla ksigzki nadawczej.

W systemie muszg by¢ logowane wszelkie operacje na danych osobowych z informacjg o dacie

przeprowadzonego dziatania, opisu dziatania, uzytkowniku, ktéry go dokonat.
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41. W systemie muszg by¢ takze logowane informacje o innych dziataniach prowadzonych w systemie,
w tym o operacjach wykonywanych na sprawach i dokumentach.

42. W systemie musi by¢ zapewniony dostep do narzedzia pomocy systemowej dajgcego mozliwosc
zapoznania sie z opisami poszczegdlnych narzedzi i mozliwosci systemu.

1.13. Rozbudowa systemu obstugujgcego planowanie przestrzenne i ochrone
Srodowiska

Zadanie obejmuje dostarczenie narzedzi umozliwiajacych na zarzadzanie danymi przestrzennymi,

ustuge wykonania digitalizacji danych oraz ich udostepnianie w postaci e-ustug w tym:

1. Wykonanie petnej analizy istniejgcych Zbioréw Danych Przestrzennych gromadzonych przez
Zamawiajgcego w zakresie wdrazanego oprogramowania.

2. Wykonanie petnej analizy istniejgcych danych zrédtowych gromadzonych przez Zamawiajgcego w
zakresie wdrazanego oprogramowania.

3. Wykonanie petnej digitalizacji (kalibracja i wektoryzacja) istniejgcych danych Zréodtowych
gromadzonych przez Zamawiajgcego w zakresie wdrazanego oprogramowania.

4. Opracowanie katalogu Metadanych w zakresie wdrazanego oprogramowania oraz uruchomienie
bazy danych GIS dla wdrazanego systemu.

5. Rozbudowe posiadanego przez Zamawiajgcego oprogramowania GIS przez dostarczenie nowych
modutdéw, koniecznych do osiggniecia przez to oprogramowanie petnej funkcjonalnosci opisanej w
rozdziale 1.12.2 niniejszego dokumentu lub poprzez dostarczenie catkowicie nowego rozwigzania,
zgodnie z wymaganiami wskazanymi w rozdziatach 1.12.1i 1.12.2 niniejszego dokumentu.

6. Wdrozenie oprogramowania, o ktérym mowa w pkt. powyzej z uwzglednieniem wymagan
okreslonych w rozdziale 1.3. ,,Wymagania ogdlne dla wdrozen Oprogramowania Aplikacyjnego”.

7. Zasilenie dostarczonych systemow danymi przetworzonymi w ramach niniejszego zaméwienia.

8. Zaprojektowanie oraz dostarczenie i wdrozenie Portalu mapowego $wiadczgcego ustuge
katalogowa, dostep do map, danych, ustug geoprzestrzennych i e-ustug.

Podstawg budowy Systemu Informacji Przestrzennej jest zaséb, ktérym dysponujg Powiatowe Osrodki

Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej. Dane PODGIK zostang pozyskane przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy upowazni Wykonawce do wykorzystania ww. danych w imieniu Zamawiajgcego

i przekaze dane Wykonawcy. Oprocz danych powiatowych Wykonawca zasili System danymi

posiadanymi przez Zamawiajacego w formie cyfrowej oraz zdigitalizuje pozostate dane Zrddiowe

przekazane przez Zamawiajgcego.

Wszystkie przekazane przez Zamawiajgcego dane muszg by¢ zdigitalizowane zgodnie z poszczegdlnymi

wytycznymi okreslonymi ponizej dla kazdego zbioru oddzielnie. Do kazdego zbioru Wykonawca musi

dostarczy¢ dziedzinowe aplikacje oprogramowania desktop GIS wraz z Oprogramowaniem Desktop

GIS, ktére umozliwia Zamawiajgcemu dalsze zarzadzanie zdigitalizowanymi danymi przestrzennymi

i catym Zbiorem Danych Przestrzennych utworzonym w ramach niniejszego zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, przy jednoczesnym uwzglednieniu postanowien rozdziatu 1.3. niniejszego

dokumentu, zeby wdrozenia w ramach zadania przebiegaty wg. nw. harmonogramu:

Etap 1
1. Uwzglednienie odpowiednich zadan w Harmonogramie Ramowym sporzgdzonym przez

Wykonawce;
2. Dostarczenie i instalacja oprogramowania;
3. Analiza przekazanych przez Zamawiajgcego zbioréow danych do digitalizacji;
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4.
Etap 2
1.

Etap 3

wN e

4.

Analiza przekazanych przez Zamawiajgcego innych danych Zzrédtowych.

Zasilenie systemow i dostarczenie zdigitalizowanych danych przekazanych do digitalizacji przez
Zamawiajgcego;

Ustuga zasilenia dostarczonych systemow Zbiorami Danych Przestrzennych;

Ustuga zaprojektowania oraz wdrozenia Portalu mapowego $wiadczacego ustuge katalogowsa,
dostep do map, danych, ustug geoprzestrzennych i e-ustug.

Ustuga opracowania katalogu metadanych;

Ustuga konfiguracji systemu do szczegdétowych wymagan Zamawiajgcego;
Instalacja i konfiguracja produkcyjnej wersji systemu;

Przeprowadzenie szkolen i dostarczenie dokumentacji uzytkownika i szkoleniowe;.

Budowa Systemu wymaga zastosowania miedzy innymi nastepujacych standardéw w zakresie
informacji geograficzne;j:

1.

WMS — (ang. Web Map Service) - standard OGC, norma ISO 19128, standard stosowany
w ustudze INSPIRE view. Ustuga pozwalajgca na przeglagdanie map w postaci rastrow
generowanych z kompozycji mapowych. Ustuga przeznaczona gtéwnie dla przegladania
danych wektorowych. Ustuge WMS implementujg zaréwno serwery w celu publikacji jak
i aplikacje klienckie w celu przegladania.

WEFS — (ang. Web Feature Service) - standard OGC, norma ISO 19142, standard stosowany
w ustudze INSPIRE download. Ustuga pobierania danych wektorowych. Pozwala na pobranie
zrédtowych danych wektorowych przewaznie w formacie GML o ustalonym schemacie
aplikacyjnym. Ustuge WFS implementujg zaréwno serwery w celu publikacji jak i aplikacje
klienckie w celu pobierania danych.

1.13.1. Stan obecny

Zamawiajgcy posiada obecnie nastepujgce dane zréddtowe oraz Zbiory Danych Przestrzennych (rodzaj,
format, liczba):

1.

Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego (dalej: MPZP) — pliki rastrowe tiff. oraz
pliki wektorowe shp. dla 27 planéw. Informacje szczegétowe o posiadanych planach dostepne
sg na stronie http://mapa.inspire-hub.pl/#/krasnystaw;

Studium Uwarunkowan i Kierunkéw Zagospodarowania Przestrzennego (dalej: SUiKZP) - pliki
rastrowe tiff. oraz pliki wektorowe shp.

Zbidr decyzji o warunkach zabudowy — pliki wektorowe shp. dla czesci rejestru.

Zbidr decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego — pliki wektorowe shp. dla czesci
rejestru.

Powyzisze dane muszg zosta¢ wprowadzone do systemu bedacego przedmiotem zamdwienia.
Wykonawca musi uwzgledni¢ w zasileniu bazy danych ewentualne nowo uchwalone MPZP i SUiKZP
powstate na etapie realizacji wdrozenia systemu wykonujgc dla nich petng digitalizacje danych —
kalibracje oraz wektoryzacje. Z uwagi na okres realizacji zaméwienia zmiany te mogg miec charakter
jednostkowy.

Dodatkowo w ramach zamdéwienia Wykonawca musi dokonac cyfryzacji czesci rejestru decyzji o
warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Zamawiajgcy posiada obecnie nastepujace rodzaje oprogramowania:

1.

Platforma GIS — QGIS,
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2. Oprogramowanie SPDP firmy GIAP Sp. z 0.0.,

3. Modut MPZP i SUIKZP firmy GIAP Sp. z 0.0.,

4. Modut DECYZJE WZ i ULICP firmy GIAP Sp. z 0.0,
5. Modut EMUIA firmy GIAP Sp. z 0.0.,

6. Modut STATYSTYKA firmy GIAP Sp. z 0.0.,

7. Portal mapowy Inspire - Hub firmy GIAP Sp. z o.0.
8.

W celu zachowania konkurencyjnosci postepowania, jako rozwigzanie rownowazne w stosunku do
integracji z eksploatowanym przez Zamawiajgcego systemem zarzadzania planowaniem
przestrzennym, dopuszcza sie dostarczenie nowego rozwigzania, posiadajgcego wszystkie
funkcjonalnosci wskazane w rozdziale 1.13.2. niniejszego dokumentu.

Dostarczenie przez Wykonawce rozwigzania réwnowaznego musi by¢ zrealizowane w taki sposéb, aby
wymiana oprogramowania na réwnowazne nie zakidcita biezgcej pracy urzedu. W tym celu
Wykonawca musi do oprogramowania réwnowaznego przenies¢ wszystkie (kompletne i spdjne) dane,
przeszkoli¢ uzytkownikéw, skonfigurowaé oprogramowanie, uwzgledni¢ niezbedng asyste
pracownikdéw w operacji uruchamiania Oprogramowania w $srodowisku produkcyjnym.

1.13.2. Stan docelowy

System musi spetnia¢ nw. wymagania:

1. System musi gwarantowaé poprawnos¢ geometryczng i topologiczng oraz integralnosé
przechowywanych danych,

2. Aplikacje zarzadzajgce danymi zdigitalizowanymi w ramach niniejszego zamdwienia (moduty
dziedzinowe) muszg tworzy¢ wraz z Oprogramowaniem Desktop GIS jeden system.

3. Moduty dziedzinowe muszg w petni umozliwiaé zarzadzanie zdigitalizowanymi w ramach projektu
danymi przestrzennymi oraz danymi istniejgcymi, importowanymi do systemu przez uzytkownikéw
wewnetrznych.

4. Zamawiajagcy nie dopuszcza wykorzystania technologii nie wspieranych przez producentéw
(twdrcéw), lub takich, co do ktérych producent (twdrca) zapowiedziat wycofanie.

5. System musi posiadaé rézne formaty wymiany i udostepniania danych, w tym co najmniej formaty:
PDF, XML, GML, DOC, XLS, TXT, SHP,

6. System musi zawiera¢ mechanizm udostepniania ustugi sieciowej WMS/WFS.

7. Interfejs uzytkownika i pomoc kontekstowa muszg byé w jezyku polskim.

8. System musi sktadacd sie z trzech warstw:

a. Warstwa Danych — przechowujaca zbiory danych oraz zasoby plikowe.

b. Warstwa Ustug — udostepnianie e-ustug danych przestrzennych, przegladanie danych
(minimum WMS, WFS),

c. Warstwa Prezentacji— przegladanie i zarzgdzanie danymi w formie dziedzinowych aplikacji
GIS desktop.

9. Zaktada sie, ze podstawowym sposobem dostepu do zdigitalizowanych danych przestrzennych dla
uzytkownika wewnetrznego bedzie Oprogramowanie Desktop GIS oraz aplikacje (moduty)
dziedzinowe oprogramowania desktop GIS. Podstawowym sposobem dostepu do danych
bedacych informacja sektora publicznego bedzie portal mapowy oraz w zakresie e-ustug — Portal
e-Ustug.
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1.13.2.1. Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego

1.

6.

Wykonawca musi przetworzy¢ posiadane przez Zamawiajgcego dokumenty obowigzujace do daty
rozpoczecia niniejszego projektu do postaci cyfrowej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 marca
2010 roku o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej (Dz.U. 2020 poz. 177) i aktéw wykonawczych
do tej ustawy.

Wykonawca dostanie od Zamawiajgcego wykaz uchwat miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego (MPZP) obowigzujgce do daty rozpoczecia niniejszego projektu.

Wykonawca zeskanuje do postaci elektronicznej (jpg lub pdf) wszystkie rysunki MPZP przekazane
przez Zamawiajgcego bedace wytgcznie w wersji analogowej, lub ktdrych wersja cyfrowa jest
nieczytelna lub niezdatna do wektoryzacji.

Poprawnie utworzone dane dotyczace Miejscowego Plany Zagospodarowania Przestrzennego
(MPZP) musza sktadac sie z pliku wektorowego (ESRI shapefile (shp. — plik przechowujacy
geometrie obiektu; shx. — plik indeksowy; dbf. — plik przechowujacy dane atrybutowe
(tabelaryczne); prj. — plik przechowujacy informacje na temat uktadu wspdirzednych
i odwzorowania)) i z pliku rastrowego (geotiff).

Wykonawca wszystkim rysunkom MPZP przekazanym przez Zamawiajgcego nada georeferencje
(skalibruje do postaci plikow geoTIFF) w uktadzie wspdtrzednych EPSG 2180 (PUWG 92):

a. Ustuga kalibracji danych referencyjnych do Panstwowego Uktadu Wspdtrzednych
Geodezyjnych 1992 musi zachowywac¢: doktadnos¢ RMS<=1mm w skali mapy, format .tif
i georeferencja w formacie .tfw oraz w oryginalnej rozdzielczosci gtebi koloréw.

b. Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi by¢ udokumentowana w formacie
graficznym lub tekstowym w postaci raportéw kalibracji, przedstawiajgcych liczbe
punktow dopasowania, rozktad przestrzenny punktéow, wspdtrzedne punktow
dostosowania w uktadzie PUWG 92, btedy dopasowania na kazdym punkcie wyrazone
w metrach oraz rodzaj uzytej transformaciji.

c. Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi odby¢ sie z wykorzystaniem transformacji
afinicznej 1. lub 2. stopnia z zachowaniem réwnomiernego rozktadu punktéw
dopasowania (dopuszczalna jest kalibracja z wykorzystaniem transformacji elastycznej
przy uzasadnieniu postepowania w raporcie kalibracji).

d. Pliki rastrowe MPZP (geotiff) muszg by¢ nazwane zgodnie z numerem uchwaty i numerem
zatacznika uchwalonego rysunku MPZP np. 1l_15 2006 zall, Il_15 2006 _zal2,
XXXI1_263_14 zall.

e. Wszelkie kwestie sporne wynikajgce z jakosci i doktadnosci rysunkéw miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego muszg by¢ uzgodnione z Zamawiajacym.

Wykonawca zwektoryzuje rysunki MPZP przekazane przez Zamawiajgcego do postaci wektorowej
shapefile (shp) obowigzkowo uwzgledniajac:

a. Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wektoryzacje przekazanych rysunkéw MPZP.

b. Transformacja MPZP obejmie przetworzenie do postaci cyfrowej wszystkich ustalerr MPZP:
granice MPZP, przeznaczenia MPZP, pozostate ustalenia MPZP punktowe, pozostate
ustalenia MPZP liniowe, pozostate ustalenia MPZP powierzchniowe, zgodnie z legenda
rysunkow MPZP oraz opisami tekstowymi uchwat MPZP wraz z utworzeniem
i wypetnieniem tabeli atrybutow.

c. Wszystkie przeznaczenia MPZP muszg by¢é w jednej warstwie (jeden plik shapefile)
i powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_ przeznaczenia”.
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Wszystkie granice planédw MPZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile)
i powinny by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_granice”.

Wszystkie obiekty liniowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i powinny
by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_ liniowe”.

Wszystkie obiekty punktowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i powinny
by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_ punktowe”.

Wszystkie obiekty powierzchniowe muszg byé w jednej warstwie (jeden plik shapefile),
powinny by¢ nazwane ,,nazwa_gminy _mpzp_dodatkowe_ powierzchniowe”.

Ustuga wektoryzacji danych musi by¢ zapisana do formatu .shp w uktadzie Paristwowego
Uktadu Wspodtrzednych Geodezyjnych 1992.

Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wszystkie przekazane dane z doktadnoscig
<= 0.5mm w skali mapy i zachowaniem topologii obiektéw powierzchniowych i liniowych
(tj. stycznos$¢ obiektdw, brak dziur w geometrii obiektow, nienaktadanie sie wykluczajgcych
sie wzajemnie obiektéw) oraz z uwzglednieniem zabiegdéw kartograficznych stosowanych
na mapach takich jak zmiana grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektéw.
Przeznaczenia, granice i wszystkie warstwy z ustalen dodatkowych muszg by¢ dociggniete
do wierzchotkow wektorowych dziatek ewidencyjnych.

Przeznaczenia (obiekty poligonowe) nie mogga na siebie nachodzi¢, pokrywac sie oraz nie
moga miec szczelin, dziur - muszg by¢ poprawne topologicznie.

Wyrysowanie obiektdw musi uwzglednia¢ zabiegi kartograficzne stosowane na mapach
np. grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektow.

Wszystkie obiekty powierzchniowe (obiekty poligonowe) takie jak strefy, granice
obszarow, zasiegi obszaréw muszg by¢ narysowane obiektem poligonowym. Do obiektéw
powierzchniowych zaliczy¢ nalezy np. strefe ochronng od cmentarza, granice obszaru
gorniczego, Gtéwny Zbiornik Wéd Podziemnych itp. Obiekty te nie mogg by¢ wyrysowane
poza granicg obszaru opracowania i powinny by¢ dociggniete do wierzchotkow
wektorowych dziatek ewidencyjnych.

Do obiektéw liniowych zaliczy¢ nalezy np. nieprzekraczalng linie zabudowy, linie
energetyczng, gazowg, sciezke rowerows, itp. Obiekty nie powinny by¢ rysowane poza
granicg obszaru opracowania.

Obiekty punktowe nie mogg by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania.

W tabeli atrybutow warstwy, kolumna OPIS musi by¢ uzupetniona zgodnie z legendg
rysunku MPZP oraz tekstem uchwaty MPZP.

Opisy przeznaczen, kierunkow oraz dodatkowych ustalen punktowych, powierzchniowych
i liniowych powinny by¢ podpisane duzg literg np. , Tereny zabudowy...”.

Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé uzupetnienie tabeli atrybutéw zgodnie
zinformacjami zawartymi na wektoryzowanym dokumencie - rysunkiem MPZP oraz
powigzanym z nim zatgcznikiem tekstowym - uchwatg MPZP. Tabela atrybutéw powigzana
z geometrig obiektdw musi by¢ zapisana z kodowaniem w formacie UTF-8. Schemat tabeli
do uzupetnienia w atrybuty przedstawiony jest w ostatnim punkcie.

Zamawiajacy pod pojeciem "dodatkowych ustalen MPZP powierzchniowych/ liniowych/
punktowych" ma na mysli pozostate ustalenia MPZP (nakazy, zakazy, ograniczenia,
dopuszczenia), poza przeznaczeniami MPZP, takie jak: strefa zalewowa, linie zabudowy,
zabytek ewidencyjny itp.
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t.  Wykonawca musi przygotowaé symbolizacje przeznaczerh MPZP na podstawie kolumny
,OPIS” z warstwy wektorowej ,PRZEZNACZENIA MPZP” uwzgledniajagc symbolizacje
okreslong w zatgczniku 1. do Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia
2003 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego i zapisa¢ symbolizacje do pliku warstwy.

u. Wykonawca pozostatym obiektom warstw wektorowych musi nada¢ symbolizacje
najbardziej zblizong do oryginalnych oznaczen poszczegdlnych rysunkéw MPZP
i uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisac¢ symbolizacje do pliku warstwy.

Dane opisowe muszg zawiera¢ minimum pola okreslone w ponizszych tabelach:

»,Nazwa_gminy_mpzp_granice”

0 id INTEGER
1 UCHWALA TEXT
2 Z DNIA TEXT
3 SKALA TEXT
4 NAZWA TEXT
5 RASTER TEXT
6 LEGENDA TEXT
7 GMINA TEXT
8 RADA TEXT
9 ZMIANA TEXT
10 DZIENNIK TEXT
11 POW_METR_2 TEXT
12 FOLDER TEXT
13 WAZNE_OD TEXT
14 WAZNE_DO TEXT
15 DOTYCZY TEXT
16 TEKST_UCHW TEXT
17 RYS_UCHW TEXT

»,hazwa_gminy_mpzp_przeznaczenia”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OoPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
5 WYPIS TEXT
6 WAZNE_OD TEXT
7 WAZNE_DO TEXT
8 POW_METR_2 TEXT

»,Nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_powierzchniowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
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5 WAZNE_OD TEXT
6 WAZNE_DO TEXT
7 POW_METR_2 TEXT

»,hazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_liniowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
5 WAZNE_OD TEXT
6 WAZNE_DO TEXT
7 DL_METR TEXT

»,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_punktowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 WAZNE_OD TEXT
5 WAZNE_DO TEXT
6 RASTER TEXT

Wykonawca zaimportuje przekazane przez Zamawiajgcego Zbiory Danych Przestrzennych do
Systemu i dostarczy zaawansowane narzedzia umozlwiajace dalsze prowadzenie przekazanych
danych. Wykonawca dokona niezbednych konwersji danych.
Dane muszg by¢ zaimportowane przez Wykonawce w taki sposdb, aby mozliwa byta praca na tych
danych i zarzadzanie przekazanymi danymi.
Wykonawca dla danych przestrzennych przetworzonych zgodnie z powyzszymi ustaleniami
dostarczy Zamawiajgcemu aplikacje planowania przestrzennego MPZP, ktéra umozliwi
Zamawiajgcemu dalsze zarzgdzanie danymi.
Dostarczona aplikacja planowanie przestrzennego MPZP m.in. pozwoli na uzyskanie wszelkich
informacji dotyczacych planowania przestrzennego, wyszukanie na mapie nieruchomosci,
sprawdzenie dla niej zapisdw planistycznych a takze innych wydanych dokumentow.
Wykonawca dostarczy mozliwo$¢ prowadzenia rejestru MPZP, ufatwiajgcego biezgcg prace
i analizy uzytkownikéw wewnetrznych (pracownikéw). Rejestr powinien prezentowaé granice
obowigzujgcych dokumentéw planistycznych oraz prowadzonych procedur planistycznych przy
uwzglednieniu:
a. mozliwos$¢ wyszukiwania obiektow poprzez okreslenie: numeru uchwaty, nazwy planu,
dziennika urzedowego, daty uchwalenia planu, statusu planu,
b. mozliwosé odczytu rysunku planu oryginalnego, skalibrowanego przycietego do granic
opracowania planu oraz skalibrowanego nieprzycietego do granic planu.,
c. mozliwosé odczytu tekstu uchwaty planu,
mozliwos¢ przyblizenia do danych wektorowych wskazanego planu,
z poziomu jednego okna mozliwos¢ przegladania wszystkich uchwat i rysunkéw, wraz
z przegladaniem ustalern MPZP tylko dla wybranej uchwaty.
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13. Oprogramowanie musi posiadac¢ narzedzie umozliwiajgce generowanie oraz ewidencjonowanie
dokumentédw (wypisdw, wyrysow, zaswiadczen, i innych) z obowigzujagcych dokumentéw
planistycznych.

14. Oprogramowanie musi umozliwia¢ wygenerowanie wyrysu z obowigzujgcych dokumentéw
planistycznych miejscowych planéw przy uwzglednieniu:

a.

Wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego z warstwy rastrowej,
stanowigcej zatgcznik do uchwaty, z mozliwoscig wygenerowania wyrysu w dowolnej skali
(przy zachowaniu domyslnego generowania w skali oryginalnej bez koniecznosci
podawania oryginalnej skali, informacja musi by¢ zaczytywana z atrybutéw danych w CBD).
Generowany wyrys (zaréwno z danych rastrowych jak réwniez wektorowych) powinien
zawierac nastepujgce elementy: okno mapy, nagtdwek strony: "Wyrys z miejscowego
planu zagospodarowania przestrzennego”, nazwe i herb gminy, opisang skale rysunku,
numer i tytut uchwaty, date uchwalenia, date wyrysu, a w przypadku wyrysow dla
wczesniejszych punktdw czasowych takze date, dla ktérej wykonany zostat wyrys.
Narzedzie musi da¢ mozliwo$¢ wygenerowania wyrysu z rysunku rastrowego przycietego
do granic opracowania planu czy studium oraz z rysunku nieprzycietego. Narzedzie wyrysu
powinno umozliwiaé generowanie jednego wspdlnego dokumentu wyrysu dla kilku dziatek
ewidencyjnych.

Wyrys z danych wektorowych, musi zawiera¢ wszystkie elementy wchodzgce w sktad
rysunku planu czy studium, w odpowiedniej symbolice dobranej do skali, w jakiej plan
zostat uchwalony, wraz z dotgczong mapg zasadniczg oraz z mozliwoscia dodania
dowolnych innych warstw dostepnych w CBD. Symbolika warstw wektorowych dla potrzeb
Wyryséw, powinna by¢ nieskalowalna, co oznacza, ze wielkosci symboli w miare
zwiekszania lub zmniejszania skali nie zmienig swoich proporcji wzgledem siebie. W miare
zwiekszania skali - grubosci linii powinny by¢ odpowiednio wieksze, w miare zmniejszania
skali — odpowiednio mniejsze.

Narzedzie musi umozliwia¢ generowanie jednego wspdlnego dokumentu wyrysu dla kilku
dziatek ewidencyjnych.

Narzedzie wyrysu musi umozliwia¢ dodanie obrysu dziatki i numeru dziatki wraz
z narzedziami modyfikacji symbolizacji zaznaczenia.

15. Oprogramowanie musi umozliwia¢ wygenerowanie wypisu z obowigzujgcych dokumentow
planistycznych przy uwzglednieniu:

a.

Skrécony wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (zaswiadczenie),
zawierajgcy nastepujace informacje: nazwe gminy, wnioskodawce, numer dziatki, (adres
opcjonalnie) nazwe/nazwy przeznaczenia jakie obowigzujg w jej obrebie, liste wszystkich
pozostatych elementdw planu, potozonych w obrebie danej nieruchomosci, majacych
odniesienie do tej nieruchomosci (np. strefy ochronne, strefy ograniczen lub ucigzliwosci,
linie zabudowy itp.).

Narzedzi umozliwi generowanie informacji o procentowym i powierzchniowym udziale
wszystkich przeznaczen terenéw w obrebie wybranych nieruchomosci.

Narzedzie musi umozliwiaé generowanie jednego wspdlnego dokumentu wypisu
(zaswiadczenia) dla kilku dziatek ewidencyjnych.

Petny wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, zawierajacy
informacje o wnioskodawcy, rodzaju wydanego dokumentu, nazwie i herbie gminy,
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o numerze dziatki, ktérej dotyczy wypis, a takze ustalenia ogdlne i szczegétowe oraz
koncowe dokumentu planistycznego. Ustalenia szczegétowe powinny dotyczy¢ wytgcznie
danej dziatki/nieruchomosci.
Wszelkie aplikacje modutu do prowadzenia planowania przestrzennego powinny mie¢ mozliwos¢
petnej administracji (wprowadzanie nowych danych, edycja i usuwanie danych istniejgcych,
nadawanie uprawnien uzytkownikom, modyfikacja wzoréw dokumentéw, oznaczen graficznych).
Wykonawca opracuje i dostarczy wytyczne i przyjete w systemie standardy sporzgdzania, zapisu
i przekazania dokumentdw planistycznych (wyjsciowe bazy danych, standardy symboli i oznaczen
graficznych, format plikéw przekazania danych).
Oprogramowanie umozliwi wysSwietlanie zestawienia mapowego z granicami obowigzujgcych
dokumentdw planistycznych miejscowych planow.
Zestawienie rejestru plandw miejscowych musi by¢ prezentowane w symbolizacji oryginalnej oraz
w symbolizacji ustandaryzowanej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26
sierpnia 2003 r. w sprawie wymaganego zakresu projektu miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego. Oprogramowanie umozliwi za pomocg dedykowanego narzedzia szybkie
przetgczanie wyswietlania danych w obu symbolizacjach. Narzedzia wyrysu muszg uwzglednia
wybrang symbolizacje przy generowaniu dokumentéw.
Oprogramowanie umozliwi rejestrowanie i wyswietlanie na mapie zestawienia mapowego
z rejestrem nieruchomosci, dla ktérych zostaty wydane wypisy, wyrysy, zaswiadczenia (w danym
roku kalendarzowym i w latach poprzednich) z narzedziami do edycji w/w rejestrow. Narzedzie
musi umozliwia¢ tworzenie raportow z zarejestrowanych dokumentéw. Rejestr wydanych
dokumentédw musi zapisywaé¢ wydane dokumenty, posiada¢ baze wnioskodawcéw, umozliwiac
zarzadzanie statusami spraw i terminami obstugi wnioskéw oraz posiada¢ wtasny wewnetrzny
edytor tekstowy. Znak sprawy musi mie¢ mechanizm prowadzenia numeracji. Narzedzie rejestru
i generowania dokumentdw musi automatycznie obliczaé wysokos¢ optaty skarbowe] za
wygenerowane dokumenty.
Wyswietlanie danych w symbolice oryginalnej i ustandaryzowanej dla miejscowych planéw musi
umozliwia¢ te same funkcje dla obu wersji tj. generowania dokumentéw, wyszukiwania
nieruchomosci, raportow.
Wszystkie dokumenty planistyczne muszg byé dodatkowo oprécz danych wektorowych w dwdch
symbolizacjach wyswietlane w wersji rastrowej — dwie wersje rastry nieprzyciete (oryginalny
zeskanowany rysunek planu) oraz w wersji przycietej do granic obowigzujgcego planu.
Narzedzie umozliwi szybkie sprawdzenie innych uwarunkowan (obszary prawnie chronione,
obszary w strefach zagrozen i ucigzliwosci, obecnosc¢ infrastruktury technicznej oraz odlegtos$¢ od
najblizszych weztéw infrastruktury technicznej, podgladu ortofotomapy).
Narzedzie umozliwiajgce za pomocg zaznaczenia dziatki odczytanie wszystkich niezbednych
informacji o dziatce zawartych w rdéinych tablicach danych. Narzedzie umozliwi dowolng
modyfikacje jakie dane bedg odczytywane. Powinno umozliwiaé wybdr nielimitowanej liczby
takich informacji oraz dodanie informacji o powierzchni w réznych jednostkach lub w procentach.
Narzedzie wyrysu umozliwi generowanie wydrukow w dowolnym formacie A4, A3, A2 oraz przy
dowolnej skali. W przypadku nieruchomosci, ktérych wymiary uniemozliwiajg wykonanie wyrysu
na jednym arkuszu wyrysu — automatyczny podziat na wiele arkuszy. Narzedzie powinno wybierac
rowniez orientacje arkusza pozioma lub pionowg w zaleznosci od ksztattu wybranej dziatki.
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Wykonawca dostarczy narzedzie umozliwiajagce wyszukiwanie wydanych dokumentdéw
planistycznych (wedtug kryteridw: nazwisko, adres, numer dziatki, numer sprawy) w roku biezgcym
oraz w latach poprzednich oraz wyswietlanie obszaru, ktdrego dotyczyt wniosek.
Wykonawca jest zobowigzany do utworzenia opracowan tematycznych:
a. Miejscowe Plany Zagospodarowania Przestrzennego MPZP — obowigzujgce
b. Wydane dokumenty — wyrys, wypis i zaswiadczenia z dokumentéw planistycznych,
Wykonawca dostarczy Zamawiajgcego narzedzie umozliwiajgce tworzenie i zapisywanie wtasnych
opracowan mapowych prezentujgcych wskazane przez Uzytkownika dane.
System musi wspierac¢ swiadczenie nw. e-ustug, ktére muszg posiadac¢ funkcjonalnosé 5 poziomu
dojrzatosci:
a. Whniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego.
b. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu dziatki w obowigzujgcym miejscowym
planie zagospodarowania przestrzennego.

1.13.2.2. Studium Uwarunkowan i Kierunkow Zagospodarowania Przestrzennego

1.

Wykonawca musi przetworzyé posiadane przez Zamawiajgcego dokumenty planistyczne
obowigzujgcego studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego do postaci
cyfrowej zgodnie z przepisami Ustawy z dnia 4 marca 2010 roku o Infrastrukturze Informacji
Przestrzennej (Dz.U. 2020 poz. 177) i aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Wykonawca dostanie od Zamawiajgcego wykaz obowigzujacych uchwat studium uwarunkowan
i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego (SUIKZP).

Wykonawca zeskanuje do postaci elektronicznej (jpg lub pdf) wszystkie rysunki SUIKZP (tylko
rysunek kierunkéw zagospodarowania przestrzennego) przekazane przez Zamawiajacego bedgce
wytgcznie w wersji analogowej, lub ktérych wersja cyfrowa jest nieczytelna lub niezdatna do
wektoryzacji.

Poprawnie utworzone dane dotyczace SUIKZP (tylko rysunek kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego) muszg sktadac sie z pliku wektorowego (ESRI shapefile (shp. — plik przechowujacy
geometrie obiektu; shx. — plik indeksowy; dbf. — plik przechowujacy dane atrybutowe
(tabelaryczne); prj. — plik przechowujacy informacje na temat uktadu wspdirzednych
i odwzorowania)) i z pliku rastrowego (geotiff).

Wykonawca wszystkim rysunkom SUIKZP przekazanym przez Zamawiajgcego nada georeferencje
(skalibruje do postaci plikow geoTIFF) w uktadzie wspdtrzednych EPSG 2180 (PUWG 92):

a. Ustuga kalibracji danych referencyjnych do Panstwowego Uktadu Wspdtrzednych
Geodezyjnych 1992 musi zachowywac¢: doktadnos¢ RMS<=1mm w skali mapy, format .tif
i georeferencja w formacie .tfw oraz w oryginalnej rozdzielczosci gtebi koloréw.

b. Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi by¢ udokumentowana w formacie
graficznym lub tekstowym w postaci raportéw kalibracji, przedstawiajgcych liczbe
punktow dopasowania, rozktad przestrzenny punktéw, wspdtrzedne punktow
dostosowania w uktadzie PUWG 92, btedy dopasowania na kazdym punkcie wyrazone
w metrach oraz rodzaj uzytej transformaciji.

c. Ustuga kalibracji danych referencyjnych musi odby¢ sie z wykorzystaniem transformacji
afinicznej 1. lub 2. stopnia z zachowaniem réwnomiernego rozktadu punktéw
dopasowania (dopuszczalna jest kalibracja z wykorzystaniem transformacji elastycznej
przy uzasadnieniu postepowania w raporcie kalibracji).
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Pliki rastrowe SUIKZP (geotiff) muszg by¢ nazwane zgodnie z numerem uchwaty i numerem
zatacznika uchwalonego rysunku SUIKZP np. 11_15 2006 zall, II_15 2006 zal2,
XXXII_263_14 zall.

Wszelkie kwestie sporne wynikajgce z jakosci i doktadnosci rysunkéw studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego muszg by¢ uzgodnione z
Zamawiajacym.

6. Wykonawca zwektoryzuje rysunki SUIKZP przekazane przez Zamawiajgcego do postaci wektorowej
shapefile (shp) obowigzkowo uwzgledniajac:

a.

Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wektoryzacje przekazanych rysunkow
SUIKZP.

Transformacja SUIKZP obejmie przetworzenie do postaci cyfrowej wszystkich ustalen
SUIKZP: granice SUIKZP, kierunki zagospodarowania SUIKZP, pozostate ustalenia SUIKZP
punktowe, pozostate ustalenia SUIKZP liniowe, pozostate ustalenia SUIKZP
powierzchniowe, zgodnie z legendg rysunkéw SUIKZP oraz opisami tekstowymi uchwat
SUIKZP wraz z utworzeniem i wypetnieniem tabeli atrybutow.

Wszystkie kierunki zagospodarowania SUIKZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik
shapefile) i powinny by¢ nazwane ,,nazwa_gminy_mpzp_ przeznaczenia”.

Wszystkie granice SUIKZP muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shale) i powinny by¢
nazwane ,,nazwa_gminy_mpzp_granice”.

Wszystkie obiekty liniowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i powinny
by¢ nazwane ,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_ liniowe”.

Wszystkie obiekty punktowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile) i powinny
by¢ nazwane ,nazwa_gminy _mpzp_dodatkowe_punktowe”.

Wszystkie obiekty powierzchniowe muszg by¢ w jednej warstwie (jeden plik shapefile),
powinny by¢ nazwane ,,nazwa_gminy_mpzp_dodatkowe_ powierzchniowe”.

Ustuga wektoryzacji danych musi by¢ zapisana do formatu .shp w uktadzie Paristwowego
Uktadu Wspodtrzednych Geodezyjnych 1992.

Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé wszystkie przekazane dane z doktadnoscia
<= 0.5mm w skali mapy i zachowaniem topologii obiektéow powierzchniowych i liniowych
(tj. stycznos$¢ obiektdw, brak dziur w geometrii obiektow, nienaktadanie sie wykluczajgcych
sie wzajemnie obiektéw) oraz z uwzglednieniem zabiegdéw kartograficznych stosowanych
na mapach takich jak zmiana grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektéw.
Przeznaczenia, granice i wszystkie warstwy z ustalen dodatkowych muszg by¢ dociggniete
do wierzchotkow wektorowych dziatek ewidencyjnych.

Przeznaczenia (obiekty poligonowe) nie mogga na siebie nachodzi¢, pokrywac sie oraz nie
moga miec szczelin, dziur - muszg by¢ poprawne topologicznie.

Wyrysowanie obiektdw musi uwzglednia¢ zabiegi kartograficzne stosowane na mapach
np. grubosci linii, przesuniecia kartograficzne obiektow.

. Wszystkie obiekty powierzchniowe (obiekty poligonowe) takie jak strefy, granice

obszardéw, zasiegi obszaréw muszg by¢ narysowane obiektem poligonowym. Do obiektow
powierzchniowych zaliczy¢ nalezy np. strefe ochronng od cmentarza, granice obszaru
gorniczego, Gtéwny Zbiornik Wéd Podziemnych itp. Obiekty te nie mogg by¢ wyrysowane
poza granicg obszaru opracowania i powinny by¢ dociggniete do wierzchotkéw
wektorowych dziatek ewidencyjnych.
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Do obiektéow liniowych zaliczy¢ nalezy np. nieprzekraczalng linie zabudowy, linie
energetyczng, gazowy, sciezke rowerows, itp. Obiekty nie powinny by¢ rysowane poza
granicg obszaru opracowania.

Obiekty punktowe nie mogg by¢ wyrysowane poza granicg obszaru opracowania.

W tabeli atrybutow warstwy, kolumna OPIS musi by¢ uzupetniona zgodnie z legendg
rysunku SUIKZP oraz tekstem uchwaty SUIKZP.

Opisy kierunkéw oraz dodatkowych ustalefd punktowych, powierzchniowych i liniowych
powinny by¢ podpisane duzg literg np. ,, Tereny zabudowy...”.

Ustuga wektoryzacji danych musi obejmowaé uzupetnienie tabeli atrybutéw zgodnie
z informacjami zawartymi na wektoryzowanym dokumencie - rysunkiem SUIKZP oraz
powigzanym z nim zatgcznikiem tekstowym - uchwatg SUIKZP. Tabela atrybutéw
powigzana z geometrig obiektéw musi by¢ zapisana z kodowaniem w formacie UTF-8.
Schemat tabeli do uzupetnienia w atrybuty przedstawiony jest w ostatnim punkcie.
Zamawiajacy pod pojeciem "dodatkowych ustalert SUIKZP powierzchniowych/ liniowych/
punktowych" ma na mysli pozostate ustalenia SUIKZP (nakazy, zakazy, ograniczenia,
dopuszczenia), poza przeznaczeniami SUIKZP, takie jak: strefa zalewowa, linie zabudowy,
zabytek ewidencyjny itp.

Wykonawca musi przygotowac symbolizacje kierunkow zagospodarowania SUIKZP na
podstawie kolumny ,OPIS” z warstwy wektorowej ,KIERUNKI SUIKZP” uwzgledniajgc
symbolizacje zblizong do oryginalnych oznaczed poszczegdlnych rysunkéw SUIZKP
i uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisac¢ symbolizacje do pliku warstwy.

Wykonawca pozostatym obiektom warstw wektorowych musi nada¢ symbolizacje
najbardziej zblizong do oryginalnych oznaczen poszczegdlnych rysunkéw SUIKZP
i uzgodniong z Zamawiajgcym oraz zapisac¢ symbolizacje do pliku warstwy.

7. Dane opisowe muszg zawiera¢ minimum pola okreslone w ponizszych tabelach:

»,Nazwa_gminy_studium_granice”

0 Id INTEGER
1 UCHWALA TEXT
2 Z_DNIA TEXT
3 SKALA TEXT
4 NAZWA TEXT
5 RASTER TEXT
6 LEGENDA TEXT
7 GMINA TEXT
8 RADA TEXT
9 ZMIANA TEXT
10 DZIENNIK TEXT
11 POW_METR_2 TEXT
12 FOLDER TEXT
13 DOTYCZY TEXT
14 TEKST_UCHW TEXT
15 RYS_UCHW TEXT

,hazwa_gminy_studium_kierunki”

0 id INTEGER
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1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
5 WYPIS TEXT
6 POW_METR_2 TEXT

,hazwa_gminy_studium_dodatkowe_powierzchniowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
5 POW_METR_2 TEXT

»,nazwa_gminy_studium_dodatkowe_liniowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT
5 DL_METR TEXT

»,nazwa_gminy_studium_dodatkowe_punktowe”

0 id INTEGER
1 SYMBOL TEXT
2 OPIS TEXT
3 UCHWALA TEXT
4 RASTER TEXT

Wykonawca zaimportuje przekazane przez Zamawiajgcego Zbiory Danych Przestrzennych do
Systemu i dostarczy zaawansowane narzedzia umozlwiajace dalsze prowadzenie przekazanych
danych. Wykonawca dokona niezbednych konwersji danych.
Dane muszg by¢ zaimportowane przez Wykonawce w taki sposdb, aby mozliwa byta praca na tych
danych i zarzadzanie przekazanymi danymi.
Wykonawca dla danych przestrzennych przetworzonych zgodnie z powyzszymi ustaleniami
dostarczy Zamawiajgcemu aplikacje planowania przestrzennego MPZP, ktéra umozliwi
Zamawiajgcemu dalsze zarzgdzanie danymi.
Dostarczona aplikacja planowanie przestrzennego SUIKZP m.in. pozwoli na uzyskanie wszelkich
informacji dotyczacych planowania przestrzennego, wyszukanie na mapie nieruchomosci,
sprawdzenie dla niej zapisow planistycznych a takze innych wydanych dokumentéw
obowigzujgcych w wybranym przedziale czasowym.
Wykonawca dostarczy mozliwos¢ prowadzenia rejestru SUIKZP, utatwiajgcego biezgcg prace
i analizy uzytkownikow wewnetrznych (pracownikow). Rejestr powinien prezentowaé granice
archiwalnych dokumentdéw planistycznych przy uwzglednieniu:

a. mozliwos¢ wyszukiwania obiektow poprzez okreslenie: numeru uchwaty, daty uchwalenia

studium, statusu studium,
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mozliwos¢ odczytu rysunku studium oryginalnego, skalibrowanego przycietego do granic

opracowania planu oraz skalibrowanego nieprzycietego do granic planu.,

mozliwo$¢ odczytu tekstu uchwaty studium,

mozliwos¢ przyblizenia do danych wektorowych wskazanego rysunku,

z poziomu jednego okna mozliwos¢ przegladania wszystkich uchwat i rysunkow, wraz
z przegladaniem kierunkéw tylko dla wybranej uchwaty.

13. Oprogramowanie musi posiadac¢ narzedzie umozliwiajgce generowanie oraz ewidencjonowanie
dokumentow (wypisow, wyrysdw, zaswiadczen, i innych) z archiwalnych dokumentéw
planistycznych.

14. Oprogramowanie musi umozliwia¢ wygenerowanie wyrysu z dokumentow planistycznych SUIKZP
przy uwzglednieniu:

a.

Wyrys z SUIKZP z warstwy rastrowej, stanowigcej zatgcznik do uchwaty, z mozliwoscig
wygenerowania wyrysu w dowolnej skali (przy zachowaniu domysinego generowania w
skali oryginalnej bez konieczno$ci podawania oryginalnej skali, informacja musi by¢
zaczytywana z atrybutéw danych w CBD).

Generowany wyrys (zaréwno z danych rastrowych jak réwniez wektorowych) powinien
zawiera¢ nastepujgce elementy: okno mapy, nagtéwek strony: "Wyrys ze studium
uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego”, nazwe i herb gminy,
opisang skale rysunku, numer i tytut uchwaty, date uchwalenia, date wyrysu,
a w przypadku wyryséw dla wczesniejszych punktéw czasowych takze date, dla ktorej
wykonany zostat wyrys.

Narzedzie musi da¢ mozliwo$¢ wygenerowania wyrysu z rysunku rastrowego przycietego
do granic opracowania planu czy studium oraz z rysunku nieprzycietego. Narzedzie wyrysu
powinno umozliwiaé generowanie jednego wspodlnego dokumentu wyrysu dla kilku dziatek
ewidencyjnych.

Wyrys z danych wektorowych, musi zawiera¢ wszystkie elementy wchodzgce w sktad
rysunku planu czy studium, w odpowiedniej symbolice dobranej do skali, w jakiej plan
zostat uchwalony, wraz z dotgczong mapg zasadniczg oraz z mozliwoscia dodania
dowolnych innych warstw dostepnych w CBD. Symbolika warstw wektorowych dla potrzeb
Wyryséw, powinna by¢ nieskalowalna, co oznacza, ze wielkosci symboli w miare
zwiekszania lub zmniejszania skali nie zmienig swoich proporcji wzgledem siebie. W miare
zwiekszania skali - grubosci linii powinny by¢ odpowiednio wieksze, w miare zmniejszania
skali — odpowiednio mniejsze.

Narzedzie musi umozliwia¢ generowanie jednego wspdlnego dokumentu wyrysu dla kilku
dziatek ewidencyjnych.

Narzedzie wyrysu musi umozliwia¢ dodanie obrysu dziatki i numeru dziatki wraz
z narzedziami modyfikacji symbolizacji zaznaczenia.

15. Oprogramowanie musi umozliwia¢ wygenerowanie wypisu ze SUIKZP przy uwzglednieniu:

a.

Skrécony wypis se studium uwarunkowan (zaswiadczenie), zawierajgcy nastepujgce
informacje: nazwe gminy, wnioskodawce, numer dziatki, (adres opcjonalnie) nazwe/nazwy
kierunkow jakie obowigzujg w jej obrebie, liste wszystkich pozostatych elementdéw planu,
potozonych w obrebie danej nieruchomosci, majgcych odniesienie do tej nieruchomosci
(np. strefy ochronne, strefy ograniczen lub ucigzliwosci, linie zabudowy itp.).
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b. Narzedzie musi umozliwia¢ generowanie informacji o procentowym i powierzchniowym
udziale wszystkich przeznaczen terenéw w obrebie wybranych nieruchomosci.

c. Narzedzie musi umozliwia¢ generowanie jednego wspdlnego dokumentu wypisu
(zaswiadczenia) dla kilku dziatek ewidencyjnych.

d. Petny wypis ze studium uwarunkowan, zawierajacy informacje o wnioskodawcy, rodzaju
wydanego dokumentu, nazwie i herbie gminy, o numerze dziatki, ktérej dotyczy wypis, a
takze ustalenia ogdlne i szczegdétowe oraz koricowe dokumentu planistycznego. Ustalenia
szczegotowe powinny dotyczyé wytgcznie danej dziatki/nieruchomosci.

e. W przypadku nie przekazania przez Zamawiajgcego tekstow uchwat w wersji edytowalnej
Wykonawca dostarczy jedynie wypis bedacy catoscig tekstu uchwaty.

Oprogramowanie umozliwi wyswietlanie zestawienia mapowego z granicami dokumentow
planistycznych SUIKZP.

Zestawienie rejestru SUIKZP musi by¢ prezentowane w symbolizacji oryginalnej oraz w symbolizacji
ustandaryzowanej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 28 kwietnia 2004 r. w
sprawie zakresu projektu studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego
gminy. Oprogramowanie umozliwi za pomocg dedykowanego narzedzia szybkie przetgczanie
wyswietlania danych w obu symbolizacjach. Narzedzia wyrysu muszg uwzglednia wybrang
symbolizacje przy generowaniu dokumentéw.

Oprogramowanie umozliwi rejestrowanie i wyswietlanie na mapie zestawienia mapowego
z rejestrem nieruchomosci, dla ktérych zostaty wydane wypisy, wyrysy, zaswiadczenia (w danym
roku kalendarzowym i w latach poprzednich) z narzedziami do edycji w/w rejestrow. Narzedzie
musi umozliwia¢ tworzenie raportdw z zarejestrowanych dokumentéw. Rejestr wydanych
dokumentéw musi zapisywaé¢ wydane dokumenty, posiada¢ baze wnioskodawcéw, umozliwiac
zarzadzanie statusami spraw i terminami obstugi wnioskéw oraz posiada¢ wtasny wewnetrzny
edytor tekstowy. Znak sprawy musi mie¢ mechanizm prowadzenia numeracji. Narzedzie rejestru
i generowania dokumentdw musi automatycznie obliczaé wysokos¢ optaty skarbowe] za
wygenerowane dokumenty.

Wyswietlanie danych w symbolice oryginalnej i ustandaryzowanej dla SUIKZP musi umozliwiac te
same funkcje dla obu wersji tj. generowania dokumentéw, wyszukiwania nieruchomosci,
raportéw.

Wszystkie dokumenty planistyczne muszg by¢ dodatkowo oprécz danych wektorowych w dwdch
symbolizacjach wyswietlane w wersji rastrowej — dwie wersje rastry nieprzyciete (oryginalny
zeskanowany rysunek planu) oraz w wersji przycietej do granic obowigzujacego planu.

Narzedzie umozliwi szybkie sprawdzenie innych uwarunkowan (obszary prawnie chronione,
obszary w strefach zagrozen i ucigzliwosci, obecnosc¢ infrastruktury technicznej oraz odlegtos¢ od
najblizszych weztéw infrastruktury technicznej, podgladu ortofotomapy).

Narzedzie umozliwiajgce za pomocg zaznaczenia dziatki odczytanie wszystkich niezbednych
informacji o dziatce zawartych w rdéinych tablicach danych. Narzedzie umozliwi dowolng
modyfikacje jakie dane bedg odczytywane. Powinno umozliwiaé wybdr nielimitowanej liczby
takich informacji oraz dodanie informacji o powierzchni w réznych jednostkach lub w procentach.
Narzedzie wyrysu umozliwi generowanie wydrukéw w dowolnym formacie A4, A3, A2 oraz przy
dowolnej skali. W przypadku nieruchomosci, ktorych wymiary uniemozliwiajg wykonanie wyrysu
na jednym arkuszu wyrysu — automatyczny podziat na wiele arkuszy. Narzedzie powinno wybierac
rowniez orientacje arkusza pozioma lub pionowg w zaleznosci od ksztattu wybranej dziatki.
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24. Wykonawca dostarczy narzedzie umozliwiajgce wyszukiwanie wydanych dokumentéw ze SUIKZP
(wedtug kryteriow: nazwisko, adres, numer dziatki, numer sprawy) w roku biezgcym oraz w latach
poprzednich oraz wyswietlanie obszaru, ktérego dotyczyt wniosek.

25. Wykonawca jest zobowigzany do utworzenia opracowan tematycznych:

a. Studium Uwarunkowan i Kierunkdow Zagospodarowania Przestrzennego MPZP,
b. Wydane dokumenty — wyrys, wypis i zaswiadczenia z dokumentéw planistycznych,

26. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu narzedzie umozliwiajgce tworzenie i zapisywanie wiasnych
opracowan mapowych prezentujgcych wskazane przez Uzytkownika dane.

27. System musi wspieraé swiadczenie nw. e-ustug, ktére muszg posiadac funkcjonalnos¢ 5 poziomu
dojrzatosci:

a. Wniosek o wydanie wypisu i wyrysu ze studium uwarunkowan i kierunkow
zagospodarowania przestrzennego.

b. Whniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu dziatki w obowigzujagcym studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

1.13.2.3. Renta planistyczna

1. Oprogramowanie umozliwi wskazanie obszaréw, dla ktéorych w miejscowych planach
zagospodarowania przestrzennego okreslona zostata stawka procentowa, na podstawie ktérej
ustalana jest optata z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci na skutek zmiany lub opracowania
miejscowego planu przestrzennego.

2. Narzedzie to umozliwi wyszukiwanie nieruchomosci, wskazujgce obszary planéw miejscowych, dla
ktérych obowigzuje stawka optaty planistycznej i wskazanie jej wysokosci.

3. Narzedzie musi da¢ mozliwos$¢ zaciggniecie danych z rejestru decyzji o ustaleniu optaty z tytutu
wzrostu wartosci nieruchomosci ze wskazaniem nieruchomosci, dla ktérych ustalono optate.

4. Narzedzie musi umozliwia¢ automatyczng analize informacji dotyczgcych optaty planistycznej:

a. obszar,

b. stawka procentowa,

c. wysokos¢ stawki,

d. okres jaki uptynat od daty wejscia w zycie planu.
1.13.2.4. Decyzje o Warunkach Zabudowy

1. Wykonawca musi przetworzyé posiadany przez Zamawiajgcego rejestr decyzji o warunkach
zabudowy i decyzjach o lokalizacji inwestycji celu publicznego do postaci cyfrowe] zgodnie
z przepisami Ustawy z dnia 4 marca 2010 roku o Infrastrukturze Informacji Przestrzennej (Dz.U.
2020 poz. 177) i aktow wykonawczych do tej ustawy.

2. Rejestr musi zostaé¢ poddany cyfryzacji zardwno czesci opisowej jak i ich lokalizacji przestrzenne;j
poprzez odniesienie konkretnych pozycji rejestru do dziatki ewidencyjnej i/lub punktu
adresowego.

3. Wykonawca utworzy baze na podstawie dostarczonych przez Zamawiajgcego danych Zrédtowych
przygotowanych w odpowiedniej strukturze danych cyfrowych okreslonych przez Wykonawce.

4. W przypadku potrzeby cyfryzacji danych, ktérych Zrdodtem sg opracowania kartograficzne
Wykonawca zastosuje wszystkie wymogi okresSlone w poprzednim punkcie tj. wymogow
okreslonych m.in. dla miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego.

5. Ustuga tworzenia bazy cyfrowej rejestru musi obejmowac uzupetnienie tabeli atrybutéw zgodnie
z informacjami zawartymi w rejestrze.
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Tabela atrybutéw powigzana z geometrig obiektéw musi by¢ zapisana z kodowaniem w formacie
UTF-8.

Wykonawca obiektom warstw wektorowych musi nadaé¢ symbolizacje uzgodniong
z Zamawiajgcym oraz zapisaé symbolizacje do pliku warstwy.

Wykonawca utworzy baze w uktadzie wspotrzednych EPSG 2180 (PUWG 92).

Wykonawca zaimportuje przekazane przez Zamawiajgcego Zbiory Danych Przestrzennych do
Systemu i dostarczy zaawansowane narzedzia umozlwiajace dalsze prowadzenie przekazanych
danych. Wykonawca dokona niezbednych konwersji danych.

Dane muszg by¢ zaimportowane przez Wykonawce w taki sposdb, aby mozliwa byta praca na tych
danych i zarzadzanie przekazanymi danymi.

Wykonawca dla danych przestrzennych przetworzonych zgodnie z powyzszymi ustaleniami
dostarczy Zamawiajacemu aplikacje planowania przestrzennego DECYZJE WZ | ULICP, ktéra
umozliwi Zamawiajgcemu dalsze zarzadzanie danymi.

Dostarczona aplikacja planowanie przestrzennego DECYZJE WZ | ULICP m.in. pozwoli na uzyskanie
wszelkich informacji dotyczgcych planowania przestrzennego, wyszukanie na mapie
nieruchomosci, sprawdzenie dla niej zapiséw planistycznych a takze innych wydanych
dokumentdw.

Aplikacja musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru danych planistycznych dotyczgcych decyzji
o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
z mozliwoscig zarzadzania danymi przestrzennymi i wyswietlaniem informacji na mapie
w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych.

Aplikacja musi umozliwia¢ automatyzacje prowadzenia rejestru decyzji o warunkach zabudowy
(WZ) oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (ULICP) obowigzkowo
uwzgledniajac:

a. Aplikacja musi umozliwia¢ prowadzenie rejestru decyzji WZ i ULICP poprzez oddzielne
okno rejestru decyzji.

b. Aplikacja musi umozliwiaé przegladanie zawartosci rejestru WZ i ULICP poprzez filtracje
danych dla co najmniej: numeru decyzji, daty wydania decyzji, statusie decyzji, znaku
sprawy, danych wnioskodawcy, numeru dziatki ewidencyjnej, numery obrebu
ewidencyjnego.

c. Aplikacja musi umozliwia¢ sortowanie danych zawartych w tabeli rejestru z mozliwoscig
sortowania danych po kazdej wartosci pola rejestru.

d. Aplikacja musi posiada¢ opcje autopodpowiedzi tak, aby zapewnié¢ wyszukiwanie
z podaniem jedynie czesci szukanego ciggu znakdw bez koniecznosci stosowania
metaznakéw w postaci np. %tekst%.).

Aplikacja musi umozliwia¢ edycje oraz usuwanie danych z rejestru decyzji WZ i ULICP.

f.  Aplikacja musi umozliwia¢ odczytywanie zatgcznikow graficznych konkretnych decyzji WZ
i ULICP.

Aplikacja musi umozliwia¢ automatyzacje rejestracji decyzji o warunkach zabudowy (WZ) oraz
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego (ULICP) w rejestrze decyzji obowigzkowo
uwzgledniajac:

a. Aplikacja musi umozliwia¢ wprowadzenie decyzji WZ: decyzji o ustaleniu warunkow
zabudowy, zmiany decyzji o warunkach zabudowy, przeniesienia decyzji o warunkach
zabudowy, wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy.
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Aplikacja musi umozliwia¢ wprowadzenie decyzji ULICP: decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego, zmiany decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego, wygasniecia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

W przypadku wprowadzania do systemu decyzji o ustaleniu warunkéw zabudowy lub
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego system musi umozliwiac
zapisanie informacji o: znaku sprawy. dacie ztozenia wniosku. danych wnioskodawcy (imie,
nazwisko, nazwa, miejscowos$¢, ulica, numer budynku, numer lokalu, kod pocztowy,
poczta, telefon, e-mail). dane petnomocnika (szczegdty jak w przypadku wnioskodawcy).
numerze dziatki/dziatek ewidencyjnych, ktérych dotyczy decyzja, rowniez dla czesci dziatki.
adresie dziatki/dziatek ewidencyjnych. rodzaju inwestycji. rodzaju robét budowlanych,
opisie inwestycji. dodatkowych uwagach, numerze decyzji, dacie wydania decyzji, dacie
ostatecznosci decyzji, organie wydajgcym, statusie decyzji, streszczeniu ustalen decyzji.
W przypadku wprowadzania do system zmiany decyzji o warunkach zabudowy lub zmiany
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego system musi umozliwiac
zapisanie informacji o: ustaleniach zmiany decyzji, organie wydajgcym, numerze decyzji,
dacie wydania decyzji.

W przypadku wprowadzania do systemu przeniesienia decyzji o warunkach zabudowy
system musi umozliwia¢ zapisanie informacji o: danych nowego adresata decyzji (imie,
nazwisko, nazwa, miejscowos$¢, ulica, numer budynku, numer lokalu, kod pocztowy,
poczta, telefon, e-mail), organie wydajgcym, numerze decyzji, dacie wydania decyzji.

W przypadku wprowadzania do system wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy lub
decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego system musi umozliwiac
zapisanie informacji o: organie wydajgcym, numerze decyzji, dacie wydania decyzji,
powodzie wygasniecia.

Aplikacja musi umozliwia¢ wybér rodzaju inwestycji poprzez bezposrednie wpisanie
wartosci lub wybranie jej z listy rozwijalnej z zapisanymi warto$ciami zgodnymi z § 2. pkt.
1 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003 r. w sprawie oznaczen
i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
oraz w decyzji o warunkach zabudowy.

Aplikacja musi umozliwia¢ wybdér powodu wygasniecia decyzji poprzez bezposrednie
wpisanie wartosci lub wybranie jej z listy rozwijalnej z zapisanymi wartosciami zgodnymi
z art. 65. Ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym z dnia 27 marca 2003
r. (Dz. U. 2018 r., poz. 1945).

Aplikacja musi umozliwiaé zapisywanie informacji o numerze dziatki/dziatek
ewidencyjnych poprzez wybdr obrebu ewidencyjnego, a nastepnie wpisanie numeru
dziatki/dziatek ewidencyjnych (system musi posiada¢ opcje autopodpowiedzi przy
wpisywaniu numerdw dziatek ewidencyjnych tak, aby zapewni¢ wyszukiwanie z podaniem
jedynie czesdci szukanego ciggu znakdw bez koniecznosci stosowania metaznakéw w
postaci np. %tekst%.).

Aplikacja musi umozliwia¢ zapisanie informacji o numerze dziatki/dziatek ewidencyjnych
poprzez bezposrednie wskazanie dziatki/dziatek ewidencyjnych w oknie mapy

Aplikacja musi umozliwia¢ wybor kilku dziatek jednoczesnie.

Aplikacja musi umozliwia¢ zapisywanie zatgcznikéw graficznych do konkretnych decyzji
poprzez nazwanie zatgcznika i wskazanie lokalizacji pliku na dysku uzytkownika.
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m. Aplikacja musi importowac zataczony przez uzytkownika plik bezposrednio do modutu tak,

aby w przypadku usuniecia wskazanego pliku z dysku byto mozliwe jego pdiniejsze
odtworzenie z poziomu modutu.

16. Aplikacja musi umozliwia¢ automatyzacje zaswiadczenia o wydanych decyzjach WZ i ULICP
obowigzkowo uwzgledniajac:

a.

Aplikacja musi generowac¢ gotowy dokument zaswiadczenia niewymagajgcy dalszej
ingerencji w tresc i wyglad.

Aplikacja musi umozliwia¢ dodanie do dokumentu zaswiadczenia ustalong przez
Zamawiajgcego tres¢ wstepu zaswiadczenia.

Aplikacja musi automatyczne nadawac nagtdwek dokumentu zaswiadczenia, sktadajacy sie
z: znaku sprawy, miejsca i daty wydania dokumentu zaswiadczenia, dacie wptyniecia
wniosku o wydanie za$wiadczenia, tytutu za$wiadczenia (,ZASWIADCZENIE”), danych
whnioskodawcy, numerze decyzji, rodzaju inwestycji, dacie wydania decyzji - dane muszg
by¢ generowane automatycznie na podstawie danych zapisanych w tabelach atrybutdw,
z wyjatkiem znaku sprawy, daty wydania dokumentu zaswiadczenia, daty wptyniecia
whiosku o wydanie zaswiadczenia oraz danych wnioskodawcy.

W przypadku nadawania znaku sprawy dokumentu zaswiadczenia system musi miec
mozliwo$¢ zapisania w module statych znakdéw sprawy, bez koniecznosci wpisywania ich
przy kazdym wydawanym dokumencie zaswiadczenia, z mozliwoscig edycji tych znakéw
w dowolnym momencie.

W przypadku nadawania daty wydania dokumentu zaswiadczenia data biezgca nadawana
musi by¢ przez system automatycznie oraz musi istnie¢ mozliwos$¢ zmiany jej na dowolng,
rowniez wstecz.

Aplikacja musi mie¢ mozliwo$¢ wpisania daty wptyniecia wniosku o wydanie zaswiadczenia
i umieszczenia jej w wygenerowanym dokumencie zaswiadczenia z lewej strony pisma,
bezposrednio pod znakiem sprawy.

Aplikacja musi mie¢ mozliwos¢ wpisania danych dotyczacych wnioskodawcy
i umieszczenia ich w wygenerowanym dokumencie wypisu z lewej strony pisma,
bezposrednio pod miejscem i datg wydania dokumentu zaswiadczenia.

Aplikacja musi automatycznie dodawa¢ do wygenerowanego dokumentu zaswiadczenia
numer dziatki/dziatek ewidencyjnych wraz z nazwg i numerem obrebu ewidencyjnego.
Aplikacja musi umozliwiaé¢ wybdr kilku dziatek jednoczesnie.

Aplikacja musi mie¢ mozliwos¢ zmiany sposobu wyswietlania danych dotyczgcych obrebu
ewidencyjnego w generowanym dokumencie zaswiadczenia z mozliwoscig wyswietlania
numeru i nazwy obrebu ewidencyjnego lub tylko nazwy obrebu ewidencyjnego.

Aplikacja musi automatycznie odczytac¢ z tabeli atrybutdéw i wypisa¢ w generowanym
dokumencie zaswiadczenia informacje dotyczace rodzaju decyzji (WZ, ULICP), numerze
decyzji, dacie wydania decyzji oraz rodzaju inwestycji, dotyczgcej decyzji z mozliwoscig
wytgczenia dodawania informacji o rodzaju inwestycji w dowolnym momencie.

Aplikacja musi umozliwia¢ dodanie informacji o celu, na jaki zostaje wydane zaswiadczenie
poprzez wybér gotowych wyrazen wskazanych przez Zamawiajgcego z mozliwoscig ich
edycji oraz z mozliwoscig wpisania celu zaswiadczenia recznie przez uzytkownika.
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m. Aplikacja musi automatycznie dodawaé na koricu dokumentu zaswiadczenia ustalong
przez Zamawiajgcego informacje o uiszczenia optaty skarbowej lub o zwolnieniu z optaty
skarbowej, z mozliwoscig zmiany jej tresci w dowolnym momencie.

n. Aplikacja musi automatycznie dodawaé na koricu dokumentu zaswiadczenia ustalong
przez Zamawiajgcego informacje o numerze konta bankowego oraz dacie uiszczenia optaty
skarbowej, z mozliwoscig wybrania dowolnej daty, réwniez wstecz oraz z mozliwoscig
zapisania domyslnego numeru konta bankowego oraz jego zmiany w dowolnym
momencie.

o. Aplikacja musi umozliwia¢ zmiane wielkosci czcionki wygenerowanego dokumentu
zaswiadczenia bezposrednio z poziomu modutu.

p. Aplikacja musi eksportowaé gotowy dokument zaswiadczenia do formatu .pdf oraz HTML.

g. Aplikacja musi umozliwiaé zapisanie dokumentu zaswiadczenia bezposrednio z poziomu
modutu, za pomocg dedykowanego narzedzia, z mozliwoscig zapisu Sciezki folderu i jej
zmiany w dowolnym momencie.

r. Aplikacja musi umozliwia¢ wybranie dziatek ewidencyjnych do dokumentu zaswiadczenia
poprzez:

i. Wybodr z listy -mozliwo$¢ wybory dziatek ewidencyjnych poprzez wybranie obrebu
ewidencyjnego, a nastepnie wpisanie numeru dziatki -system musi posiadac opcje
autopodpowiedzi przy wpisywaniu numerdw dziatek ewidencyjnych tak, aby
zapewni¢ wyszukiwanie z podaniem jedynie czesci szukanego ciggu znakéw bez
koniecznosci stosowania metaznakéw w postaci np. %tekst%.

ii. Wybdr z okna mapy -mozliwos¢ wybory dziatek ewidencyjnych poprzez
bezposrednie zaznaczenie jednej lub wiecej dziatek ewidencyjnych na mapie.

iii. Wybor poprzez zapytanie przestrzenne -mozliwo$¢ wyboru dziatek ewidencyjnych
poprzez uwzglednienie przestrzennych relacji pomiedzy obiektami, co najmniej
typu: intersects, overlaps, disjoint.

Aplikacja musi umozliwiac klasyfikacje decyzji poprzez oddzielng symbolizacje decyzji WZ, decyzji
ULICP, decyzji WZ wydanej w czesci dziatki ewidencyjnej oraz decyzji ULICP wydanej w czesci dziatki
ewidencyjnej.

Oprogramowanie umozliwi rejestrowanie i wyswietlanie na mapie zestawienia mapowego
z rejestrem nieruchomosci, dla ktérych zostaty wydane DECYZJE WZ | ULICP (w danym roku
kalendarzowym i w latach poprzednich) z narzedziami do edycji w/w rejestréw. Narzedzie musi
umozliwiac tworzenie raportéw z zarejestrowanych dokumentdéw. Rejestr wydanych dokumentéw
musi zapisywa¢ wydane dokumenty, posiada¢ baze wnioskodawcédw, umozliwiaé zarzadzanie
statusami spraw i terminami obstugi wnioskow.

Wykonawca dostarczy narzedzie umozliwiajgce wyszukiwanie wydanych dokumentéw DECZJI WZ
i ULCP miejscowych (wedtug kryteridow: nazwisko, adres, numer dziatki, numer sprawy) w roku
biezgcym oraz w latach poprzednich oraz wyswietlanie obszaru, ktérego dotyczyt wniosek.
Wykonawca jest zobowigzany do utworzenia opracowania tematycznego:

a. Decyzje o warunkach zabudowy,

b. Decyzje o lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Wykonawca dostarczy Zamawiajgcego narzedzie umozliwiajgce tworzenie i zapisywanie wtasnych
opracowan mapowych prezentujgcych wskazane przez Uzytkownika dane.
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1.13.2.5. Ewidencja miejscowosci, Ulic i Adresow

1.

9.

Wykonawca zaimportuje dane cyfrowe EMUIA przekazane przez Zamawiajgcego w formacie GML
o schemacie zgodnym z wymogami Rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9
stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw z pdzniejszymi zmianami i aktow
wykonawczych do tego rozporzadzenia.

Wykonawca musi utworzy¢ baze danych przestrzennych w uktadzie wspétrzednych EPSG 2180
(PUWG 92).

Wykonawca musi przygotowa¢ symbolizacje obiektow EMUIA uzgodniong z Zamawiajacym
i zapisac¢ symbolizacje do pliku warstwy.

Aplikacja musi umozliwia¢ zarzadzanie bazg Ewidencji Miejscowosci, Ulic i Adresow (EMUIA)
w postaci relacyjnej bazy danych (forma tabelaryczna i mapowa).

Aplikacja musi by¢ zgodny ze specyfikacja modelu pojeciowego danych EMUIA zgodnie
z zatgcznikiem nr 2. do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r.
w sprawie ewidencji miejscowosci, ulic i adreséw.

Aplikacja musi by¢ zgodny z danymi PRNG.

Aplikacja musi umozliwia¢ odczytywanie wspétrzednych X,Y obiektéw bazy danych EMUIA.
Aplikacja musi umozliwiac zarzgdzanie obiektami bazy EMUIA obowigzkowo uwzgledniajac:

a. Aplikacja musi umozliwia¢ dodawanie, usuwanie i edycje obiektéw poligonowych
miejscowosci, obiektéw liniowych osi ulic, obiektéw poligonowych granic placéw i rond
oraz obiektéw punktowych adresow.

b. W przypadku dodawania do rejestru obiektu miejscowosci Uzytkownik musi miec
mozliwos$¢ zapisu danych: identyfikator, nazwa miejscowosci, nazwa miejscowosci
nadrzednej, przymiotnik odmiany nazwy, dopetniacz odmiany nazwy, rodzaj miejscowosci,
date poczatku waznosci date korica waznosci, status miejscowosci.

c. W przypadku dodawania do rejestru obiektu ulicy, placéw i rond Uzytkownik musi mieé
mozliwo$¢ zapisu danych: identyfikator, przedrostek 1. ulicy, przedrostek 2. ulicy, nazwa
ulicy, nazwa gtédwna ulicy, typ obiektu, date poczatku waznosci date korica waznosci, status
miejscowosci, danych uchwaty (numer, data uchwalenia).

d. W przypadku dodawania do rejestru obiektu punktu adresowego Uzytkownik musi mie¢
mozliwo$¢ zapisu danych: o potozeniu budynku (miejscowos¢, ulica, obreb ewidencyjny,
numer dziatki ewidencyjnej), danych budynku (identyfikator, numer budynku, numer
lokalu, kod pocztowy, status budynku, usytuowanie budynku, element dociggniecia
punktu, date poczatku waznosci date konca waznosci, status punktu adresowego)
umozliwiajgc korzystanie ze stownikow.

e. Aplikacja musi umozliwia¢ okreslenie statusu budynku poprzez wybdér mozliwosci
z rozwijanej listy: istniejgcy, prognozowany, w trakcie budowy.

f. Aplikacja musi umozliwia¢ okreslenie usytuowania budynku poprzez wybdér mozliwosci
z rozwijanej listy: budynek naziemny, budynek podziemny.

g. Aplikacja musi umozliwia¢ okreslenie elementu dociggania punktu poprzez wybor
mozliwosci z rozwijanej listy: srodek Sciany budynku, srodek wejscia do budynku, srodek
ciezkosci budynku.

Aplikacja musi umozliwia¢ generowanie zawiadomied o nadaniu numeru porzadkowego
obowigzkowo uwzgledniajac:

a. Aplikacja musi generowac¢ zawiadomienie o nadaniu numeru porzadkowego.
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Aplikacja musi automatycznie nadawa¢ do dokumentu zawiadomienia nagtéwek
sktadajgcy sie z: znaku sprawy, miejscowosci i daty wydania dokumentu, tytutu
(,ZAWIADOMIENIE o nadaniu numeru porzagdkowego”).

Aplikacja musi automatycznie podawac informacje o numerze porzadkowym poprzez
okreslenie: nazwy wojewddztwa, nazwy powiatu, nazwy gminy, nazwy miejscowosci, kod
pocztowy, nazwa ulicy, nazwa obrebu ewidencyjnego, numer dziatki ewidencyjnej, status
budynku, usytuowanie budynku oraz nadany numer porzgdkowy budynku.

Aplikacja musi umozliwia¢ generowanie zawiadomienia bez zbednego uzupetniania
danych, dane wprowadzone do bazy danych EMUIA muszg uzupetniaé sie automatycznie.
Aplikacja musi w przypadku nadawania znaku sprawy dokumentu zawiadomienia miec
mozliwo$¢ zapisania w module statych znakdéw sprawy, bez koniecznosci wpisywania ich
przy kazdym wydawanym dokumencie zawiadomienia, z mozliwoscig edycji tych znakéw
w dowolnym momencie.

W przypadku nadawania daty wydania dokumentu zawiadomienia data biezgca nadawana
musi by¢ przez system automatycznie oraz musi istnie¢ mozliwos$¢ zmiany jej na dowolng,
rowniez wstecz.

Aplikacja musi umozliwia¢ dodanie na poczatku dokumentu zawiadomienia ustalong przez
Zamawiajgcego tresci wstepu zawiadomienia, z mozliwosScig zmiany tej tresci w dowolnym
momencie.

10. Aplikacja musi umozliwia¢é dodanie do dokumentu zawiadomienia zatgcznika graficznego
z lokalizacjg punktu w odniesieniu do dziatek ewidencyjnych obowigzkowo uwzgledniajac:

a.

Aplikacja musi dodawac¢ do generowanego zatgcznika automatycznie wielkos¢ skali
rysunku z mozliwoscig jej zmiany w dowolnym momencie.

Aplikacja musi dodawacé do generowanego zatgcznika automatycznie numer budynku,
ktory zostat przedstawiony na rysunku.

Aplikacja musi dodawaé¢ do generowanego zatgcznika automatycznie tytut zatgcznika
»ZAWIADOMIENIE o ustaleniu numeru porzadkowego nieruchomosci”.

Aplikacja musi dodawaé¢ do generowanego zatgcznika automatycznie obrys
przedmiotowego numeru porzgdkowego nieruchomosci.

Aplikacja musi umozliwiaé zarzadzanie trescig dodatkowych warstw przedstawionych na
rysunku zatgcznika poprzez wskazanie warstw dostepnych w projekcie z mozliwoscig
zapamietania wybranych warstw bez koniecznosci kazdorazowego ich wybierania.

11. Aplikacja musi umozliwiac sporzadzanie wykazéw z EMUIA obowigzkowo uwzgledniajac:

a.

Aplikacja musi umozliwia¢ wybranie gotowej statystyki bez zbednego ingerowania w jej
ustawienia.

Aplikacja musi umozliwia¢ sporzadzenie informacji szczegétowych o wybranym punkcie
adresowym: nazwa wojewddztwa, nazwa powiatu, nazwa gminy, nazwa miejscowosci, kod
pocztowy, nazwa ulicy, nazwa obrebu ewidencyjnego, numer dziatki ewidencyjnej, numer
budynku, numer lokalu, status budynku, usytuowanie budynku, element budynku, datach
waznosci, statusie.

Aplikacja musi umozliwia¢ sporzadzenie wykazu miejscowosci.

Aplikacja musi umozliwiaé sporzgdzenie wykazu ulic z mozliwoscig wyboru wykazu dla
catej gminy lub dla wybranych miejscowosci oraz z mozliwoscig wybrania konkretnego
statusu ulic.
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e. Aplikacja musi umozliwia¢ sporzadzenie wykazu punktéw adresowych z mozliwoscig
wyboru wykazu dla catej gminy, dla wybranych miejscowosci lub dla wybranych ulic oraz
z mozliwoscig wybrania konkretnego statusu punktow adresowych.
f. Aplikacja musi umozliwia¢ generowanie wykazéw do formatu arkusza kalkulacyjnego lub
formatu pdf z podaniem tytutu wykazu oraz opisu parametréw wykazu.
Aplikacja musi umozliwia¢ wyswietlanie w oknie mapy danych z dotyczacych: granic miejscowosci
z nazwami i identyfikatorami TERYT, osi ulic i granice zewnetrzne placdw z nazwami i
identyfikatorami TERYT, punktéw adresowych z numerami porzadkowymi, kontury budynkdéw
istniejgcych i w budowie (na podstawie danych ewidencji gruntéw i budynkéw, BDOT500 lub
BDOT10k oraz mapy zasadniczej), granice i numery dziatek ewidencyjnych (na podstawie danych
ewidencji gruntéw i budynkdw), granice trdjstopniowego podziaty terytorialnego panstwa,
w ktérych gmina jest potozona oraz ich identyfikatory TERYT.
Aplikacja musi umozliwia¢ wyswietlanie danych w potaczeniu z pozostatymi bazami danych
przestrzennych dostepnych w gminie m.in. rejestr MPZP, rejestr STUDIUM oraz innymi danymi
dostepnymi za pomoca ustug sieciowych WMS i WFS m.in. dane GDOS ochrony $rodowiska,
ortofotomapa.
Aplikacja musi umozliwiaé wyswietlanie tresci bazy danych na mapie z podktadem tematycznym
m.in. z portali mapowych takich jak Open Street Map, Google Maps.
Aplikacja musi umozliwia¢ interaktywne potaczenie z funkcjg Google Street View w celach
poglagdowych dla miejsce w ktdrych system Google Street View funkcjonuje.
Aplikacja musi umozliwia¢ generowanie mapy punktéw adresowych z mozliwoscig nadania tytutu
mapy, okreslenia skali mapy, dodania legendy, dodatkowego opisu lub obrazu oraz z mozliwoscig
dodania dowolnie wybranej tresci, formatu i orientacji arkusz mapy.
Aplikacja musi umozliwia¢ przekazywanie danych do Paristwowego Rejestru Granic oraz Gtdwnego
Urzedu Geodezji i Kartografii wraz z powierzchniami jednostek podziatéw terytorialnych kraju
nowych lub zmienionych danych ewidencyjnych dotyczacych adreséw i ich lokalizacji przestrzennej
rowniez z wykorzystaniem ustug sieciowych, o ktérych mowa w art. 9 ust.1 Ustawy z dnia 4 marca
2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzenne;.
Aplikacja musi umozliwia¢ importowanie i eksportowanie bazy danych EMUIA za pomoca pliku
GML zgodnie z wymogami instrukcji ,Wytyczne dot. aktualizacji przez gminy panstwowego rejestru
granic i powierzchni jednostek podziatdw terytorialnych kraju w zakresie adreséw” przygotowang
przez CODGIK.

1.13.2.6. Statystyka

1.

2.

Aplikacja musi umozliwiaé generowanie statystyk w planowaniu przestrzennym na podstawie
posiadanych przez Zamawiajgcego warstw wektorowych. Aplikacja musi umozliwia¢ wybranie
gotowej statystyki bez zbednego ingerowania w jej ustawienia.

Aplikacja musi umozliwia¢ wielokrotne generowanie statystyk MPZP:

a. Powierzchnie sumy poszczegdlnych przeznaczen MPZP w podziale na poszczegdlne
uchwaty MPZP wraz z podaniem procentowego udziatu przeznaczen w ogdlnej
powierzchni gminy.

b. Powierzchnie przeznaczen MPZP w podziale wg klasyfikacji statystyki GUS - ,PZP-1” wraz
z podaniem procentowego udziatu przeznaczen w ogolnej powierzchni gminy.
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Powierzchnie sumy poszczegdlnych dodatkowych powierzchniowych ustalen MPZP w
podziale na poszczegdlne uchwaty MPZP wraz z podaniem procentowego udziatu ustalen
w ogoblnej powierzchni gminy.

Dtugosé sumy poszczegdlnych dodatkowych liniowych ustalen MPZP w podziale na
poszczegdlne uchwaty MPZP.

Liczbe sumy poszczegdlnych dodatkowych punktowych ustalen MPZP w podziale na
poszczegdlne uchwaty MPZP.

Powierzchnie poszczegdlnych obowigzujgcych MPZP i procentowy udziat poszczegdlnych
MPZP w ogdlnej powierzchni gminy.

Powierzchnia gminy bez pokrycia MPZP.

Powierzchnia obowigzujgcych MPZP uchwalonych na podstawie Ustawy z dnia 27 marca
2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym oraz powierzchnia MPZP
uchwalonych przed wejsciem ustawy wraz z podaniem procentowego udziatu tych MPZP
w ogdblnej powierzchni gminy.

Powierzchnia obowigzujgcych MPZP sporzadzonych przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia
4 marca 2010 r. o infrastrukturze informacji przestrzennej oraz powierzchnia MPZP
uchwalonych po wejsciu ustawy wraz z podaniem procentowego udziatu tych MPZP w
ogoblnej powierzchni gminy.

3. Aplikacja musi umozliwiaé generowanie statystyk SUiKZP:

a.

Powierzchnie sumy poszczegdlnych kierunkéw SUIKZP wraz z podaniem procentowego
udziatu kierunkow SUIKZP w ogdlnej powierzchni gminy.

Powierzchnie kierunkéw SUIKZP w podziale wg klasyfikacji Statystyki GUS - ,PZP-1".
Powierzchnie sumy poszczegdlnych dodatkowych powierzchniowych ustalen SUiKZP wraz
z podaniem procentowego udziatu kierunkdw w ogdlnej powierzchni gminy.

Dtugosé sumy poszczegdlnych dodatkowych liniowych ustalen SUiKZP.

Liczbe sumy poszczegdlnych dodatkowych punktowych ustalen SUiKZP.

Powierzchnie terenéw zamknietych wedtug ustalen kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego studium i udziat tych terenéw w ogélnej powierzchni gminy.
Powierzchnie obszardw, dla ktérych obowigzkowe jest sporzadzenie miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego wedtug ustalen kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego studium i udziat tych obszaréw w ogdlnej powierzchni gminy.
Powierzchnie terenéw lesnych wedtug ustalen kierunkdw zagospodarowania
przestrzennego studium wraz z procentowym stopieniem zalesienia gminy.

4. Aplikacja musi umozliwia¢c wygenerowanie statystyk jako arkusz kalkulacyjny. Generowana
statystyka musi posiadac tytut wybranego zestawienia statystycznego oraz wszystkie niezbedne
dla wybranej statystyki pola tabeli. Aplikacja musi dla wszystkich statystyk obliczajgcych
powierzchnie dawac¢ mozliwos¢ wyboru jednostki powierzchni w: arach, metrach kwadratowych
lub hektarach. Aplikacja musi w ramach statystyk MPZP oraz SUIKZP dotyczacych zestawienia
statystycznego GUS — ,,PZP-1” umozliwia¢ uzytkownikowi grupowanie poszczegdlnych przeznaczen
MPZP oraz kierunkéw SUIKZP gminy poprzez przyporzgdkowanie ich do poszczegdlnych grup
zgodnych z klasyfikacjg statystyki GUS —,,PZP-1"” oraz zmiane klasyfikacji w dowolnym momencie.

5. Aplikacja musi w przypadku MPZP umozliwiac klasyfikacje statystyki GUS — ,, PZP-1" obowigzkowo
uwzgledniajac grupy:

a.

Zabudowa mieszkaniowa ogétem.
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Zabudowa mieszkaniowa w tym zabudowa wielorodzinna.
Zabudowa ustugowa ogétem.

Zabudowa ustugowa w tym ustugi publiczne.

Tereny uzytkowane rolniczo ogétem.

Tereny uzytkowane rolniczo w tym tereny zabudowy zagrodowe;j.
Zabudowa techniczno-produkcyjna.

Tereny zieleni i wod.

i. Tereny komunikacji.

j. Tereny infrastruktury technicznej.

S®@ 0 o0 T

6. Aplikacja musi w przypadku SUiKZP umozliwiac klasyfikacje statystyki GUS —,,PZP-1" obowigzkowo

uwzgledniajac grupy:
a. Obszary mieszkaniowe wielorodzinne.
Obszary mieszkaniowe jednorodzinne.
Obszary ustugowe.
Obszary produkcyjne.
Obszary komunikacyjne.
Obszary infrastruktury techniczne;j.
Obszary uzytkowania rolniczego ogétem.
Obszary uzytkowania rolniczego w tym tereny zabudowy zagrodowe;.

Sm 0 o0 T

i. Obszary zieleniiwdd.
j. Inne.

1.13.2.7. Oprogramowanie Desktop GIS

Wykonawca w celu wspomagania zarzadzania danymi, zdigitalizowanymi w ramach niniejszego
zamodwienia dostarczy Zamawiajgcemu Oprogramowanie Desktop GIS. Dla modutéw Oprogramowania
Desktop GIS nie obowigzuje wymaganie dziatania przez przegladarke internetowg sformutowane w
rozdziale 1.2 niniejszego dokumentu. Oprogramowanie musi spetnia¢ minimalne standardy i wymania
okreslone ponizej.

1.

Zamawiajgcy wymaga, aby wdrazany system miat jeden wspdlny (stylistycznie i funkcjonalnie)
panel Oprogramowania Desktop GIS oraz modutéw dziedzinowych opisanych we wczesniej
opisanych aplikacjach.

Oprogramowanie Desktop GIS to narzedzia do zarzgdzanie przetworzonymi Zbiorami Danych
Przestrzennych prowadzenia rejestréow i ewidencji gminnych, generowania dokumentdw,
generowania raportow i prowadzenia analiz. Oprogramowanie Desktop GIS musi by¢ podstawg do
uruchomienia aplikacji opisanych we wczesniejszym punktach niniejszego dokumentu.

Interfejs powinien posiada¢ komunikaty w jezyku polskim — takze komunikaty o btedach,
formularze do wypetniania i przeglgdania danych (umozliwiajacych wpisywanie i wyswietlanie
polskich znakéw), tabele umozliwiajace sortowanie danych (uwzgledniajgc polskie znaki), skroty
klawiszowe i pomoc kontekstowg w zakresie podstawowych funkcji narzedziowych (w jezyku
polskim). Catosc interfejsu musi by¢ w jezyku polskim.

Oprogramowanie GIS Desktop musi umozliwia¢ jednoczesng prace wielu oséb na tej samej bazie
danych.

Oprogramowane umozliwi wyswietlanie podstawowych danych z ogdélnodostepnych baz danych
przestrzennych oraz danych przestrzennych opisanych we wczesniejszych punktach pozyskanych
od Zamawiajacego, a takze danych zdigitalizowanych w ramach niniejszego zamédwienia.
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Wykonawca zasili System nastepujacymi podstawowymi danymi przestrzennymi:

a. Wykonawca przygotuje zestawienie mapowe sktadajgce sie z danych administracyjnych
udostepnianych przez GUGIK tj. PRG - jednostki administracyjne: obreby ewidencyjne;
gminy; jednostki ewidencyjne; powiaty; wojewddztwa; Pafstwo.

b. Zamawiajacy pozyska réwniez dane z zasobow powiatowych tj. EGIB, GESUT. BDOT500,
ktére Wykonawca dofaczy do zestawienia mapy podstawowej obszaru opracowania oraz
uruchomi dla powyzszych zbioréw integracje na potrzeby cyklicznego zasilania aktualnych
danych.

Wykonawca wdrozy do modutu pozostate dane i opracowania kartograficzne przekazane przez
Zamawiajgcego.
Wykonawca zaimportuje przekazane przez Zamawiajgcego dane przestrzenne do systemu
dziedzinowego i dostarczy narzedzia umozlwiajgce wyswietlanie i analizowanie danych.
Wykonawca dokona niezbednych konwersji danych.
Zamawiajgcy wymaga, aby wdrazany system miat mozliwo$¢ zarzadzania zdigitalizowanymi
w ramach niniejszego zamdwienia danymi (bez koniecznosci dodatkowej transformacji danych).
Oprogramowanie Desktop GIS to narzedzie do zarzgdzania danymi, eksportu i importu plikéw oraz
narzedzie umozliwiajgce petng analize, edycje, usuwanie i dodawanie nowych obiektéow do
utworzonych danych przestrzennych.
Interfejs powinien posiada¢ komunikaty, formularze do wypetniania i przegladania danych
(umozliwiajacych wpisywanie i wyswietlanie polskich znakéw), tabele umozliwiajgce sortowanie
danych (uwzgledniajgc polskie znaki), skroty klawiszowe i pomoc kontekstowg w zakresie
podstawowych funkcji narzedziowych. Catos¢ interfejsu musi by¢ w jezyku polskim.
Oprogramowanie Desktop GIS musi umozliwiaé jednoczesng prace wielu osdb.
Funkcjonalnos$é Oprogramowanie Desktop GIS w zakresie obstugi okna mapy:
a. nawigacja w oknie mapy:
i. przesuwanie tresci mapy,
ii. przyblizanie i oddalanie tresci mapy, powrét do poprzedniego i nastepnego
widoku,

iii. zmiana skali, ustawienie skali dla podanej przez uzytkownika wartosci,

iv. lokalizowanie sie na wybranym obiekcie lub warstwie lub wszystkich warstw,

v. przyblizanie do punktu na podstawie okreslonych wspotrzednych,

b. podstawowe funkcje:

i. pomiar odlegtosci, powierzchni,

ii. wyszukiwanie i selekcja obiektéw na podstawie filtrow,

iii. interaktywne wskazywanie pojedynczych obiektéw i zbioru obiektow,

iv. mozliwosc obstugi dowolnej ilosci warstw rastrowych i wektorowych.

c. wyswietlanie mapy:

i. ustalenie minimalnych i maksymalnych skal widocznosci dla poszczegdlnych

warstw,

ii. obstuga minimum nastepujgcych uktadow odniesienia: 1992, 1965, 2000, WGS84,
UTMm,

iii. dynamiczne odwzorowywanie wczytanych danych wszystkich obstugiwanych
typdéw danych.

d. komponowanie tresci mapy:
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zmiana kolejnosci wyswietlania warstw,
doczytywanie i usuwanie warstw z mapy,
wigczanie i wytgczanie ich widocznosci,
grupowanie warstw,

zZmiana nazwy warstwy.

14. Funkcjonalno$¢ Oprogramowanie Desktop GIS w zakresie obstugi danych wektorowych:
a. Obstuga nastepujgcych formatéw plikdw wektorowych (wymagania minimalne):

i
ii.
iii.
iv.
V.
vi.
vii.
viii.
ix.
X.
Xi.

AutoCAD DXF,

Comma Separated Value CSV,
Esri Personal GeoDatabase MDB,
Esri Shapefile SHP,

Format GPS eXchange GPX,
GeoJSON,

Georaphy Markup Language GML,
Keyhole Markup Language KML,
Mapinfo MIF TAB,

Microstation DGN,

XML.

b. Obstuga styléw (minimum SLD).
Mozliwosc¢ definicji stylizacji statej dla warstwy lub zaleznej od skali lub wartosci atrybutu.
Aplikacja musi mie¢ wbudowany edytor styléw i moc korzystac z predefiniowanych stylow.
Definicja symboli dla warstw musi umozliwiaé ustawienie:

i
ii.
iii.
iv.
V.

stylu punktow, linii, obryséw i wypetnienia,

symboli ztozowych z wielu symboli wektorowych i rastrowych,
symbolu jako wypetnienia,

procentowej przezroczystosci prezentowanych warstw,

opcji halo.

d. Etykletowanle warstw:

etykietowania warstw na podstawie informacji z tabeli atrybutow (otoczka, styl,
grubosé, cien, pozycjonowanie etykiety, wyswietlanie w zaleznosci od skali),
wigczenia wszystkich etykiet dla danej warstwy wigcznie z nachodzgcymi na siebie,
etykietowania na podstawie zadanych regut.

e. Mozliwos¢ wybierania / zaznaczania obiektow na podstawie prostokata, nieregularnego
wieloboku, okregu lub na podstawie zapytania do tabeli atrybutow.

f. Mozliwos¢ tworzenia buforow wokét obiektéw o zgdanej szerokosci lub opierajac sie na
polu z wartosciami.

g. Mozliwosé tworzenia warstw zawierajgcych sume i réznice warstw wejsciowych.

h. Mozliwosc¢ taczenia obiektdw o tej samej wartosci w danym polu.

—_ X T -

3

Mozliwos¢ sprawdzania poprawnosci topologii warstw.

Mozliwos¢ tworzenia centroidéw poligondéw.

Mozliwos¢ tworzenia siatki wektorowej wedtug zadanych kryteriow.

Mozliwosc¢ rozbijania obiektow wieloczesciowych na jednoczesciowe.
. Mozliwosc taczenia obiektow jednoczesciowych w wieloczesciowe.
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Mozliwos¢ tworzenia warstwy zawierajgcej geometrie pierwszej warstwy i atrybuty obu
przecinajgcych sie warstw.
Mozliwos¢ dzielenia warstwy wektorowej na oddzielne warstwy na podstawie danej
unikalnej wartosci.
Mozliwosc¢ taczenia wielu warstw wektorowych w jedna.
Mozliwosc zliczania punktéw zawierajgcych sie w danych poligonie i zapisywanie tej liczby
do warstwy poligonowej jako nowy atrybut.
Mozliwos¢ zliczania sumy wartosci danego atrybutu w danej warstwie punktowej
przecinajgcej sie z warstwa poligonowa i zapisywanie tej liczby do warstwy poligonowej
jako nowy atrybut.
Mozliwos¢ tworzenia dodatkowego pola w tabeli atrybutow zawierajgcego:

i. powierzchnie obiektu na warstwie poligonowej,

ii. potaczone w zadanej kolejnosci wartosci wybranych pél.
Mozliwos¢ wyswietlania statystyk dla danej warstwy lub wybranych obiektéw w danej
warstwie, takich jak: suma, $rednia, mediana, minimum, maksimum.
Mozliwos¢ korzystania z zapytan przestrzennych typu: przecina sie, jest roztaczne,
nachodzi na, styka sie, jest tozsame, zawiera. Wynik analizy musi mie¢ mozliwos$¢ zapisania
do pliku i / lub by¢ Zzrédtem do kolejnej analizy.
Aplikacja musi posiada¢ kalkulator pdl pozwalajacy na jednoczesne wpisanie wartosci we
wszystkie komérki danej kolumny; musi pozwala¢ miedzy innymi na:

i. agregowanie danych,

ii. operowanie na danych typu datai czas,

iii. operowanie na geometrii obiektow, np. dtugosci, powierzchni,

iv. manipulowanie kolorami,

v. konwertowanie danych pomiedzy réznymi typami, np. tekst na liczbe, liczbe na

tekst,
vi. wykorzystanie funkcji matematycznych np.: sin, cos itd.,
vii. wykorzystanie operatoréw np. +, -, * itd.,
viii. wykorzystanie funkcji operujacych na polu typu string,

ix. wykorzystanie funkcji operujgcych na identyfikatorach wierszy,

X. wykorzystanie wyrazen warunkowych,

xi. wykorzystanie zmiennych.

15. Oprogramowanie Desktop GIS musi umozliwia¢ odczyt min. nastepujgcych serwiséw:

a.

oo o

f.

Web Map Server (WMS),

Web Map Tile Service (WMTS),

Web Feature Service (WFS),

Web Coverage Service (WCS),

mozliwos¢ podtgczania i edycji danych bezposrednio z bazy danych,

Mozliwos$¢ wyszukiwania i podtgczania zewnetrznych map bazowych (OSM, Google Maps).

16. Funkcjonalno$¢ Oprogramowania Desktop GIS w zakresie obstugi danych rastrowych:

a.

Obstuga nastepujgcych formatow plikéw rastrowych (wymagania minimalne):
i. ACIl Grid (*.asc, *.ASC),
ii. ASCIl Gridded XYZ (*.xyz, *XYZ),
iii. Bitmap (*.bmp, *.BMP),
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GeoTIFF (*.tif, *.tiff, *.TIF, *.TIFF),

JPEG JFiF (*.jpg, *.jpeg, *.JPG, *.JPEG),
Portable Network Graphic (*.png, *.PNG),
Virtual Raster (*.vrt, *.ovr, *VRT, *.0VR);

b. wySW|etIan|e danych rastrowych:

iv.

Obstuga stylow (minimum SLD, QML),

Mozliwos¢ definicji przezroczystosci dla koloru tta,

Mozliwos¢ zmiany wyswietlania koloréw (zmiana: jasnosci, nasycenia, kontrastu,
skali szarosci, barwy),

Mozliwosc¢ definicji skal wyswietlania poszczegdlnych warstw,

C. geoprzetwa rzanie rastrow:

Vi.
Vii.

viii.
ix.
X.
Xi.
Xii.
Xiii.
Xiv.

Mozliwos¢ transformacji bitmapy polegajgca na zmianie liczby jej pikseli
(resampling),

Mozliwos¢ budowy piramid,

Histogram,

Mozliwos¢ wpasowania rastra z uwzglednieniem typu przeksztatcenia, metody
resamplingu, docelowego ukfadu wspodtrzednych, kompresji, docelowej
rozdzielczosci, zapisania i wczytywania punktéw kontrolnych,

Mozliwos¢ interpolacji rastra,

Mozliwos¢ zmiany, przypisania, odczytania odwzorowania,
Mozliwos¢ wykonywania analiz terenu co najmniej w
ekspozycji, cieniowania, reliefu, indeksu szorstkosci,
Mozliwos¢ wykonywania statystyk strefowych,

Mozliwos¢ kadrowania rastrow,

Mozliwos¢ wygenerowania warstwic,

Mozliwos¢ tworzenie wirtualnych rastrow,

Mozliwos¢ ztgczenie rastrow,

Mozliwos¢ wykonywania kalkulacji na rastrach,

Mozliwos$¢ wykonania analiz widocznosci.

zakresie: nachylenia,

d. konwersja rastrow:

rastra na wektor,
wektora na raster.

e. Mozliwos$é uzyskiwania informacji o rastrze.
17. Funkcjonalno$¢ Oprogramowania Desktop GIS w zakresie tworzenia wydrukéow kompozycji

mapowych:

a. eIementy rozktadu wydruku mapy:

mapa, tytut, dowolny tekst, ramka, dowolne obiekty graficzne, legenda, strzatka
potnocy, skala liniowa, mianowana i liczbowa, dodanie siatki wspotrzednych do
mapy, dodanie tabeli atrybutéw i przesortowanie po wybranym atrybucie,
dodanie i edycja poligonu, linii, dodanie i edycja ksztattu (prostokat, elipsa,
tréjkat),

b. formaty eksportu/wydruku:

Tagged Image File Format (TIFF),
Joint Photographics Experts Group (JPEG),
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iii. Portable Network Graphics (PNG),
iv. Beep Media Player (BMP),
v. Portable Document Format (PDF),
vi. Scalable Vector Graphics (SVG).
c. ustawienie skali, rozmiaru wydruku, obrotu mapy,
utworzenie atlasu dla obiektéw z danej warstwy (umozliwia stworzenie zestawu map
z jednego szablonu, bez koniecznosci tworzenia wielu wydrukdw),
e. mozliwos¢ edycji stylu wszystkich elementéw legendy.

1.13.2.8. Portal mapowy

1.

10.

11.

Portal internetowy o charakterze mapowym musi umozliwia¢ gromadzenie, aktualizacje
i udostepnianie danych oraz wydzielonych z nich grup danych oraz musi udostepnia¢ ustugi
informacyjne.

Portal mapowy to dedykowana aplikacja uruchamiana w przegladarkach internetowych, bez
potrzeby instalowania dodatkowych rozszerzen.

Portal mapowy musi udostepnia¢ wszystkie prowadzone w module dane przestrzenne
prowadzone w wyzej opisanych modutach dziedzinowych.

Portal mapowy musi wykorzystywaé¢ do gromadzenia danych serwer danych przestrzennych
(GeoSerwer) zapewniajgcy poprawnos¢ zapisu i przetwarzania danych geometrycznych,
opisowych, wytgcznie z topologig obiektow, ktory nie bedzie wymagat od Zamawiajgcego
ponoszenia zadnych optat na rzecz osdb trzecich (optaty licencyjne lub abonamentowe).
Wszystkie dane udostepniane na portalu mapowym muszg wczytywane by¢ kafelkami, a nie catym
obszarem jednoczesnie.

Portal mapowy musi by¢ skalowalny i zoptymalizowany pod kgtem monitoréw ekranowych o
roznej rozdzielczosci, jak i pod katem urzadzen mobilnych (telefony komdrkowe, tablety) bez
koniecznosci instalacji dodatkowych naktadek czy aplikacji.

Portal mobilny musi obstugiwaé¢ gesty dotykowe oraz umozliwia¢ wyszukiwania dziatek
i odczytywania informacji o obiektach.

Portal mapowy musi by¢ wyposazony w mechanizm zliczania i wyswietlania statystyk uzywalnosci
portalu z rozbiciem na miesigce i licznik odston: od petnej godziny, od petnej doby, od petnego
miesigca.

Portal mapowy musi posiada¢ mechanizmy monitorowania dostepu oraz zbierania statystyk przez
automatycznie rejestrowanie identyfikatora sesji, identyfikatora uzytkownika, adresu IP oraz daty
i godziny dostepu do danych, Zrodta wizyty (sie¢ zewnetrzna, sie¢ wewnetrzna), zliczanie ilosci
wizyt z rozréznieniem serwiséw mapowych, ilosci zapytan do przeglagdarek internetowych.

Portal mapowy musi umozliwia¢ publikowanie dane przestrzenne ze szczegdlnym uwzglednieniem
danych planistycznych.

Portal mapowy musi umozliwia¢ publikowanie danych przestrzennych stanowigcych:

1) Przestrzenne i opisowe dane rejestréw publicznych prowadzonych przez urzad
Zamawiajgcego m.in.: rejestr miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i
inne.

2) Przestrzenne i opisowe dane rejestrow publicznych innych podmiotéw realizujgcych
zadania publiczne m.in.: rejestr ewidencji gruntéw i budynkdw, rejestr TERYT i inne.

3) Przestrzenne i opisowe dane obce pozyskane w drodze wymiany danych lub innej
wspotpracy za pomocg réznych ustug sieciowych m.in.: WMS, WFS i inne.
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12. Portal mapowy musi umozliwiaé dodawanie danych za pomocg ustug sieciowych
WMS/WMTS/WFS z zewnetrznych zrédet (import danych) zgodnie z wymogami Ustawy o
infrastrukturze informacji przestrzennej z dnia 4 marca 2010 r. (Dz.U. 2020 poz. 177).

13. Portal mapowy musi umozliwia¢ udostepnianie danych wtasnych na zewnatrz (eksport danych)
w dowolnych formatach m.in. shp, gml, csv, poprzez generowanie linkéw WMS/WMTS/WFS do
dowolnie wybranych danych w sposéb zgodny z wymogami ustawy o infrastrukturze informacji
przestrzennej z dnia 4 marca 2010 r.

14. Portal mapowy musi zapewni¢ ochrone gromadzonych wszelkich danych, w szczegdlnosci musi
zapewnic trzy poziomy dostepnosci:

1) Administrator — dostep do narzedzi przeznaczonych dla administratora, umozliwiajgcych
zaktadanie kont dla uzytkownikéw wewnetrznych, okreslanie rodzaju uprawnien
uzytkownikom wewnetrznym i zewnetrznym, konfiguracje dostepu do danych,

2) Uzytkownicy zewnetrzni — dostep do portalu mapowego dla kazdego uzytkownika,

3) Uzytkownicy wewnetrzni — pracownicy jednostki Zamawiajgcego.

Portal musi ponadto zapewnic:

15. Narzedzie dodawania nowych warstw wektorowych danych przestrzennych dla uzytkownikéw
uprawnionych przez Administratora z mozliwoscig okreslenia m.in. atrybutéw obiektu i rodzaju
geometrii (punkt, linia, poligon).

16. Style wyswietlania muszg by¢ zapisane zgodnie ze standardem OGC Styled Layer Descriptor (SLD).

17. Narzedzie wprowadzania wartosci atrybutéw (opisdw) obiektdw poprzez formularz w oknie
portalu mapowego dla uzytkownikéw uprawnionych przez Administratora.

18. Narzedzie dodawania zdje¢ oraz innych zatgcznikdw (m.in. plikéw pdf) do obiektéw z mozliwoscig
dotgczania wielu plikéw do jednego obiektu.

19. Zblizanie i oddalanie realizowane poprzez operacje kotkiem myszki, podawanie wielkosci skali lub
poprzez dedykowane przyciski dostepne w oknie mapy.

20. Mozliwos¢ przesuwania mapy.

21. Mozliwos¢ powrotu do poprzedniego lub nastepnego widoku mapy.

22. Mozliwos¢ wyswietlenia petnego widoku mapy.

23. Wyszukiwanie dziatek ewidencyjnych poprzez wskazanie obrebu ewidencyjnego z rozwijanej listy
numerdw i nazw obrebéw ewidencyjnych oraz poprzez wpisanie numeru dziatki ewidencyjnej z
opcjg autouzupetniania numerdw dziatek ewidencyjnych.

24. Wyszukiwanie adresu z opcjg autouzupetniania miejscowosci, nazwy ulicy oraz numeru budynku.

25. Atrybuty (opisy) muszg by¢ wyswietlane na mapie w postaci ptywajgcego okna (dymek) oraz
w postaci wyskakujgcego okna (pop-up). Wskazanie obiektu musi odbywaé sie poprzez
zatrzymanie kursora nad wybranym obiektem.

26. Wyswietlane atrybuty (opisy) muszg obejmowac atrybuty wszystkich obiektéw pochodzacych
z réznych, wyswietlanych aktualnie warstw wektorowych. Wskazanie obiektu musi odbywac sie
poprzez klikniecie kursorem w wybrany obiekt.

27. Wyswietlane atrybuty (opisy) muszg uwzglednia¢ konfiguracje atrybutéw ustalong przez
Administratora.

28. Podglad i pobieranie zatgcznikdw zapisanych w atrybutach wybranego obiektu.

29. Informacje o obiektach, zdjecia, filmy itp. bedg wyswietlaty sie w wysuwanym panelu bocznym.

30. Narzedzie wykonywania réznorodnych pomiaréw wyznaczonych przez uzytkownikdw na mapie
m.in. odlegtos$¢, dtugosé, powierzchnia.
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Narzedzie minimapy wyswietlajgce aktualne miejsce na mapie na tle catej gminy z uwzglednieniem
ustawien skonfigurowanych przez Administratora.
Narzedzie do generowania linku do wybranego obiektu na mapie.
Mozliwos¢ wiaczania i wytgczania okna interaktywnej legendy.
Mozliwos¢ wyswietlania wybranego rejestru danych przestrzennych, w szczegdlnosci:

1) Rejestr musi pokazywac atrybuty wybranego rejestru danych przestrzennych.

2) Okno rejestru musi mie¢ mozliwos¢ wyszukiwanie obiektéw.

3) Okno rejestru musi mie¢ mozliwos¢ sortowania danych wg poszczegdlnych pél.

4) Okno rejestru musi umozliwia¢ odczytywanie zapisanych do obiektow.
Mozliwosc¢ przyblizenia widoku mapy do zasiegu wybranego rejestru danych przestrzennych.
Mozliwos¢ zmiany mapy podktadowej z listy obejmujgcej m.in. mape ogdlnogeograficzng
i ortofotomape i inne warstwy podktadowe.
Mozliwos¢ wtaczania i wytgczania dodatkowych warstw tematycznych pobieranych poprzez ustugi
WMS i WFS m.in. obszary chronione GDOS.
Portal musi umozliwia¢ swiadczenie ustug WMS i WFS w sposéb zgodny z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego.
Narzedzie umozliwiajgce wydruk mapy do formatu HTML oraz PDF z poprzez m.in. okreslenie
tytutu mapy, wybér odpowiednich warstw mapy i inne.
Mozliwos¢ wyswietlania w oknie mapy widoku "google street view" w oknie mapy lub danych
z wideorejestracji.

1.14. System wspierajacy elektroniczng rekrutacje do przedszkoli

Zamoéwienie obejmuje dostawe i wdrozenie systemu wpierajgcego elektroniczng rekrutacje do
przedszkoli. System musi by¢ wdrozony w Urzedzie Miasta Krasnystaw oraz w 5 przedszkolach, dla
ktorych organem prowadzacym jest Miasto Krasnystaw. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej
czynnos$ci wskazane w rozdziale 1.3.2. ,Wdrozenia oprogramowania front-office”. System musi
spetnia¢ nw. wymagania:

1.
2.

System musi by¢ dostepny przez przegladarke internetowa.

System musi zapewniac¢ dostep w czesci publicznej do prezentacji oferty edukacyjnej placowek
objetych elektronicznym systemem rekrutacji, w tym do opisu przedszkola, listy i opisu
oddziatéw/grup rekrutacyjnych oraz wyszukiwania oddziatow/grup rekrutacyjnych zgodnie ze
wskazanymi kryteriami.

System musi zapewniac dostep w czesci publicznej do prezentacji zasad naboru oraz terminarza
rekrutacji.

System musi zapewnia¢ w czesci publicznej dostep do plikdw i instrukcji obstugi systemu dla
rodzicow.

System musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do komunikatéw i aktualnosci zamieszczanych
dla rodzicow przez pracownikéw Organu Prowadzgcego.

System musi zapewni¢ w czesci publicznej elektroniczng rejestracje wniosku o przyjecie do
przedszkola, nastepnie jego wydruk wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajgcymi
spetnianie kryteriow branych pod uwage w postepowaniu rekrutacyjnym oraz zapis wniosku w
formacie PDF.

System musi zapewni¢ w czeSci publicznej wskazanie przez rodzica/opiekuna prawnego listy
preferowanych placéwek, do ktérych wnioskuje w kolejnosci od najbardziej preferowanych.
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System musi umozliwia¢ edycje wniosku w czesci publicznej przez rodzica do czasu zatwierdzenia
whiosku w placéwce.

System musi zapewniaé w czesci publicznej funkcjonalnosé umozliwiajgcg przestanie nowego hasta
do konta na wskazany we wniosku adres poczty elektronicznej.

System musi umozliwia¢ dostep w czesci publicznej do monitorowania statusu wniosku w systemie
na kazdym etapie rekrutacji.

System musi zapewniaé w czesci publicznej dostep do informacji o wynikach rekrutacji zgodnie z
harmonogramem, w tym otrzymanie wynikow rekrutacji na wskazany we wniosku adres poczty
elektronicznej.

System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na dokonanie potwierdzenia woli zapisu do
placowki kwalifikacji z poziomu konta rodzica w czesci publicznej (w zaleznosci od decyzji
Zamawiajgcego).

System musi umozliwiaé tworzenie przez placowki objete systemem elektronicznej rekrutacji opisu
przedszkola oraz opisu oddziatéw/grup rekrutacyjnych.

System musi zapewniaé kontrole utworzonych oddziatdéw/grup rekrutacyjnych przez Organ
Prowadzacy z mozliwoscig podgladu i edycji wprowadzonych przez placdwke informacji.

System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na wprowadzenie dziecka kontynuujgcego
edukacje w kolejnym roku szkolnym.

System musi pozwalac na odnotowanie we wniosku kandydata informacji o odroczeniu obowigzku
szkolnego. Brak zaznaczone informacji o odroczeniu obowigzku szkolnego powinno uniemozliwia¢
wypetnienie wniosku w rekrutacji do przedszkoli.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie i potwierdzenie wnioskéw w systemie przez placowke
wskazang na pierwszym miejscu listy preferencji kandydata.

System musi zapewniaé mozliwo$¢ wprowadzenia zmian w listach preferencji kandydatéw zgodnie
z zasadami rekrutacji.

System musi umozliwia¢ przyporzadkowanie dzieci posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego do oddziatow/grup rekrutacyjnych przeznaczonych dla dzieci z
orzeczeniem w drodze indywidualnej decyzji dyrektora placéwki wskazanej przez rodzica na liscie
preferencji lub automatycznie, na podstawie zdefiniowanej przez rodzica listy preferencji.

System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajace na ustalenie kolejnosci przyje¢ dzieci, ktdre
uzyskaty te samg liczbe punktéw w procesie rekrutacji na podstawie spetnianych przez kandydata
kryteriéw przyjec.

System musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list dzieci zakwalifikowanych i
list dzieci niezakwalifikowanych.

System musi zapewniac¢ obstuge procesu potwierdzania woli zapisu do przedszkola przez rodzica
dziecka, ktéry w wyniku rekrutacji zostat do niej zakwalifikowany.

System musi zapewniac utworzenie i przygotowanie do publikacji list dzieci przyjetych i list dzieci
nieprzyjetych.

System musi zapewniaé obstuge procesu przyje¢ dzieci w wyniku procedury odwotawczej oraz
przyjmowania kandydatéw w wyniku procedury wskazywania przedszkola. W tym przekazania do
Organu Prowadzacego danych kandydatow nieprzyjetych.

System musi zapewnia¢ zamkniecie etapu pracy indywidualnie przez kazdg placowke biorgcg udziat
w elektronicznej rekrutacji. System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na kontrole
zamykanych etapdéw przez pracownika Organu Prowadzacego z mozliwoscig otwarcia lub
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zamkniecia aktualnego etapu pracy w systemie przez pracownika Organu Prowadzacego, jesli
zgodnie z harmonogramem jest to mozliwe.

26. System musi zapewnia¢ obstuge procesu rekrutacji uzupetniajgcej prowadzonej wedtug zasad
naboru, przy czym w zaleznosci od decyzji Zamawiajacego:

a.

rekrutacja moze by¢é prowadzona z wykorzystaniem wszystkich mechanizmow
wykorzystanych na pierwszym etapie rekrutacji,

rekrutacja moze by¢ wprowadzona przy wsparciu elektronicznego systemu tj. internetowa
publikacja listy wolnych miejsc, aktualizowanych na biezgco. Mozliwie jest wprowadzenie
przez placéwki kandydatéw przyjetych.

27. System musi zapewnia¢ pracownikom Organu Prowadzgcego wysytanie komunikatéw do
wszystkich uzytkownikow placéwek, ktérzy majg zatozone konta w systemie elektronicznej
rekrutacji.

28. System musi zapewniaé pracownikom Organu Prowadzgcego pobieranie z systemu raportéw na
kazdym etapie procesu rekrutacji, dotyczacych:

a.
b.

S0 a0

g.

oferowane;j liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych,

liczby dzieci uczestniczgcych w procesie rekrutacji z uwzglednieniem numeru preferencji,
statusu wniosku,

liczby kandydatéw kontynuujgcych,

liczbie dzieci z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

liczbie dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych,

liczbie dzieci przyjetych i nieprzyjetych,

informacji o spetnianych kryteriach przez kandydatéw.

29. System musi zapewnia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego obstuge procesu symulacji
przydziatu, w szczegdlnosci:

a.

d.
e.

wyswietlane w czasie przydziatu raporty powinny pozwala¢ na zmiane limitéw miejsc w
oddziatach/grupach rekrutacyjnych,

dostep do informacji o liczbie dzieci biorgcych udziat w kwalifikacji (w tym z pierwszej i
kolejnych preferencji z uwzglednieniem rocznikéw),

dostep do informacji o liczbie dzieci zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych (pierwszej
i kolejnych preferencji z uwzglednieniem rocznikow),

dostep do informacji o wyniku punktowym ostatniego zakwalifikowanego dziecka,
dostepu do informacji o liczbie wolnych miejsc.

30. System musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego w toku rekrutacji wprowadzanie
korekt w ofertach placéwek objetych elektronicznym systemem rekrutacji, w tym dodawanie i
usuwanie oddziatow/grup rekrutacyjnych oraz zmiany liczby miejsc w oddziatach/grupach
rekrutacyjnych.

31. System musi umozliwia¢ podpisanie wniosku sktadanego przez opiekuna prawnego dziecka,
profilem zaufanym.

1.15. System wspierajgcy elektroniczng rekrutacje do szkét podstawowych

Zamodwienie obejmuje dostawe i wdrozenie systemu wpierajgcego elektroniczng rekrutacje do szkét
podstawowych. System musi by¢ wdrozony w Urzedzie Miasta Krasnystaw oraz w szkotach
podstawowych, dla ktdrych organem prowadzacym jest Miasto Krasnystaw. Wdrozenie systemu
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obejmie co najmniej czynnosci wskazane w rozdziale 1.3.2. ,,Wdrozenia oprogramowania front-office”.
System musi spetnia¢ nw. wymagania:

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

System musi by¢ dostepny przez przegladarke internetowa.
System musi zapewniac dostep w czesci publicznej do prezentacji oferty edukacyjnej szkét objetych
elektronicznym systemem rekrutacji, w tym do opisu szkoty, listy i opisu oddziatéw/grup
rekrutacyjnych oraz wyszukiwania oddziatow/grup rekrutacyjnych zgodnie ze wskazanymi
kryteriami.
System musi zapewniac dostep w czesci publicznej do prezentacji zasad naboru oraz terminarza
rekrutacji.
System musi zapewnia¢ w czesci publicznej dostep do plikdw i instrukcji obstugi systemu dla
kandydatéw i ich rodzicéw.
System musi posiada¢ mechanizmy, pozwalajgce na udostepnienie w czesci publicznej
wyszukiwania szkoty obwodowej na podstawie wybranej ulicy oraz wprowadzonego numeru
domu.
System musi zapewnia¢ dostep w czesci publicznej do komunikatéw i aktualnosci zamieszczanych
dla kandydatdw i ich rodzicéw przez pracownikéw Organu Prowadzacego.
System musi umozliwia¢ w czesci publicznej rejestracje oraz wydruk uzupetnionego wniosku lub
zgtoszenia do szkoty obwodowej zgodnie z zasadami rekrutacji oraz w terminach okreslonych w
procesie rekrutacji, w tym takze innych wymaganych dokumentow.
System musi umozliwia¢ w czesci publicznej uzupetnienie kryteriéw naboru, zgodnych z przyjetymi
zasadami rekrutacji.
System musi umozliwia¢ edycje wniosku lub zgtoszenia w czesci publicznej systemu przez
kandydata lub jego rodzica do czasu zatwierdzenia wniosku/zgtoszenia w placéwce.
System musi zapewniaé w czesci publicznej funkcjonalnosé umozliwiajgcag przestanie nowego hasta
do konta na wskazany we wniosku/zgtoszeniu adres poczty elektroniczne;j.
System musi umozliwia¢ dostep w czesci publicznej do monitorowania statusu wniosku/zgtoszenia
w systemie na kazdym etapie rekrutacji.
System musi zapewniaé w czesci publicznej dostep do informacji o wynikach rekrutacji zgodnie z
harmonogramem, w tym otrzymanie wynikdw rekrutacji na wskazany we wniosku/zgtoszeniu
adres poczty elektronicznej.
System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na dokonanie potwierdzenia woli zapisu do
placéwki kwalifikacji z poziomu konta kandydata/rodzica w czesci publicznej (w zaleznosci od
decyzji Zamawiajgcego).
System musi umozliwiaé tworzenie przez placowki objete systemem elektronicznej rekrutacji opisu
szkoty oraz opisu oddziatéw/grup rekrutacyjnych.
System musi zapewniaé kontrole utworzonych oddziatdéw/grup rekrutacyjnych przez Organ
Prowadzacy z mozliwoscig podgladu i edycji wprowadzonych przez placdwke informacji.
System musi umozliwiaé¢ wprowadzenie i potwierdzenie wnioskdw wraz z kryteriami oraz zgtoszen
do szkét obwodowych w systemie, przez szkote wskazang na pierwszym miejscu listy preferencji
kandydata.
System musi zapewniaé obstuge procesu przyje¢ kandydatéw z obwodu, w szczegélnosci:

a. podgladu wprowadzonej listy kandydatow obwodowych, w tym mozliwosé

zaimportowania pliku w formacie pliku XLS z listg kandydatéw obwodowych,
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b. wprowadzenie w systemie we wniosku/zgtoszeniu przez rodzica/prawnego opiekuna
adresu zamieszkania powoduje wskazanie szkoty obwodowej kandydata,

zmiana przypisania szkoty obwodowej kandydata musi by¢ widoczne w systemie,
dostepu do informacji o statusie wniosku kandydata z obwodu placéwki,

dostepu do informacji o numerze szkoty obwodowej na liscie preferencji kandydata,
dostepu do informacji o placéwce kwalifikacji kandydata z obwodu placéwki,

g. dostep do informacji o placéwce przyjecia kandydata z obwodu placéwki.

System musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji o wynikach sprawdzianéw do oddziatéw/grup
rekrutacyjnych z dodatkowym postepowaniem kwalifikacyjny (np. préba sprawnosci fizycznej).
System musi zapewnia¢ wprowadzenie do systemu rezerwacji miejsc w oddziatach/grupach
rekrutacyjnych przed rozpoczeciem kwalifikowania kandydatéw, o ile przepisy prawa na to
pozwalaja.

System musi umozliwiaé przyporzadkowanie kandydatéw posiadajgcych orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego do oddziatéw/grup rekrutacyjnych przeznaczonych dla kandydatéw z
orzeczeniem w drodze indywidualnej decyzji dyrektora placowki wskazanej przez kandydata na
liscie preferencji lub automatycznie, na podstawie zdefiniowanej przez kandydata listy preferencji.
System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na ustalenie kolejnosci przyje¢ kandydatow,
ktorzy uzyskali tg3 samg liczbe punktéw w procesie rekrutacji na podstawie potwierdzonych
kryteridw.

System musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list kandydatow
zakwalifikowanych i list kandydatéw niezakwalifikowanych.

System musi zapewniac obstuge procesu potwierdzania woli zapisu do szkoty przez kandydata,
ktory w wyniku rekrutacji zostat do niej zakwalifikowany.

System musi zapewnia¢ utworzenie i przygotowanie do publikacji list kandydatéw przyjetych i list
kandydatéw nieprzyjetych.

System musi zapewniac obstuge procesu przyjec¢ kandydatéw w wyniku procedury odwotawczej.
System musi zapewnia¢ zamkniecie etapu pracy indywidualnie przez kazda placdwke biorgcg udziat
w elektronicznej rekrutacji. System musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na kontrole
zamykanych etapdéw przez pracownika Organu Prowadzacego z mozliwoscig otwarcia lub
zamkniecia aktualnego etapu pracy w systemie przez pracownika Organu Prowadzacego, jesli
zgodnie z harmonogramem jest to mozliwe.

System musi zapewniac obstuge procesu rekrutacji uzupetniajgcej prowadzonej wedtug zasad
naboru, przy czym w zaleznosci od decyzji Zamawiajacego:

a. rekrutacja moze by¢ prowadzona z wykorzystaniem wszystkich mechanizmow
wykorzystanych na pierwszym etapie rekrutacji,

b. rekrutacja moze by¢ wprowadzona przy wsparciu elektronicznego systemu tj. internetowa
publikacja listy wolnych miejsc, aktualizowanych na biezgco. Mozliwie jest wprowadzenie
przez placéwki kandydatéw przyjetych.

System musi zapewniaé pracownikom Organu Prowadzgcego wysytanie komunikatow do
wszystkich uzytkownikow placéwek, ktérzy majg zatozone konta w systemie elektronicznej
rekrutacji.

System musi zapewnia¢ pracownikom Organu Prowadzgcego pobieranie z systemu raportow na
kazdym etapie procesu rekrutacji, dotyczacych:

a. Oferowanej liczby miejsc w oddziatach/grupach rekrutacyjnych,
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b. Liczby zarezerwowanych miejsc,

c. Liczby kandydatéw uczestniczacych w procesie rekrutacji z uwzglednieniem numeru
preferencji, statusu wniosku,

d. Liczbie kandydatéw z orzeczeniem o potrzebie ksztatcenia specjalnego,

e. Liczbie kandydatow zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych,

f. Liczbie kandydatéw przyjetych i nieprzyjetych,

g. Liczby zgtoszen kandydatéw do szkoty obwodowej,

h. Liczby kandydatéw do oddziatéw/grup rekrutacyjnych, w ktérych wymagane jest

dodatkowe postepowanie (sprawdziany predyspozycji jezykowych, préba sprawnosci
fizycznej),

i. Minimalnej, Sredniej i maksymalnej liczby punktéw kandydatéw zakwalifikowanych i
przyjetych,

j.  Liczby kandydatéw z gminy i spoza gminy.

30. System musi zapewnia¢ pracownikowi Organu Prowadzacego obstuge procesu symulacji
przydziatu, w szczegdlnosci:

a. wyswietlane w czasie przydziatu raporty powinny pozwala¢ na zmiane limitéw miejsc w
oddziatach/grupach rekrutacyjnych,

b. dostep do informacji o liczbie kandydatéw biorgcych udziat w kwalifikacji (w tym
obwodowych oraz z pierwszej i kolejnych preferencji),

c. dostep do informacji o liczbie kandydatéw zakwalifikowanych i niezakwalifikowanych (w
tym obwodowych oraz pierwszej i kolejnych preferencji),
dostep do informacji o wyniku punktowym ostatniego zakwalifikowanego kandydata,
dostepu do informacji o liczbie wolnych miejsc,

f. pobranie z widoku symulacji arkusza kalkulacyjnego lub tekstowego z danymi zawartymi
w raporcie, z mozliwoscig ograniczenia liczby wyswietlanych danych.

31. System musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego w toku rekrutacji wprowadzanie
korekt w ofertach szkét objetych elektronicznym systemem rekrutacji, w tym dodawanie i
usuwanie oddziatow/grup rekrutacyjnych oraz zmiany liczby miejsc w oddziatach/grupach
rekrutacyjnych.

32. System musi umozliwia¢ podpisanie wniosku sktadanego przez opiekuna prawnego dziecka,
profilem zaufanym.

1.16. System zarzadzania informacjg o uczniu

Zamoéwienie obejmuje dostawe i wdrozenie systemu zarzgdzania informacjg o uczniu. System musi by¢
wdrozony w Urzedzie Miasta Krasnystaw oraz w 3 szkotach podstawowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Miasto Krasnystaw. Wdrozenie systemu obejmie co najmniej czynnosci wskazane w
rozdziale 1.3.2. ,Wdrozenia oprogramowania front-office”. System musi spetnia¢ nw. wymagania.

1.16.1. Katalog nauczycieli i pracownikow

1. Modut obstugujgcy katalog nauczycieli i pracownikdw musi byé dostepny przez przegladarke
internetowa.

Modut musi umozliwiaé¢ wprowadzenie danych osobowych pracownikow.

Modut musi umozliwia¢ wprowadzenie informacji o okresie zatrudnienia w danej placéwce.
Modut musi uwzgledniaé funkcje usuwania pracownika z systemu.

Modut musi zapewnia¢ dostep do danych historycznych bytych pracownikéw.
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Modut musi zapewni¢ mozliwosé utworzenia konta uzytkownika, dla wprowadzonych juz
pracownikéw.

Modut musi umozliwi¢ nadanie nazwy (login) uzytkownika, ktora umozliwia logowanie sie do
systemu.

Modut musi umozliwi¢ nadanie hasta uzytkownikowi przez administratora modutu Katalog
Nauczycieli i Pracownikow.

Modut musi posiada¢ funkcje okreslania poziomu dostepu uzytkownika, do poszczegdlnych
modutéw.

Modut musi uwzgledniac raport aktywnosci uzytkownika, ktéry generowany jest z doktadnoscig do
jednego miesigca i zawiera historie poprawnych logowan uzytkownika.

Modut musi zawiera¢ wyszukiwarke uzytkownikow, pozwalajgcg na wyszukiwanie uzytkownikow
na podstawie loginu, imienia, nazwiska lub posiadanych uprawnien.

Modut musi uwzglednia¢ mozliwosé wyeksportowania wynikow wyszukiwarki, do formatu PDF,
XLS lub RTF.

Modut uwzglednia¢ podziat na konto administratora, ktére stuzy do zarzadzania kontami
uzytkownikéw, oraz konta pozostatych uzytkownikow.

1.16.2. Rejestr jednostek

1.

10.

Modut obstugujacy rejestr jednostek musi byé stworzony w technologii wielowarstwowej,
umozliwiajgcej prace przez przeglagdarke internetowa.
Modut musi zapewniaé dostep dla funkcjonalnosci systemu dla dwdch kategorii uzytkownikéw,
placowki oraz Organu Prowadzgcego.
Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego tworzenie katalogu jednostek
oswiatowych. Tworzenie nowych jednostek przez pracownika Organu Prowadzacego
uzupetniajgcego podstawowe informacje o jednostce, takie jak: adres placowki, dane dyrektora,
dane identyfikacyjne.
Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego oznaczenie w systemie placéwek
bedacymi zespotami, posiadajgcymi filie lub bedacymi jednostkami niesamorzgdowymi.
Modut musi umozliwia¢ tworzenie jednostki gtéwnej oraz podjednostek wchodzgcych w sktad
jednostki gtéwnej (np. szkoty w zespole szkét) przez pracownika Organu Prowadzacego.
Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego przegladanie oraz modyfikacje
wprowadzonych informacji przez pracownika placéwki/jednostki edukacyjnej.
Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego dostep do wyszukiwania danych
zawartych w katalogu jednostek oswiatowych z mozliwoscig ograniczenia wyswietlanych danych
do:

a. placowek samorzgdowych,

b. placéwek niesamorzadowych,
Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego mozliwo$¢é wyszukiwania placéwek
na podstawie nazwy placowki.
Modut musi umozliwiaé pracownikowi Organu Prowadzgcego mozliwos¢ wyszukiwania danych na
podstawie typu jednostki oraz typu szkoty/placéwki.
Modut musi posiadaé mechanizmy, pozwalajace pracownikowi Organu Prowadzacego na
dokonanie usuniecia placéwek/jednostek edukacyjnych z systemu. Usunieta placowka powinna
by¢ widoczna w systemie jako placéwka archiwalna.
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Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego mozliwosé wyszukiwania placéwek
z mozliwoscig ograniczenia wyswietlanych danych do archiwalnych i aktualnie istniejgcych
placéwek/jednostek edukacyjnych w systemie.
Modut musi umozliwiaé pracownikowi placowki/jednostki edukacyjnej wprowadzenie
dodatkowych informacji na temat utworzonej placowki w systemie, takich jak:

a. godziny otwarcia sekretariatu,
rok zatozenia,
tryb nauczania,
nazwa organu prowadzacego,
nazwa organu ewidencyjnego,
identyfikator szkoty OKE,
status publiczno-prawny,
imie patrona placowki,

i. dane wicedyrektora,

j. dodatkowe dane teleadresowe.
Modut musi umozliwiaé uzytkownikowi placéwki podglad struktury oddziatéw, grup
miedzyoddziatowych i grup zajeciowych w obrebie kazdej ze szkét lub placéwek oswiatowych.
Modut musi umozliwiaé uzytkownikowi placowki podglad kadry edukacyjnej.
Modut musi umozliwia¢ w szkole lub placdwce edukacyjnej dostep do statystyk i raportéw
dotyczacych swojej jednostki.
Modut musi umozliwia¢ w jednostce nadrzednej zarzadzanie strukturg placowek pozaszkolnych,
takie jak poradnie psychologiczno-pedagogiczne, miejskie domy kultury, baseny, bursy, internaty.
Modut musi umozliwia¢ wprowadzanie danych dotyczacych wyposazenia i nieruchomosci przez
jednostki oswiatowe na potrzeby sprawozdawczosci SIO.
Modut musi umozliwiaé ewidencjonowanie pomieszczen i urzadzen dla niepetnosprawnych.
Modut musi umozliwiaé ewidencjonowanie:
urzadzen rekreacyjno-sportowych,
ewidencjonowanie nieruchomosci gruntowych,
ewidencjonowanie pomieszczen,

T®@ 0 o0 T

gabinetéw,
sali lekcyjnych,
wyposazenia komputerowego,
innego wyposazenia,
Modut musi umozliwia¢ dostep do przegladania i generowania raportéw z mozliwoscig ich
drukowania i zapisywania w formacie pliku XLS, RTF lub PDF, w zakresie danych zawartych w
module, w szczegdlnosci:
a. szczegbtowe zestawienie jednostek oswiatowych,
proste zestawienie jednostek oswiatowych,
zestawienie informacji o sprzecie komputerowym,
zestawienie informacji o pozostatym wyposazeniu,
zestawienie informacji o pomieszczeniach i urzgdzeniach dla niepetnosprawnych,
zestawienie informacji urzadzeniach rekreacyjno—sportowych,
zestawienie informacji o nieruchomosciach gruntowych,
zestawienie informacji o pomieszczeniach,
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i. zestawienie informacji o gabinetach,
j. raport jednostek gtéwnych.

1.16.3. Obstuga sekretariatu

1. Modut obstugujacy sekretariat musi byé musi by¢ dostepny przez przegladarke internetowa.
2. Modut musi umozliwia¢ zarzadzanie podstawowymi danymi o uczniach z poziomu placowki w
szczegblnosci:
a. musi umozliwia¢ wprowadzenia danych ucznia, w tym danych osobowych, teleadresowych
oraz numeru PESEL z zastosowaniem walidacji tego numeru,
b. mozliwosé rejestracji danych uczniéw nieposiadajgcych numeru PESEL poprzez numer
dokumentu tozsamosci lub innego dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé,
c. wprowadzenie danych osobowych i teleadresowych wielu opiekunéw prawnych jednego
ucznia,
mozliwos$¢ Sledzenia Sciezki edukacyjnej ucznia,

e. mozliwo$¢ przydzielenia lub przeniesienia ucznia do wiasciwego oddziatu lub grupy
miedzyoddziatowej/wewnatrzoddziatowej,

f. mozliwos¢ oddelegowania ucznia do placdwki tymczasowej (np. szkota przyszpitalna),

g. mozliwosc¢ przeniesienia ucznia do innej placowki wchodzacej w sktad zespotu szkét,

h. dostep do wyszukiwarki uczniéw,

dostep do wprowadzania dodatkowych informacji na temat ucznia (numer w ksiedze
ucznia, numer legitymacji, pobieranie refundowanych positkdw, korzystanie ze swietlicy,
dowozenie do szkoty, rejestrowanie wypadkdéw, rejestrowanie wydanych dla ucznia
orzeczen/opinii/diagnoz)
j. dostep do archiwum ucznidéw.
3. Modut musi umozliwiaé¢ zarzadzanie i przetwarzanie danych dotyczacych realizacji etapéw
edukacyjnych z poziomu placéwki w szczegdlnosci:
a. rejestrowanie danych dotyczgcych realizacji semestréw w oddziatach/grupach,
b. informacje o sposobie realizacji semestru
c. informacji o sposobie ukoriczenie semestru/nauki
4. Modut musi umozliwia¢ generowanie, opracowywanie i drukowanie pism oraz drukéw MEN w
obrebie oddziatu/grupy z poziomu placéwki w szczegdlnosci:
a. drukowanie swiadectw szkolnych i arkuszy ocen.
b. drukowanie legitymacji szkolnych dla drukéw MEN.
c. mozliwosé tworzenia i drukowania szablondw pism, umow oraz zaswiadczen.
5. Modut musi umozliwia¢ zarzadzanie uczniem w obrebie oddziatu/grupy z poziomu placéwki w
szczegblnosci:
a. przegladanie listy uczniéw oddziatu/grupy.
b. promowanie uczniéw z wybranego oddziatu.
C. grupowe usuwanie ucznidw z wybranego oddziatu.
6. Modut musi umozliwiaé generowanie zestawien statystycznych i raportéw w szczegdlnosci:
liczebnos¢ ucznidw w poszczegdlnych oddziatach,
liczebnos¢ uczniéw w poszczegdlnych grupach,
liczebno$¢ ucznidw w poszczegdlnych oddziatach (z uwzglednieniem ptci),
liczebnos$¢ ucznidw w poszczegdlnych grupach (z uwzglednieniem pfci),
$rednia liczebnos¢ uczniéw na oddziale szkoty,

® oo oo

-163 -



10.

Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

liczba ucznidéw z indywidualnym tokiem nauczania,
liczba uczniéw z indywidualnym programem nauki,
zestawienie uczniéw pobierajgcych nauke w danej placéwce,

@

i. zestawienie uczniéw w grupach,

j. zestawienie uczniéw wedtug zawodow,

k. lista uczniéw promowanych, niepromowanych, absolwentéw, cudzoziemcow,

I.  zakres danych niezbednych do prowadzenia ksiegi ucznidw.
Musi istnie¢ mozliwos¢ sortowania danych w raportach i zestawieniach, ich wydruku oraz eksportu
do pliku w formacie Excel.
Modut musi umozliwia¢ wymiane danych o uczniach w formacie SOU.
Modut musi umozliwiaé rejestracje danych dotyczacych udostepnienia informacji na temat ucznia
(data udostepnienia informacji, odbiorca informacji, opis udostepnionych informacji)
Modut musi zawiera¢ historie zmian dokonanych przez uzytkownikdw systemu w danych
podstawowych ucznia, danych teleadresowych ucznia oraz danych rodzicéw. Historia zmian musi
zawierac takie informacje jak:

a. dateigodzine dokonania zmian,

b. opis wprowadzonych zmian,

c. dane uzytkownika, ktéry dokonat zmian.

1.16.4. Analiza obowigzku ksztatcenia

1.

8.

Modut analizy obowigzku ksztatcenia musi byé stworzony w technologii wielowarstwowej,
umozliwiajgcej prace przez przeglagdarke internetowa.
Modut musi umozliwia¢ wspomaganie procesu kontroli formy spetniania obowigzku nauki
przeprowadzane w oparciu o kategorie okreslone przez rozporzgdzenie MEN.
Modut musi umozliwiaé wspétprace z danymi meldunkowymi z miejskiej bazy ewidencji ludnosci.
Modut musi umozliwia¢ weryfikacje danych z bazy meldunkowej miasta z bazg ucznidéw dostepna
w podsystemie System Zarzadzania Uczniem celem znalezienia zbioru uczniéw potencjalnie
niespetniajgcych obowigzku nauki.
Modut musi umozliwia¢ dodawanie dla ucznia informacji o miejscu i jednostce oswiatowej spoza
systemu, w ktorej spetnia obowigzek szkolny/nauki.
Modut musi umozliwia¢ generowanie pism do rodzicow oraz modyfikowanie danych uzytych do
generacji pism.
Modut musi umozliwi¢ weryfikacje dzieci i uczniow wedtug zakresu dat urodzenia:
a. Przedziat lat urodzenia dzieci branych pod uwage do raportéw spetniania obowigzku nauki,
b. Przedziat lat urodzenia dzieci branych pod uwage do raportéw spetniania obowigzku
szkolnego (dla szkét podstawowych),
c. Przedziat lat urodzenia dzieci branych pod uwage do raportéw spetniania obowigzku
rocznego przygotowania przedszkolnego,
d. Przedziat lat urodzenia dzieci objetych obowigzkiem rocznego przygotowania
przedszkolnego w przysztym roku szkolnym,
e. Przedziat lat urodzenia dzieci objetych obowigzkiem szkolnym (szkoty podstawowe) w
przysztym roku szkolnym.
Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na pobieranie bazy punktdw adresowych w
miescie, w tym umozliwiaé tworzenie oraz modyfikacje istniejgcych nazw ulic.

-164 -



9.

10.

11.

12.

13.

14,

15.
16.
17.

Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

Modut musi umozliwia¢ zarzadzaniem definicjami obwoddéw szkolnych, w tym modut musi
umozliwia¢ definiowanie obwodu szkolnego dla szkét podstawowych
Modut musi umozliwiaé¢ definiowanie obwodu szkolnego za pomoca:

a. Catych ulic nalezacych do obwodu szkoty,

b. Zakresu numerdw ulicy nalezgcych do obwodu szkoty,

c. Pojedynczych punktéw adresowych nalezgcych do obwodu szkoty.

Modut musi umozliwi¢ weryfikacje obowigzku szkolnego/nauki uczniéw:

a. Dzieci z obwodu szkoty podstawowe] objete obowigzkiem rocznego przygotowania

przedszkolnego,

b. Dzieci z obwodu szkoty podstawowej objete obowigzkiem rocznego przygotowania

przedszkolnego,

c. Dzieci z obwodu szkoty podstawowej spetniajgce obowigzek rocznego przygotowania

przedszkolnego w innych placowkach,

d. Dzieci z obwodu szkoty podstawowej niespetniajgce obowigzku rocznego przygotowania
przedszkolnego oraz te, o ktdrych brak informac;ji dotyczacych spetniania obowigzku,
Uczniowie z obwodu szkoty podstawowej objeci obowigzkiem szkolnym — podsumowanie,
Uczniowie spoza obwodu szkoty podstawowej spetniajagcy obowigzek w danej szkole,
Uczniowie z obwodu szkoty podstawowej spetniajgcy obowigzek w innych szkotach,
Uczniowie z obwodu szkoty podstawowej niespetniajgcy obowigzku szkolnego oraz ci, o
ktorych brak informacji dotyczacych spetniania obowigzku,

Zestawienie mtodziezy w wieku 16-18 lat niespetniajgcej obowigzku nauki,

Zestawienie mtodziezy w wieku 16-18 lat spetniajgcej obowigzek nauki,

Zestawienie mtodziezy w wieku 16-18 lat spetniajgcych obowigzek szkolny,

Zestawienie mtodziezy spetniajgcej obowigzek nauki poza granicami kraju,

Zestawienie mtodziezy w wieku 16-18 lat spetniajgcej obowigzek nauki w szkotach spoza
systemu,

Modut musi umozliwia¢ wsparcie procesu egzekucji i obowigzku ksztatcenia, w tym:

a. Generowanie pism do rodzicow dzieci niespetniajgcych obowigzku szkolnego/nauki:

zawiadomienia, upomnienia, tytuty wykonawcze

S@ ™0
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b. Kontrole przeptywu dokumentéw.
Modut musi umozliwiaé generowanie zestawien statystycznych i raportéw dotyczacych:

a. Obowigzku nauki,

b. Przygotowania przedszkolnego,

c. Obowigzku szkolnego — szkota podstawowa,

d. Prognozowania spetniania obowigzku szkolnego.
Modut musi umozliwia¢ generowanie ksiegi ewidencji dzieci podlegajgcych obowigzkowi rocznego
przygotowania przedszkolnego i obowigzkowi szkolnemu zamieszkatych w obwodzie szkoty.
Uprawniony uzytkownik musi mie¢ mozliwosc recznego wprowadzenia ucznia do ksiegi ewidencji.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ wydruku ksiegi ewidencji, w tym do pliku PDF.
Uzytkownik musi mie¢ mozliwos¢ przeszukiwania ksiegi po danym roczniku.

1.16.5. Obstuga plandw lekcji

1.

Modut obstugujacy plany lekcji musi by¢ dostepny przez przeglagdarke internetows.
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Modut plandw lekcji musi mie¢ mozliwosé zdefiniowania danych podstawowych szkoty m.in. liczby
godzin lekcyjnych, czasu trwania godzin lekcyjnych z uwzglednieniem przerw, listy sal lekcyjnych z
uwzglednieniem pojemnosci sali, liczby zaje¢ mogacych sie odbywac jednoczesnie.
Modut musi umozliwia¢ budowanie planéw lekcji w oparciu o dane z modutéw:
a. arkusz organizacyjny
b. rejestr jednostek
Modut musi umozliwiaé integracje z innymi modutami:
a. system zarzadzania Uczniem
b. dziennik elektroniczny
Modut musi umozliwiaé¢ wprowadzanie wielu parametréw okreslajgcych cechy przygotowywanego
planu lekcji, w szczegdlnosci definiowania odrebnych preferencji oraz warunkow dla kazdego planu
takich jak:
a. preferowane terminy zaje¢ dla oddziatéw, nauczycieli oraz sal w rozktadzie tygodniowym
b. mozliwosé okreslenia stopnia trudnosci dla danego przedmiotu
c. definiowanie preferencji dla danego przedmiotu (pierwszy lub ostatni, nie
pdzniej/wczesniej niz okreslona godzina, dozwolone dni)
d. mozliwo$¢ okreSlenia preferowanych/dozwolonych lub nie dozwolonych sala dla
przedmiotow, oddziatéw lub nauczycieli
mozliwos¢ ustalenia blokdw zaje¢ w oddziatach
f. mozliwos¢ okreslenia zaje¢ obowigzkowych, nieobowigzkowych oraz towarzyszgcych
mozliwos$¢ okreslenia dla nauczycieli liczby zaje¢ pod rzad oraz maksymalnej liczby okienek,
g. mozliwos¢ edycji zaimportowanych danych z arkusza organizacyjnego w planie lekcji,
(dodanie/usuwanie zajeé, edycja liczby godzin, zmiana nauczyciela, zmiana skrotéw nazwy
przedmiotu lub nauczyciela, zmiana podziatu na grupy.
Plan lekcji musi mie¢ mozliwos$¢ zablokowania zaje¢ w danym terminie lub uktadzie tygodniowym
Plan lekcji musi mie¢ mozliwo$¢ dodawania komentarza na siatce terminéw lub na konkretnych
zajeciach
Modut musi umozliwia¢ ustalenie wagi kryteridow, system daje mozliwos¢ dostosowanie waznosci
poszczegdlnych kryteridéw branych pod uwage przez automat.
Modut musi umozliwiaé wyswietlanie okna oceny planu, ktére informuje o wszystkich
mankamentach planu oraz akceptowalnosci planu. Na podstawie ich oceny system uznaje czy plan
jest akceptowalny, czy nieakceptowalny.
W oknie oceny planu lekcji musi byé mozliwos¢ sprawdzenia brakéw, konfliktéw, naruszen, liczby
okienek nauczycieli, sprawdzenia najdtuzszych okienek nauczycieli,
W oknie oceny planu lekcji musi by¢ mozliwo$é przejscia na siatke terminéw w celu wykonania
korekty
Modut musi umozliwia¢ ustawienie planu lekcji jako obowigzujgcego w placéwce w okreslonych
tygodniach
Modut musi umozliwia¢ automatyczne utozenie planu lekcji, z uwzglednieniem indywidualnie
zdefiniowanych dla danej placowki preferencji oraz warunkéw.
Modut musi umozliwiaé reczne uktadanie oraz modyfikowanie planéw lekcji na siatce terminéw,
zmiana terminu zajeé, zamiana sali lekcyjnej
Modut musi umozliwiaé, kopiowanie, edycje, usuwanie, oraz archiwizowanie planéw lekcji
Modut musi mie¢ mozliwosé kopiowania warunkéw do nowo tworzonego planu
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17. Modut musi umozliwia¢ drukowanie planéw lekcji w jednym z sze$ciu widokdéw:

ptachta nauczycieli — prezentacja na jednej ptachcie plandw wszystkich nauczycieli,
ptachta oddziatéw — prezentacja na jednej ptachcie planéw wszystkich oddziatow,
ptachta sal — prezentacja na jednej ptachcie planéw wszystkich sal,

ptachta nauczycieli — prezentacja planu pojedynczego nauczyciela,

ptachta oddziatu — prezentacja planu pojedynczego oddziatu,

plan sali — prezentacja planu pojedynczej sali,

18. Modut musi pozwala¢ na wyswietlanie plandow lekcji w réoznych widokach:

plan wszystkich oddziatéw

plan wybranego nauczyciela,

plan wybranego oddziatu,

plan wybranej sali,

plan wybranego przedmiotu

SO oo T oo
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19. Modut musi umozliwiac tworzenie planéw dyzuréw z uwzglednieniem rozktadu zaje¢ wynikajgcego
z aktualnego planu lekcji z uwzglednieniem wczesniej zdefiniowanych miejsc dyzurowania.

1.16.6. Dziennik elektroniczny

1. Modut Dziennik Elektroniczny musi by¢ dostepny przez przegladarke internetowa.

2. Modut musi umozliwiaé¢ konfiguracje parametréw dziennika elektronicznego przez administratora,
w szczegblnosci:

a. okreslenie liczebnosci oraz czasu trwania godzin lekcyjnych w ciggu dnia,

zdefiniowanie stownika uwag,

zdefiniowanie stownika ocen obowigzujgcych w szkole,

mozliwos¢ zdefiniowania stownika punktowego,

zdefiniowanie progéw punktowych dla wtasciwej oceny z zachowania, w przypadku

stosowania stownika punktowego,

f. konfiguracje wliczania do Sredniej wazonej ocen poprawionych.

3. Modut musi umozliwia¢é kopiowanie konfiguracji dziennika na kolejny rok szkolny przez
administratora modutu Dziennik Elektroniczny.

4. Modut musi zapewniaé¢ mozliwos¢ okreslenia wybranego Nauczyciela mianem Wychowawcy klasy
i przypisania mu okreslonych funkcjonalnosci oraz zapewnia¢ mozliwosé przypisania Wychowawcy
do odpowiedniej klasy.

5. Modut musi posiada¢ wbudowany stownik ocen opisowych z podziatem na pierwszy, drugi, trzeci

® oo o

poziom ksztatcenia w szkole. Nauczyciel powinien posiada¢ mozliwosé pobrania stownika ocen
opisowych do swoich schematdw oceniania z mozliwoscig jego modyfikacji.

6. Modut powinien zapewnia¢ dostep do listy uczniow, do ktorych przypisany jest Nauczyciel, jako
Wychowaweca z mozliwoscig dostepu do podstawowych informacji na temat ucznia.

7. Modut musi zapewnia¢ Wychowawcy mozliwo$¢ wprowadzenia wydarzen z zycia klasy.

8. Modut musi zapewniaé mozliwosé¢ wygenerowania kart na wywiadéwke. Mozliwos¢ ta powinna
by¢ dostepna indywidualnie dla ucznia lub dla catego oddziatu. Generowanie kart powinno
umozliwia¢ wybdr ilosci informaciji, jakie majg sie znalez¢ na karcie dla rodzica.

9. Modut musi zapewnia¢ mozliwo$¢ wystawienia ocen z zachowania dla klasy przypisanej do
Wychowawcy. W panelu wystawiania ocen z zachowania Wychowawca powinien posiadaé
podglad na wszystkie uwagi i pochwaty ucznia.
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Modut musi umozliwia¢ proces rejestracji danych dotyczacych tematéw i realizacji lekcji, w tym
takze zapewnia¢ mozliwos¢ importu tematéw lekcji z okreslonego formatu pliku. Modut musi
umozliwia¢ redagowanie rozktadéw materiatéw wedtug wtasnych potrzeb oraz umozliwiac
udostepnienie tych autorskich rozktadéw innym uzytkownikom

Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia listy tematéw lekcji dla okreslonych przedmiotéw
wraz z mozliwoscig okreslenia kolejnosci tych tematéw oraz mozliwos¢ petnej edycji.

System musi zapewniaé mozliwosé dodawania planu nauczania dla wszystkich przedmiotéw.
Modut musi umozliwiaé proces rejestracji frekwencji uczniow na zajeciach oraz zapewniac dostep
do podsumowania frekwencji ucznidw dla kazdej lekcji.

Modut musi zapewnia¢ wprowadzenie domysinych ustawien dla ocen w danej kategorii takich jak
waga oceny, okreslenie koloru kategorii ocen.

Modut musi umozliwia¢ tworzenie karty na oceny, indywidualnie przez kazdego nauczyciela
posiadajgcego dostep do dziennika elektronicznego, w tym tworzenie karty na oceny musi

zapewniac:
a. mozliwos¢ indywidualnego okreslenia wagi ocen przez nauczyciela tworzacego kategorie
na oceny,

b. mozliwosé okreslenia ilosci kolumn na oceny z danej kategorii,
mozliwo$¢ skopiowania konfiguracji kategorii ocen z jednego oddziatu na inne oddziaty dla
danego przedmiotu,

d. mozliwos¢ wprowadzenia komentarzy seryjnych do wprowadzonych ocen,

e. mozliwos¢ poprawienia oceny wczesniej wprowadzonej do systemu,

f. automatyczne wyswietlanie sredniej wazonej na podstawie zarejestrowanych ocen,

g. dostep do historii zmian dokonanych w panelu rejestracji ocen.
Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ wystawienia ocen proponowanych oraz koncowych dla
wszystkich pozioméw edukacyjnych. W przypadku nauczania zintegrowanego modut powinien
zapewnia¢ mozliwo$é wystawienia oceny opisowe;.
Modut powinien zapewniaé mozliwos¢ podgladu ocen ucznia. W widoku ocen powinna by¢ tez
dostepna informacja o sredniej wazonej oraz szczegdty wprowadzonych ocen czgstkowych.
Modut powinien zapewniaé¢ podglad planu lekcji z podziatem na plan nauczyciela oraz plan
wybranego oddziatu. Sprawdzenie obecnosci oraz wpisanie tematu lekcji powinno by¢ widoczne
na planie lekcji, a brak jednego z tych elementéw oznaczone odpowiednim kolorem lub w ukfadzie
tabelarycznym z oznaczeniem konkretnych brakow.
Modut musi zapewnia¢ podglad planu lekcji nauczyciela lub oddziatu z zapowiedzianym
sprawdzianem, zadaniem domowym lub hospitacjg zajec.
Modut musi zapewniac¢ funkcjonalno$¢ wyszukiwania lekcji z nie uzupetnionym tematem lekcji lub
niesprawdzong frekwencja.
Modut musi umozliwiaé rejestrowanie uwag oraz pochwat ucznidw przez wszystkich
Uzytkownikdw posiadajgcych dostep do modutu Dziennik Elektroniczny.
Modut musi zapewnia¢ mozliwos¢ rejestracji dtuzszej nieobecnosci ucznia w sposdb automatyczny,
poprzez zaznaczenie okresu nieobecnosci ucznia i wprowadzenie usprawiedliwienia.
Modut musi umozliwia¢c wprowadzanie usprawiedliwied nieobecnosci ucznidw przez
Wychowawce klasy. System musi réwniez zapewnia¢ funkcjonalnos¢, w ramach, ktérej
Wychowawca ma mieé¢ mozliwosé otrzymania usprawiedliwied pocztg elektroniczng z konta
rodzica.

o
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Modut musi umozliwia¢ dodawanie dla ucznidw lub klas/grup prac/zadarn domowych wraz z
mozliwoscig zatgczenia zatgcznikdw, ustalenia terminu oddania pracy domowe oraz mozliwoscig
automatycznego dodawania kategorii na oceny z zadanej pracy domowej. W zakresie przesytania
materiatéw dla ucznidw dopuszcza sie realizacje ww. funkcji poprzez przesytanie zatacznikéw do
wiadomosci.
Modut musi umozliwiaé rejestrowanie informacji o kontaktach z rodzicami.
Modut musi umozliwiaé rejestrowanie informacji o waznych wydarzeniach.
Modut musi umozliwiaé rejestrowanie informacji o wycieczkach z mozliwosciag wygenerowania
karty wycieczki.
Modut musi umozliwia¢ Dyrektorowi wprowadzenie i edycje informacji o hospitacji zajec
nauczyciela.
Modut musi pozwala¢ Dyrektorowi placoéwki na dostep do danych dotyczacych wszystkich uczniéw,
ocen oraz frekwencji.
Modut musi zapewnia¢ Dyrektorowi placéwki na dostep do wszystkich danych dotyczacych
realizacji lekcji. Dyrektor powinien posiada¢ mozliwos¢ wgladu do tematéw lekcji i frekwencji
uczniow na danej lekcji.
Modut musi zapewniac eksport danych zawartych w module Dziennik Elektroniczny do formatu
XML.
Modut musi zapewnia¢ dostep rodzicdw oraz ucznidéw do podgladu danych wprowadzonych w
systemie, w szczegdlnosci:

a. dostep do ocen ze wszystkich przedmiotdw,
dostep do frekwencji ucznia,
dostep do usprawiedliwien ucznia,
dostep do wydarzen,
dostep do planu lekgji,
dostep do zapowiedzianych sprawdzianéw,
dostep do zapowiedzianych prac domowych,
dostep do zapowiedzianych wycieczek

i. dostep do wynikéw egzamindow
Modut musi umozliwia¢ komunikacje z rodzicem z wykorzystaniem poczty wewnetrznej.
Modut musi zapewniac dostep do biezgcych statystyk i raportéw dotyczgcych:

a. tematow lekcji,

S®m 0 o0 T

frekwencji,

ocen czgstkowych, semestralnych i koricowych,
uwag i pochwat uczniow,

ocen z zachowania,

zapowiedzianych sprawdzianow,

programOw nauczania,

Sredniej ocen.

S®m 0 a0 T

1.16.7. Modut komunikacji

1.

System musi umozliwia¢ wysytanie oraz odbieranie wiadomosci pomiedzy uzytkownikami
placowek objetych systemem oraz miedzy uzytkownikami placdwki a Organem Prowadzgcym.
Modut obstugujagcy komunikacje musi posiada¢ mechanizmy, pozwalajgce na wysytanie
wiadomosci do konkretnego odbiorcy lub do grupy odbiorcow.
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3. Modut musi umozliwiaé podczas wysytania wiadomosci wprowadzenie tematu wiadomosci, tresci
oraz mozliwos¢ okreslenia priorytetu wiadomosci.

4. Woystane oraz odebrane wiadomosci z uzyciem poczty wewnetrznej muszg by¢ zapisywane w
skrzynce odbiorczej i nadawczej. W skrzynce nadawczej i odbiorczej powinna byé dostepna opcja
wyszukiwania wiadomosci na podstawie takich kryteriéw wyszukiwania jak:

a. data wystania wiadomosci,
b. tytut wiadomosci,
c. nazwa odbiorcy lub nadawcy wiadomosci.
5. Modut musi umozliwia¢ dostep do szczegdtéw wystanej wiadomosci takich jak:
a. data wystania wiadomosci,
b. informacji o odebraniu wiadomosci przez odbiorce,
c. informacja o logowaniu sie odbiorcy do systemu.

6. Modut musi umozliwia¢ pracownikowi Organu Prowadzgcego zamieszczanie w systemie
aktualnosci z mozliwoscig ograniczenia grupy odbiorcéw do typu placodwki oraz pozwalaé¢ na
zdefiniowania, do jakiego terminu aktualno$¢ ma sie wyswietla¢ w systemie.

7. Modut musi zapewniaé archiwizacje wszystkich zamieszczonych w systemie aktualnosci wraz z
informacja o uzytkowniku dodajgcym aktualnosé.

8. Modut musi posiada¢ mechanizmy pozwalajgce na utworzenie przez pracownika Organu
Prowadzgcego zadania, ktére nastepnie przypisywane jest do konkretnej jednostki lub do grupy
jednostek z terminem realizacji. Jednostka z przydzielonym zadaniem domowym posiada
mozliwo$¢ oznaczenia w systemie statusu realizacji zadania. Uzytkownik Organu Prowadzacego
posiada mozliwosé biezgcego monitorowania statusu realizacji zadania.

1.17. Uruchomienie e-ustug

W ramach zamoéwienia Wykonawca uruchomi na bazie dostarczanych rozwigzan informatycznych, przy
wykorzystaniu platformy ePUAP, mechanizmdéw uwierzytelniania udostepnionych na platformie
ePUAP (profil zaufany) z zapewnieniem zgodnosci z Krajowym Weztem Identyfikacji Elektronicznej
umozliwiajgcy integracje z login.gov.pl oraz zewnetrznych systemoéw ptatnosci elektronicznych nw. e-
ustugi.

Lista e-ustug, ktdre muszg zapewni¢ funkcjonalno$¢ 5. poziomu dojrzatosci, tj. muszg zapewnié
mozliwo$¢ dokonania wszystkich czynnosci zwigzanych z podatkiem od nieruchomosci catkowicie
drogg elektroniczng, tzn. petna elektroniczna obstuga sprawy, uzyskanie odpowiedzi (decyzji) z urzedu
droga elektroniczng, mozliwos¢ dokonania ptatnosci. Ustugi muszg by¢ spersonalizowane — sktadane
formularze bedg czesciowo wypetnione (co najmniej w zakresie danych podatnika) oraz zapewniac
poinformowanie podatnika o zblizajgcej sie potrzebie wykonania danej czynnosci urzedowej (np.
ptatnosci):

1) Prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci od osdéb fizycznych;

2) Prowadzenie spraw w zakresie podatku od nieruchomosci od oséb prawnych;

3) Prowadzenie spraw w zakresie podatku rolnego od oséb fizycznych;

4) Prowadzenie spraw w zakresie podatku rolnego od oséb prawnych;

5) Prowadzenie spraw w zakresie podatku lesnego od o0séb fizycznych;

6) Prowadzenie spraw w zakresie podatku leSnego od oséb prawnych;

7) Prowadzenie spraw w zakresie podatku od srodkéw transportowych;
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8) Prowadzenie spraw w zakresie opfat za gospodarowanie odpadami komunalnymi

9) Whniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

10) Whniosek o wydanie wypisu i wyrysu ze studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego.

11) Wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu zgodnie z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego.

12) Wniosek o wydanie zaswiadczenia o przeznaczeniu terenu zgodnie ze studium uwarunkowan
i kierunkow zagospodarowania przestrzennego.

Lista e-ustug, ktore muszg zapewnic¢ funkcjonalnos$é¢ co najmniej 4. poziomu dojrzatosci, tj. muszg
zapewni¢ mozliwos¢ dokonania wszystkich czynnos$ci zwigzanych z zatatwieniem danej sprawy
catkowicie drogg elektroniczng, tzn. petna elektroniczna obstuga sprawy, uzyskanie odpowiedzi
(decyzji) z urzedu drogg elektroniczna:

1) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o niezaleganiu w podatkach;

2) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o wielkosci posiadanego gospodarstwa rolnego;

3) Sktadanie oswiadczenia o wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w ubiegtym roku w
punkcie sprzedazy napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem
sprzedazy / w miejscu sprzedazy;

4) Wnhniosek o ustalenie numeru porzgdkowego;

5) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o numerze porzgdkowym;

6) Zezwolenie na wycinke drzew i krzewdw;

7) Zgtoszenie zamiaru usuniecia drzew (dotyczy oséb fizycznych);

8) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o braku postaw do wniesienia sprzeciwu do zgtoszenia
zamiaru usuniecia drzewa/drzew;

9) Zezwolenie na lokalizacje w pasie drogowym obiektéw budowlanych Ilub urzadzen
niezwigzanych z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz
reklam;

10) Whniosek o wydanie zezwolenia na lokalizacje / przebudowe zjazdu z drogi publicznej gminne;j
lub drogi wewnetrznej;

11) Whniosek o uzgodnienie lokalizacji ogrodzenia dziatki od strony drogi gminnej;

12) Whniosek o wydanie zaswiadczenia o zgodnosci zamierzonej zmiany sposobu uzytkowania z
miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego;

13) Wniosek na umieszczenie nosnika reklamy na nieruchomosci stanowigcej wtasnos¢ Miasta
Krasnystaw (umowa najmu);

14) Wniosek o wydanie kopii Aktu Wtasnosci Ziemi;

15) Wniosek o wydanie zgody na lokalizacje obiektéw budowlanych lub urzadzen na
nieruchomosciach stanowigcych wtasnos¢ Miasta Krasnystaw.

Lista e-ustug, ktore muszg zapewnic¢ funkcjonalnos$é¢ co najmniej 3. poziomu dojrzatosci, tj. musza
umozliwia¢ interesantom ztozenie wniosku w sprawie poprzez interaktywne pobranie, wypetnienie
i przestanie dokumentu elektronicznego:

1) Whniosek o sporzadzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

2) Whniosek o zmiane w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego;

3) Whniosek o zmiane studium uwarunkowan i kierunkdéw zagospodarowania przestrzennego;
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4) Whniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;

5) Whniosek o wydanie decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego;

6) Wniosek o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach na realizacje
przedsiewziecia;

7) Wpyrazenie zgody na udziat dziecka w wycieczce i opieke medyczng;

8) Whniosek o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej;

9) Ztozenie zaswiadczenia lekarskiego;

10) Wniosek o dodatkowe godziny w przedszkolu;

11) Lista oséb upowazniona do odbioru dziecka;

12) Whniosek o ustalenie konsultacji psychologicznych;

13) Zgtoszenie do uczestnictwa w zajeciach reintegracji spotecznej i zawodowej;

14) Whnioski o roztozenie naleznosci lub zalegtosci na raty, odroczenie terminu zapfaty podatku
(zalegtosci) , umorzenie zalegtosci, umorzenie odsetek;

15) Whniosek o zwrot nadpfaty;

16) Wniosek o zwrot optaty skarbowej;

17) Whnioski oraz wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy de minimis;

18) Whniosek o przyznanie Honorowego Patronatu Burmistrza Krasnegostawu;

19) Whniosek o nabycie nieruchomosci;

20) Whniosek o wynajem lokalu uzytkowego (Wynajem lokali uzytkowych stanowigcych wtasnosc
Miasta Krasnystaw);

21) Wniosek o wydzierzawienie gruntu (Dzierzawa gruntéw stanowigcych wtasnos¢ Miasta
Krasnystaw);

22) Zawiadomienie o zgromadzeniu publicznym;

23) Whniosek w sprawie informacji dotyczacej aktywnosci radnego na sesji rady;

24) Whniosek w sprawie informacji jak gtosowat radny nad uchwatg;

25) Whniosek w sprawie informacji dotyczacej przyjecia uchwaty sesji rady;

26) Whniosek o udzielenie informacji publicznej z rejestru zawartych uméw;

27) Whniosek o udzielenie informacji publicznej z rejestru udzielonych dotacji.

Zamawiajgcy zastrzega, ze ww. lista moze ulec zmianie w trakcie realizacji Umowy, lecz nie pdzniej niz
150 dni od dnia podpisania Umowy, w przypadku, kiedy realizacja niektérych z ww. e-ustug w ramach
Zamodwienia nie bedzie lezata w interesie Zamawiajgcego. W szczegdlnosci zmiana listy e-ustug moze
wynikaé¢ ze zmian w prawie krajowym lub lokalnym oraz z mozliwosci skorzystania z innych niz
przewidziane w ramach Zamodwienia rozwigzan dla uruchomienia e-ustug, ktére to rozwigzania
Zamawiajgcy uzna za bardziej efektywne ekonomicznie. Zmiana nie bedzie prowadzi¢ do zmiany liczby
e-ustug przewidzianych do realizacji na poszczegdlnych poziomach dojrzatosci.

Mozliwos¢ sktadania wnioskdéw elektronicznych musi zostaé zapewniona dla kazdej jednostki objetej
projektem, ktéra moze sSwiadczy¢ zaplanowane e-ustugi.
Ponadto uruchomienie innych e-ustug niz wymienionych powyzej, a realizowanych przez dedykowane
formularze i interfejsy, wynika z wymagan dla poszczegélnych elementéw Systemu(np. e-Konsultacje
spoteczne, e-Usterka, system wspierajacy rekrutacje elektroniczng i inne). Sg to nw. e-ustugi
- do realizacji na 5. poziomie dojrzatosci:

1) Prowadzenie elektronicznego dziennika ucznia;
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2) Prowadzenie spraw w zakresie rekrutacji do szkét podstawowych;
3) Prowadzenie spraw w zakresie rekrutacji do przedszkoli;
4) Prowadzenie spraw w zakresie zamodwien publicznych;

- do realizacji na 4. poziomie dojrzatosci:

1) Udziat w konsultacjach spotecznych;

2) Zgtoszenie obywatelskiej inicjatywy uchwatodawczej;

3) Sktadanie i konsultowanie wnioskdw i propozycji do budzetu partycypacyjnego;
4) Zgtoszenie petycji;

- do realizacji na co najmniej 3. poziomie dojrzatosci:

1) Zgtoszenie usterki.

1.17.1. Opracowanie lub dostosowanie formularzy elektronicznych

W ramach zaméwienia Wykonawca przeprowadzi elektronizacje ustug publicznych swiadczonych przez
jednostke Zamawiajgcego, w tym w szczegdlnosci dostosuje lub opracuje formularze elektroniczne w
celu ich udostepnienia na platformie ePUAP oraz Platformie e-Ustug.

W ramach zadania Wykonawca zrealizuje nastepujace dziatania:

1.

wskazanie odpowiednich aktéw prawnych jako Zrédet wytycznych i ograniczern dotyczacych
dokumentdw odnoszacych sie do danej elektronizowanej ustugi publicznej,
identyfikacje w tresci dokumentdw zapiséw wymagajgcych modyfikacji w wyniku elektronizacji
ustug publicznych,
opracowanie na podstawie danych przekazanych przez Zamawiajgcego opiséw i karty e-ustug
w formie zgodnej z platformg ePUAP,
opracowanie zbioru danych, ktére bedg okresla¢ zestaw, sposéb oznaczania, wymagalnos¢
elementow tresci i metadanych dokumentu elektronicznego dla kazdej e-ustugi publicznej,
analize dostepnosci formularzy elektronicznych w Centralnym Repozytorium Wzoréw
Dokumentéw Elektronicznych pod katem mozliwosci ich wykorzystania w celu $wiadczenia
wdrazanych w ramach projektu e-ustug publicznych lub w przypadku, jezeli nie bedzie mozliwosci
wykorzystania dla e-ustugi publicznej formularzy dostepnych w CRWDE prace obejmg
przygotowanie i zgtoszenie formularzy ePUAP dla kazdej z e-ustug publicznych wskazanych w
rozdziale 1.17, w tym:
a. przygotowanie i uruchomienie e-formularzy w formatach XML na platformie ePUAP oraz
uzgodnienie ich z wiasciwym ministerstwem (jesli dotyczy),
b. opracowanie wzoréw e-formularzy w formatach PDF, ktére muszg zgodnie z prawem
zostaé przekazane do repozytorium dokumentéw wdrozonego systemu EZD,
C. pomoc w przygotowaniu merytorycznym wnioskdw niezbednych do umieszczenia
opracowanych e-formularzy w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentéw zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami
przy uwzglednieniu wymagan ponizej,
wykonanie stosownych rozwigzan technicznych zapewniajgcych integracje z systemami EZD w
poszczegdlnych jednostkach oraz — dla e-ustug ukierunkowanych na obstuge spraw podatkowych
— réwniez systemami dziedzinowymi,
dla ustug 5. poziomu dojrzatosci, jesli jest to konieczne dla zapewnienia odpowiedniej
funkcjonalnosci e-ustugi, dopuszcza sie wykorzystanie w zakresie formularzy rozwigzan
dedykowanych innych niz formularze ePUAP.
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Wymagania dla formularzy ePUAP

8.

10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.
26.

Formularze stosowane na ePUAP powinny by¢ tworzone z wykorzystaniem jezyka XForms oraz
XPath.
Wykonawca opracuje formularze elektroniczne (zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa) na
podstawie przekazanych przez Zamawiajgcego kart ustug z formularzami w formacie
edytowalnym.
Wszystkie formularze elektroniczne Wykonawca przygotuje z nalezytg starannoscig tak, aby pola
do uzupetnienia w tych formularzach zgadzaty sie z polami formularzy w formacie edytowalnym.
Pola wskazane przez Zamawiajgcego jako pola obowigzkowe w formularzach w formacie
edytowalnym, musza zosta¢ polami obowigzkowymi réwniez w formularzach elektronicznych.
Uktad graficzny wszystkich formularzy powinien byé w miare mozliwosci jednolity.
Wizualizacja formularzy elektronicznych nie musi byé identyczna ze wzorem w formacie
edytowalnym, ale musi zawiera¢ dane w uktadzie niepozostawiajgcym watpliwosci co do tresci
i kontekstu zapisanych informacji, w sposéb zgodny ze wzorem.
Przygotowujac formularze Wykonawca musi dgzy¢ do maksymalnego wykorzystania stownikéw.
W budowanych formularzach nalezy wykorzysta¢ mechanizm automatycznego pobierania danych
z profilu zaufanego — celem uzupetnienia danych o wnioskodawcy.
Formularze muszg zapewnia¢ walidacje wprowadzonych danych po stronie klienta i serwera
zgodnie z walidacjg zawartg w schemacie dokumentu.
Jesli w formularzu elektronicznym wystepujg pola PESEL, REGON lub kod pocztowy, to pola te
muszg by¢ walidowane pod kgtem poprawnosci danych wprowadzanych przez wnioskodawce.
Kazdy opracowany przez Wykonawce formularz (w postaci plikow wskazanych w ust. 15) musi
zostaé przekazany Zamawiajgcemu na okres 14 dni roboczych w celu dokonania sprawdzenia i
wykonania testow na formularzu.
Po okresie testow, o ktérych mowa w wymaganiu poprzednim, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy
ewentualne poprawki i uwagi dotyczgce poszczegdinych formularzy, ktére Wykonawca usunie
w ciggu 7 dni.
Wykonawca przygotuje wzory dokumentéw elektronicznych zgodnie ze standardem ePUAP
w formacie XML zgodnym z formatem Centralnego Repozytorium Wzoréw Dokumentow.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ wykorzystania przez Wykonawce wzoréw, ktére sg juz
opublikowane w CRWD, po akceptacji Zamawiajgcego.
Wygenerowane dla poszczegdlnych formularzy wzory dokumentow elektronicznych, sktadajace sie
z plikow:

a. Wyréznik (wyroznik.xml)

b. Schemat (schemat.xml)

c. Wizualizacja (styl.xsl)
muszg zostac¢ dostosowane do wymogdéw formatu dokumentdéw publikowanych w CRWD i spetniac
zatozenia interoperacyjnosci.
W ramach projektu Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu wszystkie wzory
dokumentdw elektronicznych w celu ztozenia wnioskéw o ich publikacje w CRWD.
Wykonawca udzieli wsparcia Zamawiajgcemu w przejsciu procesu publikacji na ePUAP.
Bazujac na przygotowanych wzorach dokumentéw elektronicznych oraz opracowanych na
platformie ePUAP formularzach elektronicznych Wykonawca przygotuje instalacje aplikacji
w Srodowisku ePUAP.
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Aplikacje muszg by¢ zgodne z architekturg biznesowg ePUAP oraz architekturg systemu
informatycznego ePUAP.

Przygotowane aplikacje muszg zosta¢ zainstalowane przez Wykonawce na koncie ePUAP
Zamawiajgcego.

Zainstalowane aplikacje muszg spetnia¢ wymogi ePUAP oraz pozytywnie przechodzié
przeprowadzone na ePUAP walidacje zgodnosci ze wzorami dokumentéw.

Na czas realizacji projektu Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do czesci administracyjnej
platformy ePUAP konta JST z uprawnieniami do konsoli administracyjnej Draco, SBA i ustug.

W przypadku zwtoki w publikacji wzoréw dokumentéw CRWD realizowanej przez Ministerstwo
Cyfryzacji (administrator ePUAP) dopuszcza sie dokonanie odbioru tej czesci zamodwienia w ramach
lokalnej publikacji w CRWD z zastrzezeniem, ze Wykonawca dokona przekonfigurowania aplikacji
po pomysinej publikacji CRWD przez Ministerstwo Cyfryzacji.

Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy opisy ustug w formacie edytowalnym.

Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca wykorzystat opis ustug, ktdére sg umieszczone na
platformie ePUAP, po akceptacji opisu ustugi przez Zamawiajacego.

Zadaniem Wykonawcy jest odpowiednie powigzanie opisow ustug zamieszczonych na ePUAP
z odpowiednimi ustugami.

Wykonaweca przygotuje definicje brakujgcych opiséw ustug na ePUAP. Zamawiajgcy zwrdci sie do
Ministerstwa Cyfryzacji w celu akceptacji i umieszczenia ich na platformie ePUAP.

Wszystkie opisy ustug zostang przyporzgdkowane do jednego lub wiecej zdarzenia zyciowego
z Klasyfikacji Zdarzen, a takze do Klasyfikacji Przedmiotowej Ustug ePUAP.

1.17.2. Elektronizacja proceséw wewnetrznych zwigzanych ze Swiadczeniem e-ustug

W ramach zaméwienia Wykonawca przeprowadzi elektronizacje proceséw wewnetrznych zwigzanych
ze Swiadczeniem przez jednostke Zamawiajgcego e-ustug publicznych uruchamianych w ramach

zamowienia.
W tym zakresie zamdwienie obejmuje nastepujgce dziatania:

1.

Oprogramowanie procesdw zwigzanych z obstugg uruchamianych e-ustug w EZD (w tym
automatyzacja dekretacji korespondencji zwigzanej z obstugg danej sprawy), w zakresie ustalonym
z Zamawiajacym na etapie analizy przedwdrozeniowej i przedstawionym w Koncepcji Systemu.
Minimalny zakres dla ustug elektronizowanych na 3. poziomie dojrzatosci to automatyzacja obiegu
sktadanych wnioskéw i deklaracji. Dla ustug elektronizowanych na 4. i 5. poziomie dojrzatosci
dodatkowo zakres minimalny obowigzuje automatyzacje w zakresie obstugi decyzji/odpowiedzi
bedacych efektem zatatwienia sprawy.

Opracowanie szablonéw odpowiedzi/decyzji w procesach w formie elektronicznej (utworzenie
repozytorium wzoréw dokumentéw w sprawach) na podstawie projektow szablondéw
przekazanych przez Zamawiajacego.

Integracja wykonanych szablonéw z EZD.

Wykonawca przeprowadzi instruktaze pracownikdéw obstugujgcych procesy wewnetrzne zwigzane
z obstugg e-ustug w odpowiednich systemach (dziedzinowych, EZD oraz innych, jesli bedzie to
konieczne).

1.18. Testy penetracyjne oprogramowania

Zamodwienie obejmuje przeprowadzenie testdw penetracyjnych systemoéw zainstalowanych na
infrastrukturze zlokalizowanej w jednostce zamawiajgcego polegajacych na:
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przeprowadzeniu testéw przeprowadzonych ze stacji roboczej podtgczonej do systemu
informatycznego z zewnatrz (poprzez urzgdzenie tgczace system informatyczny), majgcych na celu
zidentyfikowanie mozliwosci przeprowadzenia wtamania z zewnatrz;

badaniu luk dostarczanych systemdéw informatycznych;

identyfikacje podatnosci systemow i sieci na ataki typu: DoS, DDoS, Sniffing, Spoffing, XSS,
Hijacking, Backdoor, Flooding, Password, Guessing;

sporzadzeniu raportu zawierajagcego minimum: opis stanu faktycznego bezpieczeristwa
wdrazanego systemu informatycznego, opis wynikéw przeprowadzonych testow, rekomendacje
dla przysztych dziatan zwigzanych z uzytkowaniem wdrazanego systemu w kontekscie
bezpieczenstwa systemu.

1.19. Szkolenia

1.19.1. Ogdlne warunki realizacji szkolen

1.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie zapewnic sale, w tym w szczegdlnosci pokry¢ koszty ich wynajmu, w

ktorych bedzie mozliwe przeprowadzenie kursu zgodnie z harmonogramem, o ktérym mowa w

ust. 2.

Szkolenia beda realizowane zgodnie z Harmonogramem realizacji szkolei opracowanym przez

Wykonawce i przedtozonym Zamawiajgcemu do akceptacji w formie szczegdétowego planu

godzinowego. Harmonogram ten musi zostac przedtozony do akceptacji w terminie 7 dni od dnia

podpisania Umowy.

Harmonogram, o ktdrym mowa w ust. 2 moze ulec zmianie za zgodg Stron. Zmiana Harmonogramu

moze nastepowac wytgcznie w formie pisemnej.

Wykonawca wystawi uczestnikom, ktérzy pomysinie ukoriczg szkolenia certyfikaty ukoniczenia

kazdego ze szkolen.

Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajagcemu imienny wykaz osdb, ktére nie

uczestniczyty w szkoleniu.

Wykonawca prowadzi dokumentacje przebiegu szkolen wg wzoréow dostarczonych przez

Zamawiajgcego, ktérg stanowia:

1) listy obecnosci z kazdego dnia zaje¢ podpisane wtasnorecznie przez osoby skierowane na
szkolenie przez Zamawiajgcego;

2) dziennik zaje¢ edukacyjnych zawierajgcy wymiar godzin, tematy zaje¢ edukacyjnych,
frekwencje na zajeciach;

3) kopie wydanych certyfikatdw z podpisami uczestnikow szkoled potwierdzajagcymi odbiodr
kazdego certyfikatu;

4) rejestr wydanych certyfikatow potwierdzajgcych ukonczenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji;

5) listy potwierdzajgce przekazanie materiatéw dydaktycznych wtasnorecznie podpisana przez
uczestnikow szkolenia;

6) ankiety badania kompetencji uzupetniane na poczatku i na koncu kazdego z prowadzonych
szkolen.

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu dokumenty o ktérych mowa w ust. 6 w ciggu 2 dni

roboczych od daty zakoriczenia szkolenia.

Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi zaje¢ materiaty dydaktyczne. W materiatach

dydaktycznych i certyfikatach zostang wykorzystane elementy wizualizacji zgodne z aktualnymi
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Zasadami oznakowania projektéw opublikowanymi przez Instytucje Zarzgdzajgcy Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Lubelskiego i uzgodnionych z Zamawiajgcym.

9. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie informowaé Zamawiajgcego nieobecnosci na
szkoleniach uczestnikéw (imiennie), nie zgtoszeniu sie tych oséb na szkolenia lub tez rezygnacji z
uczestnictwa w szkoleniach w trakcie ich trwania oraz o innych problemach zwigzanych z realizacjg
szkolen.

1.19.2. Szkolenie uzytkownikdéw - e-ustugi

Czas trwania: 16 godzin dydaktycznych.

Liczba uczestnikow: 174 osoby.

Lokalizacja: Urzad Miasta Krasnystaw.

Szkolenia zostang zorganizowane i przeprowadzone z uwzglednieniem warunkéw wskazanych w
rozdziale 1.19.1 niniejszego dokumentu.

Szkolenie ma na celu zapoznanie pracownikow Urzedu Miasta (ze szczegdlnym uwzglednieniem Biura
Obstugi Mieszkanca) oraz jednostek podlegtych z zagadnieniami zwigzanymi ze swiadczeniem e-ustug
w zakresie umozliwiajagcym informowanie, upowszechnianie i edukowanie mieszkancéw, tym samym
przyczyniajac sie do zwiekszenia stopnia wykorzystania e-ustug uruchamianych w ramach projektu.
Program szkolenia:

1.

vk wnN

e-Ustugi — omdwienie podstaw prawnych.

Zaktadanie profilu zaufanego.

Poruszanie sie po ePUAP.

Praktyczne przyktady korzystania z ePUAP z punktu widzenia interesanta.

Praktyczne wykorzystanie ePUAP w pracy urzedu administracji publicznej (z punktu widzenia

pracownika administracji.

W?zory obowigzujgcych w e-administracji dokumentow elektronicznych, centralne

repozytorium wzoréw dokumentéw elektronicznych.

Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia, Urzedowe Poswiadczenie Doreczenia i réznice

miedzy nimi.

Obieg dokumentu elektronicznego.

Omowienie produktéw projektu ze szczegdlnym uwzglednieniem uruchamianych e-ustug:
a. Portal e-Ustug,
b. e-ustugi podatkowe, z uwzglednieniem e-ustug na réznych poziomach dojrzatosci,
c. e-ustugi z zakresu informacji przestrzennej, z uwzglednieniem e-ustug na réznych

poziomach dojrzatosci,

e-ustugi oswiatowe,

zamodwienia publiczne,

konsultacje spoteczne,

powiadomienia,

e-kultura, e-turystyka, e-usterka,

i. pozostate e-ustugi 3. poziomu dojrzatosci.

T @ oo

1.19.3. Szkolenie z zakresu bezpieczenstwa informatycznego i ochrony danych osobowych

Czas trwania: 8 godzin dydaktycznych.
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Liczba uczestnikow: 86 osoby.
Lokalizacja: Urzad Miasta Krasnystaw.
Szkolenia zostang zorganizowane i przeprowadzone z uwzglednieniem warunkéow wskazanych w
rozdziale 1.19.1 niniejszego dokumentu.
Program szkolenia

1. Podstawy przetwarzania danych osobowych

a.
b.
C.

Podstawy prawne przetwarzania danych
Warunki wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych
Obowigzki zapewnienia informacji dotyczacych przetwarzania danych

2. Zasady i podstawy przetwarzania danych osobowych
a. Zgodnosc z prawem

>S@ +~0 o 0T

Rzetelnos¢

Przejrzystos¢

Ograniczenia celu

Minimalizacja danych
Prawidtowos¢

Ograniczonego przechowywania
Integralnosé i poufnosc
Rozliczalnosé

3. Uprawnienia oséb, ktérych dane dotyczg
a. Prawo dostepu

o oo T

Prawo do usuniecia danych (,,prawo do bycia zapomnianym”);
Prawo do ograniczenia przetwarzania;

Prawo do przenoszenia danych;

Prawo do sprzeciwu;

Prawa zwigzane z profilowaniem

4. Administrator danych osobowych

a.
b.

>Sm 0o o

Obowigzki ADO wynikajace z przepiséw

Obowigzek informacyjny

Zapewnienie bezpieczeistwa przetwarzania (bezpieczerstwo
organizacyjne)

Przetwarzanie danych osobowych przez pracodawce

Zabezpieczanie danych osobowych

Rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych

Umowa powierzenia.

Odpowiedzialnosc¢ za nieprzestrzeganie przepiséw

5. Polityka Bezpieczenstwa Informacji

a.
b.

C.

Czym jest polityka bezpieczeristwa informacji w organizacji

teleinformatyczne i

Regulacje prawne w tworzeniu dokumentacji polityki bezpieczerstwa informacji (z
uwzglednieniem przepiséw RODO w odniesieniu do ochrony danych osobowych)

Zakres dokumentdw okreslajacych polityke bezpieczerstwa

6. Polityka ochrony danych
a. Bezpieczenstwo danych osobowych (osobowe, fizyczne i Srodowiskowe, teleinformatyczne)

b.

Rodzaje zagrozen
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c. Zarzadzanie incydentami

d. Przygotowanie i wdrozenie wewnetrznych polityk

e. Dokumentacja z zakresu ochrony danych

Zagrozenia informacji w obszarach wspomaganych cyfrowo.

a. Aspekt prawny pojecia dokumentu elektronicznego.

b. Podpisywanie i szyfrowanie dokumentow.

c. Rozwigzania techniczne i organizacyjne obiegu dokumentow.

d. Akty Prawne regulujace tad bezpieczenstwa Informatycznego.

e. Chmura komputerowa jako alternatywa dla wewnetrznej infrastruktury IT organizacji.

1.20. Dostosowanie portalu do standardu WCAG

Przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie, wykonanie oraz wdrozenie strony WWW miasta -

portalu internetowego opartego na systemie CMS (Content Management System) — dalej zwanego
Portalem, wraz z migracjg danych z istniejgcej strony Zamawiajacego.

1.20.1. Wymagania ogdlne

1.

Portal musi spetnia¢ wytyczne dotyczace utatwien w dostepie do tresci publikowanych
w Internecie WCAG 2.0 na poziomie AA w zakresie okreSlonym w zatgczniku nr 4 do
Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany informacji
w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw teleinformatycznych oraz
wymagania Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.
Portal musi by¢ wykonany w architekturze tréojwarstwowe], zapewniajgcym separacje warstwy
prezentacji od warstwy bazodanowej i silnika.
Portal powinien by¢ wykonany przy pomocy otwartego interpretowanego jezyka skryptowego (np.
PHP).
Portal musi spetnia¢ wymagane standardy: W3C w kontekscie struktury dokumentu HTML5 lub
XHTML 1.0; W3C w kontekscie wygladu i struktury layoutu CSS 2.0 lub nowszej; spetnia¢ wytyczne
i wymagania ,,organic SEQ”
Portal musi by¢ poprawnie wyswietlany przez 5 najpopularniejszych w Polsce przegladarek
internetowych (zgodnie ze statystykg prowadzong na stronie http://gs.statcounter.com/ za okres
6 miesiecy poprzedzajacych miesigc ogtoszenia postepowania okreslong dla komputeréw
stacjonarnych ,desktop”).
Kodowanie znakéw w standardzie utf-8.
Portal musi posiadac szate graficzng dostosowang do tresci. Szata graficzna musi by¢ wykonana
w postaci szablonu mozliwych do modyfikacji z poziomu panelu administracyjnego.
Portal musi posiada¢ wbudowane zabezpieczenia, w tym:
a. ochrone przed prébami nieautoryzowanego dostepu do panelu administracyjnego (np.
blokada konta po 3 prébach wpisania btednego hasta),
b. odpornosé na proby uzyskania dostepu poprzez znane formy wtaman,
odpornos¢ na zmiany tresci za pomocy specjalnych skryptéw i manipulacji w zapytaniach
do bazy danych (np. sqgl injection, htmlspecialchars),
d. stosowac wyrazenia regularne w formularzach,
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e. stosowaé bezpieczne potaczenia oparte o protokét SSL, tam, gdzie jest to niezbedne (np.
panel administracyjny).
Dostep do portalu ma sie odbywaé na dwdch poziomach:

a. Poziom publiczny — dostep dla wszystkich zainteresowanych do strony gtdéwnej oraz

podstron.

b. Poziom administracyjny — zastrzezony dostep dla administratoréw i redaktoréw portalu.
Wszystkie podstrony portalu muszg korzysta¢ z jednej bazy oraz jednego panelu
administracyjnego.

Zarzadzanie trescig musi byé mozliwe bez koniecznos$ci pracy na otwartym kodzie HTML (za
pomocg edytora WYSIWYG), z mozliwoscig przetgczenia na kod HTML.

Portal musi umozliwia¢ dodawanie kolejnych podstron.

Portal musi posiada¢ budowe modutowg — mozliwos¢ dodawania nowych funkcjonalnosci
(modutéw) bez catosciowej przebudowy portalu.

Portal musi posiadaé¢ menu oraz umozliwia¢ dowolne hierarchizowanie i kategoryzowanie tresci (w
tym co najmniej grupowanie, wyrdznianie, tfaczenie, dodawanie, usuwanie, modyfikowanie). Tresé
musi by¢ pogrupowana logicznie, by¢ podzielona m.in. na paragrafy i bloki.

Kazda tres¢ musi posiada¢ mozliwosé oznaczania jg stowami kluczowymi.

Kazdy artykut musi dawa¢ mozliwo$¢ dodania komentarza pod jego trescig bez koniecznosci
logowania na stronie lub na forum.

Portal musi posiadac wyszukiwarke z przynajmniej jednym polem formularza, ktéra bedzie w stanie
przeszukac catg zawartosc¢ tresci portalu pod katem podanego hasta, a wyniki poda¢ w formie
linkéw do poszczegdlnych podstron spetniajgcych kryteria wyszukiwania.

CMS musi zapewnia¢ system uprawnien umozliwiajgce przypisywanie praw do grup
i uzytkownikoéw, do poszczegdlnych dziatéw, kategorii, artykutéw, galerii, katalogéw z plikami itd.
CMS musi zapewnia¢ mozliwos¢ tworzenia nieograniczonej liczby nowych uzytkownikéw
i przypisanie im wybranych funkcji administracyjnych oraz edycji okreslonych czesci serwisu.
Panel administracyjny musi posiadaé¢ modut statystyk, min. najczesciej oglagdanych stron.
Zarzadzanie tre$cig musi odbywac sie przez przegladarke internetows.

Mozliwosc¢ jednoczesnej pracy nad trescig serwisu dowolnej ilosci redaktorow.

Mozliwos$¢ zasilania danymi portalu z zewnetrznych aplikacji/portali poprzez web services.
Mechanizm automatycznego tworzenia i publikacji mapy serwisu.

W projekcie portalu przewidziana zostanie strefa do zamieszczania baneréw reklamowych.
System CMS musi umozliwia¢ zarzadzanie systemem banerdw na catej stronie. Mechanizm
powinien umozliwia¢ wymiennie umieszczanie banerow (w formacie swf, gif, jpg, png).
Mozliwos$¢ tworzenia wstepoéw do artykutdw w postaci tekstu i/lub zdjecia i mozliwosé
swobodnego definiowania, w ktdrych czesciach serwisu majg pojawiac sie wstepy, a w ktdrych cate
artykuty.

Mozliwos¢ publikacji zatgcznikdw w postaci plikéw doc, xls, ppt, rtf, odt, plikdw tekstowych, plikéw
pdf, jpg, gif, png, swf, mpg, mp3, avi, wmv, zip, rar, opatrzonych odpowiednimi ikonkami, oraz
innych plikdw dowolnego formatu opatrzonych wifasciwg dla nich wspdlng ikonkg (dotyczy
wgrywania na serwer plikdw z rozszerzeniami zapisanymi matymi i wielkimi literami).

Mozliwos¢ wskazania, na etapie wprowadzania artykutu, dowolnej ilosci dziatéw oraz stron
serwisu, w ktérych dany artykut bedzie sie wyswietlat (np.: gtdwna, gtéwna-informacje, przetargi,
fundusze).
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Mechanizm umozliwiajacy widok w panelu administracyjnym petnej listy artykutéw w wybranym
dziale (z informacjami o terminach publikacji, opcjonalnie artykutéw z archiwum).

Mozliwosc¢ tworzenia galerii zdje¢ w poszczegdlnych artykutach, ktérych mechanizm przegladania
oparty bedzie na bibliotece jquery.

Mozliwos$¢ dodawania i edytowania ankiet.

1.20.2. Funkcjonalnosci zgodne z WCAG 2.0 na poziomie AA zgodnie z zat. 4 do

10.

11.
12.

13.
14.

Rozporzgdzenia o KRl

Wszystkie elementy graficzne muszg mie¢ adekwatny do petnigcej funkcji opis alternatywny lub
mozliwo$¢ ustawienia takiego tekstu przez redaktora.

Odtwarzacze publikowanych tresci audio i wideo muszg by¢ dostepne dla 0séb niepetnosprawnych
— dostepnosé rowniez pod katem oséb korzystajgcych wytacznie z klawiatury oraz niewidomych
uzytkownikow czytnikow ekranu.

Publikowane materiaty audio-wideo powinny zawierac transkrypcje lub napisy, o ile zawartos¢
tego wymaga.

Wszystkie strony powinny mie¢ mozliwos¢ stosowania nagtéwkow w prawidtowej hierarchii.
Serwis nie moze by¢ zbudowany na bazie tabel, traktowanych jako element konstrukcji uktadu
serwisu.

Mechanizmy nawigacyjne jak np. grupy odnosnikdw powinny by¢ przedstawione za pomoca list.
Kolejno$¢ nawigacji oraz czytania, okreslona za pomocg kolejnosci w kodzie HTML musi by¢
logiczna i intuicyjna.

Architektura informacji powinna by¢ logiczna, przejrzysta, spdjna i przewidywalna.

Elementy nawigacyjne oraz komunikaty nie mogg polegac tylko na charakterystykach zmystowych
jak np.: ksztatt, lokalizacja wizualna, miejsce lub dZzwiek.

Odnosniki zamieszczone w tresciach artykutdw muszg odrdzniaé sie od pozostatego tekstu nie tylko
kolorem, ale i dodatkowym wyrdznieniem np. podkresleniem.

Po wczytaniu strony www dZwiek nie moze by¢ automatycznie odtwarzany.

Kontrast tresci w stosunku do tta musi wynosi¢ co najmniej 4,5:1. Jesli nie jest to mozliwe, np. ze
wzgledu na utrzymanie identyfikacji wizualnej instytucji serwis powinien posiadaé wersje
kontrastowg posiadajacy takg samg zawartosé i funkcjonalnosc¢ jak wersja graficzna, przy czym:

a. Przycisk przetaczenia na wersje kontrastowg powinien by¢ dobrze widoczny i spetniaé
minimalne wymagania kontrastu.

b. W wersji kontrastowej powinien by¢ dobrze widoczny przycisk powrotu do pierwotnej
kolorystyki.

c. Nalezy uwzgledni¢ uzytkownikéw korzystajgcych z trybéw duzego kontrastu dostepnych
np. w systemie operacyjnym MS Windows. Wdwczas réwniez wszystkie informacje,
elementy nawigacyjne i formularze muszg by¢ widoczne.

Typografia tekstéw i kontrasty muszg by¢ zaprojektowane pod katem czytelnosci.

Po powiekszeniu w przegladarce rozmiaru czcionki do 200% nie moze nastgpi¢ utrata zawartosci
lub funkcjonalnosci serwisu. Jesli powiekszenie czcionki nastepuje poprzez zaimplementowany na
stronie mechanizm, wéwczas:

a. Przycisk powiekszenia powinien zmieniac nie tylko tekst artykutu, ale réwniez wielkos¢
tekstu nawigacji i innych blokéw tresci strony.

b. Wybrany rozmiar czcionki powinien zosta¢ zapamietany w obrebie wszystkich podstron
przynajmniej na czas trwania sesji uzytkownika.
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Przyciski powiekszenia powinny by¢ widoczne.

Przyciski powiekszenia powinny by¢ dostepne z poziomu klawiatury.

Tresci nie mogg byc przedstawione za pomoca grafiki, jesli ta sama prezentacja wizualna moze by¢
zaprezentowana jedynie przy uzyciu tekstu. Wyjatkiem jest tekst, ktéry jest czescig logo lub nazwy
wiasnej produktu.

Nawigacja w serwisie powinna by¢ réwniez mozliwa uzywajgc tylko klawiatury (bez uzycia myszki).
Fokus powinien by¢ widoczny, a najlepiej wzmocniony i spetnia¢ minimalne wymagania kontrastu.
Wszystkie informacje, ktére beda automatycznie przesuwane i widoczne dtuzej niz 5 sekund lub
automatycznie sie aktualizujg, muszg posiada¢ mechanizm, ktéry pozwoli na ich zatrzymanie lub
ukrycie.

Nie mogg by¢ prezentowane tresci zwiekszajgce ryzyko napadu padaczki, czyli takie, ktore migaja
wiecej niz 3 razy na sekunde i zawierajg duzo czerwieni.

Pierwszym elementem w kodzie HTML powinno by¢é menu stuzgce do przeskoczenia, bez
przetadownia strony, do istotnych tresci serwisu za pomoca kotwic (,,skip links").

Wszystkie strony serwisu muszg mieé unikalne tytuty.

Odnosniki bedace czescig nawigacji jak np. rozwiniecia artykutow (,,wiecej", ,czytaj wiecej") musza
by¢ uzupetnione tak, aby byly zrozumiate i jednoznacznie informowaty uzytkownika, dokad go
zaprowadzg lub jaka akcje wykona.

Poza standardowg nawigacjg muszg by¢ jeszcze inne sposoby odnalezienia informacji jak np. mapa
strony i wyszukiwarka.

Musi by¢ zdefiniowany gtéwny jezyk dokumentu adekwatny do wersji jezykowej. Mechanizm
edycji tresci musi mie¢ mozliwosé definiowania jezyka dla poszczegdlnych tresci zamieszczonych
na podstronach (atrybut ,LANG").

Nie mogg by¢ stosowane mechanizmy, ktére powodujg przy zmianie ustawien jakiegokolwiek
komponentu interfejsu uzytkownika, automatyczng zmiane kontekstu.

Serwis powinien zawiera¢ mechanizm pozwalajgcy na ostrzeganie o otwieraniu sie wybranych
stron w nowym oknie. Tego rodzaju rozwigzanie np. w postaci uzupetnienia w samym odnosniku
nalezy wdrozy¢ w algorytmie serwisu.

Dynamiczne zmiany tresci jak np. komunikaty w okienkach dialogowych, ostrzezenia, itp.
(odbywajace sie bez przetadowania strony) powinny by¢ opatrzone odpowiednimi atrybutami
ARIA.

Wszystkie pola formularzy muszg byé opatrzone etykietami. Muszg jednoznacznie informowacd
o btedach lub sukcesie po ich wypetnieniu. W przypadku wystgpienia btedéw system powinien
sugerowac jego rozwigzanie.

Jako zabezpieczenie formularzy nie moze by¢ zastosowane rozwigzanie CAPTCHA, bazujace tylko
na charakterystykach zmystowych, jak wzrok czy stuch. Dozwolone sg inne metody jak np. proste
zadanie matematyczne.

Catkowita zgodnos¢ ze standardami HTML catego serwisu (zaréwno szablonéw, jak i kodu
generowanego z edytora tresci, w ktérym pracuje redaktor).

Powyzszy wykaz funkcji nie zwalnia Wykonawcy z obowigzku analizy funkcjonalnosci Portalu pod
katem zgodnosci WCAG 2.0 na poziomie AA zgodnie z zat. 4 do Rozporzadzenia o KRI oraz Ustawg
z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych
podmiotéw publicznych. Wykonawca zapewni petng zgodnos¢ z wytycznymi, o ktérych mowa
powyzej, zgodnie ze stanem prawnym w dniu odbioru.
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1.20.3. Pozostate wymagania

1.

Wykonawca wprowadzi do Portalu tresci przekazane przez Zamawiajgcego, w tym wskazane przez
Zamawiajgcego tresci z istniejgcych stron www.

Przeniesienie niezbednych wymaganych przez Zamawiajgcego tresci z obecnych stron
internetowych Urzedu zostanie wykonane przez Wykonawce.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykazania legalnosci kodu zrédtowego portalu i prawa do jego
uzywania.

Korzystanie z portalu musi by¢é mozliwe w sposdb nieograniczony czasowo bez ponoszenia
jakichkolwiek dodatkowych opfat (w tym cyklicznych, o charakterze abonamentu), wyfacznie na
podstawie raz zakupionej licencji komercyjnej lub na podstawie licencji otwartej (wymaganie nie
dotyczy kosztéw hostingu).

Wykonawca zainstaluje i uruchomi Portal na infrastrukturze sprzetowo — systemowej zapewnionej
przez Wykonawce. Wykonawca zapewni wysokg dostepnos¢ tej infrastruktury co najmniej w
okresie gwarancji.

Wykonawca przeprowadzi instruktaz z obstugi portalu (w tym systemu CMS) dla administratorow
portalu w siedzibie Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy do czasu uruchomienia portalu, moze zgtasza¢ zmiany do projektu graficznego, ktére
Wykonawca zobowigzany jest wprowadzic.

1.21. Aktualizacja lub opracowanie polityki bezpieczenstwa

Na ustuge sktadajg sie:

1.
2.

Wykonanie oceny obecnej dostepnej dokumentacji.

Okreslenie stanu faktycznego zabezpieczen danych w systemach informatycznych poprzez
przeprowadzenie audytu zabezpieczen dostepu do danych oraz przygotowanie raportu wraz
z zaleceniami i projektem zmian spetnienie wymagan normy PN ISO/IEC 27001 i zalecen norm
pokrewnych, oraz wymagan prawnych natozonych na organizacje, miedzy innymi dotyczacych
ochrony danych osobowych.

Przeprowadzenie instruktazu wprowadzajgcego dla pracownikdw w zakresie ochrony informacji,
inwentaryzacji aktywow informacyjnych oraz oceny ryzyka.

Opracowanie Polityki Bezpieczeristwa zgodnej z wymaganiami normy PN ISO/IEC 27001 i zalecen
norm pokrewnych, oraz wymagan prawnych natozonych na organizacje, miedzy innymi
dotyczacych ochrony danych osobowych w zakresie:

organizacja systemu bezpieczerstwa informacji;

zarzadzanie aktywami;

zarzgdzanie zasobami ludzkimi;

organizacja bezpieczenstwa fizycznego i Srodowiskowego;

zarzgdzanie komunikacjg i eksploatacjg;

kontrola dostepu;

akwizycja, rozwdj i utrzymanie systemu;

zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji;

i. zarzadzanie ciggtoscig dziatania.

Wdrozenie Polityki Bezpieczenstwa Informacji. Poprzez wdrozenie nalezy rozumieé utworzenie
odpowiednich dokumentéw po konsultacjach z pracownikami Zamawiajgcego, zatwierdzenie
dokumentacji przez Kierownictwo Zamawiajgcego oraz przeprowadzenie instruktazu pracownikow

S®m 0 Qo0 T W
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w zakresie wykonywania obowigzkéw zgodnie z opracowanym sposobem postepowania
w dokumentacji Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informaciji.

Poszczegdlne etapy realizacji ustugi.
Etap I. Audyt zerowy

1.

Noukuw

Okredlenie stanu spetnienia wymagan prawnych natozonych na organizacje w zakresie ochrony
informacji.
Sprawdzenie spetnienia wymagan i zalecen w ramach standardéw PN-ISO/IEC 27001 i norm
pokrewnych.
Inwentaryzacja aktywow informacyjnych i ocena ryzyka.
Ocena zabezpieczen technicznych, organizacyjnych oraz fizycznych.
Analiza dokumentacji Polityki Bezpieczeristwa Informacji.
Analiza dokumentacji Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych.
Zestaw dziatan majacych na celu okreslenie stanu faktycznego zabezpieczen technicznych
w systemie informatycznym:
a. Ocena schematu sieci.

Okreslenie rodzaju potaczen.

Okreslenie segmentow sieci.

Przeprowadzenie oceny srodowiska informatycznego.

Ocena sposobu identyfikowania i logowania uzytkownikow.

Analiza zarzadzania kontami uzytkownikow.

Analiza systemu backupdw i archiwizacji danych.

Okreslenie miejsc redundancji w sieci i systemach informatycznych.

Analiza konfiguracji zabezpieczen systemdéw operacyjnych na serwerach.

Analiza konfiguracji zabezpieczen baz danych.

Okreslenie bezpieczenstwa aplikacji i serweréw WWW.,

Analiza konfiguracji urzadzen sieciowych: switche, routery, IDS, IPS, UTM, firewall.
. Ocena zabezpieczen dostepu do sieci publicznej.

Badanie podatnosci systemdw operacyjnych za pomocg specjalistycznego oprogramowania.

Analiza zabezpieczen stacji roboczych.

Analiza ochrony danych na komputerach przenosnych.

Badanie zabezpieczen nosnikéw zewnetrznych.

Sprawdzenie procedur zarzgdzania ciggtoscia dziatania.
Opracowanie raportu z audytu zerowego zawierajgcego analize bezpieczenstwa i adekwatnosci
zabezpieczen stosowanych przez Zamawiajgcego w odniesieniu do sieci i systeméw
informatycznych oraz rodzaju danych w nich przetwarzanych, z uwzglednieniem obowigzujacych
przepiséw prawa, zasad wiedzy technicznej, wymagan normy PN-ISO/IEC 27001 i zalecerh norm
pokrewnych.

S®m 0 a0 T
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Etap Il. Zastosowanie zabezpieczen na podstawie zalecen poaudytowych

1.
2.

Konsultacje przy wdrozeniu zabezpieczen w infrastrukturze systemu informatycznego;
Wspdtpraca oraz konsultacje z podwykonawcami podczas projektowania aplikacji do obstugi
danych medycznych w zakresie tworzenia mechanizmdédw zapewnienia bezpieczerstwa
przechowywania i przetwarzania danych;
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3. Konsultacje przy wdrozeniu zabezpieczen organizacyjnych — polityki bezpieczerstwa danych
osobowych, zapisow w umowach z dostawcami itp.

Etap Ill. Planowanie Systemu Zarzgdzania Bezpieczeristwem Informacji (SZBI)
Przeprowadzenie instruktazu dla kadry zarzadzajacej z zasad bezpieczenstwa informacji.
Zakres SZBI:

1.
2.

a.

okreslenie rodzaju dziatalnosci organizacji, jej lokalizacji, rodzajéw aktywow
i wykorzystywanych technologii;

okreslenie zasiegu organizacji;

badanie s$rodowiska zewnetrznego, powigzan z innymi organizacjami, systemami oraz
dostawcami.

Zdefiniowanie wymaganych polityk SZBI:

a.

uwzglednienie rodzaju dziatalnosci organizacji, jej lokalizacji, rodzajow aktywow
i wykorzystywanych technologii;

analiza wymagan prawnych oraz wymagan wynikajacych z umoéw;

uwzglednienie sposobu ustalania celdw oraz wyznaczania kierunkow dziatan w ramach
systemu.

Szacowanie ryzyka:

2.
3.
4.

wybor metody szacowania ryzyka;
okreslenie kryteriéw akceptowalnosci ryzyk i identyfikacji akceptowalnych poziomoéw ryzyk;
zdefiniowanie obszaréw zabezpieczen objetych analizg ryzyka.

Wybor celéw zabezpieczen:

a.

zdefiniowanie celéw zabezpieczen na podstawie listy zawartej w zatgczniku A normy PN
ISO/IEC 27001;

zdefiniowanie wtasnych celéw zabezpieczania i zabezpieczen;

uwzglednienie wynikow procesu szacowania ryzyka i okreslenie postepowania z ryzykiem;
okreslenie srodkdéw ochrony.

Etap IV. Inwentaryzacja i szacowanie ryzyka

Przeprowadzenie instruktazy dla pracownikdw oraz kadry zarzgdzajgcej z metody inwentaryzacji
i klasyfikacji aktywdéw informacyjnych.

Wykonanie wraz z pracownikami inwentaryzacji i klasyfikacji aktywdéw informacyjnych.
Zdefiniowanie planu postepowania z ryzykiem:

1.

a
b.
C.
d
e

przeprowadzenie instruktazy dla kadry zarzgdzajgcej z wybranej metody oceny ryzyka;
szacowanie i ocena ryzyka — zaktualizowanie wartosci ryzyka wynikajace z audytu zerowego;
zdefiniowanie planu postepowania z ryzykiem;

okreslenie planu zarzadzania zidentyfikowanymi i oszacowanymi ryzykami;

okreslenie zadan do realizacji, zdefiniowanie odpowiedzialnosci i ram czasowych;

Opracowanie raportu z oceny ryzyka.

Etap V. Opracowanie niezbednej dokumentacji
Opracowanie wspdlnie z pracownikami zamawiajgcego wymaganych procedur i instrukcji:

1.

a.
b.

opracowanie Polityki Bezpieczeristwa Informacji;
opracowanie Instrukcji Zarzgdzania Systemem Informatycznym,;
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c. opracowanie procedur i instrukcji wymaganych przez norme PN ISO/IEC 27001;
opracowanie procedur i instrukcji dopasowanych do specyfiki dziatalnosci organizacji;

e. opracowanie Instrukcji postepowania na wypadek wykrycia incydentu naruszenia
bezpieczenstwa;

f. opracowanie procedury audytu wewnetrznego;

g. opracowanie procedury nadzoru nad dokumentacjg;

h. opracowanie procedury dziatan korygujacych i zapobiegawczych;

i. opracowanie procedury zachowania ciggtosci dziatania;
j. opracowanie wraz z pracownikami zamawiajgcego plandw ciggtosci dziatania.

2. Wykonanie projektu zabezpieczern - opracowanie projektu zabezpieczenn i konsultacje przy
wdrozeniu odpowiednio skutecznych zabezpieczen zgodnych z celami zabezpieczen.

3. Opracowanie programu uswiadamiania i szkolenia.

4. Przeprowadzenie instruktazy dla pracownikéw z dokumentacji ochrony informacji.

5. Przeprowadzenie instruktazy dla kadry zarzadzajgcej z dokumentacji ochrony informacji.

Etap VI. Weryfikacja i monitorowanie SZBI

1. Przeprowadzenie wraz z pracownikami organizacji audytu wewnetrznego.

2. Opracowanie raportu z audytu wewnetrznego.

3. Przeprowadzenie wraz z pracownikami organizacji przeglgdu systemu SZBI:
a. przeglad zagrozen;

przeglad podatnosci;

okreslenie i weryfikacja ryzyk;

weryfikacja planu postepowania z ryzykiem;

sprawdzenie zabezpieczen i celéw zabezpieczen;

okreslenie zgodnosci zakresu SZBI;

weryfikacja zgodnosci z politykami i celami zabezpieczen;

przeglad i ocena skutecznosci zabezpieczen;

weryfikacja zgodnosci wykorzystywania procedur;

weryfikacja zgodnosci obowigzkéw i uprawnien w ramach SZBI;

analiza audytéw bezpieczenstwa;

weryfikacja dokumentacji i sposobu postepowania z incydentami;
m. weryfikacja sugestii oraz informacji zwrotnych od zainteresowanych stron;
n. sprawdzenie aktualnosci procedur ciggtosci dziatania.

4. Opracowanie raportu z przegladu.

Sm 0 oo T

1.23. Uruchomienie punktu wydawania profili zaufanych

Zamoéwienie obejmuje przeprowadzenie nastepujgcych dziatarh majgcych na celu uruchomienie Punktu
Potwierdzania Profilu Zaufanego w jednostce zamawiajacego, tj.:

1. Opracowanie projektu wniosku o wyrazenie zgody na petnienie funkcji punktu potwierdzajgcego

profil zaufany oraz zatgcznikéow do wniosku

Zgodnie z ustawg z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéow realizujgcych
zadania publiczne (tekst jednolity Dz.U. 2020 poz. 346), ,,Potwierdzenia profilu zaufanego, ktére polega
na weryfikacji zgodnosci danych zawartych we wniosku o jego wydanie ze stanem faktycznym, oraz
uniewaznienia profilu zaufanego dokonuje punkt potwierdzajgcy profil zaufany”. Do petnienia funkcji

-186 -



Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

punktu potwierdzajgcego wymagane jest — zgodnie z art. 20c ust. 3 ww. ustawy uzyskanie zgody

ministra wtasciwego ds. informatyzacji.

Zamodwienie obejmuje przygotowanie projektdw dokumentéw sktadajgcych sie na kompletny wniosek

o wyrazenie zgody na petnienie funkcji punktu potwierdzajgcego profil zaufany:

1. projekt wniosku o utworzenie w podmiocie publicznym punktu potwierdzajgcego profil zaufany
zgodnie z zgodnie z par. 16 Rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji z dnia 29 czerwca 2020 r. w sprawie
profilu zaufanego i podpisu zaufanego;

2. projekt oswiadczenia o zapoznaniu sie pracownika / pracownikéw odpowiedzialnego /
odpowiedzialnych za przysztg prace punktu potwierdzajgcego profil zaufany z procedurami
zarzadzania profilami zaufanymi oraz nadawania uprawnien do potwierdzania, przedtuzania
waznosci i uniewazniania profilu zaufanego zamieszczonymi Biuletynie Informacji Publicznej
ministerstwa wiasciwego do spraw informatyzac;ji;

3. projekty wszelkich innych dokumentéw, ktore sg konieczne do ustanowienia punktu
potwierdzajgcego profil zaufany.

2. Opracowanie projektow aktualizacji wewnetrznych procedur i requlaminéw
Utworzenie i funkcjonowanie punktu potwierdzania profilu zaufanego ePUAP musi zostaé
uregulowane w wewnetrznych procedurach i regulaminach jednostki zamawiajgcego, w szczegdlnosci
w zakresie regulaminu organizacyjnego jednostki zamawiajgcego. Powyzsze zostanie zrealizowane w
ramach niniejszego zamdwienia. Aktualizacja musi obja¢ w szczegdlnosci zapisy dotyczace obowigzku
bezposredniego nadzoru nad poprawng pracg pracownikéw dokonujacych potwierdzenia profilu
zaufanego ePUAP (w zakresie zadan i kompetencji wyznaczonego pracownika jednostki
zamawiajgcego) oraz zapisy dotyczace odpowiedzialnosci za wtasciwe przechowywanie dokumentacji
papierowej zwigzanej z obstugg wnioskdw w zakresie profilu zaufanego ePUAP. Po przygotowaniu
projektéw dokumentéw zostang one przyjete zgodnie z procedurg wtasciwg dla danego dokumentu.

3. Aktualizacja dokumentacji przetwarzania danych osobowych

Zamoéwienie obejmuje analize i aktualizacje procedur zarzadzania bezpieczenstwem informacji

obowigzujgcych w jednostce zamawiajgcego pod katem uruchomienia punktu potwierdzajgcego profil

zaufany ePUAP. Analiza musi by¢ przeprowadzona zgodnie z wymogami ISO/IEC 19011:2002 lub
wewnetrzng polityka prowadzenia audytéw posiadang przez wytonionego Wykonawce.

Zaktualizowana lub powstata w efekcie realizacji zaméwienia dokumentacja przetwarzania danych

osobowych musi by¢ zgodna z:

1. Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE nazywanego ogdolnym
Rozporzadzeniem o ochronie danych osobowych (RODO);

2. Ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2019 poz. 1781).

Obszar i zakres dokumentacji musi umozliwia¢ zamawiajgcemu po uruchomieniu punktu

potwierdzania profilu zaufanego wykazanie przestrzegania przepiséw RODO zgodnie z art. 24 RODO.

W szczegdlnosci opracowana dokumentacja musi spetnia¢ wymagania wskazane w art. 30, art. 33 ust

3i5o0razart. 35 ust 7 RODO (o ile dotyczy i w odpowiednim zakresie).

Wszelkie dokumenty opracowane przez wykonawce w ramach niniejszego zamdéwienia muszg byc¢

sporzgdzone w formie elektronicznej, w plikach o formatach umozliwiajgcych ich dalszg edycje

w powszechnie uzytkowanych aplikacjach biurowych (dotyczy wszystkich dokumentéw wytworzonych

w ramach zadania).
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4. Dostawa i montaz elementow oznakowania architektonicznego punktu potwierdzania profilu
zaufanego
Zamodwienie obejmuje dostawe montaz elementéw oznakowania architektonicznego punktu
potwierdzania profilu zaufanego zgodnych z Wytycznymi oznaczania budynkdéw i stanowisk
(stylebook) ,,0znakowanie architektoniczne punktow potwierdzajgcych profil zaufany”
(https://epuap.gov.pl/wps/wcm/connect/epuap2/PL/Strefa+Urzednika_Pomoc/Profil+zaufany+punkt
+potwierdzajacy/):
1. Tablica informacyjna do montazu na Scianie (Z2. TABLICA INFORMACYJNA - WERSJA 1) -2
szt.;
2. Tablica informacyjna wewnetrzna (W8. OZNAKOWANIE STANOWISKA - WEJSCIE DO POKOJU
BIUROWEGQO) — 1 szt.
Z2. TABLICA INFORMACYJNA - WERSJA 1:
e wymiary: 25x64cm.
e obudowa - blacha malowana proszkowo na kolor K4,
e napisy oraz grafika - folia przylepna, kolory: Kl, K2, przejscie tonalne od koloru K3 do K4.
W8. OZNAKOWANIE STANOWISKA - WEJSCIE DO POKOJU BIUROWEGO
e wymiary: 25x23 cm.
e obudowa - blacha malowana proszkowo na kolor K4,
e napisy oraz grafika - folia przylepna, kolory: Kl, K2.

1.24. Serwer-typ A

1. Obudowa rack o wysokosci maksymalnie 2U z mozliwoscig instalacji do 16 dyskéw wraz
z kompletem wysuwanych szyn umozliwiajgcych montaz w szafie rack i wysuwanie serwera do
celéw serwisowych oraz organizatorem do kabli, dodatkowy przedni panel zamykany na klucz,
chronigcy dyski twarde przed nieuprawnionym wyjeciem z serwera.

2. Ptyta gtdéwna z mozliwoscig zainstalowania dwdch procesorow.

3. Zainstalowane co najmniej dwa procesory klasy x86 dedykowane do pracy z zaoferowanym typem
serwera, umozliwiajgce osiggniecie w oferowanym serwerze w testach wydajnosci
SPECrate2017_int_base (https://www.spec.org) co najmniej 85 punktéw dla konfiguracji
dwuprocesorowej. W opisie sktadanym na wezwanie Zamawiajgcego nalezy wskazaé producenta i
model serwera oraz procesorow. Na wezwanie zamawiajgcego nalezy zatgczyé wydruk ze strony
potwierdzajacy osiggniety wynik dla oferowanego modelu serwera.

4. Pamie¢ RAM: zainstalowane 64GB w najnowsze] technologii producenta. Ptyta gtéwna powinna
obstugiwacé do 512GB pamieci RAM.

5. Karta sieciowa posiadajgca 2 porty 10Gbps RJ45.

6. Mozliwos¢ instalacji dyskow SATA, SAS, SSD. Zainstalowane 8 dyskdéw o pojemnosci co najmniej
300GB, SAS 15k z interfejsem min. 12Gb/s.

7. Sprzetowy kontroler dyskowy, z pamiecig cache min. 2GB, mozliwe konfiguracje pozioméw RAID:
0,1,5, 6,10, 50, 60.

8. Zintegrowana karta graficzna.

9. Whbudowany naped DVD+/-RW.

10. Wbudowane na state co najmniej: 2 porty USB 3.0 oraz 2 porty USB 2.0, 4 porty RJ45 (w tym 2
porty 10 Gbps), 2 porty VGA, 1 port RS232,

11. Wentylatory redundantne.
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12. Zasilacze redundantne, Hot-Plug maksymalnie 750W.
13. Bezpieczenstwo: zintegrowany z ptytg gtéwng modut TPM.

14. Panel

sygnalizacyjny umieszczony na froncie obudowy, umozliwiajgcy wyswietlenie informacji

o stanie procesora, pamieci, dyskéw, BIOS’u, zasilaniu oraz temperaturze.
15. Karta zarzadzania, niezalezna od zainstalowanego na serwerze systemu operacyjnego, posiadajaca
dedykowany port RJ-45 Gigabit Ethernet umozliwiajaca:

a.

>S@m 0o 0o

j-
k.
l.

zdalny dostep do graficznego interfejsu Web karty zarzgdzajacej,

zdalne monitorowanie i informowanie o statusie serwera,

szyfrowane potgczenie (SSLv3) oraz autentykacje i autoryzacje uzytkownika,

wsparcie dla IPv6,

wsparcie dla SNMP; IPMI2.0, VLAN tagging, Telnet, SSH,

integracja z Active Directory,

mozliwosé obstugi przez dwéch administratorow jednoczesnie,

wsparcie dla dynamic DNS,

wysytanie do administratora maila z powiadomieniem o awarii lub zmianie konfiguracji
sprzetowej,

mozliwosé podtgczenia lokalnego poprzez ztgcze RS-232 lub USB.

mozliwo$¢ zdalnego monitorowania w czasie rzeczywistym poboru pradu przez serwer,
mozliwo$é zdalnego ustawienia limitu poboru pradu przez konkretny serwer.

16. Dodatkowe oprogramowanie umozliwiajgce zarzadzanie poprzez sieé, spetniajgce minimalne

wymagania:

a. Wsparcie dla serwerdw, urzadzen sieciowych oraz pamieci masowych,

b. Mozliwos¢ zarzadzania dostarczonymi serwerami bez udziatu dedykowanego agenta,

c. Wsparcie dla protokotow— WMI, SNMP, IPMI, Linux SSH,

d. Mozliwos$¢ uruchamiania narzedzi zarzgdzajgcych w poszczegdlnych urzadzeniach,

e. Szybki podglad stanu Srodowiska,

f. Integracja z service desk producenta dostarczonej platformy sprzetowej,

g. Mozliwosé przejecia zdalnego pulpitu,

h. Mozliwos¢ podmontowania wirtualnego napedu,

i. Automatyczne zaplanowanie akcji dla poszczegdlnych alertéw w tym automatyczne
tworzenie zgtoszen serwisowych w oparciu o standardy przyjete przez producentéw
oferowanego sprzetu,

j.  Kreator umozliwiajgcy dostosowanie akcji dla wybranych alertéw,

k. Mozliwos¢ importu plikéw MIB,

I.  Mozliwos¢ definiowania rél administratoréw,

m. Mozliwosc¢ zdalnej aktualizacji sterownikéw i oprogramowania wewnetrznego serwerow,

n. Mozliwosc¢ instalacji sterownikdéw i oprogramowania wewnetrznego bez potrzeby instalacji
agenta,

0. Mozliwo$é automatycznego generowania i zgtaszania incydentow awarii bezposrednio do
centrum serwisowego producenta serwerdéw,

p. Mozliwos¢ automatycznego przywracania ustawien serwera, kart sieciowych, BIOS, wersji

firmware w przypadku awarii i wymiany ktéregos z komponentow (w tym kontrolera RAID,
kart sieciowych, ptyty gtdwnej).
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5-letnia gwarancja producenta realizowana w miejscu instalacji sprzetu, z czasem reakcji do
nastepnego dnia roboczego od przyjecia zgtoszenia, mozliwo$¢ zgtaszania awarii poprzez
ogoblnopolska linie telefoniczng producenta.

Mozliwosc¢ telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowej serwera oraz warunkéw gwarancji
po podaniu numeru seryjnego bezposrednio u producenta.

Zamawiajgcy wymaga dokumentacji w jezyku polskim lub angielskim.

1.25. Serwer-typ B

1.

10.

11.
12.
13.
14,

15.

Obudowa rack o wysokosci maksymalnie 2U z mozliwoscig instalacji do 8 dyskéw wraz
z kompletem wysuwanych szyn umozliwiajgcych montaz w szafie rack i wysuwanie serwera do
celéw serwisowych oraz organizatorem do kabli, dodatkowy przedni panel zamykany na klucz,
chronigcy dyski twarde przed nieuprawnionym wyjeciem z serwera.
Ptyta gtdwna z mozliwoscia zainstalowania dwéch procesorow.
Zainstalowane co najmniej dwa procesory klasy x86 dedykowane do pracy z zaoferowanym typem
serwera, umozliwiajgce osiggniecie w oferowanym serwerze w testach wydajnosci
SPECrate2017_int_base (https://www.spec.org) co najmniej 85 punktéw dla konfiguracji
dwuprocesorowej. W opisie sktadanym na wezwanie Zamawiajgcego nalezy wskazaé producenta i
model serwera oraz procesorow. Na wezwanie zamawiajgcego nalezy zatgczy¢ wydruk ze strony
potwierdzajacy osiggniety wynik dla oferowanego modelu serwera.
Pamie¢ RAM: zainstalowane 32GB w najnowszej technologii producenta. Ptyta gtéwna powinna
obstugiwaé do 512GB pamieci RAM.
Karta sieciowa posiadajgca 2 porty 10Gbps RJ45.
Mozliwosc¢ instalacji dyskow SATA, SAS, SSD. Zainstalowane 4 dyski o pojemnosci 300GB kazdy, SAS
15k z interfejsem min. 12Gb/s.
Sprzetowy kontroler dyskowy, z pamiecig cache min. 2GB, mozliwe konfiguracje pozioméw RAID:
0,1,5,6, 10, 50, 60.
Zintegrowana karta graficzna.
Whbudowany naped DVD+/-RW.
Wbudowane co najmniej: 3 porty USB 2.0 oraz 2 porty USB 3.0, 2 porty RJ45, 2 porty VGA, 1 port
RS232.
Wentylatory redundantne.
Zasilacze redundantne, Hot-Plug maksymalnie 750W.
Bezpieczenstwo: zintegrowany z ptytg gtdwng modut TPM.
Panel sygnalizacyjny umieszczony na froncie obudowy, umozliwiajacy wyswietlenie informacji
o stanie procesora, pamieci, dyskéw, BIOS’u, zasilaniu oraz temperaturze.
Karta zarzadzania, niezalezna od zainstalowanego na serwerze systemu operacyjnego, posiadajgca
dedykowany port RJ-45 Gigabit Ethernet umozliwiajaca:

a. zdalny dostep do graficznego interfejsu Web karty zarzadzajacej,
zdalne monitorowanie i informowanie o statusie serwera,
szyfrowane potgczenie (SSLv3) oraz autentykacje i autoryzacje uzytkownika,
wsparcie dla IPv6,
wsparcie dla SNMP; IPMI2.0, VLAN tagging, Telnet, SSH,
integracja z Active Directory,
mozliwosé obstugi przez dwdch administratoréw jednoczesnie,

m -0 o0 o
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h. wsparcie dla dynamic DNS,
i. wysyfanie do administratora maila z powiadomieniem o awarii lub zmianie konfiguracji
sprzetowej,
j.  mozliwos$¢ podtaczenia lokalnego poprzez ztgcze RS-232 lub USB.
k. mozliwos¢ zdalnego monitorowania w czasie rzeczywistym poboru pragdu przez serwer,
I.  mozliwos$¢ zdalnego ustawienia limitu poboru pradu przez konkretny serwer.
16. Dodatkowe oprogramowanie umozliwiajgce zarzadzanie poprzez sieé, spetniajgce minimalne
wymagania:
a. Wsparcie dla serwerdw, urzadzen sieciowych oraz pamieci masowych,
Mozliwos¢ zarzadzania dostarczonymi serwerami bez udziatu dedykowanego agenta,
Wsparcie dla protokotow— WMI, SNMP, IPMI, Linux SSH,
Mozliwos$¢ uruchamiania narzedzi zarzgdzajgcych w poszczegdlnych urzadzeniach,
Szybki podglad stanu srodowiska,
Integracja z service desk producenta dostarczonej platformy sprzetowej,
Mozliwos¢ przejecia zdalnego pulpitu,
Mozliwo$¢ podmontowania wirtualnego napedu,
Automatyczne zaplanowanie akcji dla poszczegdlnych alertédw w tym automatyczne
tworzenie zgtoszen serwisowych w oparciu o standardy przyjete przez producentéw
oferowanego sprzetu,
j.  Kreator umozliwiajgcy dostosowanie akcji dla wybranych alertéw,
Mozliwos$¢ importu plikéw MIB,

= R - N s B o

ol

Mozliwos¢ definiowania rél administratorow,

m. Mozliwos¢ zdalnej aktualizacji sterownikéw i oprogramowania wewnetrznego serwerow,
n. Mozliwosc¢ instalacji sterownikdéw i oprogramowania wewnetrznego bez potrzeby instalacji
agenta,

Mozliwos$¢ automatycznego generowania i zgtaszania incydentéw awarii bezposrednio do
centrum serwisowego producenta serwerdw,

e

p. Mozliwos¢ automatycznego przywracania ustawien serwera ,kart sieciowych, BIOS, wersji
firmware w przypadku awarii i wymiany ktdregos z komponentow (w tym kontrolera RAID,
kart sieciowych, ptyty gtdwnej).

17. 5-letnia gwarancja producenta realizowana w miejscu instalacji sprzetu, z czasem reakcji do
nastepnego dnia roboczego od przyjecia zgtoszenia, mozliwo$¢ zgtaszania awarii poprzez
ogoblnopolska linie telefoniczng producenta.

18. Mozliwosc telefonicznego sprawdzenia konfiguracji sprzetowe]j serwera oraz warunkdéw gwarancji
po podaniu numeru seryjnego bezposrednio u producenta.

19. Zamawiajgcy wymaga dokumentacji w jezyku polskim lub angielskim.

1.26. Serwerowy system operacyjny

Wymagania dla oprogramowania serwerowego systemu operacyjnego (0OS):

1. OS powinno mie¢ mozliwos¢ wykorzystania co najmniej 320 logicznych procesoréw oraz co
najmniej 4 TB pamieci RAM w Srodowisku fizycznym.

2. 0S powinno mie¢ mozliwos¢ wykorzystywania 32 procesoréw wirtualnych.

3. OS powinno mieé¢ mozliwos¢ budowania klastrow sktadajgcych sie z 32 weztdw.
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0OS powinno mieé¢ mozliwo$¢ automatycznej weryfikacji cyfrowych sygnatur sterownikéow w celu

sprawdzenia, czy sterownik przeszedt testy jakosci przeprowadzone przez producenta systemu

operacyjnego.

0OS powinno mie¢ mozliwos¢ dynamicznego obnizania poboru energii przez rdzenie procesoréw

niewykorzystywane w biezgcej pracy. Mechanizm ten musi uwzgledniaé specyfike procesoréw

wyposazonych w mechanizmy Hyper-Threading.

0OS powinno mie¢ wbudowane wsparcie instalacji i pracy na wolumenach, ktére:

a) pozwalajg na zmiane rozmiaru w czasie pracy systemu,

b) umozliwiajg tworzenie w czasie pracy systemu migawek, dajacych uzytkownikom koricowym
(lokalnym i sieciowym) prosty wglagd w poprzednie wersje plikow i folderdw,

c) umozliwiajg kompresje "w locie" dla wybranych plikéw i/lub folderéw,

d) umozliwiajg zdefiniowanie list kontroli dostepu (ACL).

0OS powinno mie¢ wbudowany mechanizm klasyfikowania i indeksowania plikow (dokumentéw)

w oparciu o ich zawartos¢.

OS powinno mie¢ wbudowane szyfrowanie dyskéw przy pomocy mechanizméw posiadajgcych

certyfikat FIPS 140-2 lub rGwnowazny wydany przez NIST lub inng agende rzagdowg zajmujacy sie

bezpieczenstwem informaciji.

0S powinno mie¢ mozliwo$¢é uruchamiania aplikacji internetowych wykorzystujgcych technologie

ASP.NET

0OS powinno mie¢ mozliwos¢ dystrybucji ruchu sieciowego HTTP pomiedzy kilka serwerdw.

0OS powinno mie¢ wbudowang zapore internetowg (firewall) z obstugg definiowanych regut dla

ochrony potgczen internetowych i intranetowych.

0OS powinno miec graficzny interfejs uzytkownika.

OS powinno byc¢ zlokalizowane w jezyku polskim dla co najmniej nastepujacych elementéw: menu,

przegladarka internetowa, pomoc, komunikaty systemowe.

0OS powinno mie¢ wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych

(drukarek, urzadzen sieciowych, standardéw USB, Plug&Play).

0OS powinno mie¢ mozliwos¢ zdalnej konfiguracji i administracji.

1.27. Serwerowy zasilacz awaryjny

Wymagania minimalne:

1
2
3
4.
5.
6
7
8
9

10.
11.

moc czynna co najmniej 2700W,

moc pozorna co najmniej 3000VA,

czas podtrzymania przy 100% obcigzeniu co najmniej 3 min.,

czas podtrzymania przy 50% obcigzeniu co najmniej 10 min.,

architektura UPS-a: on-line,

ilos¢ gniazd wyjsciowych co najmniej 8 szt. IEC320 C13 (10A),

ghiazdo wejsciowe,

interfejsy komunikacyjne: RS 232, USB,

wyswietlacz LCD,

obudowa typu rack, maksymalnie 4U.

5-letnia gwarancja producenta realizowana w miejscu instalacji sprzetu, z czasem reakcji do
nastepnego dnia roboczego od przyjecia zgtoszenia, mozliwo$¢ zgtaszania awarii poprzez
ogoblnopolska linie telefoniczng producenta.
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1.28. Macierz dyskowa

Minimalne wymagania:

1. macierz NAS / sieciowa pamieé¢ masowa na 24 dyski, mozliwo$¢ montazu dyskow 2,5” i 3,5”,

2. obudowa do montazu w szafie rack, wysokos$¢ obudowy maksymalnie 4U,

3. Zainstalowane 24 dyski do pracy ciggtej (Sredni czas pomiedzy awariami (MTBF): co najmnigj
2 000 000 godzin) o pojemnosci co najmniej 6TB kazdy i predkosci obrotowej co najmniej 7 200
RPM,

4. procesor co najmniej 4 rdzeniowy osiggajacy w tescie wydajnosci PassMark Performance Test co
najmniej wynik 8000 punktow obstugujacy co najmniej 32GB pamieci RAM DDR3,

5. co najmniej 4GB pamieci RAM DDR3 z mozliwoscig rozbudowy do co najmniej 32 GB,

6. interfejsy i ztgcza: co najmniej 4 porty GbE i co najmniej 2 porty 10 GbE SFP+, co najmniej 4 USB
3.X,

7. co najmniej 2 redutantne zasilacze o mocy co najmniej 650W kazdy,

8. szyny RACK,

9. obstugiwane systemy operacyjne: Windows 7/8/10, Windows Server, Linux,.

10. gwarancja producenta co najmniej 36 miesiecy; dopuszcza sie objecie dyskéw twardych gwarancjg
wykonawcy.

1.29. Urzadzenie firewall

Przedmiot zamdwienia obejmuje dostarczenie urzadzenia lub réwnowazinego systemu

bezpieczenstwa, odpowiedniego dla zapewnienia bezpieczeristwa dla 150 lub wiecej stacji roboczych,

spetniajgcego nw. wymagania minimalne:

1. Dostarczony system bezpieczenstwa musi zapewniaé wszystkie wymienione ponizej funkcje
sieciowe i bezpieczeristwa niezaleznie od dostawcy tgcza.

2. System realizujgcy funkcje Firewall musi dawaé mozliwosé pracy w jednym z trybow: Routera z
funkcjg NAT, transparentnym.

3. System musi wspiera¢ IPv4 oraz IPv6 w zakresie: firewall, ochrony w warstwie aplikacji, protokotéw
routingu dynamicznego.

4. Redundancja, monitoring i wykrywanie awarii:

a. W przypadku systemu petnigcego funkcje: Firewall, IPSec, Kontrola Aplikacji oraz IPS — system
musi zapewnia¢ mozliwo$¢ taczenia w klaster Active-Passive. Musi by¢ dostepna funkcja
synchronizacji sesji firewall.

b. Monitoring i wykrywanie uszkodzenia elementéw sprzetowych i programowych systemodw
zabezpieczen oraz tgczy sieciowych.

c. Monitoring stanu realizowanych potaczen VPN.

5. Interfejsy:

a. co najmniej 12 portéw Gigabit Ethernet RJ-45,

b. wbudowany port konsoli szeregowej oraz gniazdo USB umozliwiajace podtgczenie modemu
3G/4G oraz instalacji oprogramowania z klucza USB,

c. wramach systemu Firewall mozliwos¢ zdefiniowania co najmniej 200 interfejséw wirtualnych
- definiowanych jako VLAN'y w oparciu o standard 802.1Q.

6. Wydajnos¢:
a. Przepustowos$¢ firewall — co najmniej 3Gbps,
b. Przepustowosc¢ IPSec VPN - co najmniej 1Gbps,
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C.
d.

7.
a.
b.
C.
d.
e.
f.
g.
h.
i.

8.
a.
b.
C.

9.

a.

vi.
Vii.
viii.
iX.

b.

Liczba réwnolegtych sesji co najmniej 500 000,
Przepustowosc IPS — co najmniej 2Gbps.

Funkcje Systemu Bezpieczenstwa:

W ramach dostarczonego systemu ochrony realizowane muszg by¢ wszystkie ponizsze funkcje.
Kontrola dostepu - zapora ogniowa klasy Stateful Inspection.

Kontrola Aplikacji.

Poufnos¢ transmisji danych - potgczenia szyfrowane IPSec VPN oraz SSL VPN.

Ochrona przed malware — co najmniej dla protokotéw SMTP, POP3, HTTP, FTP, HTTPS.
Ochrona przed atakami - Intrusion Prevention System.

Kontrola stron WWW.

Kontrola zawartosci poczty — Antyspam dla protokotow SMTP, POP3, IMAP.

Zarzadzanie pasmem (QoS, Traffic shaping).

Analiza ruchu szyfrowanego protokotem SSL.

Polityki firewall:

Polityka Firewall musi uwzgledniaé adresy IP, uzytkownikéw, protokoty, ustugi sieciowe, IPS i
aplikacje, reakcje zabezpieczen, rejestrowanie zdarzen.

System musi zapewniac translacje adresow NAT: zrédtowego i docelowego, translacje PAT oraz
translacje jeden do jeden oraz jeden do wielu.

W ramach systemu musi istnie¢ mozliwos¢ tworzenia wydzielonych stref bezpieczeristwa np.
DMZ, LAN, WAN.

Potgczenia VPN:

System musi umozliwia¢ konfiguracje pofaczen typu IPSec VPN. W zakresie tej funkcji musi
zapewniac:
Wsparcie dla IKE v1 oraz v2.
Obstuga szyfrowania protokotem AES z kluczem 128 i 256 bitéw w trybie pracy
Galois/Counter Mode(GCM)
Obstuga protokotu Diffiego-Hellman grup 19i 20
Wsparcie dla Pracy w topologii Hub and Spoke oraz Mesh, w tym wsparcie dla
dynamicznego zestawiania tuneli.
Tworzenie potfaczen typu Site-to-site oraz Client-to-Site.
Monitorowanie stanu tuneli VPN i statego utrzymywania ich aktywnosci.
Mozliwos¢ wyboru tunelu przez protokoty: dynamicznego routingu (np. OSPF) oraz
routingu statycznego.
Obstuga mechanizmodw: IPSec NAT Traversal, DPD, XAuth
Mechanizm ,Split tunneling” dla potaczen Client-to-Site
System musi umozliwia¢ konfiguracje potgczen typu SSL VPN. W zakresie tej funkcji musi
zapewniac:
Prace w trybie Portal - gdzie dostep do chronionych zasobdéw realizowany jest za
posrednictwem przegladarki. W tym zakresie system musi zapewniaé strone
komunikacyjng dziatajgcg w oparciu o HTML 5.0 lub Java.
Prace w trybie Tunnel z mozliwoscia ,,Split tunneling” przy zastosowaniu dedykowanego
klienta.

10. Routing i obstuga tgczy WAN:
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W zakresie routingu rozwigzanie powinno zapewnia¢ obstuge: routingu statycznego, Policy
Based Routingu, protokotéw dynamicznego routingu w oparciu o protokoty: RIPv2, OSPF, BGP.
System musi umozliwia¢ obstuge kilku (co najmniej dwdch) taczy WAN z mechanizmami
statycznego lub dynamicznego podziatu obcigzenia.

11. Zarzadzanie pasmem:

a.

b.

System Firewall musi umozliwiaé zarzadzanie pasmem poprzez okreslenie: maksymalnej,
gwarantowanej ilosci pasma, oznaczanie DSCP oraz wskazanie priorytetu ruchu.
Mozliwosc¢ okreslania pasma dla poszczegdlnych aplikacji.

12. Kontrola antywirusowa:

a.

Silnik antywirusowy musi umozliwia¢ skanowanie ruchu w obu kierunkach komunikacji dla
protokotow dziatajgcych na niestandardowych portach (np. FTP na porcie 2021).

Skanowanie wszystkich plikéw skompresowanych (zip, tar, rar, gzip) z wieloma poziomami
kompresiji.

Modut kontroli antywirusowej ma mozliwos¢ wspodtpracy z dedykowang, komercyjng
platformg (sprzetowg lub wirtualng) lub ustugg w chmurze typu Sandbox w celu
rozpoznawania nieznanych dotad zagrozen.

13. Ochrona przed atakami:

a.

Ochrona IPS musi opierac sie co najmniej na analizie sygnaturowej oraz na analizie anomalii w
protokotach sieciowych.

Baza sygnatur atakéw musi by¢ aktualizowana automatycznie, zgodnie z harmonogramem
definiowanym przez administratora.

Administrator systemu musi posiada¢ mozliwos¢ definiowania witasnych wyjatkéw oraz
wiasnych sygnatur.

System musi zapewnia¢ wykrywanie anomalii protokotéw i ruchu sieciowego, realizujgc tym
samym podstawowg ochrone przed atakami typu DoS oraz DDoS.

Mechanizmy ochrony dla aplikacji Web’owych na poziomie sygnhaturowym (co najmniej
ochrona przed: CSS, SQL Injecton, Trojany, Exploity, Roboty) oraz ma mozliwos¢ kontrolowania
dtugosci nagtéwka, ilosci parametréw URL, Cookies.

14. Kontrola aplikacji

a.

e.

Funkcja Kontroli Aplikacji umozliwia kontrole ruchu na podstawie gtebokiej analizy pakietow,
nie bazujac jedynie na warto$ciach portéw TCP/UDP.

Baza Kontroli Aplikacji musi by¢ aktualizowana automatycznie, zgodnie z harmonogramem
definiowanym przez administratora.

Kontrola aplikacji chmurowych (co najmniej: Facebook, Google Docs, Dropbox).

Baza powinna zawiera¢ kategorie aplikacji szczegdlnie istotne z punktu widzenia
bezpieczenstwa: proxy, P2P.

Administrator systemu musi mie¢ mozliwo$¢ definiowania wyjatkéw oraz wtasnych sygnatur.

15. Kontrola WWW:

a.

b.

W ramach filtra www powinny by¢ dostepne kategorie istotne z punktu widzenia
bezpieczenstwa, jak: malware, phishing, spam, proxy avoidance. Jako rozwigzanie
rownowazne dopuszcza sie realizacje zapewnienia bezpieczedstwa w tych kategoriach na
poziomie firewalla.

Filtr WWW musi dostarczaé kategorii stron zabronionych prawem: Hazard.
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c. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ nadpisywania kategorii oraz tworzenia wyjatkéow —
biate/czarne listy dla adreséw URL.

d. Administrator musi mie¢ mozliwos¢ definiowania komunikatéw zwracanych uzytkownikowi
dla réznych akcji podejmowanych przez modut filtrowania.

Uwierzytelnianie uzytkownikdw w ramach sesji:

a. System Firewall musi umozliwia¢ weryfikacje tozsamosci uzytkownikéw za pomoca:

i Haset statycznych i definicji uzytkownikdw przechowywanych w lokalnej bazie systemu.
ii. Haset statycznych i definicji uzytkownikdw przechowywanych w bazach zgodnych z LDAP.
iii. Haset dynamicznych (RADIUS) w oparciu o zewnetrzne bazy danych.

b. Rozwigzanie musi umozliwia¢ budowe architektury uwierzytelniania typu Single Sign On przy
integracji ze srodowiskiem Active Directory.

Zarzadzanie:

a. Elementy systemu bezpieczenstwa muszg mie¢ mozliwos¢ zarzadzania lokalnego
z wykorzystaniem protokotéw: HTTPS oraz SSH, jak i powinny mie¢ mozliwos¢ wspdtpracy
z dedykowanymi platformami centralnego zarzadzania i monitorowania.

b. Komunikacja systeméw zabezpieczen z platformami centralnego zarzadzania musi byé
realizowana z wykorzystaniem szyfrowanych protokotéw.

c. Mozliwosé wspdtpracy z rozwigzaniami monitorowania poprzez protokoty SNMP w wersjach
2¢, 3.

d. Whbudowane narzedzia diagnostyczne, przynajmniej: ping, traceroute, zbieranie pakietow,
monitorowanie procesowania sesji oraz stanu sesji firewall.

Logowanie:

a. Mozliwos¢ logowania do aplikacji (logowania i raportowania) lub w ramach postepowania
musi zosta¢ dostarczony komercyjny system logowania i raportowania w postaci odpowiednio
zabezpieczonej, komercyjnej platformy sprzetowej lub programowe;.

b. W ramach logowania system musi zapewnia¢ przekazywanie danych o zaakceptowanym
ruchu, ruchu blokowanym, aktywnosci administratoréw, zuzyciu zasobéw oraz stanie pracy
systemu. Musi by¢ zapewniona mozliwos¢ jednoczesnego wysytania logéw do wielu serwerdéw
logowania.

c. Logowanie musi obejmowac zdarzenia dotyczace wszystkich modutéw sieciowych
i bezpieczenstwa oferowanego systemu.

d. Mozliwos¢ logowania do serwera SYSLOG.

Urzadzenie powinno umozliwia¢ monitorowanie logéw ruchu.

W ramach Zamoéwienia Wykonaweca dostarczy licencje upowazniajgce do korzystania z aktualnych

baz funkcji ochronnych producenta i serwisdw. Powinny one obejmowac kontrole aplikacji, IPS,

antywirus, antyspam, web filtering na okres co najmniej 60 miesiecy.

1.30. Drukarka etykiet

Wymagania minimalne:

1.

vk wnN

druk w technologii bezposredniego druku termicznego,
maksymalna szerokos$¢ etykiety co najmniej 102 mm,
maksymalna rozdzielczos¢ druku co najmniej 300 dpi,
pojemnos¢ pamieci wbudowanej co najmniej 2MB,
interfejs sieciowy 10/100 Base-TX.
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1.31.

Czytnik kodoéw kreskowych

Wymagania minimalne:

1. reczny czytnik kodéw kreskowych,

2. laserowy, jednoliniowy,

3. rozdzielczos¢ co najmniej 0,127 mm lub lepsza,
4. interfejs: RS-232, USB.

1.32.

Zestaw do sktadania podpisu kwalifikowanego

Zestaw musi obejmowac: certyfikat kwalifikowany wydany na karcie kryptograficznej (w formacie karty
ptatniczej), czytnik kart oraz oprogramowanie niezbedne do sktadania i weryfikacji podpiséw
elektronicznych. Przy czym:

1.

o o

L oo N

11.

zestawy powinny umozliwiaé¢ sktadanie podpisu elektronicznego pod plikami kazdego typu
i wielkosci akceptowalnej przez system operacyjny MS Windows 7, 8, 8.1i 10,

certyfikaty muszg by¢ zapisane na kartach kryptograficznych - chipowych,

oprogramowanie umozliwiajgce skfadanie i weryfikacje podpisu, zwane dalej
oprogramowaniem, musi posiadac polski interfejs uzytkownika. Do oprogramowania musi by¢
dotaczony podrecznik uzytkownika w jezyku polskim,

oprogramowanie musi posiada¢ mozliwos$¢ aktualizacji na stacjach roboczych,
oprogramowanie musi umozliwia¢ podpisywanie wielu plikéw bez koniecznosci powtarzania
numeru PIN przy kazdym pliku oraz umozliwiac sktadanie podpisu wielokrotnego,
oprogramowanie musi umozliwiaé oznaczanie dokumentéw znacznikiem czasu,

z kazdym zestawem nalezy dostarczy¢ pakiet co najmniej 100 znacznikdéw czasu,

certyfikaty kwalifikowane muszg mieé¢ waznos¢ 2 lata z mozliwoscig odnowienia,

czytnik kart procesorowych: duzy (dla kart formatu karty pfatniczej), umozliwiajgcy
uzytkowanie kart kryptograficznych, na ktorych zostaty wydane certyfikaty kwalifikowane,

. Wykonawca zapewni w ramach zamowienia potwierdzenie tozsamosci uzytkownikow w

siedzibie Zamawiajgcego w terminie (terminach) uzgodnionym z Zamawiajgcym.

sprzet, oprogramowanie oraz czytniki objete bedg gwarancjg w okresie waznosci certyfikatu.
W tym okresie Wykonawca zobowigzany bedzie do wymiany uszkodzonych czytnikéw, kart
kryptograficznych - chipowych na nowe w terminie 5 dni roboczych od momentu przekazania
zgtoszenia przez Zamawiajgcego.

2. Czesc 2. Dostawa sprzetu komputerowego i oprogramowania

W zakres Czesci 2 zamdwienia wchodzg nw. elementy:

Lp. | Nazwa llos¢
1. Zestaw komputerowy typ A 33
2. Zestaw komputerowy typ B 13
3. Skaner typ A 15
4. Skaner typ B 2

5. Projektor multimedialny z ekranem 1

6. Oprogramowanie antywirusowe 85
7. Pakiet oprogramowania biurowego 46

Przedmiot zamodwienia — kody CPV
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e 48000000-8 Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
e 30213300-8 Komputer biurkowy

e 30216110-0 Skanery komputerowe

e 38.65.21.00-1: Projektory

2.1. Zestaw komputerowy typ A

Minimalne parametry zestawow komputerowych:

1.

10.

11.

Procesor wielordzeniowy ze zintegrowang grafika, osiggajacy w tescie PassMark CPU Mark wynik
min. 8020 punktéw. Zamawiajgcy uzna, ze procesor spetnia ww. wymaganie, jesli osiggnie
minimalng liczbe punktéw wedtug wynikéw aktualnych w okresie nie dtuzszym niz 30 dni przed
dniem sktadania ofert. W opisie sktadanym na wezwanie zamawiajgcego nalezy wskazac
producenta i model procesora.

Pamie¢ operacyjna co najmniej 8 GB w najnowszej technologii oferowanej przez producenta
komputera, przy czym komputer musi posiadaé co najmniej jedno niezajete ztgcze do rozbudowy
i obstugiwac do 32 GB pamieci.

Pamie¢ masowa — dysk SSD o pojemnosci co najmniej 256 GB.

Karta graficzna zintegrowana, z mozliwoscig dynamicznego przydzielania pamieci w obrebie
pamieci systemowe;.

Karta dZzwiekowa musi obstugiwa¢ dZzwiek 24bit HD.

Obudowa musi umozliwiaé zastosowanie zabezpieczenia fizycznego w postaci linki metalowej
(ztacze blokady). Blokada ma uniemozliwia¢ otwarcie obudowy. Demontaz obudowy musi
odbywac sie rowniez bez uzycia narzedzi, nie dopuszcza sie stosowania Srub motylkowych,
radetkowych czy zwyktych wkretéw. Modut konstrukcji obudowy w jednostce centralnej
komputera powinien pozwalaé na demontaz kart rozszerzen, napedu optycznego i dysku twardego
bez koniecznosci uzycia narzedzi (wyklucza sie uzycia wkretdéw, s$rub motylkowych, Srub
radetkowych). Suma wymiaréw obudowy nie moze przekracza¢ 80 cm, w tym gtebokos¢ nie moze
przekracza¢ 30 cm.

Obudowa musi zapewnia¢ cyrkulacje powietrza na linii przéd - tyt poprzez wentylator i perforacje
(montaz uzytkowy komputeréw wyklucza chtodzenie wnetrza poprzez otwory w $cianach
bocznych). Komputer musi posiada¢ mozliwosé¢ zamontowania dwoch dyskéw twardych SATA
i napedu optycznego i pamieci M.2 jednoczesnie. Obudowa fabrycznie przystosowana do pracy
w orientacji pionowej. Wyposazona w dystanse gumowe zapobiegajgce poslizgom obudowy
i zarysowaniu lakieru.

Obudowa musi zapewnia¢ bezposrednie podtgczenie co najmniej czterech urzadzen przez porty
USB oraz mikrofonu z przodu.

Komputer musi by¢ wyposazony w zasilacz wewnetrzny o mocy maksymalnej nieprzekraczajgcej
260 W.

Komputer musi posiada¢ wlutowany w ptycie gtdwnej uktad (niemozliwy do usuniecia bez
uszkodzenia ptyty gtéwnej) dedykowany uktad sprzetowy stuzgcy do tworzenia i zarzadzania
wygenerowanymi przez komputer kluczami szyfrowania. Zabezpieczenie to musi posiadaé
mozliwo$¢ szyfrowania poufnych dokumentéw przechowywanych na dysku twardym przy uzyciu
klucza sprzetowego.

Komputer musi posiada¢ mozliwosé uruchomienia trybie serwisowym (dziatajgcym nawet bez
systemu operacyjnego) zapewniajacy kazdemu uzytkownikowi podstawowe informacje tekstowe
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lub graficzne (np. na monitorze) o usterkach typu gotowos¢ MBR do startu OS oraz uszkodzenie:
CPU, RAM, wszystkie wentylatory, przewody, ptyta gtéwna, LCD, OD, USB, HDD, SSD, audio, video.
Wyposazenie fabryczne minimalne:

a.
b.

j-

S®m o a0

nieusuwalne 1xHDMI lub 1xDP (odpowiednio do portu posiadanego przez monitor);
nieusuwalne co najmniej 6 portéw USB, w tym co najmniej 4 x USB 3.x (z ktdrych co najmniej
2 na przednim panelu obudowy);

czytnik DVDRW;

klawiatura USB w uktadzie polski programisty

mysz bezprzewodowa (dwuprzyciskowa, rolka/scroll jako trzeci przycisk);

nosnik z systemem operacyjnym i sterownikami;

gtosnik,

1x wyjscie stuchawkowe oraz 1x wejscie mikrofonowe na panelu przednim obudowy
(dopuszcza sie jedno wspdlne ztgcze stuchawkowo — mikrofonowe),

karta sieciowa 10/100/1000 Ethernet RJ 45, zintegrowana z ptytg gtéwna, wspierajgca obstuge
Wol,

czytnik kart multimedialnych czytajgcy co najmniej karty SD.

Oferowany komputer musi posiadac licencje na oprogramowanie do zarzgdzania srodowiskiem
sprzetowym lub integrowac sie w petni z takim oprogramowaniem o funkcjonalnosci:

a.

® oo T

zdalna inwentaryzacje komputerédw w sieci, lokalng i zdalng inwentaryzacje komponentéw
komputera;

zdalne zablokowanie stacji dyskow, portéw szeregowych, USB;

zdalne uaktualnianie BIOS zaréwno na pojedynczym komputerze;

zdalne przejecie konsoli tekstowej;

dodatkowy mikroprocesor, niezalezny od gtéwnego procesora komputera, pozwalajacy na
generowanie hasta jednorazowego uzytku;

rozwigzanie powinno sprawdzaé zgodnos¢ wykorzystania posiadanych licencji oraz powinno
posiadac przygotowane odpowiednie do tego raporty;

rozwigzanie powinno umozliwia¢ dyskretng dystrybucje i zdalng instalacje oprogramowania;
rozwigzanie powinno pozwala¢ na dystrybucje i instalacje zdalng oprogramowania bazujac na
definiowanych grupach urzadzen/uzytkownikéw;

rozwigzanie powinno udostepnia¢ mozliwos¢ przechowywania dystrybuowanego
oprogramowania w innych lokalizacjach np. na serwerze plikow;

rozwigzanie powinno zapewni¢ mozliwos¢ definiowania przez administratora okreslonej
Sciezki docelowej dystrybuowanych plikow;

rozwigzanie powinno udostepniaé funkcje zarzadzania energig;

rozwigzanie powinno udostepniaé funkcje filtrowania poprawek na podstawie wybranych
atrybutéw uzytkownika i selektywnie wdraza¢ wybrane poprawki;

rozwigzanie powinno udostepniaé funkcje do wykrywania i wdrazania tylko odpowiednich
poprawek do wybranego komputera lub grupy maszyny, na podstawie okreslonych grup;

. rozwigzanie powinno posiadaé¢ wsparcie dla obrazéw systemédw w zakresie deduplikacji

identycznych plikow

mozliwo$¢ konfiguracji bez potrzeby uruchamiania systemu operacyjnego informacji nt.:
wytgczenia/wtaczenia karty sieciowej z funkcjg PXE; wtaczenia/wytaczenia wzbudzania
komputera za posrednictwem portéw USB.
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14. Oferowany komputer musi zosta¢ dostarczony z licencjg oprogramowania systemu operacyjnego
spetniajgcego nastepujgce minimalne parametry:

15.

a.
b.

u.
V.

mozliwo$¢ dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet;

mozliwos¢ dokonywania uaktualnien sterownikéw urzadzen przez Internet — witryne
producenta systemu;

darmowe aktualizacje w ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne
aktualizacje, poprawki, biuletyny bezpieczeristwa muszg by¢ dostarczane bez dodatkowych
optat);

internetowa aktualizacja zapewniona w jezyku polskim;

wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potaczen internetowych;
zintegrowana z systemem konsola do zarzgdzania ustawieniami zapory i regutami IPSec v4 i
v6;

zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujgce elementy: menu, przegladarka
internetowa, pomoc, komunikaty systemowe;

wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzgdzen peryferyjnych (np.: drukarek,
urzadzen sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi);

mozliwos¢ zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania
systemu;

zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw
zarzadzane zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikdéw;

zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikdw réznego typu) dostepny z
kilku poziomdéw: poziom menu, poziom otwartego okna systemu operacyjnego;

system wyszukiwania oparty na konfigurowalnym przez uzytkownika module indeksacji
zasobow lokalnych;

zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajace ztosliwe oprogramowanie;
aktualizacje dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen czasowych;

wbudowany system pomocy w jezyku polskim;

system operacyjny powinien by¢ wyposazony w mozliwos¢ przystosowania stanowiska dla
0s0b niepetnosprawnych (np. stabo widzacych);

mozliwos¢ zarzadzania stacjg robocza poprzez polityki — przez polityke rozumiemy zestaw
regut definiujgcych lub ograniczajgcych funkcjonalnosé¢ systemu lub aplikacji;

system musi posiada¢ narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych
polityk i ich odtwarzania oraz generowania raportow z ustawien polityk;

zdalna pomoc i wspétdzielenie aplikacji — mozliwosé zdalnego przejecia sesji zalogowanego
uzytkownika celem rozwigzania problemu z komputerem;

graficzne srodowisko instalacji i konfiguracji;

zarzadzanie kontami uzytkownikéw sieci oraz urzadzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy,
woluminy dyskowe, ustugi katalogowe;

mozliwo$¢ przywracania plikdw systemowych;

mozliwo$¢ ,,downgrade” do nizszej wersji.

Gwarancja producenta spetniajgca warunki: co najmniej 36 miesiecy gwarancji w miejscu uzywania
sprzetu, czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego, producent komputera musi

zapewniaé informacje o gwarancji i konfiguracji i oprogramowaniu sprzetowym na dedykowanej
stronie www po podaniu numeru seryjnego komputera, w okresie gwarancji producenta
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uszkodzone dyski pozostajg u Zamawiajgcego. Okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny
ofert, przy czym warunki Swiadczenia gwarancji muszg pozostawac niezmienne przez caty
zaoferowany okres gwarancji.

Komputer musi byé wyprodukowany tak, aby poziom cisnienia akustycznego wyznaczony zgodnie
z normg PN-EN ISO 11202 na stanowisku pracy w trybie jednoczesnej pracy
(odczyt/zapis/przetwarzanie) dysku twardego i napedu optycznego nie przekraczat 27 dB. Na
wezwanie zamawiajgcego nalezy zataczy¢é dokument potwierdzajgcy spetnienie wymagania
sporzgdzony przez laboratorium akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji lub jako
dokument réwnowazny - oswiadczenie producenta jednostki centralnej zestawu komputerowego
dot. gtosnosci tej jednostki potwierdzajgce, ze dokonat on pomiaru cisnienia akustycznego zgodnie
z normg PN-EN ISO 11202, na stanowisku pracy w trybie jednoczesnej pracy
(odczyt/zapis/przetwarzanie) dysku twardego i napedu optycznego.

Kazdy komputer musi zosta¢ wyposazony w monitor o parametrach minimalnych:

ekran matowy TFT TN LED o przekatnej co najmniej 23”;

jasnos¢ przynajmniej 250cd/m2; kontrast typowy przynajmniej 1000:1,

rozdzielczos$¢ co najmniej 1920x1080;

wbudowane gtosniki bgdZ montowana listwa gtosnikowa;

mozliwo$¢ obrotu ekranu w osi pion i poziom oraz podnoszenia ekranu;

ztacza wbudowane fabrycznie: VESA 100x100; HDMI lub DP (odpowiednio do portu
posiadanego przez komputer) D-Sub;

g. ztacze linki antykradziezowej;

gwarancja fabryczna producenta spetniajgca warunki: co najmniej 60 miesiecy gwarancji w miejscu
uzywania sprzetu, czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego, gwarancja zero
jasnych pikseli - wymiana na nowy monitor przy kazdym jednym pikselu, producent musi
zapewniaé informacje o gwarancji i konfiguracji i oprogramowaniu sprzetowym na dedykowanej
stronie www po podaniu numeru seryjnego. Okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny
ofert, przy czym warunki $wiadczenia gwarancji muszg pozostawac niezmienne przez caty
zaoferowany okres gwarancji.

Do kazdego zestawu nalezy dostarczy¢ listwe zasilajgcg (co najmniej 3 gniazda sieciowe z bolcem
uziemiajgcym, filtr przeciwprzepieciowy, maksymalne obcigzenie 3000 W lub wiecej, podswietlany
wytgcznik, dtugosé¢ kabla co najmniej 1,5 m).

SO oo T oW

2.2. Zestaw komputerowy typ B

Minimalne parametry zestawdow komputerowych:

1.

3.

Procesor wielordzeniowy, osiggajgcy w tescie PassMark CPU Mark wynik co najmniej 13 000
punktéw. Zamawiajacy uzna, ze procesor spetnia ww. wymaganie, jesli osiggnie minimalng liczbe
punktéw wedtug wynikéw aktualnych w okresie nie dtuzszym niz 30 dni przed dniem sktadania
ofert. W opisie sktadanym na wezwanie zamawiajgcego nalezy wskazaé producenta i model
procesora.

Pamieé operacyjna co najmniej 16 GB w najnowszej technologii oferowanej przez producenta
komputera, przy czym komputer musi posiadaé co najmniej jedno niezajete ztgcze do rozbudowy
i obstugiwaé do 64 GB pamieci.

Pamieé¢ masowa — dysk SSD o pojemnosci co najmniej 512 GB.
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Karta graficzna dedykowana, osiggajagca w tescie PassMark G3D Mark wynik co najmniej 1900

punktow. Zamawiajgcy uzna, ze karta graficzna spetnia ww. wymaganie, jesli osiggnie minimalng

liczbe punktéw wedtug wynikdw aktualnych w okresie nie dtuzszym niz 30 dni przed dniem

sktadania ofert. W opisie sktadanym na wezwanie zamawiajacego nalezy wskaza¢ producenta i

model karty graficznej.

Karta dZzwiekowa musi obstugiwa¢ dzwiek 24bit HD.

Obudowa musi umozliwia¢ zastosowanie zabezpieczenia fizycznego w postaci linki metalowej

(ztagcze blokady). Blokada ma uniemozliwia¢ otwarcie obudowy. Demontaz obudowy musi

odbywac sie rowniez bez uzycia narzedzi, nie dopuszcza sie stosowania srub motylkowych,

radetkowych czy zwyktych wkretéw. Modut konstrukcji obudowy w jednostce centralnej

komputera powinien pozwala¢ na demontaz kart rozszerzen, napedu optycznego i dysku twardego

bez koniecznosci uzycia narzedzi (wyklucza sie uzycia wkretéw, srub motylkowych, Srub

radetkowych). Suma wymiaréw obudowy nie moze przekraczaé¢ 90 cm, w tym gtebokos¢ nie moze

przekraczac¢ 35 cm.

Obudowa musi zapewniaé cyrkulacje powietrza na linii przéd - tyt poprzez wentylator i perforacje

(montaz uzytkowy komputeréw wyklucza chtodzenie wnetrza poprzez otwory w Scianach

bocznych). Komputer musi posiada¢ mozliwosé zamontowania dwdch dyskéw twardych SATA

i napedu optycznego i pamieci M.2 jednoczesnie. Obudowa fabrycznie przystosowana do pracy

w orientacji pionowej. Wyposazona w dystanse gumowe zapobiegajace poslizgom obudowy

i zarysowaniu lakieru.

Obudowa musi zapewnia¢ bezposrednie podtgczenie co najmniej czterech urzadzen przez porty

USB oraz mikrofonu z przodu.

Komputer musi by¢ wyposazony w zasilacz wewnetrzny o mocy maksymalnej nieprzekraczajgcej

300 W.

Komputer musi posiada¢ wlutowany w ptycie gtdwnej uktad (niemozliwy do usuniecia bez

uszkodzenia ptyty gtéwnej) dedykowany uktad sprzetowy stuzgcy do tworzenia i zarzadzania

wygenerowanymi przez komputer kluczami szyfrowania. Zabezpieczenie to musi posiadaé

mozliwos¢ szyfrowania poufnych dokumentéw przechowywanych na dysku twardym przy uzyciu

klucza sprzetowego.

Komputer musi posiada¢ mozliwosé uruchomienia trybie serwisowym (dziatajgcym nawet bez

systemu operacyjnego) zapewniajgcy kazdemu uzytkownikowi podstawowe informacje tekstowe

lub graficzne (np. na monitorze) o usterkach typu gotowos¢ MBR do startu OS oraz uszkodzenie:

CPU, RAM, wszystkie wentylatory, przewody, ptyta gtdwna, LCD, OD, USB, HDD, SSD, audio, video.

Wyposazenie fabryczne minimalne:

a. nieusuwalne co najmniej 2 porty HDMI lub 1 port HDMI i 1 port DP, z zastrzezeniem, ze po
podtgczeniu oferowanego monitora co najmniej 1 port HDMI musi pozosta¢ wolny;

b. nieusuwalne co najmniej 6 portéw USB, w tym co najmniej 4 x USB 3.x (z ktorych co najmniej

2 na przednim panelu obudowy);

czytnik DVDRW;

klawiatura USB w uktadzie polski programisty

mysz bezprzewodowa (dwuprzyciskowa, rolka/scroll jako trzeci przycisk);

nosnik z systemem operacyjnym i sterownikami;

gtosnik,

® oo
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1x wyjscie stuchawkowe oraz 1x wejscie mikrofonowe na panelu przednim obudowy
(dopuszcza sie jedno wspdlne ztgcze stuchawkowo — mikrofonowe),

karta sieciowa 10/100/1000 Ethernet RJ 45, zintegrowana z ptytg gtdéwng, wspierajgca obstuge
Wol,

czytnik kart multimedialnych czytajgcy co najmniej karty SD.

13. Oferowany komputer musi posiada¢ licencje na oprogramowanie do zarzadzania srodowiskiem
sprzetowym lub integrowac sie w petni z takim oprogramowaniem o funkcjonalnosci:

14.

a.

© oo T

zdalna inwentaryzacje komputerdw w sieci, lokalng i zdalng inwentaryzacje komponentéw
komputera;

zdalne zablokowanie stacji dyskow, portéw szeregowych, USB;

zdalne uaktualnianie BIOS zaréwno na pojedynczym komputerze;

zdalne przejecie konsoli tekstowej;

dodatkowy mikroprocesor, niezalezny od gtéwnego procesora komputera, pozwalajacy na
generowanie hasta jednorazowego uzytku;

rozwigzanie powinno sprawdzaé¢ zgodnosé wykorzystania posiadanych licencji oraz powinno
posiadac przygotowane odpowiednie do tego raporty;

rozwigzanie powinno umozliwia¢ dyskretng dystrybucje i zdalng instalacje oprogramowania;
rozwigzanie powinno pozwala¢ na dystrybucje i instalacje zdalng oprogramowania bazujac na
definiowanych grupach urzadzen/uzytkownikéw;

rozwigzanie powinno udostepnia¢ mozliwos¢ przechowywania dystrybuowanego
oprogramowania w innych lokalizacjach np. na serwerze plikow;

rozwigzanie powinno zapewni¢ mozliwos¢ definiowania przez administratora okreslonej
Sciezki docelowej dystrybuowanych plikow;

rozwigzanie powinno udostepniac funkcje zarzadzania energig;

rozwigzanie powinno udostepniaé funkcje filtrowania poprawek na podstawie wybranych
atrybutéw uzytkownika i selektywnie wdraza¢ wybrane poprawki;

rozwigzanie powinno udostepniaé funkcje do wykrywania i wdrazania tylko odpowiednich
poprawek do wybranego komputera lub grupy maszyny, na podstawie okreslonych grup;

. rozwigzanie powinno posiadaé¢ wsparcie dla obrazéw systemédw w zakresie deduplikacji

identycznych plikow

mozliwo$¢ konfiguracji bez potrzeby uruchamiania systemu operacyjnego informacji nt.:
wytgczenia/wlgczenia karty sieciowej z funkcjg PXE; wtgczenia/wytaczenia wzbudzania
komputera za posrednictwem portéw USB.

Oferowany komputer musi zosta¢ dostarczony z licencjg oprogramowania systemu operacyjnego
spetniajgcego nastepujgce minimalne parametry:

a.
b.

mozliwos$¢ dokonywania aktualizacji i poprawek systemu przez Internet;

mozliwo$¢ dokonywania uaktualnien sterownikéw urzadzen przez Internet — witryne
producenta systemu;

darmowe aktualizacje w ramach wersji systemu operacyjnego przez Internet (niezbedne
aktualizacje, poprawki, biuletyny bezpieczeristwa muszg by¢ dostarczane bez dodatkowych
optat);

internetowa aktualizacja zapewniona w jezyku polskim;

wbudowana zapora internetowa (firewall) dla ochrony potaczen internetowych;
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f. zintegrowana z systemem konsola do zarzgdzania ustawieniami zapory i regutami IPSec v4 i
v6;

g. zlokalizowane w jezyku polskim, co najmniej nastepujgce elementy: menu, przegladarka
internetowa, pomoc, komunikaty systemowe;

h. wsparcie dla wiekszosci powszechnie uzywanych urzadzen peryferyjnych (np.: drukarek,
urzadzen sieciowych, standardéw USB, Plug&Play, Wi-Fi);

i. mozliwosé zdalnej automatycznej instalacji, konfiguracji, administrowania oraz aktualizowania
systemu;

j. zabezpieczony hastem hierarchiczny dostep do systemu, konta i profile uzytkownikéw
zarzadzane zdalnie; praca systemu w trybie ochrony kont uzytkownikdow;

k. zintegrowany z systemem modut wyszukiwania informacji (plikdw réznego typu) dostepny z
kilku poziomdéw: poziom menu, poziom otwartego okna systemu operacyjnego;

I.  system wyszukiwania oparty na konfigurowalnym przez uzytkownika module indeksacji
zasobow lokalnych;

m. zintegrowane z systemem operacyjnym narzedzia zwalczajace ztosliwe oprogramowanie;
aktualizacje dostepne u producenta nieodptatnie bez ograniczen czasowych;

n. wbudowany system pomocy w jezyku polskim;
system operacyjny powinien by¢ wyposazony w mozliwos¢ przystosowania stanowiska dla
0s6b niepetnosprawnych (np. stabo widzacych);

p. mozliwosé zarzadzania stacjg roboczg poprzez polityki — przez polityke rozumiemy zestaw
regut definiujgcych lub ograniczajgcych funkcjonalnosé¢ systemu lub aplikacji;

g. system musi posiada¢ narzedzia stuzgce do administracji, do wykonywania kopii zapasowych
polityk i ich odtwarzania oraz generowania raportow z ustawien polityk;

r. zdalna pomoc i wspodtdzielenie aplikacji — mozliwos$¢ zdalnego przejecia sesji zalogowanego
uzytkownika celem rozwigzania problemu z komputerem;

s. graficzne Srodowisko instalacji i konfiguracji;

t. zarzadzanie kontami uzytkownikéw sieci oraz urzadzeniami sieciowymi tj. drukarki, modemy,
woluminy dyskowe, ustugi katalogowe;

u. mozliwosé przywracania plikow systemowych;

v. mozliwos¢ ,,downgrade” do nizszej wers;ji.

Gwarancja producenta spetniajgca warunki: co najmniej 36 miesiecy gwarancji w miejscu uzywania

sprzetu, czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego, producent komputera musi

zapewniaé informacje o gwarancji i konfiguracji i oprogramowaniu sprzetowym na dedykowanej

stronie www po podaniu numeru seryjnego komputera, w okresie gwarancji producenta

uszkodzone dyski pozostajg u Zamawiajgcego. Okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny

ofert, przy czym warunki $wiadczenia gwarancji muszg pozostawac niezmienne przez caty

zaoferowany okres gwarancji.

Komputer musi byé wyprodukowany tak, aby poziom cisnienia akustycznego wyznaczony zgodnie

z normg PN-EN ISO 11202 na stanowisku pracy w trybie jednoczesnej pracy

(odczyt/zapis/przetwarzanie) dysku twardego i napedu optycznego nie przekraczat 27 dB. Na

wezwanie zamawiajgcego nalezy zataczy¢é dokument potwierdzajgcy spetnienie wymagania

sporzgdzony przez laboratorium akredytowane przez Polskie Centrum Akredytacji lub jako

dokument réwnowazny - oswiadczenie producenta jednostki centralnej zestawu komputerowego

dot. gtosnosci tej jednostki potwierdzajgce, ze dokonat on pomiaru ci$nienia akustycznego zgodnie

-204 -



17.

18.

19.

Eundus_zek_ Rzeczpospolita ~B~lubelskie Unia Europejska
uropejskie - Polska - Cwabus 2efcie] Europejski Fundusz
Program Regionalny o "L___J i e Rozwoju Regionalnega

z normg PN-EN ISO 11202, na stanowisku pracy w trybie jednoczesnej pracy

(odczyt/zapis/przetwarzanie) dysku twardego i napedu optycznego.

Kazdy komputer musi zosta¢ wyposazony w monitor o parametrach minimalnych:

a. ekran matowy TFT TN LED o przekatnej co najmniej 23”;

b. jasnos¢ przynajmniej 250cd/m2; kontrast typowy przynajmniej 1000:1,

c. rozdzielczos¢ co najmniej 1920x1080;

d. wbudowane gtosniki bgdz montowana listwa gtosnikowa;

e. mozliwos¢ obrotu ekranu w osi pion i poziom oraz podnoszenia ekranu;

f. zfacza wbudowane fabrycznie: VESA 100x100; HDMI lub DP (odpowiednio do portu
posiadanego przez komputer) D-Sub;

g. ztacze linki antykradziezowej;

gwarancja fabryczna producenta spetniajgca warunki: co najmniej 60 miesiecy gwarancji w miejscu

uzywania sprzetu, czas reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego, gwarancja zero

jasnych pikseli - wymiana na nowy monitor przy kazdym jednym pikselu, producent musi

zapewniaé informacje o gwarancji i konfiguracji i oprogramowaniu sprzetowym na dedykowanej

stronie www po podaniu numeru seryjnego. Okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny

ofert, przy czym warunki $wiadczenia gwarancji muszg pozostawac niezmienne przez caty

zaoferowany okres gwarancji.

Do kazdego zestawu nalezy dostarczy¢ listwe zasilajagcag (co najmniej 3 gniazda sieciowe z bolcem

uziemiajgcym, filtr przeciwprzepieciowy, maksymalne obcigzenie 3000 W lub wiecej, podswietlany

wytgcznik, dtugosé¢ kabla co najmniej 1,5 m).

2.3.  Skanertyp A

Wymagania minimalne:

W NV R WNE

[N
o

skaner wyposazony zaréwno w automatyczny podajnik dokumentdéw (ADF), jak i w szybe,
automatyczne skanowanie dwustronne (dupleks),

pojemnos$¢ ADF co najmniej 50 kartek,

format szyby co najmniej A4,

skanowanie w kolorze, czarno — biate i w odcieniach szarosci,

optyczna rozdzielczos$¢ skanowania — co najmniej 600 x 600 dpi,

maksymalna predkos¢ skanowania (kolor) nie mniej niz 20 str./min., nie mniej niz 40 obrazéw/min.
ztgcze USB,

obstuga systemow operacyjnych MS Windows,

. gwarancja producenta co najmniej 36 miesiecy (okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny

ofert).

2.4.  Skanertyp B

Wymagania minimalne:

1.

vk wnN

skaner wyposazony zaréwno w automatyczny podajnik dokumentdéw (ADF), jak i w szybe,
automatyczne skanowanie dwustronne (dupleks),

pojemnos¢ ADF co najmniej 50 kartek,

format szyby co najmniej A4,

skanowanie w kolorze, czarno — biate i w odcieniach szarosci,
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optyczna rozdzielczos¢ skanowania - 600 x 600 dpi,

maksymalna predkos$¢ skanowania (kolor) nie mniej niz 80 stron/min. nie mniej niz 160
obrazéw/min.,

ztacze USB,

obstuga systemow operacyjnych MS Windows,

gwarancja producenta co najmniej 36 miesiecy (okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny
ofert).

2.5.  Projektor multimedialny z ekranem

Wymagania minimalne dla projektora:

LN RWNE

=
= O

12.

technologia DLP,

format obrazu 16:9,

rozdzielczos$¢ ekranu co najmniej 1920x1080 pikseli;

kontrast co najmniej 10000:1,

jasnos¢ co najmniej 2200 ANSI lumendw,

interfejsy wejsciowe — co najmniej: D-sub 15 pin x 1, HDMI x 2, Audio in (mini jack) x1,
porty —co najmniej: 1 x USB Typ A, 1 x USB typ B,

wbudowany gtosnik,

zywotnosé lampy w trybie normalnym 3500 godz.,

. gtosnos¢ pracy w trybie normalnym maksymalnie 33 dB,
. W zestawie wymagane: pilot z bateriami, kabel zasilajgcy, instrukcja obstugi, kabel VGA lub HDMI,

osfona na obiektyw,
gwarancja producenta co najmniej 36 miesiecy (okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny
ofert).

Wymagania minimalne dla ekranu:

13

14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.

ekran projekcyjny o przekatnej co najmniej 300 cm, w catosci chowany w kasecie,

wymiary obrazu co najmniej 240 x 180 cm,

format obrazu 16:9,

matowo biata powierzchnia projekcyjna,

montaz Scienny i sufitowy,

wymagane w zestawie sterowanie nascienne i bezprzewodowe,

zwijanie elektryczne,

metalowa obudowa,

gwarancja producenta co najmniej 36 miesiecy (okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny
ofert).

2.6.  Oprogramowanie antywirusowe

Pakiet oprogramowania antywirusowego w wersji polskiej z subskrypcja 5-letnig posiadajacy petne
wsparcie dla systemu operacyjnego dostarczonego z zestawami komputerowymi, posiadajacy nw.
cechy i funkcje:

1.
2.

Petna ochrona przed wirusami, trojanami, robakami i innymi zagrozeniami.

Wykrywanie i usuwanie niebezpiecznych aplikacji typu adware, spyware, dialer, phishing, narzedzi
hakerskich, backdoor, itp.

Wbudowana technologia do ochrony przed rootkitami.
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Wykrywanie potencjalnie niepozadanych, niebezpiecznych oraz podejrzanych aplikacji.
Skanowanie w czasie rzeczywistym otwieranych, zapisywanych i wykonywanych plikow.
Mozliwos¢ skanowania catego dysku, wybranych katalogéw lub pojedynczych plikéw "na zgdanie"
lub wedtug harmonogramu.

System ma oferowac administratorowi mozliwos¢ definiowania zadan w harmonogramie w taki
sposdb, aby zadanie przed wykonaniem sprawdzato czy komputer pracuje na zasilaniu bateryjnym
i jesli tak — nie wykonywato danego zadania.

Skanowanie "na zgdanie" pojedynczych plikow lub katalogédw przy pomocy skrétu w menu
kontekstowym.

Mozliwos¢ skanowania dyskow sieciowych i dyskdw przenosnych.

Skanowanie plikéw spakowanych i skompresowanych.

Mozliwos¢ umieszczenia na liscie wykluczen ze skanowania wybranych plikow, katalogéw lub
plikdw o okreslonych rozszerzeniach.

Administrator ma mozliwos¢ dodania wykluczenia po tzw. hashu zagrozenia, wskazujgcego
bezposrednio na okreslong infekcje a nie konkretny plik.

Mozliwos$¢ automatycznego wytgczenia komputera po zakoriczonym skanowaniu.

Brak koniecznosci ponownego uruchomienia (restartu) komputera po instalacji programu.
Uzytkownik musi posiadaé¢ mozliwo$¢ tymczasowego wytgczenia ochrony na czas co najmniej 10
min lub do ponownego uruchomienia komputera.

W momencie tymczasowego wytgczenia ochrony antywirusowej uzytkownik musi byé
poinformowany o takim fakcie odpowiednim powiadomieniem i informacjg w interfejsie aplikacji.
Ponowne wiaczenie ochrony antywirusowej nie moze wymagaé¢ od uzytkownika ponownego
uruchomienia komputera.

Mozliwosc¢ przeniesienia zainfekowanych plikow i zatgcznikdw poczty w bezpieczny obszar dysku
(do katalogu kwarantanny) w celu dalszej kontroli. Pliki muszg by¢ przechowywane w katalogu
kwarantanny w postaci zaszyfrowanej.

Skanowanie i oczyszczanie w czasie rzeczywistym poczty przychodzacej i wychodzacej
obstugiwanej przy pomocy ww. klientéw poczty.

Skanowanie i oczyszczanie poczty przychodzgcej POP3 i IMAP "w locie" (w czasie rzeczywistym),
zanim zostanie dostarczona do klienta pocztowego zainstalowanego na stacji roboczej
(niezaleznie od konkretnego klienta pocztowego).

Automatyczna integracja skanera POP3 i IMAP z dowolnym klientem pocztowym bez koniecznosci
zmian w konfiguracji.

Mozliwos¢ opcjonalnego dofgczenia informacji o przeskanowaniu do kazdej odbieranej
wiadomosci e-mail lub tylko do zainfekowanych wiadomosci e-mail.

Skanowanie ruchu HTTP na poziomie stacji roboczych. Zainfekowany ruch jest automatycznie
blokowany a uzytkownikowi wyswietlane jest stosowne powiadomienie.

Blokowanie mozliwosci przegladania wybranych stron internetowych. Liste blokowanych stron
internetowych okresla administrator. Program musi umozliwi¢ blokowanie danej strony
internetowej po podaniu na liscie catej nazwy strony lub tylko wybranego stowa wystepujacego
W nazwie strony.

Mozliwos¢ zdefiniowania blokady wszystkich stron internetowych z wyjgtkiem listy stron
ustalonej przez administratora.
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Automatyczna integracja z dowolng przegladarka internetowg bez koniecznosci zmian
w konfiguracji.

Program musi posiadac¢ funkcjonalnos¢ ktdra na biezgco bedzie odpytywac serwery producenta
o znane i bezpieczne procesy uruchomione na komputerze uzytkownika.

Uzytkownik musi posiada¢ mozliwos¢ przestania pliku celem zweryfikowania jego reputacji
bezposrednio z poziomu menu kontekstowego.

Dane statystyczne zbierane przez producenta na podstawie otrzymanych prébek nowych
zagrozen majg by¢ w petni anonimowe.

Mozliwos¢ zabezpieczenia programu przed deinstalacjg przez niepowotang osobe, nawet, gdy
posiada ona prawa lokalnego lub domenowego administratora. Przy prdbie deinstalacji program
musi pytac o hasto.

Hasto do zabezpieczenia konfiguracji programu oraz deinstalacji musi by¢ takie samo.

Po instalacji programu, uzytkownik ma mie¢ mozliwos¢ przygotowania ptyty CD, DVD lub pamieci
USB, z ktérej bedzie w stanie uruchomi¢ komputer w przypadku infekcji i przeskanowac dysk
w poszukiwaniu wiruséw.

System antywirusowy uruchomiony z ptyty bootowalnej lub pamieci USB ma umozliwiaé petng
aktualizacje baz sygnatur wiruséw z Internetu lub z bazy zapisanej na dysku.

System antywirusowy uruchomiony z ptyty bootowalnej lub pamieci USB ma pracowac w trybie
graficznym.

Program ma umozliwiaé¢ administratorowi blokowanie zewnetrznych no$nikdw danych na stacji
w tym przynajmniej: pamieci masowych, optycznych pamieci masowych, drukarek USB, urzadzen
Bluetooth, czytnikéw kart inteligentnych, modemdw, portéw LPT/COM oraz urzadzen
przenosnych.

Program musi mie¢ mozliwos$¢ utworzenia reguty na podstawie podtgczonego urzadzenia, dana
funkcjonalnos¢ musi pozwala¢ na automatyczne wypetnienie witasciwosci urzadzenia dla
tworzonej reguty.

Program ma umozliwia¢ uzytkownikowi nadanie uprawnien dla podtgczanych urzadzen w tym co
najmniej: dostep w trybie do odczytu, peten dostep, ostrzezenie brak dostepu do podtgczanego
urzadzenia.

Program ma posiada¢ funkcjonalno$¢ umozliwiajgcg zastosowanie regut dla podtgczanych
urzadzen w zaleznosci od zalogowanego uzytkownika.

W momencie podtgczenia zewnetrznego nosnika aplikacja musi wyswietli¢ uzytkownikowi
odpowiedni komunikat i umozliwi¢ natychmiastowe przeskanowanie catej zawartosci
podtgczanego nosnika.

Program musi by¢ wyposazony w system zapobiegania wtamaniom dziatajgcy na hoscie (HIPS).
Modut HIPS musi dziataé co najmniej w trybie automatycznym, tzn. program automatycznie
tworzy i wykorzystuje reguty wraz z mozliwoscig wykorzystania regut utworzonych przez
uzytkownika.

Tworzenie regut dla modutu HIPS musi odbywac sie co najmniej w oparciu o: aplikacje zrodtowe,
pliki docelowe, aplikacje docelowe, elementy docelowe rejestru systemowego.

Uzytkownik na etapie tworzenia regut dla modutu HIPS musi posiada¢ mozliwos¢ wybrania akcji
blokuj lub zezwdl.

Oprogramowanie musi posiadaé¢ zaawansowany skaner pamieci.
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Program musi by¢ wyposazony w mechanizm ochrony przed exploitami w popularnych
aplikacjach np. PDF, aplikacjach JAVA itp.

Program ma oferowac funkcje, ktéra aktywnie monitoruje i skutecznie blokuje dziatania
wszystkich plikbw programu, jego procesdw, ustug i wpiséw w rejestrze przed prébg ich
modyfikacji przez aplikacje trzecie.

Automatyczna, inkrementacyjna aktualizacja baz wiruséw i innych zagrozen dostepna z Internetu.
Mozliwos¢ okreslenia maksymalnego czasu waznosci dla bazy danych sygnatur, po uptywie czasu
i braku aktualizacji program zgtosi posiadanie nieaktualnej bazy sygnatur.

Program musi posiadaé funkcjonalnos¢ tworzenia lokalnego repozytorium aktualizacji.

Program musi by¢ wyposazony w funkcjonalno$¢ umozliwiajgcag tworzenie kopii wczesniejszych
aktualizacji w celu ich pdzniejszego przywrdécenia (rollback).

Program wyposazony tylko w jeden skaner uruchamiany w pamieci, z ktdrego korzystajg wszystkie
funkcje systemu (antywirus, antyspyware, metody heurystyczne).

Program ma by¢ wyposazony w dziennik zdarzen rejestrujacy informacje na temat znalezionych
zagrozen, kontroli stron Internetowych i kontroli urzadzen, skanowania na zadanie i wedtug
harmonogramu, dokonanych aktualizacji baz wiruséw i samego oprogramowania.

Wsparcie techniczne do programu $wiadczone w jezyku polskim przez polskiego dystrybutora
autoryzowanego przez producenta programu.

Program musi posiada¢ mozliwos¢ utworzenia z poziomu interfejsu aplikacji dziennika
diagnostycznego na potrzeby pomocy technicznej.

Program musi posiada¢ mozliwosc¢ aktywacji poprzez podanie klucza licencyjnego oraz mozliwos¢
aktywacji programu offline.

Mozliwos¢ podejrzenia licencji za pomocy ktérej program zostat aktywowany.

W programie musi istnie¢ mozliwo$¢ tymczasowego wstrzymania polityk wystanych z poziomu
serwera zdalnej administracji.

Wstrzymanie polityk ma umozliwi¢ lokalng zmiane ustawien programu na stacji koncowe;j.
Aktywacja funkcji wstrzymania polityki musi obstugiwa¢ uwierzytelnienie za pomocg hasta lub
konta uzytkownika.

Aplikacja musi posiadac funkcje recznej aktualizacji komponentéw programu.

Pakiet oprogramowania biurowego

Pakiet musi zawierac:

e edytor tekstéw,

e arkusz kalkulacyjny,

e narzedzie do przygotowania i prowadzenia prezentacji,

e narzedzie do zarzadzania informacjg osobistg (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami

i zadaniami).

Wymagana petna polska wersja jezykowa interfejsu uzytkownika, w tym takze systemu interaktywnej
pomocy w jezyku polskim. Pakiet powinien mieé¢ system aktualizacji darmowych poprawek
bezpieczenstwa, przy czym komunikacja z uzytkownikiem powinna odbywad sie w jezyku polskim.
Dostepnos¢ w Internecie na stronach producenta biuletynéw technicznych, w tym opiséw poprawek
bezpieczenstwa, w jezyku polskim, a takze telefonicznej pomocy technicznej producenta pakietu
biurowego swiadczonej w jezyku polskim w dni robocze w godzinach od 8 do 17 — cena potaczenia nie
wieksza niz cena pofaczenia lokalnego.
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Wymagany publicznie znany cykl zycia przedstawiony przez producenta dotyczacy rozwoju i wsparcia
technicznego — w szczegdlnosci w zakresie bezpieczenstwa co najmniej 5 lat od daty zakupu.
Mozliwos¢ dostosowania pakietu aplikacji biurowych do pracy dla oséb niepetnosprawnych np. stabo
widzacych, zgodnie z wymogami Krajowych Ram Interoperacyjnosci (WCAG 2.0).

Wymagane dostarczenie nieograniczonej czasowo licencji odpowiedniej dla jednostki samorzadu
terytorialnego.

Pakiet biurowy musi spetniac¢ nizej wskazane wymagania poprzez wbudowane mechanizmy, bez
uzycia dodatkowych aplikacji.

Wymagania ogdlne:

mozliwos$¢ zintegrowania uwierzytelniania uzytkownikow z ustugg katalogowg - uzytkownik
raz zalogowany z poziomu systemu operacyjnego stacji roboczej ma by¢ automatycznie
rozpoznawany we wszystkich modutach oferowanego rozwigzania bez potrzeby oddzielnego
monitowania go o ponowne uwierzytelnienie sie,
oprogramowanie musi umozliwia¢ tworzenie i edycje dokumentow elektronicznych w
ustalonym formacie, ktéry spetnia nastepujgce warunki:

o posiada kompletny i publicznie dostepny opis formatu,

o ma zdefiniowany uktad informacji w postaci XML (standard uniwersalnego formatu

tekstowego stuzacy do zapisu danych w formie elektronicznej),

o umozliwia wykorzystanie schematéw XML,

o wspiera w swojej specyfikacji podpis elektroniczny,
oprogramowanie musi umozliwia¢ dostosowanie dokumentdw i szablonéw do potrzeb
instytucji oraz udostepniac narzedzia umozliwiajgce dystrybucje odpowiednich szablonéw do
wiasciwych odbiorcéw,
w sktad oprogramowania muszg wchodzi¢ narzedzia programistyczne umozliwiajace
automatyzacje pracy i wymiane danych pomiedzy dokumentami i aplikacjami (jezyk
makropolecen, jezyk skryptowy),
do aplikacji musi by¢ dostepna petna dokumentacja w jezyku polskim.

Edytor tekstow musi umozliwiac:

Edycje i formatowanie tekstu w jezyku polskim wraz z obstugg jezyka polskiego w zakresie
sprawdzania pisowni i poprawnosci gramatycznej oraz funkcjonalnoscig stownika wyrazow
bliskoznacznych i autokorekty.

Wstawianie oraz formatowanie tabel.

Wstawianie oraz formatowanie obiektéw graficznych.

Wstawianie wykreséw i tabel z arkusza kalkulacyjnego (wliczajac tabele przestawne).
Automatyczne numerowanie rozdziatow, punktéw, akapitow, tabel i rysunkow.
Automatyczne tworzenie spisdw tresci.

Formatowanie nagtéwkéw i stopek stron.

Sledzenie i poréwnywanie zmian wprowadzonych przez uzytkownikéw w dokumencie.
Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.

Okreslenie uktadu strony (pionowa/pozioma).

Wydruk dokumentow.
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Wykonywanie korespondencji seryjnej bazujgc na danych adresowych pochodzacych z arkusza
kalkulacyjnego i z narzedzia do zarzadzania informacjg prywatna.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.
Wymagana jest dostepnos¢ do oferowanego edytora tekstu bezptatnych narzedzi
umozliwiajgcych podpisanie podpisem elektronicznym pliku z zapisanym dokumentem przy
pomocy certyfikatu kwalifikowanego zgodnie z wymaganiami obowigzujgcego w Polsce prawa.

Arkusz kalkulacyjny musi umozliwiaé:

Tworzenie raportéw tabelarycznych.

Tworzenie wykreséw liniowych (wraz linig trendu), stupkowych, kotowych.

Tworzenie arkuszy kalkulacyjnych zawierajgcych teksty, dane liczbowe oraz formuty
przeprowadzajgce operacje matematyczne, logiczne, tekstowe, statystyczne oraz operacje na
danych finansowych i na miarach czasu.

Tworzenie raportdw z zewnetrznych zrédet danych (inne arkusze kalkulacyjne, bazy danych
zgodne z ODBC, pliki tekstowe, pliki XML, webservice).

Obstuge kostek OLAP oraz tworzenie i edycje kwerend bazodanowych i webowych.

Narzedzia wspomagajace analize statystyczng i finansowg, analize wariantowg i rozwigzywanie
problemdw optymalizacyjnych.

Tworzenie raportéw tabeli przestawnych umozliwiajagcych dynamiczng zmiane wymiardw oraz
wykresdw bazujgcych na danych z tabeli przestawnych.

Wyszukiwanie i zamiane danych.

Wykonywanie analiz danych przy uzyciu formatowania warunkowego.

Nazywanie komérek arkusza i odwotywanie sie w formutach po takiej nazwie.

Nagrywanie, tworzenie i edycje makr automatyzujgcych wykonywanie czynnosci.
Formatowanie czasu, daty i wartosci finansowych z polskim formatem.

Zapis wielu arkuszy kalkulacyjnych w jednym pliku.

Zabezpieczenie dokumentéw hastem przed odczytem oraz przed wprowadzaniem modyfikacji.

Narzedzie do przygotowywania i prowadzenia prezentacji musi umozliwiaé:

Przygotowywanie prezentacji multimedialnych, ktére moga by¢ prezentowanie przy uzyciu
projektora multimedialnego.

Drukowanie w formacie umozliwiajgcym robienie notatek.

Zapisanie jako prezentacja tylko do odczytu.

Nagrywanie narracji i dotgczanie jej do prezentacji.

Opatrywanie slajdéw notatkami dla prezentera.

Umieszczanie i formatowanie tekstow, obiektow graficznych, tabel, nagran dZzwiekowych i
wideo.

Umieszczanie tabel i wykreséw pochodzacych z arkusza kalkulacyjnego.

Odswiezenie wykresu znajdujgcego sie w prezentacji po zmianie danych w Zzrédtowym arkuszu
kalkulacyjnym.

Mozliwos¢ tworzenia animacji obiektéw i catych slajdow.

Prowadzenie prezentacji w trybie prezentera, gdzie slajdy sg widoczne na jednym monitorze
lub projektorze, a na drugim widoczne s3 slajdy i notatki prezentera.
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Narzedzie do zarzadzania informacjg prywatng (pocztg elektroniczng, kalendarzem, kontaktami i
zadaniami) musi umozliwiac:

Pobieranie i wysytanie poczty elektronicznej z serwera pocztowego.

Przechowywanie wiadomosci na serwerze lub w lokalnym pliku tworzonym z zastosowaniem
efektywnej kompresji danych.

Filtrowanie niechcianej poczty elektronicznej (SPAM) oraz okreslanie listy zablokowanych i
bezpiecznych nadawcow.

Tworzenie katalogdéw, pozwalajgcych katalogowaé poczte elektroniczna.

Automatyczne grupowanie poczty o tym samym tytule.

Tworzenie regut przenoszacych automatycznie nowg poczte elektroniczng do okreslonych
katalogdéw bazujac na stowach zawartych w tytule, adresie nadawcy i odbiorcy.

Oflagowanie poczty elektronicznej z okresleniem terminu przypomnienia, oddzielnie dla
nadawcy i adresatow.

Mechanizm ustalania liczby wiadomosci, ktére majg by¢ synchronizowane lokalnie.
Zarzadzanie kalendarzem.

Udostepnianie kalendarza innym uzytkownikom z mozliwoscig okreslania uprawnien
uzytkownikow.

Przeglagdanie kalendarza innych uzytkownikow.

Zapraszanie uczestnikdw na spotkanie, co po ich akceptacji powoduje automatyczne
wprowadzenie spotkania w ich kalendarzach.

Zarzadzanie listg zadan.

Zlecanie zadan innym uzytkownikom.

Zarzadzanie listg kontaktow.

Udostepnianie listy kontaktdw innym uzytkownikom.

Przegladanie listy kontaktow innych uzytkownikow.

Mozliwos¢ przesytania kontaktdw innym uzytkownikéw.

Czes¢ 3. Dostawa wyposazenia, aktywnych urzadzen sieciowych, systemow
zabezpieczen i monitorowania do serwerowni

W zakres Czesci 3 zamdwienia wchodzg nw. elementy:

,_
©

Nazwa llos¢

Szafa rack

Listwa zasilajgca do szafy rack

Panel krosowniczy

Przetgcznik sieciowy typ A

Przetgcznik sieciowy typ B

Wktadka SFP

Router

OO IN N E W INIE

System monitoringu wizyjnego

[
©

Drzwi antywfamaniowe

[
=

1
3
4
2
2
Przetgcznik sieciowy typ C 3
2
1
1
1
1

System kontroli dostepu do serwerowni
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‘ 12. | System monitorowania warunkdéw $rodowiskowych ‘ 1 ‘

Przedmiot zamodwienia — kody CPV

e 32323500-8 Urzadzenia do nadzoru wideo;

e 44221000-5 Okna, drzwi i podobne elementy;

e 32420000-3 Urzadzenia sieciowe;

e 42961100-1 System kontroli dostepu;

e 31700000-3 Urzadzenia elektroniczne, elektromechaniczne i elektrotechniczne;
e 31213300-5 Szafy kablowe.

Ogodlne warunki realizacji zamowienia dla czesci 3

Wykonawca zobowigzany jest do instalacji / montazu dostarczanego sprzetu / wyposazenia w
pomieszczeniach wskazanych przez Zamawiajacego.

Przedmiot dostawy musi by¢ fabrycznie nowy, pozbawiony wad.

W ramach realizacji przedmiotu zamdéwienia Wykonawca musi:

a. wykonac podtaczenia elektryczne, jesli jest wykonanie tych podtaczen jest konieczne dla
uruchomienia sprzetu: dobdr typu oraz przekroju przewodu zasilajgcego jak rowniez
zabezpieczen elektrycznych nalezy do Wykonawcy i musi by¢ zgodny z wymaganiami
producenta danego urzadzenia,

b. wykona¢ niezbedne prace instalacyjne, w tym zwigzane z montazem, prowadzeniem
przewodoéw (przekucia, przewierty, obudowanie, itp.), jesli dotyczy,

c. przeprowadzi¢ instruktaz dla personelu wskazanego przez Zamawiajacego w zakresie
wtasciwe] obstugi eksploatacji i konserwacji przedmiotu zamdwienia, potwierdzonego
dokumentem z podpisami 0sdb przeszkolonych — dotyczy systemu monitoringu wizyjnego,
systemu kontroli dostepu do serwerowni, systemu monitorowania warunkéw
srodowiskowych,

d. przekaza¢ Zamawiajagcemu dokumentacje powykonawczg obejmujgcg wykonane prace,
w tym odpowiednie opisy, schematy, rysunki iinstrukcje (w 1 egzemplarzu w formie
papierowej) - dotyczy systemu monitoringu wizyjnego, systemu kontroli dostepu do
serwerowni, systemu monitorowania warunkéw srodowiskowych,

e. odebrac¢ od Zamawiajgcego wszystkie opakowania pochodzace od dostarczonego sprzetu.
Wszystkie urzadzenia nalezy instalowa¢ / montowaé zgodnie z dokumentacjg urzadzen oraz
wymaganiami producenta.

Zamawiajgcy informuje, ze montaz odbywaé sie bedzie w wykonczonych pomieszczeniach. W
zwigzku z powyzszym Wykonawca powinien w ofercie wzig¢ pod uwage takie wykonanie, aby stan
techniczny i estetyczny pomieszczen po zakonczeniu przedmiotu umowy byt nie gorszy niz przed
jego realizacjg (przewidzie¢ przywrdcenie stanu sprzed realizacji robét). Przy wykonywaniu prac
instalacyjnych, szczegdlnie w pomieszczeniach wewnetrznych, nalezy odpowiednio zabezpieczy¢
wyposazenie pomieszczen przed kurzem, pytem iinnymi zanieczyszczeniami. Do prac mozina
przystgpi¢ jedynie w przypadku potwierdzenia przez Zamawiajgcego o wykonaniu wtasciwego
zabezpieczenia. Wykonanie wszelkich czynnosci montazowych typu wiercenia, ciecia, przekucia
itp., nalezy wykonywaé¢ z odpowiednim zabezpieczeniem, aby nie uszkodzi¢ i nie zapyli¢
elementéw budowlanych oraz wyposazenia pomieszczen.

Sposdb wykonania i estetyka wymaga uzgodnienia przez Zamawiajacego.
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7. Sposdb i miejsca prowadzenia przewoddw powinien by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym — przed ich
wykonaniem.

8. Elementy budowlane, w ktdre zaingerowano ze wzgledu na prowadzone roboty instalacyjne lub
uszkodzone w trakcie wykonywania przedmiotu umowy — nalezy naprawic i wykonczy¢ w sposéb
wskazany przez Zamawiajgcego (dotyczy materiatéw, technologii, estetyki i kolorystyki),
przywracajac stan nie gorszy niz przed wykonaniem robdét. Wymagania w tym zakresie
Zamawiajgcy wskaze na roboczo, majgc na uwadze sposéb, w jaki wykonano przedmiot umowy.

9. Zamawiajacy informuje, ze montaz odbywaé sie bedzie w czynnym obiekcie uzytecznosci
publicznej w godzinach jego pracy. W zwigzku z powyiszym Wykonawca powinien tak
organizowa¢ prace, aby nie utrudnia¢ pracy urzedu. Prace zwigzane z uzyciem narzedzi
powodujgcych hatas muszg byé prowadzone w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. Zamawiajacy
zastrzega prawo wstrzymywania (przerywania) robdt, ktére zaktdca¢ bedg prace urzedu — bez
wzgledu na stan, zakres i zaawansowanie robdt. Przerwy z tego tytutu nie mogg stanowié
argumentu o dodatkowe wynagrodzenie lub niedotrzymanie czy tez konieczno$¢ wydtuzenia
terminu zakonczenia robdét.

10. W ofercie nalezy przewidzie¢ wykonanie wszelkich prac, ktérych wynikiem jest wykonanie
przedmiotu umowy, z uwzglednieniem wymagan Zamawiajgcego, producenta, norm, przepiséw
technicznych i prawnych.

11. Zamawiajgcy wymaga udzielenia co najmniej 36-miesiecznej gwarancji na dostarczony i
zainstalowany sprzet / wyposazenie. Okres gwarancji stanowi jedno z kryteriéw oceny ofert.

3.2. Szafarack

W ramach zamowienia nalezy dostarczy¢ i zamontowac szafe stojgcg 48U 800x1000 z cokotem.
Wymagane cechy i parametry minimalne:

e konstrukcja z blachy stalowej,

e rama z profili stalowych przystosowana do montazu na cokole,

e panel wentylacyjny 4-wiatrakowy z termostatem montowany na dachu szafy,

e trzy otwory do wyprowadzania kabli,

e drzwi przednie z blachy, cze$ciowo perforowane,

e drzwi przednie z zamkiem,

e drzwi otwierane o 180 stopni,

e drzwi tylne z blachy, cze$ciowo perforowane, z zamkiem,

e ostony boczne z blachy stalowej, demontowalne, mocowane za pomocg zamkow,

e dwie ptaszczyzny 19-calowych pionowych rackdw mocowanych na 3 poziomdéw trawersow

poziomych z rastrem co 20 mm,

e w zestawie 3 potki state mocowane w 4 punktach oraz sruby montazowe,

e W zestawie panel wentylatorowy z 4-wiatrakami i termostatem,

e w zestawie cokdt 100 mm,

e mozliwos¢ zastosowania przepustow szczotkowych dla wyprowadzanych przewoddw,

e szafa powinna mie¢ kolor czarny lub szary,

e drzwi przednie i tylne mozna zamontowac jako lewo- i prawostronne,

e nosnosc szafy co najmniej 1000kg.
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Szafe nalezy uziemié do szyny ekwipotencjalnej przewodem LgY 6mm z-z. Szafe nalezy zasili¢ z tablicy
komputerowej przewodem YDY 3x2,5mm2 oraz zabezpieczy¢ odpowiednim zabezpieczeniem
réznicowo-prgdowym z cztonem naprgdowym.

3.3. Listwa zasilajgca do szafy rack

W szafach rack nalezy zamontowac listwy zasilajagce o nw. cechach i minimalnych parametrach:
e co najmniej 8 gniazd okragtych z bolcem 16A/250V,
e gniazda z bolcem powinny by¢ obrécone o kat 45° wzgledem obudowy,
e gniazda powinny zabezpieczone przed wetknieciem przypadkowych przedmiotéw,
e listwa powinna by¢ wyposazona w wytacznik z podswietleniem i zaslepka,
e listwa w kolorze czarnym,
e obudowa aluminiowa anodyzowana w kolorze naturalnym,
e listwa przystosowana do montazu poziomego w profilach 19” o wysokosci 1U,
e kabel zasilajgcy dtugosci co najmniej 2m, typu HO5VV-F 3G1,5mm2 w kolorze czarnym,
e kabel zakoriczony wtykiem katowym zalewanym unischuko 16A/250V,
e maksymalne obcigzenie 16A (3680 W).

3.4. Panel krosowniczy

Wymagania minimalne:

1. Panele krosownicze powinny charakteryzowad sie wymiarami zgodnymi ze standardem 19",
co umozliwia ich montaz w dowolnej standardowe] szafie, badz stelazu oraz muszg posiadaé
wysokos¢ 1U.

2. Panel krosowniczy ekranowany kategorii 6 powinien umozliwi¢ terminacje wszystkich
przewodéw skretkowych ekranowanych i nieekranowanych kategorii 6 i 5e.

3. Kazdy panel krosowniczy powinen by¢é wyposazony w prowadnice, ktéra umozliwia
zamocowanie przychodzacych kabli bez niebezpieczeristwa ich odksztatcenia (co pogorszyto
by parametry tgcza) badz uszkodzenia ich powtok.

4. Uziemienie paneli krosowniczych powinno byé tak zaprojektowane, by nie wymagato
dodatkowych kabli potgczeniowych. Odpowiedni kontakt powinien zosta¢ zapewniony
poprzez zamocowanie panelu na stelazu 19" (stelaz powinien by¢ nielakierowany i podtgczony
do szyny uziemiajgcej).

5. Kazdy panel powinien umozliwia¢ zaterminowanie 24 przewoddw.

3.5.  Przetgcznik sieciowy typ A

Wymagania minimalne:
e Rodzaj przetacznika: zarzadzalny, do montazu w szafie rack
e Warstwa przetaczania L2
e Stackowanie sprzetowe
e Pamiec: co najmniej 512 MB RAM
e Porty:
o 48x10/100/1000Base-T RJ45
o 2x100/1000/10GBase-T RJ45
o 2x1000/10GBase-X Fiber SFP+
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Standardy i protokoty sieciowe:|EEE 802.3 10BASE-T, IEEE 802.3u 100BASE-TX, IEEE 802.3ab,
1000BASE-T, IEEE 802.3z 1000BASE-X, IEEE 802.3x full-duplex flow control

Przepustowos¢: co najmniej 128 Gbps

Rozmiar tablicy adreséw MAC: co najmniej 8000

Zarzadzanie WEB

Metalowa obudowa

Przetacznik sieciowy typ B

Wymagania minimalne:

3.7.

Rodzaj przetacznika: zarzadzalny, do montazu w szafie rack
Warstwa przetaczania L2
Stackowanie sprzetowe
Pamie¢: co najmniej 512 MB RAM
Porty:
o 24x10/100/1000Base-T RJ45
o 2x100/1000/10GBase-T RJ45
o 2x1000/10GBase-X Fiber SFP+
Standardy i protokoty sieciowe:|EEE 802.3 10BASE-T, IEEE 802.3u 100BASE-TX, IEEE 802.3ab,
1000BASE-T, IEEE 802.3z 1000BASE-X, IEEE 802.3x full-duplex flow control
Przepustowosc: co najmniej 128 Gbps
Rozmiar tablicy adreséw MAC: co najmniej 8000
Zarzadzanie WEB
Metalowa obudowa

Przetgcznik sieciowy typ C

Wymagania minimalne:

3.8.

Rodzaj przefacznika: zarzadzalny, do montazu w szafie rack
Warstwa przetgczania L2
Stackowanie sprzetowe
Pamieé: co najmniej 512 MB RAM
Porty:
o 16x10/100/1000Base-T RJ45
o 2x100/1000/10GBase-T RJ45
o 2x 1000/10GBase-X Fiber SFP+
Standardy i protokoty sieciowe:|EEE 802.3 10BASE-T, IEEE 802.3u 100BASE-TX, IEEE 802.3ab,
1000BASE-T, IEEE 802.3z 1000BASE-X, IEEE 802.3x full-duplex flow control
Przepustowos¢: co najmniej 128 Gbps
Rozmiar tablicy adreséw MAC: co najmniej 8000
Zarzadzanie WEB
Metalowa obudowa.

Wktadka SFP

Wymagania minimalne:
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Wktadka SFP, przystosowana do podtgczenia kabla miedzianego o min. przepustowosci 10Gbit, zgodna
z przetacznikami sieciowymi bedgcymi przedmiotem zamdwienia.

3.9. Router

Wymagania minimalne:
e Pamie¢ RAM: co najmniej 128 MB;
e Porty LAN: co najmniej 5 portdw Gigabit Ethernet i 5 portéw Fast Ethernet;
e Zintegrowany modut radiowy 2.4GHz 802.11 b/g/n dual chain;
e 2 zintegrowane anteny zewnetrzne, kazda o parametrach: zysk energetyczny co najmniej 4 dBi,
moc maksymalna co najmniej 30 dBm;
e Port USB lub microUSB, RS232, SFP;
e Zasilanie PoE i power jack;
e Llicencja platformy level 5;
e Dotykowy ekran LCD;
e Sygnalizacja diodami LED;
e Metalowa obudowa.

3.10. System monitoringu wizyjnego

System monitoringu wizyjnego CCTV nalezy wykonaé w oparciu o kamery IP, a rejestracje obrazu
zrealizowaé na macierzy dyskowe] pracujgcej w sieci. Macierz powinna byé wyposazona w dysk
przeznaczony do pracy w produktach NAS. Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednie oprogramowanie
oraz niezbedne licencje.
Kamery nalezy zasili¢ przetgcznikiem sieciowym z portami POE montowanym w szafie RACK. Do kamer
IP nalezy wykona¢ pofaczenia przewodem skretkowym kat. 6 w wersji nieekranowanej. Przewdd
powinien by¢ zakonczony obustronnie zgodnie z normami PN 50173, po stronie szafy na patchpanelu,
natomiast po stronie kamery gniazdem RJ45.
System powinien sktadac sie nastepujgcych elementow:

e macierzy dyskowej o pojemnosci co najmniej 6TB - 1 szt. z niezbednym oprogramowaniem

i licencjami,
e kamer IP 30fps z doswietlaniem IR - 3 szt.,
e przetgcznika sieciowego POE - 1 szt.

Macierz dyskowa — wymagania minimalne:

e Pamie¢ RAM co najmniej 256 MB;

e  Mozliwos¢ obstugi dyskdw o tgcznej pojemnosci 14TB z mozliwoscig wymiany dysku podczas
pracy;

e Zainstalowany 1 dysk o pojemnosci 6TB, interfejs SATA 6Gb/s, dysk wyposazony w czujnik
drgan ruchu obrotowego, o predkosci obrotowej 7200 obr./min., pamie¢ podreczna 256 MB,
sterowanie odzyskiwaniem danych po wystgpieniu btedu;

e Interfejsy sieciowe - 1x RJ-45 1GbE LAN;

e Porty: co najmniej: 1 x USB 3.0, 1 x USB 2.0;

e Obstuga RAID;

e Mozliwos$é szyfrowania wybranych udziatéw sieciowych;

e Protokoty CIFS, AFP, NFS, FTP, WebDAV, iSCSI, Telnet, SSH, SNMP;
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Funkcjonalnosci: Serwer VPN, Serwer pocztowy dla kilku domen, Stacja monitoringu, Windows
ACL, Time Backup, Integracja w Windows ADS, Firewall, Serwer wydruku, Serwer WWW,
Serwer plikéw, Manager plikow przez WWW, Floating Point, Szyfrowana replikacja zdalna na
kilka serwerow w tym samym czasie, Serwer LDAP, Klient LDAP, Cloud Station;

Zarzadzanie dyskami: SMART, sprawdzanie ztych sektorow, dynamiczne mapowanie
uszkodzonych sektorow;

Jezyk GUI — polski;

Pobdr mocy (maksymalnie): praca 11W / hibernacja dyskow 5W

System plikdow: Dyski wewnetrzne EXT4. Dyski zewnetrzne FAT, NTFS, EXT3, EXT4;

llos¢ jednoczesnych potgczen: 64;

Zasilacz zewnetrzny 230V.

Kamery — wymagania minimalne:

Sensor CMOS;

Obiektyw 2.8 - 12mm;

Efektywne piksele 1920*1080 (Full HD);

Czas migawki - auto: PAL 1/1-1/10000s;
Stosunek sygnatu do szumu >52dB;
Minimalne oswietlenie 0,01Lux;

Filtr IR, podczerwien;

Prég wiaczenia trybu IR<10Lux;

Zasieg podczerwieni 20m;

Gtéwny strumien - 1920*1080 (Full HD);
Drugi strumien - 704*576, 352*288;
Temperatura pracy w zakresie co najmniej -30°C - +55°C;
Zasilanie 12VDC lub PoE IEEE 802.3af;

Tryb dzieri/noc - kolor / czarno-biaty (IR-cut);
Konfiguracja obrazu: nasycenie, jasnos¢, kontrast, ostrosé, lustro, szumy, balans bieli;
Wykrywanie ruchu;

Maska prywatnosci;

Tryb nagrywania - NVR/NAS;

Jezyk GUI — polski;

Wymagane wsparcie dla ONVIF 2.4;
Opdznienie transmisji maksymalnie 0,3s.

Przetacznik sieciowy — wymagania minimalne:

Porty Fast Ethernet — co najmniej 24;

Porty Gigabit Ethernet - co najmniej 4;

Porty SFP - co najmniej 2;

Porty PoE Fast Ethernet - co najmniej 12;

Budzet PoE - co najmniej 100 W;

Opcjonalny budzet PoE w przypadku dodatkowego zasilacza - co najmniej 700W;
Tablica MAC co najmniej 8 000;

llos¢ VLAN co najmniej 128;
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e Autonegocjacja parametrow portu;

e Zarzadzanie przez przegladarke WWW;
e Maksymalny pobdr mocy 125 W,

e Zasilaczwewnetrzny;

e Wentylator.

Wykonawca jest zobowigzany do wdrozenia systemu i przeszkolenia przedstawiciela Zamawiajacy
z obstugi systemu.

3.11. Drzwiantywtamaniowe

Zamoéwienie obejmuje dostawe i instalacje w pomieszczeniu serwerowni drzwi antywtamaniowych
klasy co najmniej 3. W ramach zamdwienia Wykonawca:

e zabezpieczy sprzet elektroniczny w serwerowni przed przystgpieniem do prac budowlanych

e zdemontuje istniejgce drzwi

e zapewni bezpieczenstwo i ochrone pomieszczenia w trakcie wykonywania instalacji

e po wymianie drzwi doprowadzi pomieszczenie do stanu sprzed prac.

Drzwi muszg spetnia¢ nw. wymagania minimalne:
e grubosc skrzydta co najmniej 52mm,
e wypetnienie skrzydta piankg poliuretanowg bezfreonowsa,
e drzwi bez przettoczen,
e skrzydto w wykonaniu przylgowym,
e materiat skrzydta - blacha stalowa ocynkowana pokryta laminatem,
e podwdjna uszczelka - w skrzydle i w oscieznicy,
e w skrzydle krata ze stali hartowanej,
e oScieznica wykonana z blachy stalowej laminowanej o grubosci. min 1,5mm,
e skrzydto z regulowang wysokoscig w zakresie 20mm,
e skrzydto powinno by¢ wyposazone w system zamkow wielopunktowych,
e skrzydto powinno posiada¢ co najmniej 3 zawiasy,
e drzwi powinny zapewniac zabezpieczenie dolne, boczne i gorne,
e drzwi powinny by¢ wyposazone w co najmniej 6 statych bolcow anty-wywazeniowych,
e prog ze stali nierdzewnej,
e skrzydto powinno by¢ wyposazone w zamki klasy 6.

Drzwi powinny by¢ dopuszczone do stosowania w budownictwie na podstawie Aprobaty Technicznej
oraz potwierdzone wynikami badan ITP dla drzwi klasy 3. Dodatkowo powinny posiadaé odpowiednie
certyfikaty potwierdzajgce klase antywtamaniowsa.

3.12. System kontroli dostepu do serwerowni

Pomieszczenie serwerowni nalezy zabezpieczy¢ systemem kontroli dostepu. Kontrole dostepu nalezy
wykonaé w topologii zapewniajgcej maksymalny poziom bezpieczenstwa czyli umiesci¢ kontroler po
stronie chronionej tj. w pomieszczeniu serwerowni, natomiast czytnik kart na zewnatrz pomieszczenia
przy drzwiach na wysokosci 130 cm od poziomu podtogi. Przejscie od strony pomieszczenia
chronionego powinno by¢ mozliwe do odblokowania przyciskiem. Ryglowanie drzwi zrealizowac
poprzez zamontowanie zwory elektromagnetycznej. System powinien posiadac zasilanie buforowe
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z akumulatorem, ktére pozwoli na jego dziatanie podczas utraty zasilania 230V. Nalezy zapewnic
zasilanie 230V z tablicy elektrycznej z wydzielonego obwodu elektrycznego (do uzgodnienia
z Zamawiajgcym).
Wymagania minimalne dla kontrolera:

e Mozliwosé obstugi co najmniej dwdch czytnikéw

e Obstuga co najmniej jednego przejscia dwustronnego i co najmniej dwdch jednostronnych

e Mozliwo$é nadawania lub ograniczania przez administratora praw dostepu dla poszczegdlnych

0s6b

e Interfejs czytnika - Wiegand

e Port komunikacyjny TCP/IP

e Pamiec co najmniej 1000 kart

e Pamiec zdarzen - co najmniej 50 000

e Liczba linii dozorowych - co najmniej 6

e Liczba wyjsé sterujgcych — co najmniej 3

e  Wyjscie zamka - przekaznikowe

e Wyjscia sterujgce do sygnalizatorow w czytnikach — co najmniej 4.

Wymagania minimalne dla czytnika kart:
e Typ kart: zblizeniowe
e Odczyt kart: Unique (26/34 bity)
e Klawiatura
e (Czestotliwosé pracy: 125 kHz
e Zasieg odczytu: od 2 do 10cm
e Interfejs do podtgczenia z kontrolerem: Wiegand
e Klasa szczelnosci: IP66

Wymagania minimalne dla kart:
e Rodzaj karty: zblizeniowa
e Format karty - Unique Clamshell
o (Czestotliwos¢ pracy: 125kHz
e Zwora elektromagnetyczna
e Do systemu nalezy dostarczy¢ co najmniej 20 kart zblizeniowych.

Zasilacz buforowy powinien by¢ zasilony z wydzielonego na potrzeby systemu kontroli dostepu
obwodu 230V z tablicy elektrycznej komputerowej i zabezpieczony odpowiednim wytgcznikiem
réznicowo-prgdowym z cztonem nadprgdowym.

Z systemem musi by¢ dostarczone oprogramowanie umozliwiajgce administrowanie systemem
poprzez sie¢ LAN. Do systemu musi by¢ dostarczony czytnik administratora na USB, zgodny z systemem
KD, umozliwiajgcy kodowanie kart z poziomu komputera z zainstalowanym programem do
administracji.

Wykonawca jest zobowigzany do wdrozenia systemu i przeszkolenia przedstawiciela Zamawiajacego
z obstugi systemu.
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System monitorowania warunkéw srodowiskowych

Pomieszczenie serwerowni nalezy wyposazy¢ w system monitoringu warunkéw srodowiskowych.
System powinien by¢ autonomiczny i zapewniac¢ petng kontrole nad pomieszczeniem serwerowni.
System powinien umozliwia¢ podglad i sterowanie parametrami $rodowiskowymi pomieszczenia
z poziomu przegladarki internetowe;.
System musi obejmowac co najmniej:

3 czujniki temperatury,

1 czujnik dymu i ciepta,

1 czujnik zalania,

1 sygnalizator optyczno-akustyczny,

1 czujnik zaniku zasilania 230V

2 nadajniki IRDA do sterowania urzgdzeniami z odbiornikami IRDA (np. klimatyzatory),
1 kontaktron,

1 czujnik ruchu PIR,

zasilanie gwarantowane akumulatorowe,

zewnetrzng antene GSM.

Wymagane cechy i funkcjonalnosci:

co najmniej 7 programowalnych wejs¢ sygnatéow (NO/NC),

co najmniej 4 przekazniki wyjSciowe, dowolnie programowalne,

co najmniej 1 wyjscie analogowe 0 - 10V,

mozliwo$¢ wspodtpracy z co najmniej 8 numerami telefonow,
powiadomienia SMS/e-mail o przekroczeniu zadanych parametréw,
sterowanie komendami SMS-ami,

rejestracja danych pomiarowych w funkcji czasu,

mozliwos$¢ montazu sterownika i zasilania na szynie DIN,

programowane czasy zatgczen przekaznikéw,

sterowanie przekaznikami po przekroczeniu wartosci granicznych temperatur,
sterowanie klimatyzacjg/wentylacjg poprzez podczerwien lub przekazniki,
sterowanie systemem poprzez sie¢ GSM/Internet.
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