Zarzadzenie Nr27/2008
Burmistrza Krasnegostawu
z dnia 06.03.2008 r.

w sprawie prowadzenia dokumentacji Strazy Miejskiej oraz wskazanie osob
odpowiedzialnych za jej prowadzenie.

Na podstawie § 14 ust.2 pkt.7 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Krasnystaw wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 7/2008 Burmistrza Krasnegostawu z dnia
30 stycznia 2008 roku, zarzadzam co nastepuje:

§ 1

1. W celu prawidlowego i rzetelnego wykonywania zadan przez funkcjonariuszy strazy
miejskiej wprowadzam obowiazek prowadzenia dokumentacji Strazy Miejskie;j.

2. Na dokumentacje strazy miejskiej sktada sie :

1) Ksiazka pracy zawierajaca:

a) Ip.,

b) datg i skiad patrolu,

¢) czas pracy patrolu,

d) zadania patrolu,

) osobe nadzorujaca patrol,

f) raport dzienny z patrolu.

2) Wpisow w ksigzce pracy dokonuje osoba prowadzaca odprawe do stuzby.

3) Raport dzienny z patrolu stanowi ogdlne zestawienie wynikoéw z calodziennej pracy patrolu
1 zawiera: liczbg 1 rodzaj przeprowadzonych kontroli, w tym targowisk, szkot, nieruchomosci
i innych, liczb¢ ujawnionych wykroczen, ilos¢ mandatéw, ilo$¢ pouczen, ilos¢ wnioskow
o ukaranie. Raport dzienny zobowiazany jest sporzadzi¢ dowodca patrolu.

2) Rejestr wykroczen zawierajacy:

a) lp.,

b) date,

¢) dane osobowe sprawcy,

d) opis czynu,

¢) rodzaj popetnionego wykroczenia,

f) imig 1 nazwisko straznika prowadzajacego czynnosci,

g) sposob zalatwienia sprawy,

h) uwagi.

Wpiséw do rejestru wykroczen dokonuje straznik prowadzacy czynnosci.

3) Rejestr kart MRD-5/1 zawierajacy:

a) Ip.,

b) imi¢ i nazwisko sprawcy wykroczenia,

¢) kod wykroczenia,

d) dat¢ zdarzenia,

e) datg¢ zdania karty,

f) podpis przyjmujacego,

g) dat¢ przekazania,

h) podpis pracownika Komendy Powiatowej Policji w Krasnymstawie,
g) uwagi.



Whpisu do rejestru kart MRD-5/1 dokonuje straznik prowadzacy czynnosci.

4) Rejestr 0sob skierowanych do Izby Wytrzezwien zawierajacy:

a) Ip.,

b) date i godzing interwencji,

¢) imig i nazwisko skierowanego,

d) miejsce interwencji,

¢) imi¢ 1 nazwisko straznika prowadzacego czynnosci.

Wpisow do rejestru osob skierowanych do Izby Wytrzezwien dokonuje straznik prowadzacy
czynnosci.

5) Rejestr zgloszonych i wykonanych interwencji zawierajacy:
a) lp.,

b) dat¢ i godzing zgloszenia,

c¢) dane osoby zglaszajacej zdarzenie,

d) powod wezwania,

) adres interwencji,

f) dane przyjmujacego zgloszenie,

g) date 1 godzing skierowania na interwencje,

h) nr identyfikacyjny straznika skierowanego na interwencje,
1) sposéb podjecia interwencji.

Wpiséw do rejestru zgltoszonych i wykonanych interwencji dokonuje straznik przyjmujacy
zgloszenie.

6) Rejestr mandatow karnych zawierajacy:

a) lp.,

b) date natozenia mandatu karnego,

¢) serig i nr potwierdzenia,

d) dane osobowe ukaranego,

e) rodzaj popelnionego wykroczenia,

f) wysokos$¢ natozonej grzywny,

g) imig i nazwisko straznika prowadzacego czynnosci.

Wpiséw do rejestru mandatéw karnych dokonuje straznik prowadzacy czynnosci.

7) Rejestr wnioskow o ukaranie skierowanych do rozpatrzenia przez sad zawierajacy:
a) lp.,

b) date,

¢) imi¢ nazwisko i adres sprawcy wykroczenia,

d) opis czynu i rodzaj popetnionego wykroczenia,

e) imig¢ i nazwisko straznika prowadzacego czynnosci,

Wpiséw do rejestru wnioskow o ukaranie dokonuje Komendant strazy miejskiej.

8) Notatnik stuzbowy zawierajacy:

a) zadania, sktad patrolu,

b) doktadny przebieg stuzby,

c¢) wyniki uzyskane podczas pelnienia stuzby.

- Wpiséw do notatnikéw stuzbowych dokonuje straznik prowadzacy czynnosci.

- Dzienne wyniki pracy opisane w notatniku stuzbowym nalezy przed zakonczeniem pracy
przedlozy¢ do zatwierdzenia Komendantowi strazy a w przypadku jego nieobecnosci osobie
g0 zastgpujacej.



- W sytuacji gdy stuzba pelniona jest w godzinach popotudniowych lub w dniach
$wiatecznych rozliczenie notatnika nastgpuje w nastepny pierwszy dzien roboczy.
- Notatniki stuzbowe przechowywane sa bezposrednio przez straznikow.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Komendantowi Strazy Miejskiej.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od 01.03.2008r.
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